1.

PREZYDENT MIASTA JELENIEJ GORY
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W URZEDZIE MIASTA JELENIA GORA

stanowisko ds. budownictwa
w Wydziale Architektury, Urbanistyki i Budownictwa
w Referacie Budownictwa
(1 etat)

Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie,

b) nieposzlakowana opinia,

c) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw

publicznych,

d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia

publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,

e) wyksztatcenie wyzsze techniczne o kierunku: architektura, budownictwo, inzynieria

Srodowiska,

minimum 6 - miesieczne doswiadczenie zawodowe w pracy w administracji samorzadowej,

b) znajomos¢ przepisébw prawa z zakresu ustaw: Kodeks postepowania administracyjnego,

Prawo budowlane, o drogach publicznych, o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym.

Wymagania dodatkowe:

a) znajomosc¢ obstugi komputera oraz standardowych pakietow oprogramowania biurowego,

b) umiejetnos¢ pracy w zespole.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)

b)

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach zatwierdzenia projektu
budowlanego,

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach udzielenia pozwolenia na
prowadzenie robo6t budowlanych i rozbiérkowych,

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach udzielenia pozwolenia na zmiane
sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych,

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach wydania decyzji o zmianie
pozwolenia na budowe,

prowadzenie  postepowan  administracyjnych w  sprawach  wydawania  decyzji
0 zezwoleniu/odmowie zezwolenia na realizacje inwestycji drogowej o znaczeniu drég
powiatowym lub gminnym,

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach wydawania decyzji o pozwoleniu na

przebudowe drogi powiatowej lub gminnej,



g) przyjmowanie zgtoszen budowy, wykonywania rob6t budowlanych i rozbiérkowych oraz zmiany
sposobu uzytkowania nie wymagajgcych pozwolenia na budowe,

h) przygotowywanie zaswiadczen o braku sprzeciwu do zgtoszen budowy, wykonywania robot
budowlanych i rozbiérkowych oraz zmiany sposobu uzytkowania nie wymagajgcych pozwolenia na
budowe,

i) przygotowywanie decyzji o wygasnieciu pozwolenia na budowe,

i) przygotowywanie decyzji o przeniesieniu pozwolenia na budowe,

k) przygotowywanie decyzji zezwalajgcej na wejscie na teren sgsiednich nieruchomosci,

do budynku lub lokalu, w celu wykonania robét budowlanych,

I) wystepowanie do witasciwego ministra i udzielenie zgody na odstepstwo od przepiséw, w tym
techniczno-budowlanych,

m) opiniowanie i uzgadnianie projektowanych rozwigzan technicznych, w tym wystepowanie
do witasciwych organdw o ich uzgodnienie,

n) zamieszczenie ogtoszen i informacji (m. in. w BIP, w prasie),

0) archiwizacja dokumentacji wydziatu w zakresie prowadzonych zadan,

p) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania
na srodowisko, w tym prowadzenie kart SIOS,

q) prowadzenie rejestrow — Intradok,

r) obstuga poczty elektroniczne;.

Zadania uzupetniajgce:

a) przygotowywanie informacji publicznych,

b) udziat w aktualizacji i utrzymaniu Systemu Zarzgdzania Jakoscig, w tym nadzé6r nad produktem
niezgodnym,

c) samoocena kontroli zarzadczej,

d) wspotudziat przy organizacji i obstudze, referendow i spisow.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
a) praca na | pietrze budynku Urzedu Miasta przy ul. Ptasiej 6a. W pomieszczeniu pracy
odpowiednia szerokos¢ dojs¢ i przejsé, budynek nie posiada windy,
b) stanowisko zwigzane z pracag przy komputerze, rozmowami telefonicznymi oraz bezposrednig

obstuga klientow.

Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

oswiadczenie o tresci: "Posiadam petng zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystam
z peini praw publicznych, nie bytam (bytem) skazana (y) prawomocnym wyrokiem sgdu za
umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe”,
oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

kopie dokumentow potwierdzajgcych:

wyksztatcenie (kserokopia dyplomu ukonczenia studiow wyzszych),



o doswiadczenie zawodowe: dokumenty potwierdzajgce minimum 6 — miesieczne doswiadczenie
zawodowe na stanowisku w administracji samorzgdowej (w szczegoélnosci: kserokopie $wiadectw

pracy, dokumenty potwierdzajgce aktualne zatrudnienie, zaswiadczenie od pracodawcy).

W przypadku oséb podejmujgcych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym umowe o prace
zawiera sie na czas okreslony nie dtuzszy niz 6 miesiecy. W czasie trwania umowy organizuje sie
stuzbe przygotowawczg konczaca sie egzaminem, ktérego pozytywny wynik jest warunkiem dalszego

zatrudnienia pracownika.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac:

- w kancelarii Urzedu Miasta Jelenia Gora przy ul. Sudeckiej 29 pok. 2 ( parter) z dopiskiem: ,Nabor na
stanowisko ds. budownictwa w Wydziale Architektury, Urbanistyki i Budownictwa w Referacie
Budownictwa”

lub

- na adres: Wydziat Organizacyjny i Kadr Urzad Miasta Jelenia Géra ul. Sudecka 29, 58-500 Jelenia
Gora z dopiskiem j/w w terminie do dnia 27 listopada 2017 r.

Ogtoszenie jest opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Jelenia Goéra
http://bip.jeleniagora.pl/ oraz wywieszone na tablicach informacyjnych Urzedu Miasta, Pl. Ratuszowy

58 (przybudoéwka Ratusza - parter ), ul. Sudecka 29.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Jelenia Géra w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych wynosit co najmniej 6%.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegdétowe CV powinny by¢ opatrzone klauzula: , Wyrazam
zgode na przetwarzanie przez Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z siedzibg w Urzedzie Miasta Jelenia
Gora przy Pl. Ratuszowym 58 w Jeleniej Gérze moich danych osobowych w celu przeprowadzenia
rekrutacji” oraz opatrzone wtasnorecznym podpisem.

Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Jeleniej Géry z siedzibg w Urzedzie Miasta
Jelenia Géra przy Pl. Ratuszowym 58 w Jeleniej Goérze. Dane osobowe beda przetwarzane w celu
przeprowadzenia rekrutacji. Podanie danych w zakresie: imie (imiona) i nazwisko, imiona rodzicéw,
data urodzenia, miejsce zamieszkania (adres do korespondenciji), wyksztatlcenie, przebieg
dotychczasowego zatrudnienia jest obowigzkowe i wynika z przepisow Kodeksu pracy, podanie
pozostatych danych jest dobrowolne. Osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo dostepu do tresci
swoich danych oraz ich poprawiania.

Prezydent Miasta
Jeleniej Gory
(-) Marcin Zawita



