PREZYDENT MIASTA JELENIEJ GORY
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO POMOCNICZE | OBSLUGI
W URZEDZIE MIASTA JELENIA GORA

robotnik gospodarczy w Wydziale Informatyki i Obstugi Techniczne;
(1 etat)

1. Wymagania niezbedne:

a)

o O T

)
)
)
)

= O

)

obywatelstwo polskie,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

wyksztatcenie podstawowe,

minimum 2 — letnie doswiadczenie zawodowe,

brak przeciwwskazan do wykonywania pracy na danym stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

przestrzeganie przepiséw bhp i przeciwpozarowych,
dobra organizacja pracy,

odpowiedzialnos¢ za powierzone mienie,
umiejetnos¢ pracy w zespole,

rzetelnosc,

uczciwosc.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku m.in.:

utrzymanie czystosci sprzgtanych pomieszczen biurowych wraz z przylegtymi korytarzami,
toaletami i pomieszczeniami socjalnymi poprzez usuwanie kurzu, pytkdéw, odpadkow
i $mieci,

zbieranie z pomieszczen biurowych surowcow wtérnych,

zgniatanie i segregowanie surowcow wtornych,

utrzymanie w czystosci archiwéw i pomieszczen archiwalnych Urzedu,

odkurzanie wyktadzin podtogowych i mebli tapicerowanych oraz zmywanie podtdg
z wyktadzin PCV, paneli podtogowych, terakoty i innych,

oproznianie koszy na $mieci do pojemnikéw ustawionych na zewnatrz budynkéw,

codzienne uzupetnianie papieru toaletowego, recznikéw papierowych i mydta,

mycie drzwi, lamperii, kafelek nie rzadziej niz raz w miesigcu,

mycie okien w zalezno$ci od stopnia zabrudzenia jednak nie rzadziej niz raz na kwartat,
sprawdzanie w sprzgtanych pomieszczeniach czy sg wytgczone kaloryfery, piecyki grzejne,
czajniki elektryczne, maszyny do pisania i liczenia oraz komputery,

po zakonczeniu pracy wygaszenie swiatet, wylgczenie urzadzen elekirycznych, zamykanie

okien i drzwi wejéciowych oraz zdanie kluczy dozorcy,



Zadania uzupetniajgce:

a) mycie zewnetrznych tablic informacyjnych, krat na oknach i drzwiach,

b) mycie parapetéw na poziomie chodnikéw wokoét budynkéw Urzedu,

c) prace pielegnacyjne na terenach zielonych przylegtych do budynkéw Urzedu.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

a) praca na parterze i pietrach w budynkach Urzedu Miasta Jelenia Géra polegajgca na sprzataniu
pomieszczen  pracy, korytarzy, klatek schodowych, pomieszczen higieniczno-sanitarnych,
pomieszczen piwnicznych, archiwow i strychdéw, a takze wykonywanie prac pielegnacyjnych
na terenach zielonych przylegtych do budynkéw urzedu,

b) praca w godzinach 14:00 — 22:00, praca na wysokosci, w kontakcie z woda, przy uzyciu substancji
draznigcych, narazenie na czynniki biologiczne i kurz,

c) ciagi komunikacyjne i drzwi w budynku o odpowiedniej szerokosci, w pomieszczeniach pracy
odpowiednia szerokos$¢ dojs¢ i przejs¢. Budynki nie sg wyposazone w windy.

5.  Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

c) oswiadczenie o tresci:” Posiadam petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam
z petni praw publicznych’,

d) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

e) kopie dokumentow potwierdzajgcych:

e wyksztatcenie (kserokopia swiadectwa ukonczenia szkoty podstawowej),

e minimum 2 — letnie doswiadczenie zawodowe (w szczegolnosci: kserokopie swiadectw pracy,
dokumenty potwierdzajgce aktualne zatrudnienie, zaswiadczenia od pracodawcy).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadac:

- w kancelarii Urzedu Miasta Jelenia Gora przy ul. Sudeckiej 29 pok. 2 (parter) z dopiskiem: ,Nabor na
stanowisko pomocnicze i obstugi — robotnik gospodarczy w Wydziale Informatyki i Obstugi Technicznej,
lub

- na adres: Wydziat Organizacyjny i Kadr Urzad Miasta Jelenia Géra ul. Sudecka 29, 58-500 Jelenia
Gora z dopiskiem j/w w terminie do dnia 27 listopada 2017 r.

Ogtoszenie jest opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Jelenia Goéra
http://bip.jeleniagora.pl/ oraz wywieszone na tablicach informacyjnych Urzedu Miasta, Pl. Ratuszowy

58 (przybudowka Ratusza - parter ), ul. Sudecka 29.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegdétowe CV powinny by¢ opatrzone klauzula: , Wyrazam
zgode na przetwarzanie przez Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z siedzibg w Urzedzie Miasta Jelenia
Gora przy Pl. Ratuszowym 58 w Jeleniej Gérze moich danych osobowych w celu przeprowadzenia
rekrutacji” oraz opatrzone wtasnorecznym podpisem.



Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Jeleniej Géry z siedzibg w Urzedzie Miasta
Jelenia Gora przy Pl. Ratuszowym 58 w Jeleniej Gorze. Dane osobowe beda przetwarzane w celu
przeprowadzenia rekrutacji. Podanie danych w zakresie: imig (imiona) i nazwisko, imiona rodzicow,
data urodzenia, miejsce zamieszkania (adres do korespondencji), wyksztalcenie, przebieg
dotychczasowego zatrudnienia jest obowigzkowe i wynika z przepisow Kodeksu pracy, podanie
pozostatych danych jest dobrowolne. Osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo dostepu do tresci
swoich danych oraz ich poprawiania.

Prezydent Miasta
Jeleniej Gory
(-) Marcin Zawita



