KARTA INFORMACYJNA W PRZEWODNIKU UStUG
URZEDU MIASTA JELENIA GORA

WYDANIE ZASWIADCZENIA NA PODSTAWIE
OPERATU EWIDENCJI GRUNTOW | BUDYNKOW

Miejsce sktadania wniosku:
- kancelaria w ratuszu pl. Ratuszowy 58
- punkt informacyjny ul. Sudecka 29

Wymagane druki:
Whniosek o wydanie zaswiadczenia (druk lub wniosek odreczny).

Wymagane zalaczniki:

Dowdd uiszczenia optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia.

W przypadku gdy wniosek sktadany jest przez petnomocnika nalezy dotgczy¢
petnomocnictwo lub jego kopie wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowe;j.

Optaty:

e Zaswiadczenia podlegajg optacie skarbowej w wysokosci 17 zt.

e Dotgczenie do wniosku petnomocnictwa, jego odpisu, wypisu lub kopii (z wytgczeniem
petnomocnictwa udzielanego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzehstwu
albo gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty skarbowej np. legitymujgcy sie
zaswiadczeniem o korzystaniu ze swiadczeh pomocy spotecznej z powodu ubdstwa)
podlega optacie skarbowej w wysokosci 17 zt.

UWAGA:

e Obowigzek zaptaty optaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia w organie dokumentu
stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury,

e Skfadajgc w organie petnomocnictwo wnioskodawca zobowigzany jest dotgczy¢ dowdd
zaptaty naleznej optaty skarbowej albo uwierzytelniong kopie dowodu zaptaty (dowod
zaptaty moze mie¢ forme wydruku potwierdzajgcego dokonanie operacji bankowej),
nie pdzniej niz w ciggu 3 dni od chwili powstania obowigzku jej zaptaty,

e Zwolnione z optaty skarbowej sg miedzy innymi dokumenty stwierdzajgce udzielenie
petnomocnictwa oraz jego odpis, wypis lub kopia; poswiadczone notarialnie
lub przez uprawniony  organ, udzielone: matzonkowi, wstepnym, zstepnym
lub rodzenstwu

Optate skarbowg mozna uisci¢ w kasie Urzedu lub przelewem na rachunek bankowy Urzedu
Miasta Jelenia Géra Bank Millennium S.A.

nr 98 1160 2202 0000 0000 6011 5566

Dokumenty do wgladu:
Dowdd osobisty.

Termin zatatwienia sprawy:
Do 7 dni z wyjgtkiem spraw wymagajgcych przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego.

\Wydziat realizujgcy wniosek:
WYDZIAL. GEODEZJI, KARTOGRAFII i KATASTRU
ul. Ptasia 2,3, pok. 224, tel. (75) 75-46-227.




Tryb odwotawczy:
Na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia stuzy zazalenie do Wojewodzkiego

8. Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego, za posrednictwem Prezydenta Miasta
Jelenia Gora w terminie 7 dni od jego otrzymania.
9 Optata za odwotanie:

Nie pobiera sie.

Podstawa prawna:

o art. 217, 218, 219, 220 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz.U. 2018 poz. 2096 ze zm. ).

10. }¢ art. 22 ustawy z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i Kkartograficzne
(tj. Dz. U 2019 poz. 725 ze zm.).

e art.5i art. 6 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej ( t.j. Dz.U. 2018
poz. 1044 ze zm.).

Uwagi:

Krok po kroku

1. Pobierz i wypetnij wniosek (podaj telefon kontaktowy, e-mail - to czesto usprawnia
realizacje wniosku)

2. Dotagcz do wniosku dowdd uiszczenia optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia.
W przypadku gdy wniosek sktadany jest przez petnomocnika dotgcz petnomocnictwo

11. lub jego kopie wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowej.

3. Zt6z wniosek w kancelarii w ratuszu pl. Ratuszowy 58, w punkcie informacyjnym
ul. Sudecka 29 lub wyslij wniosek pocztg na adres Urzad Miasta Jelenia Géra Wydziat
Geodezji, Kartografii i Katastru ul. Ptasia 2,3 58-500 Jelenia Goéra.

4. Oczekuj na telefoniczng informacje o terminie odbioru Zaswiadczenia, odbierz
Zaswiadczenie w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru lub oczekuj na Zaswiadczenie
przestane poczta.

Data utworzenia: 10.05.2019r.
zatwierdzona przez: Naczelnika Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru

Obowiazek informacyjny dotyczacy przetwarzania danych osobowych

Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o tym, jak bedg wykorzystywane Pani/Pana dane
osobowe, jest Miasto Jelenia Goéra z siedzibg w Jeleniej Gorze przy Pl. Ratuszowy 58

Jesli majg Panstwo watpliwosci lub potrzebujg wiecej informacji o przetwarzaniu danych osobowych
prosimy o przestanie informacji do wyznaczonego przez nas inspektora danych osobowych. Oto jego
dane kontaktowe: adres e-mail: iodo_um@jeleniagora.pl

Przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe, poniewaz jest to niezbedne do wydania zaswiadczenia.
Jako administrator danych gwarantujemy spetnienie wszystkich praw wynikajgcych z ogdéinego
rozporzgdzenia o ochronie danych, tj. prawo dostepu, sprostowania oraz usuniecia Swoich danych,
ograniczenia ich przetwarzania, prawo do ich przenoszenia, niepodlegania zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, a takze prawo do wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych.

Z uprawnien tych mozesz skorzystacé:

o w odniesieniu do zadania sprostowania danych: gdy zauwazy Pani/Pan, Zze dane
sg nieprawidtowe lub niekompletne;

. w odniesieniu do zgdania usuniecia danych: gdy Pani/Pana dane nie beda juz niezbedne
do celow, dla ktérych zostaty zebrane przez Miasto;

o cofnie Pani/Pan swojg zgode na przetwarzanie danych; gdy zgtoszony zostanie sprzeciw
wobec przetwarzania Pani/Pana danych;

o w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa gdy Pani/Pana dane bedag
przetwarzane niezgodnie z prawem; lub dane powinny by¢ usuniete

g w odniesieniu do zgdania ograniczenia przetwarzania danych: gdy zauwazy Pani/Pan,

ze dane sg nieprawidtowe —mozesz zada¢ ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych na okres
pozwalajgcy nam sprawdzi¢ prawidtowosc¢ tych danych;

g w odniesieniu do Zzadania przeniesienia danych, gdy przetwarzanie Pani/Pana danych
odbywa sie na podstawie zgody lub zawartej umowy.




Ma Pani/Pana prawo wnies¢ skarge w zwigzku z przetwarzaniem przez nas danych osobowych
do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (adres: Urzad
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepnione uprawnionym stuzbom i organom administraciji
publicznej, tylko jesli przepisy ustaw to nakazujg lub na to pozwalaja.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlega¢ zautomatyzowaniu podejmowania decyzji i bedg
przechowywane przez okres 5 lat.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego w rozumieniu okreslonym
w przepisach RODO.




