Zalacznik do Zarzadzenia Nr 0050.662.2016.VII
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory
z dnia 01 czerwca 2016r.

REGULAMIN
BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH

§1

Wydziat Obstugi Mieszkancow prowadzi Biuro Rzeczy Znalezionych zwane dalej Biurem.

§2

Przedmiotem dziatalnos$ci Biura jest:

1) odbieranie zawiadomien o znalezieniu rzeczy oraz przyjmowanie i przechowywanie
rzeczy znalezionych na terenie miasta Jeleniej Gory, badZz przez mieszkancoéw Jeleniej
Gory,

2) udzielanie informacji o rzeczach znalezionych,

3) poszukiwanie osOb uprawnionych do odbioru rzeczy znalezionych,

4) wydawanie rzeczy znalezionych osobom uprawnionym lub ich sprzedaz,

5) likwidacja niepodjetych depozytow.

§3

Znalezione 1 przekazane do Biura:

— rzeczy - przechowuje si¢ w Biurze Rzeczy Znalezionych,

— pienigdze — przechowuje si¢ na rachunku bankowym sum depozytowych Urzedu Miasta
Jelenia Gora,

— papiery warto$ciowe, ztoto, platyng, srebro, w tym: monety, wyroby uzytkowe ze zlota,
platyny lub srebra, kamieni szlachetnych, peret oraz koralu — przechowuje si¢
zabezpieczone w kasie pancernej, skrytce sejfowej lub niezwlocznie oddaje na
przechowanie bankowi

do czasu:

1) odbioru przez wlasciciela,

2) odbioru po spehieniu przewidzianych prawem warunkow przez znalazce,

3) sprzedazy lub likwidacji niepodjetego depozytu.

§4

Biuro odmawia przyj¢cia rzeczy w przypadku, gdy rzecz:

1) posiada wartos¢ ponizej 100 zt. chyba, ze jest to rzecz o wartosci historycznej, naukowe;j
lub artystycznej,

2) istniejg podstawy do uznania, ze zostata porzucona z zamiarem wyzbycia si¢ wlasnosci,

3) nalezy do grupy produktow niebezpiecznych, tatwopalnych lub wybuchowych,

4) ma takie wtasciwosci, ze przechowywanie jej nie jest mozliwe,

5) produktow spozywczych.

§5

Biuro nie przechowuje zwierzat, ktorym opieke zapewniajg schroniska dla zwierzat.



1.

§6

Pracownik Biura sporzadza protokot odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy, albo
o znalezieniu 1 przyjeciu rzeczy. Protokot stanowi podstawe do wydania pos§wiadczenia
przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo o znalezieniu i przyj¢ciu rzeczy.

Wzor protokotu przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy, albo o znalezieniu
1 przyjeciu rzeczy stanowi zalacznik numer 1 do regulaminu.

Wzor poswiadczenia przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo o znalezieniu
1 przyjeciu rzeczy stanowi zatgcznik numer 2 do regulaminu.

§7

Biuro prowadzi ewidencj¢ komputerowg rzeczy znalezionych zawierajacg nast¢pujace dane:

liczba porzadkowa,

data przyjecia rzeczy znalezionej do przechowania,

imi¢, nazwisko 1 adres znalazcy lub nazwa i siedziba podmiotu przekazujacego rzecz,
data znalezienia rzeczy,

opis rzeczy z uwzglednieniem rodzaju i iloci,

miejsce przechowywania,

dane osoby uprawnionej do odbioru,

data wydania rzeczy,

data przejécia rzeczy na wlasno$¢ znalazcy, Skarbu Panstwa lub Miasta Jelenia Gora,

10) sposob 1 data dokonania likwidacji depozytu,
11) uwagi.

§8

W zwiazku z wydaniem rzeczy osobie uprawnionej pracownik Biura jest obowigzany do:

1)
2)

3)

4)
S)

sprawdzenia tozsamos$ci osoby uprawnione;j,

weryfikacji roszczenia praw do rzeczy w odniesieniu do zapisow w prowadzonej
ewidencji komputerowej (wskazanie daty i1 miejsca zgubienia rzeczy, opis rzeczy lub
przedstawienie dokumentu potwierdzajacego prawo wtasnosci),

sprawdzenia, czy byly poniesione koszty zwigzane z przechowaniem rzeczy lub
poszukiwaniem osoby uprawnionej do odbioru rzeczy, a w przypadku ich istnienia
potwierdzenia dokonania opfaty,

poinformowania osoby uprawnionej o prawach przystugujacych znalazcy,

sporzadzenia protokotu wydania rzeczy znalezionej zgodnie z wzorem okreslonym
w zalgczniku numer 3 do regulaminu.

§9

Po uptywie roku od dorgczenia wezwania do odbioru rzeczy znalezionej osobie
uprawnionej, a w przypadku braku mozliwosci jej wezwania — po uplywie 2 lat od
znalezienia rzeczy, Biuro Rzeczy Znalezionych wzywa znalazce do odbioru rzeczy.
Znalazcy, ktéry odebrat rzecz wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace uptyw termindéw
przechowania rzeczy. Wzor zaswiadczenia stanowi zatacznik numer 4 do regulaminu.

§10

Znalezione dokumenty odsyla si¢ niezwtocznie do wystawcow.



§ 11

1. Po uptywie termindw przechowania, rzecz staje si¢ wlasnoscig znalazcy, jesli odbierze ja
w wyznaczonym przez Prezydenta Miasta Jeleniej Gory terminie. W przypadku nie odebrania
rzeczy przez znalazcg, rzecz staje si¢ wlasnoscig Miasta Jelenia Gora.

2. Rzecz bedaca zabytkiem lub materialem archiwalnym, ktora przechodzi na witasnos¢
Skarbu Panstwa przekazuje si¢ naczelnikowi wlasciwego miejscowo urzgdu skarbowego.

§ 12

Rzeczy znalezione na terenie Urzedu Miasta Jelenia Gora przez pracownikow Urzedu
sg przekazywane do Biura Rzeczy Znalezionych przy zachowaniu procedur okreslonych
w regulaminie oraz ustawach wskazanych w § 13

§13

W sprawach nieuregulowanych w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964r. — Kodeks cywilny (tekst jednolity: Dz. U. z 2016r., poz. 380, ze zmianami) oraz
ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015r., poz. 397).

PREZYDENT MIASTA
Jeleniej Gory
(-)

Marcin Zawila

Zataczniki:

Nr 1 - wzor protokotu odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy, albo o znalezieniu
1 przyjeciu rzeczy.
Nr 2 - wzor pos§wiadczenia przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy, albo o znalezieniu
1 przyjeciu rzeczy.
Nr 3 - wzor protokotu wydania rzeczy znalezionej osobie uprawnione;.
Nr 4 - wzoér zaswiadczenia stwierdzajacego uplyw termindw przechowania rzeczy
znalezione;j.



