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PREZYDENT MIASTA JELENIEJ GORY
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKA URZEDNICZE
W URZEDZIE MIASTA JELENIA GORA

stanowisko ds. podziatéw i rozgraniczen nieruchomosci
w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru
(1 etat)

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

nieposzlakowana opinia,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$ine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

wyksztalcenie wyzsze o specjalnosci geodezja i kartografia (dopuszcza sie wyksztatcenie
wyzsze administracyjne wylgcznie w przypadku posiadania wyksztatcenia $redniego
o0 specjalnosci geodezja i kartografia ),

znajomosc¢ przepisOw prawa w zakresie ustaw w szczeg6lnosci: o0 samorzgdzie gminnym,
kodeks postepowania administracyjnego, prawo geodezyjne i kartograficzne (rozdziat 6),
0 gospodarce nieruchomosciami Dziat 1ll, Rozdziat 1 i 2 oraz rozporzadzen:

w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy,

w sprawie sposobu i trybu dokonywania podziatdéw nieruchomosci,

w sprawie scalania i podziatu nieruchomosci,

W sprawie rozgraniczania nieruchomosci.

Wymagania dodatkowe:

umiejetnos¢ czytania aktéw prawnych,

umiejetnos¢ redagowania pism urzedowych i aktow administracyjnych (decyzji,
postanowien),

doswiadczenie w pracy w administracji samorzgdowej, w wykonawstwie geodezyjnym,
posiadanie uprawnien zawodowych w dziedzinie geodezji i kartografii,

bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera w szczegdlnosci standardowych edytoréw
tekstu i arkuszy kalkulacyjnych oraz poczty elektronicznej i Internetu,

ogélna znajomos¢ przepisébw ustaw: o pracownikach samorzgdowych, o ksiegach
wieczystych, o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, Kodeks cywilny oraz
rozporzgdzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.



4.

3. Wymagane cechy kandydata:

a) umiejetnos$¢ radzenia sobie ze stresem,

b) komunikatywnos$¢ i umiejetnos$é pracy w zespole.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) merytoryczne prowadzenie postepowan w sprawach podziatéw nieruchomosci;
b) merytoryczne prowadzenie postepowan w sprawach potgczeh oraz scalen i podziatow

nieruchomosci;

c) merytoryczne prowadzenia postepowan w sprawach rozgraniczen nieruchomosci;

d) przygotowanie projektow decyzji administracyjnych zatwierdzajagcych geodezyjne podziaty

nieruchomosci, scalenia i podziaty nieruchomosci;

e) przygotowanie projektéw postanowien i decyzji w sprawach rozgraniczen nieruchomosci;

f) przygotowanie projektow opinii w formie postanowien z miejscowego planu zagospodarowania

przestrzennego na temat wstepnych projektéw podziatu nieruchomosci;

g) udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na wykonanie

podziatéw i rozgraniczen nieruchomosci;

h) state monitorowanie aktualnosci danych umieszczonych w Biuletynie Informacji Publicznej
dotyczacych zadan stanowiska;

i) prowadzenie akt sprawy oraz archiwizacja dokumentéw i danych w zakresie zadan stanowiska;

j) uczestnictwo w organizacji spisow powszechnych, wyboréw i referendéw.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
praca na Il pietrze budynku Urzedu Miasta Jelenia Géra przy ul. Ptasiej 2-3. Ciggi komunikacyjne
i drzwi w budynku o odpowiedniej szerokosci. Budynek nie jest wyposazony w winde.

stanowisko zwigzane z pracg przy komputerze, rozmowami telefonicznymi oraz obstugg klientéw.

Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

o$wiadczenie o tresci: "Posiadam petng zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystam
z peini praw publicznych, nie bytam (bytem) skazana (y) prawomocnym wyrokiem sgdu za
umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe”,
oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

kopie dokumentow potwierdzajgcych:

wyksztatcenie (kserokopia $wiadectwa ukonczenia szkoty Sredniej lub dyplomu ukonczenia
studiéw wyzszych).

W przypadku oséb podejmujgcych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym umowe o prace

zawiera sie na czas okreslony nie dtuzszy niz 6 miesiecy. W czasie trwania umowy organizuje sie

stuzbe przygotowawczg konczaca sie egzaminem, ktérego pozytywny wynik jest warunkiem dalszego

zatrudnienia pracownika.



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac:

- w kancelarii Urzedu Miasta Jelenia Gora przy ul. Sudeckiej 29 pok. 2 ( parter) z dopiskiem: ,Nabér na
stanowisko ds. podziatéw i rozgraniczen nieruchomosci w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru ”

lub

- na adres: Wydziat Organizacyjny i Kadr Urzad Miasta Jelenia Géra ul. Sudecka 29, 58-500 Jelenia
Gora z dopiskiem j/w w terminie do dnia 21 wrzesnia 2017 r.

Ogtoszenie jest opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Jelenia Gora
http://bip.jeleniagora.pl/ oraz wywieszone na tablicach informacyjnych Urzedu Miasta, Pl. Ratuszowy

58 (przybudéwka Ratusza - parter ), ul. Sudecka 29.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Jelenia Goéra w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu os6b niepetnosprawnych wynosit co najmniej 6%.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczeg6towe CV powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,Wyrazam
zgode na przetwarzanie przez Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z siedzibg w Urzedzie Miasta Jelenia
Gora przy Pl. Ratuszowym 58 w Jeleniej Gérze moich danych osobowych w celu przeprowadzenia
rekrutacji” oraz opatrzone wtasnorecznym podpisem.

Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Jeleniej Géry z siedzibg w Urzedzie Miasta
Jelenia Gora przy Pl. Ratuszowym 58 w Jeleniej Gorze. Dane osobowe beda przetwarzane w celu
przeprowadzenia rekrutacji. Podanie danych w zakresie: imig (imiona) i nazwisko, imiona rodzicow,
data urodzenia, miejsce zamieszkania (adres do korespondencji), wyksztalcenie, przebieg
dotychczasowego zatrudnienia jest obowigzkowe i wynika z przepisow Kodeksu pracy, podanie
pozostatych danych jest dobrowolne. Osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo dostepu do tresci
swoich danych oraz ich poprawiania.

Prezydent Miasta
Jeleniej Gory
(-) Marcin Zawita



