Zalacznik do Zarzdzenia nr 0050.1272.2017.VII
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory
z dnia 28 grudnia 2017 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

do przeprowadzania pg@pbwai 0 udzielenie zaméwiepublicznych na zadania realizowane przez
Wydziat Edukacji i Sportu.
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Komisja dziata na podstawie Zadzenia nr 0050.1272.2017.VIl Prezydenta Miasta
Jeleniej GoOry zdnia 28 grudnia 2017 roku w oparcu przepisy Ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo ZamawiRublicznych (Dz.U.2017.1579), przepisy aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postégrtia niniejszego Regulaminu.

Komisja rozpoczyna dziataldd z dniem wszoxia pos¢powania, a kaczy z dniem
zakaczenia posfpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Komisja przetargowa sktadassi co najmniej trzech osob.

Czionek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje wig@rzone mu czynrigi, Kierujpc sk
wytacznie przepisami prawa, posiadamiedz i doswiadczeniem.

Pracami Komisji kieruje Przewodnigzy, a w przypadku jego nieobedod Zastpca
Przewodniczcego Komisji.

Do zada Przewodnicgcego lub Zaspcy Przewodniczrego naley w szczegolngci:

1) udzielanie odpowiedzi na pytania Wykonawcow dodggzh Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia;

2) publiczne otwarcie ofert;

3) odebranie éwiadczé cztonkdw Komisji, o ktérych mowa w ust. 13 Regulam

4) wyznaczanie termindw posiedz&omisji oraz ich prowadzenie;

5) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentgmistpowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

6) podpisywanie pism dotygeych:
a) zgdania od Wykonawcow wyjaien dotyczcych tréci skladania ofert,
b) informacji z sesji otwarcia ofert,
c) wezwar do uzupetnienia dokumentéw potwierdggjch spetnienie warunkéw udziatu

W postpowaniu,

d) zawiadomi@é o wyborze oferty,
e) zwolnien wadidéw oraz zabezpieaz@alezytego wykonania umowy;

7) poswiadczenia za zgodké z oryginatem kopii dokumentéw pepbwania o udzielenie
zamowienia;

8) informowanie Prezydenta Miasta o problemach azemych z pracami Komisji w toku
postpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Do zada czionkow Komisji naley ocena spetnienia przez wykonawcow warunkéw udziat
W postpowaniu o udzielenie zamdwienia oraz badanie | acdart.

Do zada Sekretarza Komisji lub Zagicy Sekretarza Komisji nalg w szczegolngci
prowadzenie dokumentacji z pgsbwania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Komisja w zakresie przeprowadzenia ppstvania o udzielenie zamdwienia publicznego

w szczegOlnéci:

1) dokonuje publicznego otwarcia ofert;

2) ocenia spetnianie warunkéw stawianych wykonawcoraz ownioskuje do Prezydenta
Miasta o wykluczenie wykonawcow w przypadkach ékneych ustaw;

3) wnioskuje do Prezydenta Miasta o odrzucenie ofevtyprzypadkach przewidzianych
ustava;

4) ocenia oferty nie podlegaje odrzuceniu;
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5) przygotowuje propozyejwyboru oferty najkorzystniejszeptlz wyskpuje o uniewanienie
postpowania;

6) przyjmuje i analizuje wnoszone odwofania oraz potgwuje projekt rozstrzygetia
odwotania.

W sprawach spornych komisja dokonuje rozstrzygmw gtosowaniu zwyk} wickszacig

gloséw. W przypadku réwnej liczby glosow ,za” i gaciw” rozstrzyga gtos

Przewodnicgcego. Cztonek komisji nie e wstrzyma si¢ od gtosu.

W przypadku zaistnienia okoliczém, o ktérych mowa w art. 93 ustawy Prawo Zamdwie
Publicznych Komisja wyspuje do Prezydenta Miasta o unieaveenie posipowania. Pisemne
uzasadnienie takiego wniosku powinno zawienskazanie podstawy prawnej oraz omawia
okolicznaici, ktore spowodowaty konieczeuniewanienia posfpowania.

Srodki ochrony prawnej na czyném podgte przez Zamawiagego, zigone przez
wykonawcéw, Przewodnigey Komisji lub Zas¢pca Przewodniegego Komisji przekazuije,
wraz ze stanowiskiem Komisji, do rozpatrzenia Pdenyowi Miasta.

Niezwlocznie po otwarciu ofert czionkowie Komisjkliadap pisemne éwiadczenia pod

rygorem odpowiedzialrigi karnej za falszywe zeznania o zaistnieniu lubkbr istnienia

okolicznasci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy Prawo Zamdwiéublicznych,

tzn.: ,Osoby wykonyice czynnéci w posgpowaniu o0 udzielenie zaméwienia podlegaj

wykluczeniu, jeeli:

1)ubiegaj sie 0 udzielenie zamowienia;

2)pozostag w zwhzku materiskim, w stosunku pokrewiiwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewigstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiegopsia oraz 8
Zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kuratelvykonawg, jego zastpcg prawnym
lub cztonkami organdw zaydzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiggyaih
Si¢ 0 udzielenie zamowienia,

3)przed uptywem 3 lat od dnia wszoia posgpowania 0 udzielenie zamowienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawib byty cztonkiem organow zadzagcych lub
organow nadzorczych wykonawcéw ubieggch s¢ o udzielenie zaméwienia;

4)pozostag wykonawg w takim stosunku prawnym lub faktycznyia, mae to budz
uzasadnione gtpliwosci co do bezstronnoi tych osob;

5)zostaly prawomocnie skazane za prgestvo popetnione w zwgdku z pogfpowaniem
0 udzielenie zamowienia, przgsstwo przekupstwa, przegstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przgsitwo popetnione w celu gginiecia korzyci majgtkowych.”

Czynnaci podgte w posgpowaniu przez czionka Komisji, po poweiu przez niego

wiadomdaci o zaistnieniu okoliczriwi, o ktorych mowa w ust. 13 Regulaminu, powtarza s

za wyptkiem otwarcia ofert oraz innych czynito faktycznych niewptywaicych na wynik

postpowania.

W przypadku zastosowania trybu zapytania og¢ciénomisja proponuje wybor oferty, ktéra
zawiera najmisz cere.

W przypadku zastosowania trybu z wolnekir Komisja skiada do Prezydenta Miasta
propozycg zaproszenia okéonego Wykonawcy do negocjaciji, przeprowadza nege
z zaproszonym Wykonawc

Pozostate czynr$ai cztonkowie Komisji wykonuj zgodnie z przepisami przywotanymi
w ust.1 Regulaminu.

PREZYDENT MIASTA
Jeleniej Gory
Marcin Zawita



