KARTA INFORMACYJNA W PRZEWODNIKU USLUG
URZEDU MIASTA JELENIA GORA

WYDZIERZAWIENIE NIERUCHOMOSCI

Miejsce skladania wniosku:
URZAD MIASTA JELENIA GORA ul. Ptasia 6A, sala nr 3, Centrum Obstugi Klienta
tel. (75) 75-46-354.

'Wymagane druki:
'Whniosek o wydzierzawienie nieruchomos$ci. Wniosek w zalaczeniu.

'Wymagane zalaczniki:
e mapa geodezyjna (z oznaczeniem wnioskowanego terenu);
e wypis z rejestru gruntdéw nieruchomos$ci wnioskowane;.

Oplaty:

e czynsz dzierzawny okreslony w zawartej umowie.

Wptat nalezy dokonywac w jednej z kas Urzgdu Miasta Jelenia Goéra lub na konto Urzgdu
Miasta Jelenia Gora wskazane przez Wydziat Finansowy tut. Urzedu.

Dokumenty do wgladu:

Dowod osobisty wnioskodawcy, badz inny dokument potwierdzajgcy tozsamos¢,
ewentualnie: upowaznienie lub notarialne pelnomocnictwo do wystepowania w imieniu
wnioskodawcy.

Termin zalatwienia sprawy:
Nieruchomos¢ wytypowana do dzierzawy po raz pierwszy (nowa lokalizacja):
Na okres do 3 miesiecy:
- zebranie niezbednych informacji dotyczacych wydzierzawienia nieruchomosci oraz
rozpatrzenie wniosku przez Prezydenta Miasta — do 2 tygodni;
- zawarcie umowy dzierzawy — do 1 tygodnia.
Na okres do 3 lat:
- zebranie niezbednych informacji dotyczacych wydzierzawienia nieruchomosci — od 3
do 6 miesiecy;
- przygotowanie oraz podanie do publicznej wiadomos$ci obwieszczenia i ogltoszenia o
przeznaczeniu do wydzierzawienia nieruchomosci - do 1 miesiaca;
- zbieranie wnioskow lub ofert na wydzierzawienie przedmiotowej nieruchomosci w
terminie — do 1 miesigca;
- rozpatrzenie ztozonych wnioskéw lub ofert przez Prezydenta oraz przygotowanie
dokumentacji niezb¢dnej do zawarcia umowy — do 2 tygodni;
- zawarcie umowy dzierzawy w terminie do 1 miesigca.
Na okres powyzej 3 lat:
- zebranie niezbednych informacji lub opinii merytorycznych Wydzialéw dotyczacych
wydzierzawienia nieruchomosci — od 3 do 6 miesiecy;
- uzyskanie opinii Komisji Rady Miejskiej — w terminie do 1 miesigca;
- podjecie stosownej uchwatly przez RM o wydzierzawieniu nieruchomosci — w terminie
do 3 miesiecy;
- przygotowanie oraz podanie do publicznej wiadomos$ci obwieszczenia i ogloszenia o
przeznaczeniu do wydzierzawienia nieruchomosci — do 1 miesigca
w drodze skladania ofert:
- zbieranie ofert na wydzierzawienie przedmiotowej nieruchomos$ci w terminie
okreslonym w ogloszeniu — do 1 miesigca;
- rozpatrzenie ztozonych ofert przez Prezydenta oraz przygotowanie dokumentacji
niezbg¢dnej do zawarcia umowy — do 2 tygodni;
- zawarcie umowy z wyloniong osobg w terminie do 1 miesigca;
w drodze przetargu nieograniczonego:
przygotowanie oraz podanie do publicznej wiadomosci obwieszczenia 1 ogloszenia o




przeznaczeniu do wydzierzawienia nieruchomosci — do 4 miesigcy;
- rozstrzygnigcie przetargu i zawarcie umowy dzierzawy z wylonionym dzierzawcg do
1 miesigca.

Nieruchomos¢é wytypowana do dzierzawy po raz kolejny (lokalizacja ustalona

wczesnie)):

- przygotowanie oraz podanie do publicznej wiadomosci obwieszczenia o przeznaczeniu
do wydzierzawienia nieruchomosci - do 1 miesigca;

- zbieranie wnioskow lub ofert w okresie ustalonym w umowie dzierzawy;

- przygotowanie dokumentacji niezb¢dnej do zawarcia umowy — do 2 tygodni;

- w przypadku rozwigzania umowy dzierzawy i braku wniosku dotychczasowego
dzierzawcy o zawarcie kolejnej umowy, postepowanie jak w przypadku nieruchomosci
wytypowanej do dzierzawy po raz pierwszy, z wyjatkiem nieruchomosci wczesniej
wykazanej do dzierzawy.

'Wydzial realizujacy wniosek:

7. [WYDZIAEL GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI, ul. Ptasia 2-3, pok. nr 102,
tel. (75) 75-46-279.
Tryb odwolawczy:
8.  |Wnioski i zapytania rozpatrywane sg przez Prezydenta Miasta. Odwotanie w trybie
rzepisow Kodeksu postepowania administracyjnego — nie dotyczy.
Oplata za odwolanie:
9.  |Wolne od optaty skarbowej na podstawie art. 2 ust. 1, pkt 1 lit. h ustawy z dnia 16 listopada
2006 r. o optacie skarbowej.
Podstawa prawna:
e art. 13 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity:
10. Dz.U.2018.121 ze zm.),
e Uchwala Rady Miejskiej Jeleniej Gory Nr 164/XV1/2003 z dnia 16 grudnia 2003r.
e Uchwala Rady Miejskiej Jeleniej Gory Nr 64.X.2011 z dnia 29 marca 201 1r.
1. Uwagi:

Do czynszu dzierzawnego doliczony zostanie podatek VAT wg obowigzujacej stawki..

data utworzenia: 01.12.2015 r.
zatwierdzona przez: Naczelnika Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami




