Akceptuje:

Prezydent Miasta Jeleniej Gory
Marcin Zawita

Jelenia Goéra, 09.02.2018 1.

ROCZNE SPRAWOZDANIE Z DZIALALNOSCI KONTROLNEJ
Wydzialu Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego
Urzedu Miasta Jelenia Géra

za rok 2017
Termin
Lp| Podmiot kontrolowany Temat kontroli przeprowadzenia Whioski i zalecenia
kontroli
1 2 3 4 5
1 |Straz Miejska 'Windykacja naleznosci. 03-26.01.2017 |- wprowadzenie terminéw podejmowania czynnosci egzekucyjnych w obowiazujacej procedurze
w Jeleniej Gorze windykacji,
ul. Armii Krajowej 19 - zintensyfikowanie dziatan windykacyjnych,
58-500 Jelenia Gora - wystawianie upomnien i tytuléow wykonawczych bez zbednej zwloki,
- stosowanie pisemnej formy ponaglen do Urzedow Skarbowych o przyspieszenie terminu
zakonczenia egzekucji z uwagi na zblizajacy si¢ okres przedawnienia mandatu karnego;
2 |Miejski Zarzad Drog Gospodarka finansowa i 26.04.-23.05.2017 |- uregulowanie kwestii zastepstwa gtdwnego ksiegowego podczas jego nieobecnosci,
1 Mostow w Jeleniej Gorze |procedury wyboru wykonawcow. - opracowanie we wspotpracy z wydziatami Urzgdu Miasta, bedacymi dysponentami srodkéw,
ul. Ptasia 2 pisemnych procedur realizacji zadan inwestycyjnych;
58-500 Jelenia Gora
3 |Polskie Stowarzyszenie na |Prawidlowo$¢ wykorzystania 05-13.01.2017 |- uwzglednianie wszystkich zapiséw otwartych konkursow przy opracowywaniu ofert oraz w
Rzecz Osob $rodkéw dotacji otrzymanych z trakcie realizacji zadan,
z Uposledzeniem budzetu Miasta oraz - przedktadanie sprawozdan z wykonania zadan w Urzedzie Miasta Jelenia Gora,
Umystowym prawidtowo$¢ prowadzenia - prawidlowe sporzadzanie calo$ci dokumentacji zwigzanej z realizowanymi zadaniami
ul. Warynskiego 14 dokumentacji zwigzanej z publicznymi;
58-500 Jelenia Gora realizowanym zadaniem.
4 |Karkonoski Sejmik Osob |Prawidtowo$¢ wykorzystania 13-28.03.2017 |- uyymowanie w ewidencji ksiegowej wktadu osobowego,
Niepetnosprawnych srodkéw dotacji otrzymanych z - przestrzeganie warunkéw umoéw zawartych z Miastem,
ul. Os$. Robotnicze 47a budzetu Miasta oraz - dekretowanie wszystkich dokumentoéw ksiegowych, zwiazanych z realizowanym zadaniem
58-500 Jelenia Gora prawidlowo$¢ prowadzenia publicznym;
dokumentacji zwigzanej z
realizowanym zadaniem.
5 |Stowarzyszenie Pomoc Prawidtowo$¢ wykorzystania 01-10.02.2017 |- umieszczanie w materiatach dotyczacych realizowanego zadania logotypu Miasta oraz

w Integracji Uczniow
Szkoty Podstawowej Nr 8
ul. Paderewskiego 13
58-506 Jelenia Gora

$rodkow dotacji otrzymanych z
budzetu Miasta oraz
prawidtowos¢ prowadzenia
dokumentacji zwigzanej z
realizowanym zadaniem.

informacji, Ze zadanie jest wspotfinansowane ze $§rodkoéw Miasta Jelenia Gora,

- przedktadanie sprawozdan z wykonania zadan w Urzedzie Miasta,

- dokonanie zwrotu wraz z odsetkami nadmiernie pobranych oraz niewykorzystanych w terminie
realizacji zadania srodkow dotacji,

- uwzglednianie wszystkich zapisow otwartych konkursow przy opracowywaniu ofert oraz w
trakcie realizacji zadan,

- prawidlowe ustalanie i ujmowanie kwot kosztow, wykorzystanej dotacji, udziatu % zrodet
finansowania zadania,

- dokonanie prawidlowych ksiegowan kosztow realizacji zadania;
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Termin

Lp| Podmiot kontrolowany Temat kontroli przeprowadzenia Whioski i zalecenia
kontroli
1 2 3 4 5

6 |Fundacja Aktywni XXI

ul. Mickiewicza 10
58-500 Jelenia Gora

Prawidlowos¢ wykorzystania
srodkéw dotacji otrzymanych z
budzetu Miasta oraz
prawidtowo$¢ prowadzenia
dokumentacji zwigzanej z
realizowanym zadaniem.

15-24.02.2017

- umieszczanie logotypu Miasta w materiatach dotyczacych realizowanego zadania publicznego,
- przedktadanie sprawozdan z wykonania zadan w Urzedzie Miasta,

- umozliwienie innym podmiotom uczestnictwa w realizacji zadan finansowanych ze srodkow
publicznych,

- uwzglednianie wszystkich zapisow otwartych konkurséw przy opracowywaniu ofert oraz w
trakcie realizacji zadan;

Towarzystwo Przyjaciot
Dzieci

Oddziat Okregowy

Al. Wojska Polskiego 18
58-500 Jelenia Gora

Prawidtowo$¢ wykorzystania
srodkéw dotacji otrzymanych z
budzetu Miasta oraz
prawidtowos¢ prowadzenia
dokumentacji zwigzanej z
realizowanym zadaniem.

16.02.-15.03.2017

- prawidtowe kwalifikowanie kosztow realizacji zadania,

- przestrzeganie warunkow umow zawartych z Miastem,

- prawidtowe dokumentowanie, wycenianie i rozliczanie wkladu osobowego,

- prawidlowe opisywanie, kontrolowanie i dekretowanie dowodow ksiggowych,
- przestrzeganie zasad reprezentowania stowarzyszenia,

- przestrzeganie wymogow dotyczacych systemu identyfikacji wizualnej Miasta;

Fundacja CUD
ul. Mroczna 1
58-500 Jelenia Gora

Prawidlowos¢ wykorzystania
srodkéw dotacji otrzymanych z
budzetu Miasta oraz
prawidtowo$¢ prowadzenia
dokumentacji zwiazanej z
realizowanym zadaniem.

03-17.02.2017

- przestrzeganie zasad reprezentowania fundacji,

- prawidlowe opisywanie, podpisywanie i kontrolowanie dokumentacji zwigzanej z realizowanym
zadaniem,

- ksiggowanie wszystkich kosztéw realizowanego zadania,

- rozwazenie wprowadzenia zmian w statucie fundacji dotyczacych utworzenia organu, ktory
sprawowalby nadzor nad dziatalnoscig zarzadu fundacji;

Karkonoska Akademia
Aktywnych Seniorow
ul. Osiedle Robotnicze
47A

58-500 Jelenia Gora

Prawidtowo$¢ wykorzystania
srodkéw dotacji otrzymanych z
budzetu Miasta oraz
prawidlowo$¢ prowadzenia
dokumentacji zwigzanej z
realizowanym zadaniem.

17-25.01.2017

- niepromowanie na materiatach dotyczacych realizowanych zadan publicznych innych
podmiotow, w sytuacji gdy jedynym wspolfinansujacym jest Miasto Jelenia Gora,
- przedktadanie sprawozdan z wykonania zadan w Urzedzie Miasta.

10

Teatr im. Cypriana Kamila
Norwida

Al. Wojska Polskiego 38
58-500 Jelenia Gora

Gospodarka mieniem w zakresie
lokali mieszkalnych.

27.03.-12.04.2017

- przestrzeganie zapisow umow zawartych z ZGKiM na najem lokali,
- uregulowanie: z ZGKiM udostepniania pokoi goscinnych, w przepisach wewngtrznych
wysokos$ci optat pobieranych za udostgpnianie pokoi goscinnych;

11 Muzeum Miejskie ,,Dom |Gospodarka mieniem w zakresie | 26.04.-05.05.2017 |- zaktualizowanie wewnetrznych zabezpieczen technicznych ochrony zbiorow muzealnych Planu
Gerharta Hauptmanna" pokoi goscinnych. Ochrony Muzeum, Regulaminu wewngtrznego Muzeum,
ul. Michatowicka 32 - rozwazenie zmiany przeznaczenia pomieszczen wykorzystywanych jako pokoje goscinne;
58-570 Jelenia Gora

12 |Stowarzyszenie Inicjatyw |Prawidlowo$¢ wykorzystania 02-10.01.2017 |- wykazywanie w ewidencji ksiggowej, w prawidlowej wysokosci, wszystkich kosztow realizacji

Kulturalnych ,,SILESTA
EUROPAEA”
Pitsudskiego 21 lok. 4
58-500 Jelenia Gora

srodkéw dotacji otrzymanych z
budzetu Miasta oraz
prawidtowos¢ prowadzenia
dokumentacji zwigzanej z
realizowanym zadaniem.

zadania;
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Termin

Lp| Podmiot kontrolowany Temat kontroli przeprowadzenia Whioski i zalecenia
kontroli
1 2 3 4 5
13 |Zaktad Gospodarki 'Windykacja naleznosci. 28.03.-21.04.2017 |- podjecie dzialan w celu zahamowania tendencji wzrostowej naleznosci ZGKiM z tytutu najmu i
Komunalnej i dzierzawy lokali mieszkalnych, socjalnych, uzytkowych i pozostatych,
Mieszkaniowej - opracowanie i wdrozenie uregulowan i procedur wewnetrznych w zakresie windykacji

w Jeleniej Gorze
ul. Podgérna 9
58-500 Jelenia Gora

naleznosci,
- usprawnienie komunikacji z klientem,
- prowadzenie skutecznej windykacji i racjonalne gospodarowanie Srodkami publicznymi;

14

Miejski O$rodek Pomocy
Spotecznej

Al Jana Pawla II 7
58-506 Jelenia Gora

Nabor na wolne stanowiska
urzednicze.

16.-27.02.2017

- kazdorazowe ustalanie w ogloszeniach o naborach, w wymaganiach niezbgdnych, kryterium
wyksztatcenia i stazu pracy,

- ustalanie terminu odbycia przez pracownika stuzby przygotowawczej w czasie trwania
pierwszej umowy o pracg, w sposob umozliwiajacy zdanie egzaminu ze stuzby oraz ztozenie
slubowania przed zawarciem kolejnej umowy o prace,

- warunkowanie przedtuzenia okresu zatrudnienia zdaniem egzaminu konczacego shuzbe
przygotowawcza oraz ztozeniem §lubowania,

- podjac dziatania zmierzajace do niezwlocznego zorganizowania egzaminu majacego na celu
sprawdzenie teoretycznego i praktycznego przygotowania zatrudnionych pracownikéw do
nalezytego wykonywania obowiazkow stuzbowych;

15

Miejski Zarzad Drog

i Mostow w Jeleniej Gorze
ul. Ptasia2 a

58-500 Jelenia Gora

Nabor na wolne stanowiska
urzednicze.

06-10.02.2017

- opracowanie wewnetrznych procedur okreslajacych szczegétowy sposob przeprowadzania
shuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu konczacego te stuzbe,

- oddelegowywanie pracownikow zatrudnionych na stanowiskach urzgdniczych do odbycia
shuzby przygotowawczej, a takze warunkowanie zatrudnienia pracownikow od zdania egzaminu
ze stuzby przygotowawczej oraz ztozenia §lubowania,

- zatrudnianie pracownikow na stanowiska urzednicze tylko w drodze otwartych i
konkurencyjnych naborow,

- informowanie w ogloszeniu o przewidywanej formie zatrudnienia kandydatow na pracownikoéw
zatrudnianych na zastgpstwo za nieobecnego pracownika samorzadowego oraz rozwazenie
mozliwo$ci pominigcia procedury naboru,

- zatrudnianie, po raz pierwszy na umowe o pracg, na czas okreslony,

- zawieranie w ogloszeniach o naborach wszystkich elementow wymaganych przepisami prawa,
- rozwazenie mozliwos$ci zorganizowania egzaminu majacego na celu sprawdzenie teoretycznego
i praktycznego przygotowania zatrudnionych pracownikow do nalezytego wykonywania
obowiazkow stuzbowych;

16

Straz Miejska

w Jeleniej Gorze

ul. Armii Krajowej 19
58-500 Jelenia Gora

Nabor na wolne stanowiska
urzgdnicze.

10-24.03.2017

- podjecie dziatan majacych na celu wyeliminowanie wad w obowigzujacych przepisach
wewngtrznych dotyczacych naboréw na wolne stanowiska urzednicze,

- publikowanie na tablicy ogloszen oraz na stronie BIP Strazy Miejskiej informacji o wynikach
naboru niezwlocznie po przeprowadzonym naborze,

- rozwazenie informowania Prezydenta Miasta za posrednictwem Naczelnika Wydziatu
Organizacyjnego i Kadr o zamiarze zatrudnienia w Strazy Miejskiej celem publikowania ogtoszen
0 naborach réwniez na stronie BIP Jelenia Géra w zaktadce ,,Informacje o naborach w
jednostkach organizacyjnych Miasta”;
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Termin

Lp| Podmiot kontrolowany Temat kontroli przeprowadzenia Whioski i zalecenia
kontroli
1 2 3 4 5
17 |Zaktad Gospodarki Nabor na wolne stanowiska 13-27.01.2017 |- kazdorazowe ustalanie w ogloszeniach o naborze kryterium stazu pracy,

Komunalnej i
Mieszkaniowej w Jeleniej
Gorze

ul. Podgoérna 9

58-500 Jelenia Gora

urzgdnicze.

- oddelegowywanie pracownikow zatrudnionych po raz pierwszy na stanowiskach urzedniczych
do odbycia stuzby przygotowawczej, a takze warunkowanie zatrudnienia od zdania egzaminu ze
shuzby przygotowawczej oraz ztozenia slubowania,

- informowanie Prezydenta Miasta za posrednictwem Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego i
Kadr o zamiarze zatrudnienia pracownika oraz publikowanie ogloszen o naborze na stroniec BIP
Miasta,

- rozwazenie podjecia dzialan zmierzajacych do zorganizowania egzaminu teoretycznego i
praktycznego sprawdzajacego przygotowanie zatrudnionych pracownikow do nalezytego
wykonywania obowigzkow;

18

Dom dla Dzieci Nadzieja
Nr 3

ul. Kraszewskiego 6/1,3
prowadzony przez
Karkonoskie
Stowarzyszenie Pomocy
Dziecku i Rodzinie
»Nadzieja"

ul. Sieroszewskiego 2
58-560 Jelenia Gora

Prawidtowo$¢ wykorzystania
srodkéw dotacji otrzymanych z
budzetu Miasta oraz
prawidlowo$¢ prowadzenia
dokumentacji zwigzanej z
realizowanym zadaniem.

03-28.04.2017

- prawidlowe rozliczanie kosztow wspolnych placéwek opiekunczo-wychowawczych;

19

Dom dla Dzieci Nadzieja
Nr 4

ul. Kraszewskiego 6/1,3
prowadzony przez
Karkonoskie
Stowarzyszenie Pomocy
Dziecku i Rodzinie
,,Nadzieja"

ul. Sieroszewskiego 2
58-560 Jelenia Gora

Prawidtowos$¢ wykorzystania
srodkow dotacji otrzymanych z
budzetu Miasta oraz
prawidtowos¢ prowadzenia
dokumentacji zwigzanej z
realizowanym zadaniem.

03-28.04.2017

- prawidlowe rozliczanie kosztow wspolnych placéwek opiekunczo-wychowawczych;

20

Karkonoskie
Stowarzyszenie
Edukacyjne

u Erazma i Pankracego
ul. Kopernika 1
58-500 Jelenia Gora

Prawidtowo$¢ wykorzystania
Srodkéw dotacji otrzymanych z
budzetu Miasta oraz
prawidlowos¢ prowadzenia
dokumentacji zwiazanej z
realizowanym zadaniem.

06-15.03.2017

- przekazywanie Prezydentowi Miasta kart nieodptatnej pomocy prawnej i o§wiadczen 0sob
uprawnionych do jej otrzymania w sposob uniemozliwiajacy ich powiazanie,

- umieszczanie herbu Miasta Jelenia Géra na materiatach dotyczacych realizowanego zadania,
sporzadzanych i publikowanych przez Stowarzyszenie;
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Termin

Lp| Podmiot kontrolowany Temat kontroli przeprowadzenia Whioski i zalecenia

kontroli
1 2 3 4 5

21 |Polski Czerwony Krzyz  |Prawidlowos¢ wykorzystania 23.05.-09.06.2017 |- sporzadzenie korekty sprawozdania konicowego z realizacji zadania i przedstawienie w Urzgdzie

Dolnoslaski srodkéw dotacji otrzymanych z Miasta,
Oddziat Okregowy budzetu Miasta oraz - dokonanie zwrotu dotacji nadmiernie pobranej i niewykorzystanej w terminie realizacji zadania,
ul. Bujwida 34 prawidtowo$¢ prowadzenia - podjecie dziatan w celu uzyskania zezwolenia Prezydenta Miasta Jeleniej Gory na prowadzenie
50-345 Wroctaw dokumentacji zwigzanej z $wietlicy srodowiskowej,
Delegatura w Jeleniej realizowanym zadaniem. - informowanie w sposob zgodny z umowsa, ze zadanie jest wspotfinansowane ze srodkow
Gorze Miasta,
ul. PCK 12 - oznaczenie miejsca prowadzenia $wietlicy srodowiskowej,
58-560 Jelenia Gora - dokonywanie kontroli dowodéw ksiggowych zgodnie
z upowaznieniem Zarzadu Gloéwnego,
- wpisywanie w o$wiadczeniach wolontariuszy dni, w ktorych wykonano prace spoteczne,
- wyodrebnienie ewidencji ksiggowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajacymi z
ustawy o rachunkowosci,
- stosowanie powyzszych zalecen przy realizacji kolejnych zadan wspoétfinansowanych ze
srodkéw Miasta;

22 |Biuro Wystaw Weryfikacja sprawozdania 07.06.2017 - Zarzadzenie Nr 0050.1049.2017.VII Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia 27 czerwca 2017 1.
Artystycznych w Jeleniej [finansowego. w sprawie zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego Biura Wystaw Artystycznych
Gorze w Jeleniej Gorze za okres sprawozdawczy od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r.;
ul. Dluga 1
58-500 Jelenia Gora

23 |Jeleniogorskie Centrum  |Weryfikacja sprawozdania 07.06.2017 - Zarzadzenie Nr 0050.1050.2017.VII Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia 27 czerwca 2017 1.
Informacji i Edukacji finansowego. W sprawie zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego Jeleniogorskiego Centrum
Regionalnej ,,Ksiagznica Informacji i Edukacji Regionalnej ,,Ksiaznica Karkonoska"

Karkonoska" w Jeleniej Gorze za okres sprawozdawczy od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r.;
ul. Bankowa 27
58-500 Jelenia Gora

24 |Jeleniogorskie Centrum  |Weryfikacja sprawozdania 07.06.2017 - Zarzadzenie Nr 0050.1055.2017.VII Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia 27 czerwca 2017 1.
Kultury finansowego. w sprawie zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego Jeleniogorskiego Centrum Kultury
ul. 1 Maja 60 za okres sprawozdawczy od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 1.;

58-500 Jelenia Gora

25 Miejski Dom Kultury Weryfikacja sprawozdania 07.06.2017 - Zarzadzenie Nr 0050.1056.2017.VII Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia 27 czerwca 2017 r.
,Muflon” w Jeleniej Gorze|finansowego. w sprawie zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego Domu Kultury "Muflon" za okres
ul. Cieplicka 172 sprawozdawczy od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 1.;

58-570 Jelenia Gora
26 |Muzeum Miejskie ,,Dom |Weryfikacja sprawozdania 07.06.2017 - Zarzadzenie Nr 0050.1052.2017.VII Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia 27 czerwca 2017 1.

Gerharta Hauptmanna”
ul. Michatowicka 32
58-570 Jelenia Gora

finansowego.

w sprawie zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego Muzeum Miejskiego "Dom
Gerharta Hauptmanna" w Jeleniej Gorze za okres sprawozdawczy od 01.01.2016 r. do
31.12.2016 r.;
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Termin

Lp| Podmiot kontrolowany Temat kontroli przeprowadzenia Whioski i zalecenia
kontroli
1 2 3 4 5

27 |Muzeum Przyrodnicze Weryfikacja sprawozdania 07.06.2017 - Zarzadzenie Nr 0050.1051.2017.VII Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia 27 czerwca 2017 .
w Jeleniej Gorze finansowego. w sprawie zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego Muzeum Przyrodniczego w
ul. Cieplicka 11A Jeleniej Gorze za okres sprawozdawczy od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 1.;
58-560 Jelenia Gora

28 |Osiedlowy Dom Kultury |Weryfikacja sprawozdania 07.06.2017 - Zarzadzenie Nr 0050.1058.2017.VII Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia 27 czerwca 2017 1.
w Jeleniej Gorze finansowego. w sprawie zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego Osiedlowego Domu Kultury w
ul. Krzysztofa Komedy- Jeleniej Gorze za okres sprawozdawczy od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 1.;
Trzcinskiego 12
58-506 Jelenia Gora

29 |Przystan Tworcza — Weryfikacja sprawozdania 07.06.2017 - Zarzadzenie Nr 0050.1057.2017.VII Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia 27 czerwca 2017 1.
Cieplickie Centrum finansowego. W sprawie zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego Przystani Tworczej - Cieplickie
Kultury w Jeleniej Gorze Centrum Kultury w Jeleniej Gorze za okres sprawozdawczy od 01.01.2016 1. do 31.12.2016 r.;
ul. Cieplicka 74
58-560 Jelenia Gora

30 |Teatr im. Cypriana Kamila |Weryfikacja sprawozdania 07.06.2017 - Zarzadzenie Nr 0050.1054.2017.VII Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia 27 czerwca 2017 1.
Norwida w Jeleniej Gorze |finansowego. w sprawie zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego Teatru im. Cypriana Kamila
Al. Wojska Polskiego 38 Norwida w Jeleniej Gorze za okres sprawozdawczy od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r.;
58-500 Jelenia Gora

31 [Zdrojowy Teatr Animacji |Weryfikacja sprawozdania 07.06.2017 - Zarzadzenie Nr 0050.1053.2017.VII Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia 27 czerwca 2017 .
w Jeleniej Gorze finansowego. w sprawie zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego Zdrojowego Teatru Animacji
ul. Park Zdrojowy 1 w Jeleniej Gorze za okres sprawozdawczy od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r.;
58-560 Jelenia Gora

32 (Zaktad Gospodarki Weryfikacja sprawozdania 12.06.2017 - Zarzadzenie Nr 0050.1036.2017.VII Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia 16 czerwca 2017 .
Komunalnej i finansowego. w sprawie zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego Zaktadu Gospodarki Komunalnej i
Mieszkaniowej w Jeleniej Mieszkaniowej w Jeleniej Gorze za 2016 1.;
Gorze
ul. Podgoérna 9
58-500 Jelenia Gora

33 |Ognisko Krzewienia Prawidlowo$¢ wykorzystania 09-19.05.2017 |- informowanie na wszystkich materialach dotyczacych realizowanego zadania, ze zadanie
Kultury Fizycznej ,,Orle”  [$rodkéw dotacji otrzymanych z publiczne jest wspotfinansowane ze srodkow Miasta Jelenia Gora;
ul. Wita Stwosza 6 budzetu Miasta oraz
58-560 Jelenia Gora prawidtowos¢ prowadzenia

dokumentacji zwigzanej z
realizowanym zadaniem.
34 |[Klub Szachowy ,,Jelonka” |Prawidlowos$¢ wykorzystania 04-19.05.2017 |- przedstawianie w Urzedzie Miasta prawidlowo sporzadzonych sprawozdan koncowych z

ul. Ztotnicza 12
58-506 Jelenia Gora

srodkow dotacji otrzymanych z
budzetu Miasta oraz
prawidtowos¢ prowadzenia
dokumentacji zwigzanej z
realizowanym zadaniem.

realizacji zadan publicznych;
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Lp| Podmiot kontrolowany Temat kontroli przeprowadzenia Whioski i zalecenia
kontroli
1 2 3 4 5
35 (Jeleniogorski Klub Prawidlowos¢ wykorzystania 31.08.-08.09.2017 |- ustalenie i zapisanie w dokumentacji Klubu oraz zaktualizowanie w Rejestrze stowarzyszen

Sportowo-Rehabilitacyjny
ul. Kiepury 17/31
58-506 Jelenia Gora

srodkéw dotacji otrzymanych z
budzetu Miasta oraz
prawidtowo$¢ prowadzenia
dokumentacji zwigzanej z
realizowanym zadaniem.

informacji dotyczacych Klubu,

- prawidlowe sporzadzanie kosztorysu oraz sprawozdania z realizacji zadania,
- informowanie, ze zadanie jest wspotfinansowane ze srodkéw Miasta,

- przedstawienie ewidencji ksiggowej realizowanego zadania;

36

Karkonoski Klub
Sportowy ,,Jelenia Géra”
ul. Nowowiejska 62
58-500 Jelenia Gora

Prawidtowo$¢ wykorzystania
$rodkow dotacji otrzymanych z
budzetu Miasta oraz
prawidtowos¢ prowadzenia
dokumentacji zwigzanej z
realizowanym zadaniem.

12-17.07.2017

- terminowe sktadanie sprawozdan z realizacji zadan publicznych,
- uymowanie wszystkich kosztow zwigzanych z realizacjg zadan;

37

Niepubliczne Przedszkole
»Kacperek” prowadzone
przez Panig Grazyng
Kotodziejczuk-
Frankowska

ul. Rézyckiego 2

58-506 Jelenia Gora

Prawidlowos¢ pobrania i
wykorzystania §rodkéw dotacji z
budzetu Miasta.

28.04-17.05.2017

- rzetelne prowadzenie dokumentacji stanowigcej podstawe pobrania, rozliczenia i wykorzystania
dotacji,

- podawanie do dotacji liczby dzieci uczeszczajacych do przedszkola, zgodnie z zapisami
Uchwaty Rady Miejskiej,

- wykazywanie w rozliczeniu wykorzystania dotacji danych wynikajacych z dokumentow
zrodtowych;

38

Niepubliczne Przedszkole
,,Luptus” prowadzone
przez Paniag Wiestawg
Sordel

ul. Morcinka 11

58-500 Jelenia Gora

Prawidlowos¢ pobrania i
wykorzystania srodkow dotacji z
budzetu Miasta.

28.04.-24.05.2017

- rzetelne prowadzenie dokumentacji stanowigcej podstawe pobrania, rozliczenia i wykorzystania
dotacji,
- podawanie do dotacji liczby dzieci zgodnie z zapisami Uchwaly Rady Miejskie;j;

39

Zaoczne Liceum
Ogolnoksztatcace dla
dorostych ,,Cosinus Plus”
Policealna Szkota dla
dorostych ,,Cosinus Plus”
prowadzone przez
Fundacje Conatus z
siedziba we Wroctawiu,
Al. J. Pawta II 25

58-500 Jelenia Gora

Prawidtowo$¢ pobrania i
wykorzystania srodkéw dotacji z
budzetu Miasta.

12-28.06.2017

- dokonanie zwrotu nadmiernie pobranej dotacji,

- rzetelne prowadzenie dokumentacji stanowigcej podstawe pobrania i i rozliczenia wykorzystania
dotacji,

- przechowywanie dokumentacji stanowigcej podstawe sporzadzenia Informacji miesigcznych o
rzeczywistej liczbie uczniow/shuchaczy przez co najmniej 5 lat, liczac od konca roku,

w ktorym zostata udzielona dotacja,

- prawidtowo sporzadzaé, poddawac kontroli i opisywac¢ dowody zrodtowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczych sfinansowanych ze §rodkéw dotacji z budzetu Miasta;

40

Publiczne Katolickie
Gimnazjum u §w.
Pankracego prowadzone
przez Karkonoskie
Stowarzyszenie
Edukacyjne

u Erazma i Pankracego
ul. Kopernika 1

58-500 Jelenia Gora

Prawidtowo$¢ pobrania i
wykorzystania srodkéw dotacji z
budzetu Miasta.

27.07.-10.08.2017

- zaktualizowanie zapisow statutu szkoty,

- rejestrowanie danych ujetych w Informacjach miesigcznych o rzeczywistej liczbie uczniow w
systemie elektronicznym,

- wpisywanie do ksiegi uczniow Informacji o spetnianiu przez ucznia obowiazku szkolnego poza
szkota,

- przechowywanie przez okres co najmniej 5 lat dokumentacji stanowigcej podstawe sporzadzania
informacji miesigcznych o rzeczywistej liczbie ucznidow, dot. ktdrzy ukonczyli szkote,

- prawidlowe sporzadzanie dowodow ksiggowych;
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Termin

Lp| Podmiot kontrolowany Temat kontroli przeprowadzenia Whioski i zalecenia
kontroli
1 2 3 4 5

41 |Policealna Szkota Prawidlowos¢ pobrania i 23.10-17.11.2017 |- dokonanie zwrotu dotacji pobranej w nadmiernej wysokosci,
Detektywow i wykorzystania srodkéw dotacji z - nie wydano zalecen dotyczacych prowadzenia dokumentacji
Pracownikow Ochrony  |budzetu Miasta. i terminowosci sktadania sprawozdan z uwagi na zakonczenie dziatalnosci przez szkolg;
prowadzona przez
Migdzynarodowa

Federacje Modern Ju-Jitsu
z siedzibg w Glogowie

ul. Pitsudskiego 27,
58-500 Jelenia Gora

42

Jeleniogorskie Centrum
Kultury

ul. 1 Maja 60

58-500 Jelenia Gora

Gospodarka mieniem w zakresie
wykorzystywanych obiektow.

26.06.-07.07.2017

- racjonalne wykorzystanie obiektow, poprzez: prowadzenie w nich dziatalno$ci statutowej,
rezygnacj¢ z podnajmowania lokali, ustalanie w warunkach najmu odre¢bnie oplat za czynsz oraz
refundacji rzeczywistego udziatlu w kosztach utrzymania obiektu oraz zuzytych mediow,
rozwigzanie kwestii zaadaptowania lokalu w budynku przy ul. 1 Maja 60 na cele mieszkalne oraz
jiego podnajmu, podjecie dziatan majacych na celu przeniesienie ,,pracowni fotograficznej" z
lokalu Nr 10 przy Placu Ratuszowym 25/26 do innego obiektu, bedacego w posiadaniu JCK,

- zobowigzanie glownego ksiggowego do prowadzenia ewidencji ksiggowej kont kosztowych
zespotu 5 dla poszczegdlnych obiektéw, w sposdb umozliwiajacy ustalenie kosztow utrzymania
poszczegolnych obiektow oraz dokonywania kontroli stanu naliczenia i regulowania naleznosci z
tytutu najmu lokali,

43

Stowarzyszenie
Ochotniczych Hufcow
Pracy Oddzial Terenowy
we Wroctawiu

Zesp6t Hufcow Pracy 1-6
58-500 Jelenia Gora

Prawidtowos$¢ wykorzystania
$rodkéw dotacji otrzymanych z
budzetu Miasta oraz
prawidtowos¢ prowadzenia
dokumentacji zwigzanej z
realizowanym zadaniem.

06-11.07.2017

- umieszczanie herbu Miasta i informowanie, ze zadanie jest wspotfinansowane ze srodkow
Miasta na wszystkich materiatach dot. realizowanych zadan,
- uyjmowanie w ewidencji ksiggowej wszystkich kosztow realizacji zadan;

44

Zaktad Gospodarki
Komunalnej i
Mieszkaniowej

w Jeleniej Gorze

ul. Podgérna 9
58-500 Jelenia Gora

Stan zatrudnienia w odniesieniu
do realizowanych zadan.

13-29.09.2017

- prowadzenie racjonalnej gospodarki zatrudnienia, dostosowanej do aktualnych celow i zadan
Zaktadu,

- sporzadzenie pisemnego, indywidualnego zakresu czynnosci kierownika sekcji organizacyjno-
prawnej oraz ustalenie zastgpstwa za ww. pracownika,

- zweryfikowanie i zaktualizowanie Kart stanowisk pracy pracownikéw ZGKiM,;

45

Przedsigbiorstwo
Wodociagéw i Kanalizacji
»Wodnik” Sp. z o.0.

Pl. Piastowski 21

58-500 Jelenia Gora

Kontrola uméw zawartych z
gminami Janowice Wielkie,
Jezoéw Sudecki, Stara Kamienica
na hurtowa sprzedaz wody i
hurtowy odbidr §ciekow na 2015
r. w kontekscie taryfy za
zbiorowe zaopatrzenie w wodg i
zbiorowe odprowadzanie
Sciekéw w Jeleniej Gorze.

21.11.-05.12.2017

- zalecen pokontrolnych nie wydano,
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Lp| Podmiot kontrolowany Temat kontroli przeprowadzenia Whioski i zalecenia
kontroli
1 2 3 4 5
46 Karkonoski Klub Karate |Prawidlowo$¢ wykorzystania 08-20.06.2017 |- wskazywanie planowanych dziatan oraz termin6éw ich realizacji w harmonogramach realizacji
Shinkyokushinkai srodkéw dotacji otrzymanych z zadan,
ul. Karkonoska 8/4 budzetu Miasta oraz - sktadanie sprawozdan koncowych w terminach wskazanych
58-570 Jelenia Gora prawidtowo$¢ prowadzenia W umowie,
dokumentacji zwigzanej z - ksiegowanie wszystkich przychodow i kosztéw zwigzanych
realizowanym zadaniem. z realizowanym zadaniem;
47 Miejski Klub Sportowy  |Prawidlowos¢ wykorzystania 31.08.-12.09.2017 |- terminowe sktadanie sprawozdan w Urze¢dzie Miasta,
,,Karkonosze-Jelenia $rodkéw dotacji otrzymanych z - prawidlowe wykazywanie kosztoéw w sprawozdaniach,
Gora” budzetu Miasta oraz - prowadzenie ewidencji ksiegowej w sposob umozliwiajacy przedstawienie wartosci zadania z
ul. Ztotnicza 12 prawidtowos$¢ prowadzenia podziatem na poszczegodlne zrodta finansowania;
58-500 Jelenia Gora dokumentacji zwigzanej z
realizowanym zadaniem.
48 Migdzyszkolny Klub Prawidlowo$¢ wykorzystania 17-21.07.2017 |- terminowe sktadanie sprawozdania z realizacji zadania,
Sportowy srodkéw dotacji otrzymanych z - prawidlowe wykazywanie kosztow w poszczegodlnych kategoriach,
Miedzyszkolnego Osrodka budzetu Miasta oraz - prowadzenie ewidencji ksiegowej w sposOb umozliwiajacy przedstawienie wartosci zadania z
Sportu ,,Karkonosze” prawidtowos¢ prowadzenia podziatlem na poszczegdlne zrodla finansowania;
Jelenia Gora dokumentacji zwigzanej z
ul. Morcinka 31 realizowanym zadaniem.
58-500 Jelenia Gora
49 |Niepubliczne Liceum Prawidtowo$¢ pobrania i 11-23.10.2017 |- terminowe sktadanie miesi¢cznych sprawozdan z liczby uczniow,
Ogolnoksztatcace wykorzystania srodkow dotacji z - podawanie w miesi¢cznych sprawozdaniach, liczby uczniéw wg stanu na pierwszy dzien
Szkota Policealna budzetu Miasta. miesigca,
Centrum Ksztatcenia - niezglaszanie do dotacji uczniow, ktorzy nie uczestniczyli w 50% obowiazkowych zajg¢
Plejada edukacyjnych w danym miesiacu,
Prowadzone przez Panig - dokonanie zwrotu nadmiernie pobranej dotacji,
Bozene Sugalska - rzetelne prowadzenie dokumentacji bedacej podstawa pobrania, wykorzystania i rozliczenia
ul. Warynskiego 20 dotacji;
58-500 Jelenia Gora
50 Niepubliczne Przedszkole |Prawidlowo$¢ pobrania i 18.12.2017- |- rzetelne sporzadzanie rozliczenia wykorzystania dotacji,
»~Promyczek” prowadzone \wykorzystania srodkoéw dotacji z 03.01.2018 - wskazywanie na dowodach ksiggowych prawidtowych kwot wydatkow sfinansowanych
przez Panig Bozeng budzetu Miasta. srodkami dotacji;
Gurdziel
ul. Kolberga 5
58-506 Jelenia Gora
51 |Ztobek Niepubliczny Prawidtowos$¢ pobrania i 27.07-18.08.2017 |- zaktualizowanie statuty w zakresie nazwy zlobka,
,,Krol Macius” wykorzystania srodkéw dotacji z - terminowe sktadanie wniosku o udzielanie dotacji,

prowadzony przez Panig
Mari¢ Jawor

ul. Adama Mickiewicza 15
58-500 Jelenia Gora

budzetu Miasta.

- uzupetnienie prawidlowych opiséw na listach ptac ze wskazaniem prawidlowej kwoty
sfinansowanej §rodkami dotacji celowe;j,
- utworzenie i prowadzenie ewidencji ksiegowej, wyodrebnienie kont w dokumentacji ksiggowe;j

w celu rozliczenia dotacji;
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Lp| Podmiot kontrolowany Temat kontroli przeprowadzenia Whioski i zalecenia
kontroli
1 2 3 4 5
52 |Miejskie Przedsigbiorstwo |Analiza kosztow posrednich ze | 20.11.-15.12.2017 |- przeanalizowanie udziatu kosztoéw bezposrednich i posrednich w realizacji zadan i rozwazenie
Gospodarki Komunalnej [szczegdlnym uwzglednieniem wprowadzenia zmiany struktury tych kosztow,
sp. z 0.0. w Jeleniej Gorze kosztéw ogdlnych i zarzadu oraz - rozwazenie koniecznosci doprecyzowania Umowy wykonawczej z dnia 30.04.2015 r.
ul. Wolnosci 161/163 ich udzial w rekompensacie dotyczacych uprawnien Gminy w zakresie kontroli,
58-560 Jelenia Gora wyplaconej za 2016 r. w ramach - prawidlowe opisywanie dowodow zrodtowych stwierdzajacych dokonanie operacji
Umowy wykonawczej z dnia 30 gospodarczych,
kwietnia 2015 roku. - wykazywanie w ewidencji ksiegowej kosztoéw wynikajacych z dowodow zréodtowych;
53 [Specjalny Osrodek Realizacja zalecen 03-10.08.2017 |- ustalenie daty koncowej, sporzadzenie harmonogramu, zakonczenie wszystkich czynnosci
Szkolno — Wychowawczy |pokontrolnych. zwigzanych z inwentaryzacja majatku szkoty,
ul. Kruszwicka 3 - prawidlowe wypelnianie arkuszy spisu z natury,
58-500 Jelenia Gora - nadanie numeroéw inwentarzowych wszystkim $rodkom trwatym,
- prawidtowe udokumentowanie sposobu kasacji,
- przekazanie zuzytego sprzetu na ztom lub firmie zajmujacej sie utylizacja,
- zweryfikowanie przydatnosci i funkcjonalnos$ci programéw komputerowych, prawidtowe
zakwalifikowanie w ewidencji ksiggowej,
- zaktualizowanie zasad (polityki) rachunkowosci,
- uzupetienie wpisOw w ksiagzkach obiektu budowlanego, dotyczacych ustalenia osoby
upowaznionej do ich dokonywania
i za nie odpowiedzialnej,
- egzekwowanie realizacji obowiazkow pracownika w zakresie inwentaryzacji i oznakowania
sprzetu szkolnego;
54 |Zespot Szkot Licealnych  |Realizacja zalecen 10-18.10.2017 |- rozwazenie przeniesienia niskocennych sktadnikow wyposazenia z ewidencji ilosciowo-
i Zawodowych Nr 2 pokontrolnych. warto$ciowej do ewidencji ilosciowej mienia szkoty,
ul. 1 - Maja 39/41 - wykorzystywanie zakupionego przez szkote programu komputerowego Inwentarz Optivum do
58-500 Jelenia Gora ewidencji calego mienia szkoty,
- ustalenie przydatnosci i funkcjonalnosci programéw komputerowych oraz prawidlowe
zakwalifikowanie ich w ewidencji ksiggowej,
- zaktualizowanie zasad (polityki) rachunkowosci,
- zweryfikowanie uzytkowanej przez szkote powierzchni dziatki Nr 25/2;
55 |Zespot Szkot Przyrodniczo [Realizacja zalecen 24.07.-01.08.2017 |- podjecie dzialan w celu wyegzekwowania nalezno$ci wymagalnych z lat ubieglych,

— Uslugowych i Bursy
Szkolnej w Jeleniej Gorze
ul. Le$na 5

58-560 Jelenia Gora

pokontrolnych.

- objecie nalezytg ochrong zabytkowych mebli,
- dochowanie nalezytej starannosci przy przekazywaniu i przyjmowaniu majatku i dokumentacji
szkoly przy zmianie osoby na stanowisku dyrektora szkoly;
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1 2 3 4 5

56 Mtodziezowy Osrodek Gospodarka finansowa. 15.09.-04.10.2017 |- zaktualizowanie Regulaminu organizacyjnego i Regulaminu pracy,

Socjoterapii - zwickszenie nadzoru nad prawidtowoscia kwalifikowania kosztow do rozdziatow i paragrafow

ul. Sprzymierzonych 9 oraz prawidlowoscia ujmowania kosztow w ewidencji ksiggowej,

58-560 Jelenia Gora - rzetelne wykazywanie informacji o wydatkach przedszkola w sprawozdaniach z wykonania
planu wydatkoéw budzetowych;

57 Miejskie Integracyjne Kontrola wydatkow. 24.08.-06.09.2017 |- rzetelne prowadzenie ksigg rachunkowych,

Przedszkole Nr 14 - zwigkszenie nadzoru nad prawidtowoscia kwalifikowania kosztéw do rozdziatéw i paragrafow
ul. Junakow 2a oraz prawidlowoscia ujmowania kosztéw w ewidencji ksiggowej,
58-560 Jelenia Gora - rzetelne prowadzenie ksigg rachunkowych,

- rzetelne wykazywanie informacji o wydatkach MOS,

w sprawozdaniach z wykonania planu wydatkéw budzetowych;

58 Miejskie Przedszkole Nr 2 |Kontrola wydatkow. 24.10-13.11.2017 |- zaktualizowanie Statutu, Regulaminu pracy i uzupelienie Regulaminu organizacyjnego,

ul. Pitsudskiego 32 - dokonywanie dekretacji dowodow ksiggowych,

58-500 Jelenia Gora - wpisywanie dat wptywu na dokumentach otrzymywanych z zewnatrz,
- uzupetnienie zasad(polityki) rachunkowosci,
- zaktualizowanie wykazu 0s6b upowaznionych do dokonywania kontroli dokumentéw oraz
wzoru podpisu gtownego ksiggowego;

59 Miejskie Przedszkole Nr  |Kontrola wydatkow. 06-17.11.2017 |- uzupetienie wzoréw podpiséw osob upowaznionych do dokonywania kontroli pod wzgledem
19 formalno-rachunkowym, celowosci, legalnos$ci, gospodarnos$ci i zgodnos$ci z planem finansowym
ul. Kurpinskiego 2 jednostki,

58-506 Jelenia Gora - zwickszenie nadzoru nad prawidlowoscig kwalifikowania kosztow do rozdziatéw i paragrafow
oraz prawidtowoscig uymowania kosztow w ewidencji ksiggowej;

60 |Szkota Podstawowa Nr 3  |Kontrola wydatkow. 11-20.10.2017 |- prawidlowe zadekretowanie dowodow ksiggowych oraz wzmocnienie kontroli zarzadczej w
ul. PCK 14a celu unikniecia nieprawidtowosci;

58-560 Jelenia Gora

61 |Dom Pomocy Spotecznej |Gospodarka finansowa. 12-27.12.2017 |- dotozenie nalezytej starannosci przy tworzeniu planu finansowego jednostki,
»Pogodna Jesien” - terminowe przekazywanie zaliczek na podatek dochodowy na rachunek bankowy Urzgdu
ul. Leséna 3 Skarbowego;
58-560 Jelenia Gora

62 Miejski Osrodek Pomocy |Wydatki na wynagrodzenia i 22.11.-19.12.2017 |- dostosowanie Regulaminu wynagradzania do obowigzujacych przepisow,

Spotecznej
Al. Jana Pawta II Nr 7
58-506 Jelenia Gora

dokumentacja pracownicza.

- okreslenie w Regulaminie wynagradzania maksymalnej kwoty dodatku specjalnego,
- przyznanie pracownikom prawidtowych kategorii zaszeregowania,
- uzupetnienie akt osobowych pracownikow;
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63 [Spoteczna Szkota Prawidlowos¢ pobrania i 19-29.09.2017 |- podawanie liczby ucznidéw wg stanu na pierwszy dzien miesigca,

Podstawowa Spotecznego
Towarzystwa
Oswiatowego

Spoteczne Gimnazjum
Spotecznego Towarzystwa
Oswiatowego
prowadzone przez
Samodzielne Koto
Terenowe Nr 72

w Jeleniej Gorze

ul. B.Czecha 1 A

58-570 Jelenia Gora

wykorzystania srodkéw dotacji z
budzetu Miasta.

- niezglaszanie do dotacji uczniow skreslonych z listy uczniow,

- dokonanie zwrotu dotacji pobranej w nadmiernej wysokosci,

- wydawanie zezwolen na spelnianie obowigzku szkolnego poza szkola zgodnie z
obowiazujacymi przepisami,

- prawidtowe prowadzenie dokumentacji stanowigcej podstawe¢ pobrania i rozliczenia
wykorzystania dotacji,

- przechowywanie dokumentacji stanowigcej podstawe sporzadzania Informacji miesigcznych o
liczbie uczniow,

- wykazywanie prawidtowych warto$ci wynikajacych z dokumentéw zrodtowych w Rozliczeniu
wykorzystania dotacji;

64

Biuro Rady Miejskiej

1. Prawidlowo$¢ i terminowos¢
realizacji zadan.

2. Gospodarowanie §rodkami
budzetowymi.

30.11.-06.12.2017

- opracowanie, stosowanie pisemnej procedury obiegu projektow uchwat wptywajacych do BRM,
- wyznaczenie pracownika do wykonywania zadan zwigzanych z dokumentacja finansowa BRM,
- wpisywanie dat wptywu na fakturach wptywajacych do BRM,

- rzetelnie prowadzi¢ ewidencje zaangazowania wydatkéw i prawidlowo sporzadzac
sprawozdania w tym zakresie,

- uzyskiwac potwierdzenia odbioru dokumentéw ksiggowych przekazanych do Wydziatu
Ksiggowosci,

- prowadzenie Rejestru zawartych umow,

- prawidlowe sporzadzanie Informacji o udzielonych zaméwieniach, ktorych warto$¢é nie
przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 EUR za 2017 r.;

Sporzadzita: A.Stolecka
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