Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.1357.2018.VIL
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory

z dnia 21 marca 2018 r.

w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci
dla Urzedu Miasta Jelenia Gora

ZASADY RACHUNKOWOSCI
DLA BUDZETU MIASTA JELENIA GORA

I. ZASADY OGOLNE

1. Ksiggi rachunkowe budzetu Miasta Jelenia Gora prowadzone sg w siedzibie
jednostki.

2. Rokiem obrotowym dla budzetu Miasta jest rok budzetowy, a okresem
sprawozdawczym jest miesigc.

3. Rachunkowo$¢ budzetu Miasta Jelenia Gora prowadzona jest komputerowo z
wykorzystaniem oprogramowania:

- systemu informatycznego Zakladu Systemow Informatycznych ,,SIGID”
Sp. z 0.0. w Poznaniu p.n.: ,, Ksiegowos¢ Zarzadu” w wersji 8.11 i
pozniejszych . Program ten jest eksploatowany od 1 stycznia 1995 roku,

- systemu bankowosci internetowej banku, z ktorym Miasto ma obowigzujaca
umowe na obsluge bankowsg, przeznaczonego do wykonywania operacji
finansowych zwigzanych z rozliczeniami w obrocie krajowym 1
zagranicznym,

- Dokumentacja opisujaca przyjete zasady prowadzenia ksiag rachunkowych
przy uzyciu programu komputerowego: ,,Ksiegowos¢ Zarzadu” Zaktadu
Systemow Informatycznych ,,SIGID” Sp. z o0.0. w Poznaniu 1 instrukcja
uzytkownika w/w programow komputerowych dostgpne s3 w formie
elektronicznej jako podrgcznik w notatniku kazdego modutu pn. ,,Pomoc”.

4. Dla budzetu Miasta Jelenia Gora prowadzi si¢ nastgpujace ksiegi
rachunkowe:

- dzienniki czg$ciowe,

- zbiorcze zestawienia wszystkich dziennikéw czgsciowych (dziennik gtowny),

- ksiega gléwna kont syntetycznych,

- zestawienie obrotéw i sald kont syntetycznych i analitycznych.

5. Ksiegi rachunkowe powinny by¢ drukowane lub przenoszone na trwaty
no$nik informacji w catosci co najmniej raz na koniec roku obrotowego.

6. Rachunkowo$¢ winna by¢ prowadzona zgodnie z zasadami okre§lonymi w
przepisach powotanych jako podstawa prawna niniejszego Zarzadzenia z
uwzglednieniem nizej wymienionych zasad szczegdlnych i uproszczen:

- odpisy aktualizujace warto$¢ naleznos$ci dokonywane sg raz w roku, na dzien
bilansowy,

- nalezno$ci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow 1 pasywow wyrazone
w walutach obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu, wedtug
zasad obowigzujacych na dzien bilansowy.



II. ZAKLADOWY PLAN KONT

A. WYKAZ KONT KSIEGI GLOWNEJ
1. Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pienigzne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenia niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia migdzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach
968 - Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami

B. OPIS KONT I SPOSOB UIMOWANIA OPERACJI GOSPODARCZYCH
B.1. Konta bilansowe

1. Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sg na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw migdzy jednostkg a bankiem. W razie stwierdzenia
btedu w dokumencie bankowym sumy ksieguje si¢ zgodnie z wyciggiem, natomiast r6znice
wynikajacg z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Rdznice te
wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienigznych na rachunek budzetu, w
tym rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz
wpltywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134.



Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wypflaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu oraz
srodki na niewygasajace wydatki.

Na koncie 133 obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotow, co oznacza , ze do
zapiséw z tytulu zwrotu nadptat, korekty niewlasciwych wydatkéw itp. wprowadza sie¢
dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach konta.

Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiggowych, jezeli
jest to konieczne dla zachowania czysto$ci obrotow.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $§rodkoéw pieni¢znych na rachunkach budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwotg wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

Do konta syntetycznego 133 ,, Rachunek biezacy budzetu” jest prowadzona analityka,
ktéra tworzy si¢ w nastepujacy sposob:

Konto 133-Y, gdzie symbol Y oznacza cyfre arabska jedno lub dwucyfrowa stosowang w
zaleznos$ci od potrzeb tworzenia analityki, np.:

Konto 133-2 ujmuje si¢ wplaty pozostate na rachunek podstawowy budzetu takie jak:

o wplaty z Urzgdow skarbowych naleznych dochodéw gminy i powiatu, na
ktérych brak jest klasyfikacji budzetowe;,

o wplaty z tytulu dochodéw i1 zwrotow S$rodkow jednostek budzetowych
samorzadu terytorialnego ,

o zasilenia w $rodki pieni¢zne jednostek budzetowych,

o wplywy srodkéw pienigznych w drodze,

o zwrot i przekazanie Srodkow z lokat terminowych,

Konto 133-01-klasyfikacja budzetowa - ujmuje si¢ wplaty na rachunek podstawowy
budzetu s$rodkéw dotyczacych realizowania zadan zleconych przez Miasto Jelenia Gora
jako gming;

Konto 133-02- klasyfikacja budzetowa - ujmuje si¢ wplaty na rachunek podstawowy
budzetu $rodkow dotyczacych realizowania zadan zleconych przez Miasto Jelenia Gora
jako powiat;

Konto 133-03- klasyfikacja budzetowa - ujmuje si¢ wptaty na rachunek podstawowy
budzetu $rodkow dotyczacych pozostatych zadan realizowanych przez Miasto Jelenia
Gora;

Konto 133-04- klasyfikacja budzetowa - ujmuje si¢ wptaty na rachunek podstawowy
budzetu $rodkéw dotyczacych realizowania zadan z zakresu administracji rzadowej przez
Miasto Jelenia Gora jako powiat;

Konto 133-XX - uyjmuje si¢ srodki budzetu Miasta Jeleniej Gory przekazane na rachunek
bankowy Miasta wydzielony dla realizacji poszczegdlnych projektow unijnych i zadan
realizowanych na podstawie odrebnych umow lub porozumien.



Przy czym ustala si¢ ze:
XX - litery identyfikujace nazwe projektu unijnego realizowanego przez Miasto Jelenia
Gora lub nazwe zadania realizowanego na podstawie odrgbnych uméw lub porozumien,
przy czym konto moze by¢ rozbudowywane o wtasciwg klasyfikacje budzetowa.

Typowe zapisy dla konta 133

Symbol inazwa
konta

133 - Rachunek budzetu

Przyjete zasady | Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowym
klasyfikacji rachunku budzetu Miasta
zdarzen Na koncie 133 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma

wplyw  $rodkéw  pienigznych  na | wyptaty srodkow pienieznych z

rachunek budzetu, m.in. z tytutu:

rachunku budzetu w szczegodlnosci z
tytuhu:

- naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych realizowanych  przez
urzedy skarbowe, w korespondencji z
kontem 224

- okresowych przelewow na wydatki
urzedu i innych jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 223,

- otrzymanych subwencji i dotacji, w
korespondencji z kontem 901, przy
rownolegtym  zapisie na  kontach
224/224

- dochodow budzetowych przysztych
okresow, w tym subwencje i dotacje

otrzymane W  miesigcu  grudniu
dotyczace nastgpnego roku
budzetowego, w korespondencji z
kontem 909,

- wpltyw kredytow przelanych przez
bank w korespondencji z kontem 134,

- sptaty kredytow bankowych w
korespondencji z kontem 134,

- dochodow  wilasnych urzedu
otrzymanych bezposrednio na
rachunek, w korespondencji z kontem
222,

-zwrotu srodkéw z tytutu nadmiernie
przekazanych, w roku budzetowym,
przez jednostki organizacyjne Miasta
dochoddéw, w korespondencji z kontem
222,

- przekazanej nadwyzki $rodkow
obrotowych przez zaktady budzetowe,
w korespondencji z kontem 224,

- splaty zaciggnigtych pozyczek

1 wykupu wyemitowanych papierow
warto$ciowych, w korespondencji  z
kontem 260,

- oprocentowania rachunkow
bankowych i lokat terminowych w
korespondencji z kontem 901,

-przekazania dochodow zwigzanych z
realizacja zadan z zakresu administracji
rzagdowej oraz innych zadan zleconych
na rachunek budzetu panstwa,

w korespondencji z kontem 224,




-zwrotu $rodkow z lokat terminowych
w korespondencji kontem 240

- zwrotu niewykorzystanych srodkow
otrzymanych na realizacje zadan, w
korespondencji z kontem 901, przy
rownolegltym zapisie technicznym na
kontach 224/224,

- dochoddéw otrzymanych od jednostek
organizacyjnych Miasta, w
korespondencji z kontem 222,

- pozyczek udzielonych, w
korespondencji z kontem 250,

- zwrotu $rodkow przekazanych na
wydatki urzedu i wydatki pozostatych
jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 223,

-przekazania $rodkow na rachunki lokat
w korespondencji z kontem 240,

-wptywu $rodkéw pienieznych w
drodze, w korespondencji z kontem
140,

- zwrotu niewykorzystanych $rodkéw
na wydatki niewygasajace, w
korespondencji z kontem 225.

- przekazania §rodkdow na subkonto
wydatkoéw niewygasajacych, w
korespondencji z kontem 140.

dodatnie roéznice kursowe od
otrzymanych $rodkow z tytulu
refundacji poniesionych wydatkow w
korespondencji z kontem 962

ujemne roznice kursowe od
otrzymanych $rodkéw z tytutu
refundacji poniesionych wydatkow w
korespondencji z kontem 962,

- dodatnie réznice kursowe powstate w
wyniku wyceny srodkow w walucie
obcej, w korespondencji z kontem 962

- yjemne roznice kursowe powstate w
wyniku wyceny §rodkow w walucie
obcej, w korespondencji z kontem 962,

2. Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnigtych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki
od kredytu bankowego.
Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytulu kredytow
zaciagnietych na finansowanie budzetu (kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegoélowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
zadluzenia wedtug umoéw kredytowych.
Wycene kredytow zaciggnigtych w walutach obcych na koniec kazdego kwartalu ksieguje
si¢ w korespondencji z kontem 909-Rozliczenia migdzyokresowe.

Typowe zapisy dla konta 134

Symbol i
nazwa konta

134 - Kredyty bankowe

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na
finansowanie budzetu. Na koncie 134 ujmuje si¢ m.in.:

Wn

Ma

- spflate kredytu, w korespondencji z
kontem 133,

- zaciggniety kredyt bankowy na
finansowanie budzetu w
korespondencji  z kontem 133,




- dodatnie réznice kursowe od
kredytow zaciagnietych w walutach
obcych, w korespondencji z kontem

- yjemne roznice kursowe od
kredytow zaciagnietych w walutach
obcych, w korespondencji z kontem

962, 962,

- umorzenie kredytu, w korespondencji
z kontem 962,

- naliczone z gory odsetki od
zaciagnigtych kredytow, platne w
nastepnym roku budzetowym, w
korespondencji z kontem 909

- przeksiegowanie naliczonych z gory
odsetek od ciggnietych kredytow, w
dniu zaplaty, w korespondencji z
kontem 909.

3. Konto 135 - "Rachunek Srodkow na niewygasajace wydatki"

Konto 135 shuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapiséw miedzy jednostka, a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkoéw pienigznych na rachunek srodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki
na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkéw pieni¢znych na rachunku
srodkdw na niewygasajace wydatki.

Typowe zapisy dla konta 135

Symbol i 135 — Rachunek Srodkow na niewygasajace wydatki

nazwa konta

Przyjete zasady | Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym
klasyfikacji srodkow na niewygasajace wydatki.

zdarzen Na koncie 135 ujmuje sig:

Wn Ma

-wptywy $rodkow pieni¢znych na
rachunek §rodkéw na niewygasajace
wydatki, w korespondencji z kontem
133,

- wyplaty z rachunku $rodkéw na
niewygasajace wydatki na pokrycie
wydatkéw niewygasajacych, w
korespondencji z kontem 225,

4. Konto 140 - "Srodki pieni¢zne w drodze"

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkoéw pienieznych w drodze, w tym:

1) s$rodkow otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy s$rodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym 1 s3 objete wyciggiem bankowym z
datg nastgpnego okresu sprawozdawczego,

2) przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastgpnym okresie sprawozdawczym,

3) srodkow pienieznych przekazywanych miedzy rachunkiem bankowym budzetu a
rachunkami bankowymi wydzielonymi dla poszczegdlnych projektow.

Srodki pienigzne w drodze sa ewidencjonowane biezaco.




Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia §rodkow pienieznych w drodze.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdéw pienigznych w drodze.

Typowe zapisy dla konta 140

Symbol 140 — Srodki pieniezne w drodze
i nazwa konta

Przyjete zasady | Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze.

klasyfikacji Na koncie 140 ujmuje si¢ m.in.:

zdarzen
Wn Ma
Zwickszenia stanu srodkow - zmniejszenia stanu srodkow
pieni¢znych w drodze, w pieni¢znych w drodze, w

korespondencji z kontem 222, 223, 224 | korespondencji z kontem 133.

5. Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe 1 urzad obstugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego, w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek w korespondencji z
kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodow budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy jednostki
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegdlowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegodlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedem obstugujacym organ
podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.

Typowe zapisy dla konta 222

Symbol 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
i nazwa konta

Przyjete zasady | Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
klasyfikacji zrealizowanych przez te jednostki dochoddéw budzetowych.

zdarzen Na koncie 222 ujmuje sie:

Wn Ma




- dochody budzetowe zrealizowane - przelewy dochodéw budzetowych
przez jednostki budzetowe i urzad na rachunek budzetu, dokonane
obstugujacy organ podatkowy w przez jednostki budzetowe i urzad
wysokosci wynikajacej z obstugujacy organ podatkowy, w
okresowych sprawozdan tych korespondencji z kontem 133.
jednostek, w korespondencji z
kontem 901.

6. Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z
kontem 902.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na ich rachunki
srodkow budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkow na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Typowe zapisy dla konta 223

Symbol inazwa |223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
konta

Przyjete zasady | Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutlu

klasyfikacji dokonanych przez te jednostki wydatkow budzetowych.
zdarzen Na koncie 223 ujmuje sig:
Wn Ma
- $rodki przelane z rachunku budzetu |- wydatki dokonane przez jednostki
na pokrycie wydatkoéw jednostek budzetowe w wysokosci wynikajace;j
budzetowych, w korespondencji z z okresowych sprawozdan tych
kontem 133. jednostek, w korespondencji z
kontem 902.

7. Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegodlnosci:
1) rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz
budzetu Miasta,
2) rozrachunkéw z tytulu udziatow w dochodach innych budzetow,
3) rozrachunkéw z tytulu dotacji 1 subwencji, w tym rozliczenia nalezno$ci za transport
lokalny i przedszkoli publicznych i niepublicznych.
4) rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

W celu wykazania nalezno$ci w sprawozdaniu kwartalnym Rb-27S stosowany jest zapis
na koncie 224 po stronie Wn i po stronie Ma w wysokosci otrzymanych subwencji i dotacji




lub zapis techniczny po stronie Wn i po stronie Ma w przypadku zwrotu otrzymanej
subwenc;ji i dotacji.

Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu nalezno$ci i
zobowigzan wedlug poszczegolnych tytuldw oraz wedlug poszczegolnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan
budzetu z tytutu rozrachunkow z innymi budzetami.

Typowe zapisy dla konta 224

Symbol i nazwa | 224 - Rozrachunki budzetu

konta

Przyjete zasady | Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami,

klasyfikacji Na koncie 224 ujmuje sig:

zdarzen
Wn Ma
- naleznosci z tytutu dochodow -wptyw z tytutu dochodow
budzetowych realizowanych przez budzetowych realizowanych przez
organy podatkowe do wysokosci organy podatkowe, w korespondencji z
dochodéw wykonanych, w kontem 133 lub 140,
korespondencji z kontem 901,
- naleznosci z tytutu udziatow w -wplyw z tytulu udziatow w dochodach
dochodach innych budzetow, w innych budzetow, w korespondencji z
korespondencji z kontem 901, kontem 133 lub 140,
- zwrot niewykorzystanych dotacji - niewykorzystane dotacje celowe
celowych, w korespondencji z kontem | przypisane do zwrotu, w korespondencji
133 lub 140. z kontem 901,
- przekazanie pobranych srodkoéw z | - rozrachunki z tytutu dochodow
tytutu dochodéw budzetu panstwa, w | pobranych na rzecz budzetu panstwa, w
korespondencji z kontem 133 lub140, | korespondencji z kontem 133 lub 140.
-przypis w nowym roku budzetowym | - przeniesienie w nowym roku
kwoty subwencji i dotacji budzetowym kwoty dochodéw budzetu
otrzymanych w miesigcu grudniu za | z tytulu subwencji i dotacji,
miesigc styczen, w korespondencji z | otrzymanych ,,z gory” w
kontem 901. korespondencji z kontem 909.

8. Konto 225- ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkow niewykorzystanych w korespondencji
z kontem 135.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im
srodkow na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.



Typowe zapisy dla konta 225

Symbol inazwa
konta

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych niewygasajacych wydatkow.

Na koncie 225 ujmuje sig:

Wn

Ma

- przekazanie srodkoéw pienigznych
poszczegdlnym jednostkom
budzetowym na realizacjg
wydatkow niewygasajacych, w
korespondencji z kontem 135

- wydatki jednostek budzetowych
dokonane w cigzar planu
niewygasajacych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdan
budzetowych, w korespondencji z
kontem 904,

- zwrot niewykorzystanych przez
jednostki budzetowe srodkow na
wydatki niewygasajace, w
korespondencji z kontem 135.

9. Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych z realizacja budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen uymowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegdétowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedtug poszczegolnych tytuldw oraz wedlug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z
tytutu pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy dla konta 240

Symbol 240 - Pozostatle rozrachunki
i nazwa konta
Przyjete zasady | Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja
klasyfikacji budzetu.
zdarzen Na koncie 240 ujmuje sig:
Wn Ma

- naleznosci z tytutu innych
rozrachunkéw zwiagzanych z realizacja
budzetu, z wyjatkiem rozrachunkow i
rozliczen ujmowanych na kontach 222,
223,224, 225, 250, 260

-zobowigzania z tytulu innych
rozrachunkéw zwigzanych z realizacja
budzetu, z wyjatkiem rozrachunkow i
rozliczen ujmowanych na kontach 222,
223, 224, 225, 250,260,

- bledy w wyciagach bankowych w
korespondencji z kontem 133, 135.

- bledy w wyciagach bankowych w
korespondencji z kontem 133, 135.

10. Konto 250 - ""Naleznosci finansowe"
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Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szczegblnosci z tytutu udzielonych pozyczek.
Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a na
stronie Ma - ich zmniejszenie.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu nalezno$ci z poszczeg6lnymi kontrahentami wedtug tytutow naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci finansowych, a

saldo Ma stan nadptat z tytulu naleznosci finansowych.

Typowe zapisy dla konta 250

Symbol
i nazwa konta

250 - Naleznosci finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do nalezno$ci finansowych,
a w szczegodlnosci z tytulu udzielonych pozyczek.

Na koncie 250 ujmuje sie:

Wn

Ma

- Powstanie i zwigkszenia naleznosci
finansowych, w szczegdlnosci z
tytutu udzielonych pozyczek,

w korespondencji z kontem 133,

sptate¢ udzielonych pozyczek i
odsetek, w korespondencji z kontem
133,

- naliczone odsetki od udzielonych
pozyczek, w korespondencji z
kontem 909,

umorzenie udzielonych pozyczek,
w korespondencji z kontem 962,

umorzenie naliczonych odsetek od
udzielonej pozyczki, w
korespondencji z kontem 909.

11. Konto 260 - ""Zobowigzania finansowe"

Konto 260 shuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegélnosci z tytulu zaciagnigtych pozyczek i
wyemitowanych instrumentow finansowych.
Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytuléw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciggni¢tych zobowigzan finansowych.

Wycene pozyczek zaciggnietych w walutach obcych na koniec kazdego kwartalu ksigguje
si¢ w korespondencji z kontem 909-Rozliczenia mi¢dzyokresowe.

Typowe zapisy do konta 260

Symbol
i nazwa konta

260 - Zobowiazania finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 260 stluzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan
finansowych, z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytulu
zaciggnigtych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na koncie 260 ujmuje sig:
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Wn Ma

- warto$¢ sptaconych zobowigzan z - warto$¢ zaciggnietych zobowigzan z
tytutu zaciagnigtych pozyczek oraz z tytulu pozyczek i emisji
tytutu wyemitowanych instrumentow instrument6w finansowych, w
finansowych, w korespondencji z korespondencji z kontem 133,
kontem 133,
- umorzenie zaciagnigtych pozyczek |- naliczone z gory odsetki od
obligacji w korespondencji z kontem | zaciagnigtych pozyczek i obligacji
962. (platne w nast¢gpnym roku
budzetowym), w korespondencji z
kontem 909

- przeksiggowanie naliczonych z gory
odsetek od zaciggnigtych pozyczek i
obligacji, w dniu zaplaty, w
korespondencji z kontem 909

12. Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci. Saldo Ma konta
290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Typowe zapisy dla konta 290

Symbol 290 — Odpisy aktualizujace naleznoS$ci
i nazwa konta

Przyjete zasady | Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznos$ci

klasyfikacji
zdarzen
Wn Ma
- zmniejszenie wartosci odpisu - warto$¢ odpisow aktualizujacych
aktualizujacego naleznosci w nalezno$ci w korespondencji z kontem
korespondencji z kontem 250, 250,

13. Konto 901 - "Dochody budzetu"

Konto 901 shizy do ewidencji osiagnigtych dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
Po stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ zmniejszenie dochodow z tytulu zwrotu
niewykorzystanej dotacji i subwencji.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z
kontem 222,
2) na podstawie sprawozdan lub informacji innych organéw w zakresie dochodow
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,
3) z tytutlu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z
kontem 224,
4) zinnych tytutow, w szczego6lnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,
jednoczesnie stosujac zapis rownolegly na koncie 224/224
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5) pochodzace ze zrddet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z

kontem 133,

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegdtowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
dochoddéw budzetu wedlug podziatek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sumg¢ osiggnietych dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy dla konta 901

Symbol
i nazwa Kkonta

901 - Dochody budzetu

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 901 jest przeznaczone do ewidencji osiggni¢tych dochodow budzetu w

danym roku kalendarzowym.

Na koncie 901 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn

Ma

- zwrot niewykorzystanej dotacji lub
subwencji, w korespondencji z kontem
133,

- przeniesienie pod datg ostatniego dnia
roku budzetowego, salda konta 901 na
konto 961,

- dochody budzetu:

a) na podstawie sprawozdan
budzetowych jednostek
budzetowych, w korespondencji z
kontem 222,

b) na podstawie sprawozdan lub
informacji innych organéw w
zakresie dochodow budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego,
w korespondencji z kontem 224,

¢) z tytulu rozrachunkéw z innymi
budzetami za dany rok budzetowy,
w korespondencji z kontem 224,

d) z innych tytutow, w szczegolnosci
subwencje i dotacje w
korespondencji z kontem 133,

e) pochodzace ze zrodet
zagranicznych niepodlegajace
zwrotowi, w korespondencji z
kontem 133,

f) pochodzace z budzetu Unii
Europejskiej, w korespondencji  z
kontem 133,

g) z tytutu oprocentowania rachunkow
bankowych i lokat, w
korespondencji z kontem 133,

h) przypis w nowym roku
budzetowym kwoty subwencji i
dotacji otrzymanych w miesigcu
grudniu za miesigc styczen, w
korespondencji z kontem 224.
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14. Konto 902 - ""Wydatki budzetu"

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji z

kontem 223,
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych, w

korespondencji z kontem 134.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegbdlnych wydatkow budzetu wedlug podziatek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ dokonanych wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy dla konta 902

Symbol 902 - Wydatki budzetu
i nazwa Kkonta

Przyjete zasady  |Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu jednostki
klasyfikacji samorzadu terytorialnego.

zdarzen . S .
Na koncie 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma

- wydatki: a) przeniesienie, w koncu roku,
sumy dokonanych wydatkow
budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego na konto 961.

a) jednostek budzetowych na
podstawie ich sprawozdan
finansowych, w korespondencji
z kontem 223,

b) realizowane z kredytu
uruchomionego w formie
realizacji zlecen ptatniczych, w
korespondencji z kontem 134.

15. Konto 903 - "Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w
latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkoéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy dla konta 903

Symbol 903 - Niewykonane wydatki
i nazwa konta

Przyjete zasady | Konto 903 shluzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
klasyfikacji realizacji w latach nastepnych.
zdarzen

Na koncie 903 ujmuje sig:
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Wn Ma

- warto$¢ niewykonanych wydatkéw | - przeniesienie salda konta 903 pod data
zatwierdzonych do realizacji w ostatniego dnia roku budzetowego na
latach nastepnych,w korespondencji | konto 961.

z kontem 904.

16. Konto 904 - ""Niewygasajace wydatki"

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225,

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

Typowe zapisy dla konta 904

Symbol inazwa | 904 — Niewygasajace wydatki
konta

Przyjete zasady | Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow .
klasyfikacji

zdarzen Na koncie 904 ujmuje sig:

Wn Ma
- wydatki jednostek budzetowych - wielko$¢ zatwierdzonych
dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow, w
niewygasajacych wydatkow, na korespondencji z kontem 903,

podstawie ich sprawozdan
budzetowych, w korespondencji z
kontem 225,

-przeniesienie niewykorzystanych
niewygasajacych wydatkow na
dochody budzetowe, w korespondencji
z kontem 901,

17. Konto 909 - "Rozliczenia miedzyokresowe'

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe okresu
sprawozdawczego stanowigce wydatki przysztych okreséw (np. odsetki od zaciagnigtych
kredytow 1 pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma — przychody
finansowe stanowigce dochody przysztych okreséw (np.: subwencje i dotacje przekazane w
grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
rozliczen miedzyokresowych wedhug ich tytutéw.

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.
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Typowe zapisy dla konta 909

Symbol i |909 - Rozliczenia miedzyokresowe
nazwa konta

Przyjete zasady |Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych dochodow i

klasyfikacji wydatkoéw przysztych okresow.
zdarzen . L .

Na koncie 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosci :

Wn Ma

- naliczone z gory odsetki od - dochody budzetowe przysztych
zaciagnigtych kredytow ( ptatne w okresow, w tym subwencje i dotacje
nastgpnym roku budzetowym) w otrzymane w miesigcu grudniu
korespondencji z kontem 134 dotyczace nastepnego roku

budzetowego, w korespondencji z
kontem 133,

- naliczone z gory odsetki od - przeksiggowanie naliczonych z gory
zaciggnietych pozyczek i obligacji | odsetek od zaciagnietych kredytow, w
(ptatne w nastepnym roku dniu zaptaty, w korespondencji z
budzetowym) w korespondencji z kontem 134,
kontem 260,

- przeniesienie w nowym roku - przeksiggowanie naliczonych z gory
budzetowym kwoty dochodow odsetek od zaciagnigtych pozyczek i
budzetu z tytutu subwencji i dotacji, | obligacji, w dniu zaptaty, w
otrzymanych ,,z gbry” w korespondencji z kontem 260
korespondencji z kontem 224

- umorzenie naliczonych odsetek od | - naliczone z gory odsetki od
udzielonej pozyczki, w udzielonych pozyczek w
korespondencji z kontem 250. korespondencji z kontem 250,

18. Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

W ciaggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwickszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegbdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 -
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Typowe zapisy dla konta 960

Symbol 960 — Skumulowane wyniki budzetu
i nazwa konta

Przyjete zasady | Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
klasyfikacji samorzadu terytorialnego.

zdarzen Na koncie 960 ujmuje sie:

Wn Ma
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- wciggu roku zmniejszenia
nadwyzek budzetu lub zwickszenia
skumulowanych niedoboréw
budzetu,

- wciaggu roku zmniejszenia
niedoborow budzetu lub zwigkszenia
skumulowanych nadwyzek budzetu,

pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu,

- przeniesienie salda konta 961
(niedoboru budzetu),

- przeniesienie salda konta 962
(niekasowych kosztéw finansowych
oraz pozostatych kosztow
operacyjnych).

pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu,

- przeniesienie salda konta 961
(nadwyzek budzetu),

- przeniesienie salda konta 962
(niekasowych przychodéw
finansowych i1 pozostatych
przychodoéw operacyjnych).

19. Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie

przeniesienie

poniesionych w

ciggu

roku wydatkéw budzetu,

odpowiednio w

korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkow w korespondencji z kontem

903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢

przeniesienie zrealizowanych w ciagu

korespondenc;ji z kontem 901.
W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrgbnia si¢ zrodla zwigkszen i1 rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczo$ci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.
W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960 — skumulowane wyniki budzetu.

Typowe zapisy dla konta 961

roku dochodow budzetu,

odpowiednio w

Symbol 961 — Wynik wykonania budzetu
i nazwa konta
Przyjete zasady | Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub
klasyfikacji nadwyzki.
zdarzen Na koncie 961 ujmuje sig:
Wn Ma

pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego przeniesienie:
- poniesionych w ciagu roku
wydatkéw budzetu, w
korespondencji z kontem 902,
- niewykonanych wydatkow w
korespondencji z kontem 903,

pod data ostatniego dnia roku
budzetowego przeniesienie:

- zrealizowanych w ciggu roku
dochodéw budzetu, w korespondencji z
kontem 901,

- w roku nastepnym, pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu przeniesienie salda
Ma konta 961 na konto 960,

- w roku nastepnym, pod data
zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu przeniesienie salda
Wn konta 961 na konto 960,

20. Konto 962- "Wynik na pozostalych operacjach”
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Konto 962 stuzy do ewidencji pozostaltych operacji nierasowych, wptywajacych na wynik
wykonania budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci koszty finansowe oraz pozostate
koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960- skumulowane wyniki budzetu.

Typowe zapisy dla konta 962

Symbol 962 - Wynik na pozostalych operacjach

i nazwa konta

Przyjete zasady | Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych.
klasyfikacji

zdarzen Na koncie 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn

Ma

- umorzenie udzielonych pozyczek w
korespondencji z kontem 250,

- umorzenie zaciagnietych kredytow w
korespondencji z kontem 134 .

- yjemne roznice kursowe od
zaciggnietych kredytow zaciagnigtych
w walutach obcych w korespondencji z
kontem 134,

- umorzenie zaciggnigtych pozyczek i
obligacji w korespondencji z kontem i
260.

- pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu przeniesienie
salda Ma konta 962 na konto 960,

- pod data zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu przeniesienie
salda Wn konta 962 na konto 960,

ujemne roéznice kursowe od
otrzymanych $rodkéw z tytutu
refundacji poniesionych wydatkow w
korespondencji z kontem 133,

dodatnie r6znice kursowe od
otrzymanych $rodkéw z tytutu
refundacji poniesionych wydatkow w
korespondencji z kontem 133

- ujemne réznice kursowe powstate w
wyniku wyceny $rodkow w walucie
obcej, w korespondencji z kontem 133,

- dodatnie r6znice kursowe powstate w
wyniku wyceny §rodkow w walucie
obcej, w korespondencji z kontem 133

21. Konto 968 - '"Prywatyzacja"
Konto stuzy do ewidencji przychodow i rozchodow dotyczacych prywatyzacji.
Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma
przychody z tytulu prywatyzacji.
Ewidencje szczegotowa do konta 968 prowadzi si¢ wedhug podziatek klasyfikacji i tytulow

prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan §rodkoéw z prywatyzacji.

Typowe zapisy dla konta 968

Symbol
i nazwa konta

968 — Prywatyzacja

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.

Na koncie 968 ujmuje sig:

Wn
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- rozchody pokryte srodkami z - przychody z tytutu prywatyzacji w
prywatyzacji w korespondencji z korespondencji z kontem 133,
kontem 133,

B.2. Konta pozabilansowe:
1. Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okres$la w ciggu roku wysokos$¢ planowanych dochodow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Wn konta 991.

Ewidencje analityczng do konta 991 moga stanowi¢ konta analityczne odpowiadajace
planom finansowym dochodow budzetowych w zakresie konta 901.

2.Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetowych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Ma konta 992.

Ewidencje¢ analityczng do konta 992 moga stanowi¢ konta analityczne odpowiadajace
planom finansowych wydatkow budzetowych w zakresie konta 902.

3. Konto 993 - ""Rozliczenia z innymi budzetami"

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ nalezno$ci od innych budzetéw oraz sptat¢ zobowigzan wobec
innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty
naleznosci otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznos$ci z innych budzetow, a saldo Ma konta 993 -
stan zobowigzan.
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III. SYSTEM INFORMATYCZNY RACHUNKOWOSCI BUDZETU

1. Program: ,, Ksiegowos¢ budzetu” sklada si¢ z nastepujacych modulow:

1) Modut: ,, KONTA EWIDENCII ANALITYCZNEJ”

2) Modut: ,,REJESTRY DZIENNIKOW”

3) Modut: ,,KSIEGOWANIE DZIENNIKOW”

4) Modut: ,,OBROTY I SALDA

5) Modut: ,, BILANS OTWARCIA / ZAMKNIECIA

6) Modut: ,, ZAMKNIECIE MIESIACA / ROKU”

7) Modut: ,, ZMIANA DATY / WYBOR ROKU KSIEGOWEGO”

8) Modut: ,, SLOWNIKI DLA SYSTEMU”

Szczegotowy opis dzialania poszczegdlnych modutdéw opisany jest w instrukcji uzytkowania
programu ,,SIGID ksiegowos$¢ budzetowa”.

2. Zapewnienie wymogow formalnych okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

Wydruki z systemu ,, SIGID” zapewniaja automatyczng kontrolg ciggtosci zapisow,
przenoszenia obrotow lub sald. Wydruki komputerowe numerowane sa automatycznie, z
oznaczeniem pierwszej 1 ostatniej strony oraz sumowane sg w sposob ciagly (numer strony
jest drukowany w naglowku po prawej stronie). Informacje na temat programu i wersji z
jakiej pochodza, sa drukowane w nagldwku. Kazda strona wydruku zawiera podsumowanie
warto$ci strony i1 warto$ci do przeniesienia. Wydruk zawiera informacje z jakich okresow
obrachunkowych pochodzg dane 1 datg sporzadzenia wydruku oraz nazwg firmy.

Dziennik czesciowy
Zapisy w kazdym rejestrze wedlug dat ksiggowania i z odrebna numeracja ewidencyjng.

Program ,, SIGID” umozliwia wydrukowanie dokumentu “Dziennik czeSciowy” w
dowolnym momencie pracy, rowniez dla tych okresow, ktore nie zostalty zamknigte.
Dziennik w systemie ,,SIGID” stuzy wprowadzaniu zapisow, w postaci dekretacji
ksiggowej, na konta ksiegi gtownej o rozbudowane;j strukturze syntetyczno — analityczne;.

Dziennik gléwny stanowi zestawienie wszystkich dziennikéw czeSciowych.
Udostepnia sumaryczne obroty poszczeg6élnych dziennikow cze$ciowych: obroty miesigca

poprzedniego w stosunku do miesigca aktywnego, obroty miesigca biezacego, obroty
narastajaco od poczatku roku. Wartosci odnoszace si¢ do poszczegdlnych dziennikow
czastkowych oznaczone sa symbolem, ktory jest tozsamy z symbolem odpowiedniego
rejestru  ksiggowego. Zestawienie zbiorcze wszystkich dziennikéw czesciowych s3
drukowane na koniec kazdego okresu sprawozdawczego.

Konta ksiegi glownej

Zapisy ksiggowe, pochodzace zardwno z dowodow  ksiegowych, jak 1 tworzone
automatycznie przez systemy dziedzinowe oraz moduly oprogramowania “SIGID”,
nastepuja w petlnym ukladzie analitycznym, tj. do najnizszego poziomu okreslonego w
zakladowym planie kont. Dokumenty nie moga by¢ ksiggowane wprost na konta ksiggi
gtéwnej, tj. bez uwzglednienia dekretacji wedtug ich podzialow analitycznych. Zapisy na
kontach ksiegi gltéwnej ustala si¢ jako zbiorcze sumy zapiséw na skladajacych si¢ na nie
kontach analitycznych. Na podstawie zbioru zaksiggowanych danych sporzadza sie
zestawienie analityczne obrotow 1 sald, zestawienia sald kont analitycznych, jak i
zestawienie obrotow 1 sald kont ksiggi gtownej. Zestawienia te, dzigki przewidywanym w
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programach procedurom kontroli, wykazuja pelng zgodno$¢ danych pomigdzy soba, jak 1 w
porownaniu z dziennikiem ( obroty miesigczne i narastajace).

Ksiegi pomocnicze

Jednostka prowadzi ksiggi pomocnicze za pomoca oprogramowania ,,SIGID” jako zbior
wyodrebnionych danych w ramach kont ksiegi gléwnej o rozbudowanej strukturze
syntetyczno — analitycznej; suma sald poczatkowych i obrotow na kontach ewidencji
analitycznej stanowi saldo poczatkowe i obroty kont ksiegi gléwnej, za§ suma sald
koncowych na kontach ewidencji analitycznej stanowi saldo koncowe kont ksiegi gldwne;.

Zestawienie obrotow i sald oraz dziennik

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiggi gléwnej sa drukowane na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego.

Zestawienie miesigcznych dziennikow czgsciowych, zapisy dokonane na kontach ksiegi
gléwnej 1 na kontach ksigg pomocniczych — sg drukowane tylko w wybranym zakresie w
celu uzgodnien ksiggowych i dokonania niezbednych rozliczen ksiggowych i podatkowych.
Catos¢ danych, ze wzgledu na duza objgtos¢ zbioru, jest biezaco i na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego archiwizowana w sposob umozliwiajagcy wydruk ksigg oraz
przechowywanie przez wymagany okres

3. Opis systemu ochrony danych

Bezpieczenstwo uzytkowania systemoOw zapewniono poprzez powotanie administratora
systemu oraz okres$lenie zakresu dostepu poszczegdlnych uzytkownikow systemoOw na
danym poziomie. Prawa dostepu wyznaczaja uzytkownicy kluczowi, a do systemu
wprowadza administrator systemu. Dla kazdego uzytkownika definiuje si¢ wyglad ekranu
oraz sesje, do ktorych moze mie¢ dostgp. Uzytkownicy koncowi maja dostep tylko do sesji
operacyjnych shuzacych wprowadzaniu danych i raportowaniu oraz do danych statych
poszczegbdlnych modutow systemu.

Ksiegi rachunkowe, dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne, sprawozdania
finansowe oraz dokumentacje opisujaca przyjete zasady rachunkowosci przechowuje si¢ w
siedzibie jednostki przez wymagany ustawowo okres.

Dla zbioréw danych rachunkowosci, utrwalonych na no$nikach magnetycznych, stosuje si¢
rozwigzania organizacyjne w zakresie tworzenia kopii bezpieczenstwa i kopii archiwalnych.
Dane przechowywane sg na macierzy dyskow twardych.

Zbiory stanowigce ksiegi rachunkowe kopiowane sa codziennie (w systemie Kkopii
zapasowych). Kopie sa przechowywane sa na dyskach twardych przez okres 12 miesigcy a
nastepnie przekazywane do archiwum. Kopie robione s3 w dwoéch krzyzujacych sie
lokalizacjach.

Szczegdlowy sposob zabezpieczenia uzytkowanych programow okresla ,,Polityka
bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w Urzgdzie Miasta Jelenia Goéra” wraz z
Instrukcja zarzadzania systemami informatycznymi przetwarzajacymi dane
osobowe” oraz ,Instrukcja przetwarzania danych osobowych”, wprowadzona
odrebnym zarzadzeniem Prezydenta Miasta.
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