Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 0050.1357..2018.VII
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory

z dnia 21 marca 2018 r.

w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci
dla Urzgdu Miasta Jelenia Gora

ZASADY RACHUNKOWOSCI PODAT}((’)W
W URZEDZIE MIASTA JELENIA GORA

Ewidencja podatkowa jest integralng czes$cig ewidencji ksiggowej Urzedu 1 jest prowadzona
z wykorzystaniem kont syntetycznych i analitycznych planu kont Urzgdu Miasta Jelenia Gora
jako jednostki budzetowe;.

1. Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych

Ewidencje rozliczen z tytutu podatkéw prowadzi si¢ na:

1.

kontach bilansowych:

a. kontach syntetycznych ksiegi gtéwnej,

b. kontach analitycznych i kontach szczegotowych ksiag pomocniczych;
kontach pozabilansowych, stuzacych do rozrachunkéw z osobami trzecimi oraz
inkasentami, w zakresie pobieranych przez nich wptat z tytutu podatkow podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikow:

a. syntetycznych,

b. analitycznych,

c. szczegotowych.

Konta analityczne do kont syntetycznych sa prowadzone wedlug rodzajow podatkow.
Natomiast konta szczegdtowe prowadzone sg do kont analitycznych i stuza do rozrachunkéw:

1.
2.

3.

z podatnikami — z tytulu podatkow, ktére podlegaja przypisaniu na ich kontach,

z inkasentami — z tytulu poboru podatkow, ktére nie podlegaja przypisaniu na kontach
podatnikow,

z jednostkami budzetowymi — z tytulu potracenia kwoty z wzajemnej, bezspornej i
wymagalnej wierzytelnosci podatnika wobec jednostki samorzadu terytorialnego,

z bankami — z tytulu nieprzekazania wptat dokonanych przez podatnikéw przelewem do
banku,

.z innymi podmiotami — niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany

organ podatkowy nie jest wlasciwy — z tytulu nienaleznie pobranych przez nich kwot
w zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasadzonych od nich kwot.

Konta szczegdtowe prowadzi si¢ w nastepujacy sposob:

1.

dla kazdego podatnika i inkasenta prowadzi si¢ odrgbne konto w kazdym podatku,



2. dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz innego podmiotu prowadzi si¢ odrebne konto
w kazdym podatku, w zwigzku z ktérym ta jednostka budzetowa, bank lub inny podmiot
stat si¢ dtuznikiem jednostki samorzadu terytorialnego.

Prowadzi si¢ nastepujace konta pozabilansowe:
1. konta syntetyczne:
a. konto 990 — ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialno$ci za
zobowigzania podatkowe podatnika”,
b. konto 991 — ,, Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich
podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow”,
2. konta analityczne prowadzone wedtug rodzajéow podatkow,
3. konta szczegdtowe poszczegdlnych oséb trzecich i inkasentow.

Ewidencj¢ szczegdtows 1 analityczng prowadzi si¢ przy zastosowaniu finansowo — ksiegowe]
wersji 1.20a 1 pozniejszej wersji systemu informatycznego Zaktadu Systemu
Informatycznych ,,SIGID” Sp. z 0.0. w Poznaniu pn.: ,,Ksiggowos$¢ budzetowa jednostki”.
Program ten jest eksploatowany od 1 stycznia 1995 roku. Dokumentacja opisujaca przyjete
zasady prowadzenia ksiagg rachunkowych przy uzyciu programu komputerowego i instrukcja
uzytkownika, dostepne sag w formie elektronicznej jako podrecznik w notatniku pn.: ,,Pomoc”

2. Wykaz kont syntetycznych

Dla prowadzenia ewidencji z tytulu podatkéw korzysta si¢ z nastgpujacych bilansowych

1 pozabilansowych kont syntetycznych planu kont Urzedu:

1. konto 101 — Kasa,

konto 130 — Rachunek biezacy urzedu,

konto 141 — Srodki pieniezne w drodze, ptatno$ci kartami

konto 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

konto 226 — Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe,

konto 720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

konto 750 — Przychody finansowe,

konto 990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za

zobowigzania podatkowe podatnika,

9. konto 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow.

e



3. Struktura podatkowego konta bilansowego

SYNTETYCZNE KONTO BILANSOWE , np. 221
(POZABILANSOWE, np. 990)

J L

ANALITYCZNE KONTO BILANSOWE (POZABILANSOWE)
WEDLUG RODZAJU PODATKU, np. podatek od nieruchomosci

J L

ANALITYCZNE KONTO SZCZEGOtOWE WEDLUG
PODATNIKOW:

BILANSOWE, np. podatek od nieruchomosci Jana Nowak,
POZABILANSOWE, np. podatek od nieruchomosci —

Sumy obrotow na bilansowych lub pozabilansowych kontach szczegdétowych prowadzonych
do odpowiedniego konta analitycznego powinny by¢ zgodne z obrotami na koncie
analitycznym, do ktorego sa prowadzone.

4. Zasady funkcjonowania kont bilansowych i pozabilansowych

Konto 101 - "Kasa"

Konto 101 stuzy do ewidencji wplywow 1 zwrotow z tytutu podatkéw, dokonywanych za
posrednictwem kasy.
1. Na stronie Wn konta 101 ksigguje sig:

a.

wptyw gotéwki z tytulu podatkow, w korespondencji ze strong Ma
konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych lub ze strong Ma

konta 226 - Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe,

wplyw gotowki z rachunku biezacego urzedu do kasy z przeznaczeniem na zwrot
nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Ma
konta 141 - Srodki pienigzne w drodze.

2. Na stronie Ma konta 101 ksieguje si¢ rozchod gotowki:

a.

b.

przekazanie §rodkow pienigznych na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji
ze strong Wn konta 141 - Srodki pieniezne w drodze,

zwroty podatnikom nadplat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong
Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn
konta 226 - Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe,

zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze
strong Wn konta 221 - Naleznos$ci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong
Wn

konta 226 - Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe.



Obroty gotdéwkowe podlegaja ujeciu w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego przychodu
lub rozchodu gotowki z kasy.

Konto 101 moze wykazywa¢ jedynie saldo Wn, ktére wyraza stan gotowki w kasie lub saldo
Zerowe.

Stan gotowki w kasie musi by¢ zgodny z saldem wynikajacym z raportu.

Nie wolno dokonywa¢ wydatkow z wplywow pobranych do kasy z tytulu dochodéw
budzetowych.

Z sum przyjetych do kasy podlegajacych zaliczeniu do dochodéw budzetowych moga by¢
dokonywane tylko zwroty z tytutu nadptat zaliczonych do dochodéw budzetowych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 101 ,,Kasa

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 2 3
1. |Podjecie gotowki z banku:
— z rachunku biezacego urzedu 141
2. | Wplaty gotéwki z tytulu podatkow 221,226

Typowe zapisy strony Ma konta 101 ,,Kasa”

Lp. Tresé operacji Konta
przeciwstawne
1 2 3
1. | Przekazanie srodkéw pieni¢znych na rachunek biezacy urzgdu 141
2. | Wyplaty z tytutu zwrotu nadptat dochodow budzetowych 221,226
3. |Zwroty dochoddéw budzetowych nienaleznie wplaconych lub 221, 226
orzeczonych do zwrotu i nadplat oraz wyptat oprocentowania za
nieterminowy zwrot nadptat

Konto 130 - "Rachunek biezacy urzedu”

Na koncie 130 - Rachunek biezacy urzedu ewidencjonuje si¢ wplywy 1 zwroty z tytutu
podatkéw, dokonywane za posrednictwem banku na podstawie dowodoéw bankowych.
Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiegowych, jezeli
jest to konieczne dla zachowania czysto$ci obrotow.
1. na stronie Wn konta 130 ksigguje si¢:
a. wplywy z tytulu podatkow, wplacone na rachunek biezacy urzedu, w
korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych lub ze strong Ma konta 226 - Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe,




b. wplywy S$rodkéw pienigznych w drodze, w korespondencji ze strong Ma

konta 141 - Srodki pienigzne w drodze.

2. Na stronie Ma konta 130 ksigguje si¢ rozchody srodkéw pienigznych zgromadzonych na

tym koncie:

a. pobrane z rachunku biezacego urzedu do kasy $rodki pieni¢zne przeznaczone na
zwrot nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta 141 -

Srodki pieniezne w drodze,

b. zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong
Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn

konta 226 - Dtugoterminowe nalezno$ci budzetowe,

c. zwroty podatnikom wplat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze
strong Wn konta 221 - Naleznos$ci z tytutu dochodow budzetowych lub ze strong

Wn konta 226 - Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 "Rachunek biezacy urzedu”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 2 3
1. | Wplaty z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych:
— 7 kasy (bez posrednictwa konta 141), 101
—z sum pieni¢znych w drodze, w tym zaptaconych kartg ptatnicza 141
— nalezno$ci przypisanych, 221, 226
— naleznosci nieprzypisanych 720, 750
2. | Wplata bezgotoéwkowa odsetek za zwloke w zaplacie naleznosci 221,226
Typowe zapisy strony Ma konta 130 ,,Rachunek biezacy urzedu”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 2 3
1. |Pobrane z rachunku biezacego urzedu do kasy $rodki pieni¢zne 141
przeznaczone na zwrot nadplat oraz ich oprocentowania
2. | Zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania 221,226
3. | Zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi 221,226




Konto 141 - "Srodki pieni¢zne w drodze"

Konto 141 shizy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze. Na koncie 141 - Srodki
pieni¢zne w drodze, ewidencjonuje si¢ srodki pieni¢zne znajdujace si¢ miedzy kasg urzedu a
jego rachunkiem biezacym:
1. Na stronie Wn konta 141 ksieguje si¢ pobranie srodkow pieni¢znych:
a. z kasy w celu przekazania na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong
Ma konta 101 - Kasa,
b. z rachunku biezacego urzedu w celu przekazania do kasy, w korespondencji ze
strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzedu.

2. Na stronie Ma konta 141 ksieguje si¢ przekazanie srodkow pienieznych w drodze:
a. na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek
biezacy urzedu,
b. do kasy, w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu §rodkéw pieni¢znych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pieni¢znych w drodze.

Ewidencja szczegdtowa do konta powinna by¢ prowadzona w sposdéb umozliwiajacy ustalenie
sum pieni¢znych w drodze migdzy kasg i bankiem oraz mi¢dzy rachunkami bankowymi w
r6znych bankach.

Sumy pieniezne w drodze inwentaryzuje si¢ droga poréwnania danych ksiegowych
z odpowiednimi dokumentami.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 141 "SrodKi pieniezne w drodze"

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 2 3
1. |Dokonywane za posrednictwem bankow:
— wplaty z kasy na rachunki bankowe 101
— pobrania z rachunku bankowego do kasy (wyciag bankowy) 130

Typowe zapisy strony Ma konta 141 "SrodKi pieniezne w drodze"

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 2 3
1. | Wplywy $srodkow pienieznych w drodze:
— do kasy 101
— na rachunek bankowy, w tym zaptaconych karta ptatnicza 130




Konto 221 - "Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych"

Na koncie 221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych ewidencjonuje si¢ rozrachunki:

z podatnikami z tytutu naleznych i wplacanych przez nich podatkow, ktore podlegaja
przypisaniu na ich kontach,

z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw, ktére nie podlegaja przypisaniu
na kontach podatnikow,

z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia,

z bankami z tytutu nieprzekazanych wptat,

z innymi podmiotami - niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany
organ podatkowy nie jest wlasciwy - z tytulu nienaleznie pobranych przez nich kwot w
zwiazku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytulu zasagdzonych od nich kwot,
wpltywow do wyjasnienia.

b.

. Na stronie Wn konta 221 ksigguje si¢:
a.

przypisy naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z
tytutu dochodow budzetowych,

odsetki za zwloke w kwocie wptaconej - na podstawie dokumentu wptaty, w
korespondencji ze strong Ma konta 750 - Przychody finansowe,

inne nalezno$ci uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie dokumentu
wplaty, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu
dochodow budzetowych,

zwroty nadptat, w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy
urzedu, jesli zwrot nastepuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 -
Kasa, jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu,

wyptaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty; zapisu dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wyptaty, w
korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzedu, jesli zwrot
nastepuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 - Kasa, jesli zwrot
nastepuje z kasy urzedu,

przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do krétkoterminowych z tytutu
podatkow w wysokosci raty naleznej za dany rok, w korespondencji ze strong
Ma konta 226.

2. Na stronie Ma konta 221 ksieguje si¢:

a.

b.

odpisy nalezno$ci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z
tytutu dochodéw budzetowych,

odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadplaty, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytulu
dochodéw budzetowych,

wptaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji
ze strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu,

wptaty dokonane do kasy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 101 -
Kasa,

wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci
rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o
ktorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji z
odpowiednim kontem planu kont urzgdu,



f. wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktorym mowa
w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn konta 221

- Nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych,

g. zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktory obcigzyt rachunek biezacy
podatnika z tytutu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych srodkéw na rachunek
biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytulu

dochod6éw budzetowych,

h. przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych z tytutu
podatkdw, w korespondencji ze strong Wn konta 226 - Dlugoterminowe

naleznosci budzetowe.

Jezeli podatnicy sg obowigzani okresowo wptaca¢ zaliczki na poczet nalezno$ci bez wezwania
urzedu, zaliczki powinny by¢ zaksiggowane rowniez jako przypisy w kwotach wptat
dokonanych za poszczegdlne okresy.
Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w
dochodach budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”

Lp. Tresé operacji Konta
przeciwstawne

1 2 3

1. |Przypisy naleznosci z tytulu podatkéw i optat oraz naleznosci 720
niepodatkowych pobieranych przez urzad

2. | Odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptacone;j 720, 750

3. | Zwroty dochodéw budzetowych nienaleznie wptaconych lub 101, 130
orzeczonych do zwrotu i nadptat oraz wyptat oprocentowania za
nieterminowy zwrot nadptat

4 | Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krotkoterminowych z 226

tytutu podatkow w wysokosci raty naleznej za dany rok

Typowe zapisy strony Ma konta 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 2 3
1. | Wptlata nalezno$ci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych:
— do kasy 101
— na rachunek bankowy urz¢du 130
2. |Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci 720




dotyczacych dochodow budzetowych

Odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za
nieterminowy zwrot nadplaty

720

Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych oraz
nieistotnych, od ktorych nie dokonano odpisow aktualizujacych

720

Wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o
ktorym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej

221

Wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia
wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego, o ktorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2
Ordynacji podatkowej — z rownoczesnym zapisem Wn 011,013,310
Ma 240

240

Zaptata dokonana za posrednictwem banku, ktéry obcigzyt rachunek
biezacy podatnika z tytulu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych
srodkow na rachunek biezacy urzedu

221

Przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do dtugoterminowych z
tytutu podatkéw

226

Konto 226 - ""Dlugoterminowe naleznosci budzetowe'

Na koncie 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe ewidencjonuje si¢ rozrachunki z

tytutu podatkéw w nastgpujacy sposob:

1.

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedtug jednostek, od ktérych te nalezno$ci przyshuguja.
Konto 226 moze wykazywaé saldo WN, ktore oznacza warto$¢ nalezno$ci zaliczanych do

Na stronie Wn konta 226 ksieguje si¢ przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dlugoterminowych, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Nalezno$ci z tytulu

dochodow budzetowych.

Na stronie Ma konta 226 ksigguje si¢ zmniejszenie naleznosci dtugoterminowej w wyniku
dokonanej wptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu
lub ze strong Wn konta 101 - Kasa, oraz przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krotkoterminowych, w szczegdlnosci w wysokosci raty naleznej na dany rok, w

korespondencji z kontem 221.

dhugoterminowych.




Typowe zapisy strony Wn konta 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 2 3
1. |Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych 221

Typowe zapisy strony Ma konta 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 2 3
1. | Zmniejszenie naleznosci dlugoterminowej w wyniku dokonanej wptaty
- do kasy urzedu 101
- na rachunek biezacy urzedu 130
2. |Przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do krétkoterminowych, w 221

szczeg6lnosci w wysokosci raty naleznej na dany rok

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodow budzetowych”

Na koncie 720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych ewidencjonuje si¢ przychody z
tytutu podatkow w nastepujacy sposob:

I.

Na stronie Wn konta 720 ksigguje sig:

a. odpisy z tytutu podatkow, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Nalezno$ci

z tytulu dochodéw budzetowych,

b. odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytulu

dochodow budzetowych.

2. Na stronie Ma konta 720 ksieguje si¢:
a. przypisy z tytulu podatkéw, w korespondencji ze strong Wn konta 221 -

Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,

b. inne naleznos$ci uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie dokumentu wplaty, w
korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodow

budzetowych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 720 "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 2 3
1. | Odpisy lub zmniejszenia naleznosci z tytutu podatkdéw 221
2. | Odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za 221
nieterminowy zwrot nadplaty

Typowe zapisy strony Ma konta 720 "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 2 3
1. | Przypisy z tytutu podatkéw 221
2. |Inne nalezno$ci uboczne w kwocie wplaconej, na podstawie 221
dokumentu wptaty

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 — ,,Przychody finansowe” stuzy do ewidencji przychodow finansowych z tytutu
odsetek za zwloke w zaplacie naleznosci podatkowych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ odsetki za zwloke w kwocie wptaconej na podstawie dokumentu
bankowego lub w wysokosci odsetek naliczonych na koniec kwartatu, w korespondencji ze
strong Wn konta 221 ,,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych”.

5. Ewidencja szczegolowa

Ksiggowan dotyczacych rozrachunkoéw naleznosci od poszczegodlnych jednostek budzetowych

z tytulu potracenia dokonuje si¢ na kontach szczegdélowych prowadzonych do kont

analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodow

budzetowych:

1. Na stronie Wn konta szczegdétowego ksieguje si¢ przypis jednostce budzetowe] w
wysokosci kwoty potracenia, o ktorym mowa w art. 65 § 1 ustawy Ordynacji podatkowe;.

2. Na stronie Ma konta szczegdétowego ksieguje si¢ wptaty jednostek budzetowych z tytutu
naleznosci przypisanych w wysokosci kwoty potracenia, o ktorym mowa w art. 65 § 1
ustawy Ordynacji podatkowe;.

Natomiast ksiggowan dotyczacych rozrachunkéw naleznosci od poszczegdlnych bankéw z
tytulu nieprzekazanych wptat dokonuje si¢ na kontach szczegdétowych prowadzonych do kont
analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych:
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1. Na stronie Wn konta szczegdélowego ksieguje si¢ przypis bankowi w wysokos$ci zaptaty
dokonanej przez podatnika poleceniem przelewu do banku, ktéry obcigzyt rachunek
biezacy podatnika, ale nie przekazat srodkéw na rachunek biezacy urzgdu;

2. Na stronie Ma konta szczegdtowego ksigguje si¢ wplaty banku z tytulu naleznos$ci
przypisanych w wyniku dokonania przez podatnika zaptaty naleznosci podatkowej
poleceniem przelewu, w sytuacji gdy bank obcigzyl rachunek biezacy podatnika, ale nie
przekazat srodkow na rachunek biezacy urzedu.

Do ewidencji kwot naleznych od osob trzecich i realizacji tych zobowigzan stuzy
pozabilansowe konto 990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci
za zobowiazania podatkowe podatnika.

Jezeli orzeczono o odpowiedzialnos$ci solidarnej dwoch lub wigcej 0sob trzecich, dla kazdej z
tych osob otwiera si¢ osobne pozabilansowe konto szczegdétowe do bilansowego konta
szczegOtowego tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej przypisujac kwote
lub kwoty wynikajace z decyzji orzekajacej odpowiedzialno$¢ osob trzecich.

Na koncie pozabilansowych kont szczegdtowych ksiggowan dokonuje si¢ na koncie tej osoby
trzeciej, ktorej dotyczy dowdd ksiegowy, z zastrzezeniem ze wplaty oraz zwroty nadptat
ksieguje si¢ rownocze$nie na koncie podatnika, do ktérego prowadzone jest konto osoby
trzecie;j.

Stan zobowigzan 1 ich realizacji okresla si¢ na podstawie zapiséw na bilansowym koncie
szczegotowym podatnika, dla ktérego orzeczono odpowiedzialno$¢ osoby trzeciej lub osob
trzecich.

Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan podlegajacych zaptacie przez osobe
lub osoby trzecie zostanie zrownowazona sumg wptat tych oséb, wtedy zobowigzanie wygasa.
Tym samym wygasaja rowniez zobowigzania osoby lub 0séb trzecich z tego tytutu.

Jezeli, w przypadku kilku oséb trzecich, po wygasnigciu zobowigzania, na pozabilansowym
koncie osoby trzeciej cze$¢ przypisanej jej kwoty naleznosci pozostanie niezréwnowazona
wptatami tej osoby, wtedy ta czgs¢ kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje si¢ na
podstawie dokumentu wewnetrznego, czyli noty ksiggowe;.

Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikow ksieguje si¢ na koncie pozabilansowym 991, gdzie
ewidencjonuje si¢ kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentow.
1. Na stronie Wn konta 991 ksigguje si¢:

a. przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,

b. odsetki za zwloke 1 inne naleznosci uboczne w kwocie wptacone;.
2. Na stronie Ma konta 991 ksieguje sig:

a. wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzegdu,

b. wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

c. odpisy kwot nalezno$ci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale nicodebranych.

6. Ksiegi rachunkowe prowadzone za pomocg komputera
Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych za pomoca komputera nalezy zachowac¢ nastepujace
warunki:

1. dowody zrodlowe mogg mie¢ posta¢ dokumentéw papierowych lub zapisow
elektronicznych; zapisy elektroniczne powinny by¢ zabezpieczone przed znieksztalceniem
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lub usunigciem pierwotnej tresci operacji ksiegowej, ktorej dotycza, i opatrzone unikalnym
identyfikatorem zrédta pochodzenia,

drukom S$cistego zarachowania automatycznie powinny by¢ nadawane kolejne numery,
przy czym nie moga wystepowaé luki w numeracji, a kazdy numer musi by¢
niepowtarzalny; numer anulowanego dokumentu nie moze by¢ nadany innemu
dokumentowi; zamiast numeru mozna stosowa¢ inny niepowtarzalny identyfikator o
zdefiniowanej budowie,

zapisy w ksiegach rachunkowych moga nastagpi¢ za posrednictwem klawiatury
komputerowej, urzadzen czytajagcych dokumenty, urzadzen transmisji danych lub
komputerowych nosnikow danych, pod warunkiem ze podczas rejestracji operacji
ksiggowej uzyskuja one trwale czytelng posta¢ odpowiadajaca tresci dowodu ksiggowego i
mozliwe jest stwierdzenie zrodta pochodzenia kazdego zapisu,

zapisy moga by¢ przenoszone miedzy zbiorami danych, skladajagcymi si¢ na ksiegi
rachunkowe prowadzone na komputerowych nosnikach danych, pod warunkiem ze
mozliwe jest stwierdzenie zrodta pochodzenia zapisow w zbiorach, w ktorych ich
dokonano pierwotnie, a odpowiedni program zapewni zachowanie ich poprawnosci i
kompletnosci,

zapewniona jest mozliwos¢ wydruku, w postaci czytelnej dla uzytkownika, tresci zapisow
dokonanych w ksiggach rachunkowych i zawartosci zbiord6w pomocniczych.
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