»

Eﬂ?g;é’fsil—e DOLNY Unia Europejska [l
Program Regionalny '\__/-" SLASK Europejski Fundusz Spoteczny s

Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejskg ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014 — 2020

Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
Opis przedmiotu zamowienia

Znak sprawy: E.271.11.2018

Przeprowadzenie doradztwa edukacyjno — zawodowego w projekcie pn: "Edukacja Kluczem

do Kariery’” — kompleksowy program rozwoju uczniéw i uczennic trzech zespotéw szkét w

Miescie Jelenia Goéra”

w ramach Osi priorytetowej 10. Edukacja, Dziatanie 10.4 Dostosowanie systemow ksztatcenia i szkolenia zawodowego

do potrzeb rynku pracy, Poddziatanie 10.4.3 Dostosowanie systemdw ksztatcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb
rynku pracy —ZIT Al —

Czesé 1 - Doradztwo edukacyjno - zawodowe”’(ZSOIT)

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajaca na przeprowadzeniu doradztwa

zawodowego majacego na celu udzielenie wsparcia w zakresie wiedzy i tematyki niezbg¢dne;]
do poprawy sytuacji na rynku pracy, dla uczniéw ,,Zespotu Szkét Ogoélnoksztalcacych i
Technicznych w Jeleniej Gorze, ul. Aleja Jana Pawla II 25, 58-500 Jelenia Goéra.

Zadanie realizowane jest w ramach projektu RPO WD 2014- 2020 pn.: "Edukacja Kluczem

do Kariery’” — kompleksowy program rozwoju uczniéw i uczennic trzech zespotéw szkot
w Miescie Jelenia Géra”

Nr Projektu RPDS.10.04,03-02-0001/17

Os Priorytetowa: 10. Edukacja

Dzialanie: 10.4 Dostosowania systeméw ksztatcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb
rynku pracy

Poddziatanie: 10.4.3 Dostosowania systeméw ksztalcenia i szkolenia zawodowego do
potrzeb rynku pracy — ZIT Aglomeracji Jeleniogorskiej

2. Doradztwo edukacyjno- zawodowe: 92 godziny indywidualnego doradztwa Iacznie dla 46

uczestnikow projektu( 46 oséb po 2 godziny) ; 80 godzin grupowego doradztwa
Iacznie dla 46 uczestnikéw projektu 4 grupy (12,12,11,110s6b) po 20 godzin/grupa) w
zaleznosci od potrzeb 1 mozliwosci UP).Wsparcie w ramach projektu begdzie dostosowywane
do indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych UP.

Zakres wsparcia obejmowal bedzie co najmniej :

identyfikacje aktualnego stanu wiedzy,

diagnoza osobowych uwarunkowan edukacyjno — zawodowych,

analiz¢ doswiadczenia, zdolnos$ci i mozliwosci psychofizycznych,

oceng¢ predyspozycji zainteresowan, stabych i mocnych stron,

analiz¢ wptywu stereotypéw na funkcjonowanie zawodowe i spoteczne kobiet i megzczyzn,
opracowanie indywidualnego planu kariery

uprzedzenie i1 dyskryminacja — techniki dyskryminacji na rynku pracy, sposoby niwelowania
uprzedzen i stereotypow,
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¢wiczenia aktywizacyjne 1 w zakresie poszukiwania pracy,(IPD- indywidualnego planu
dziatan oraz dokumentéw aplikacyjnych CV, list motywacyjny),

przedstawienie informacji o zawodach, rynku pracy,

analiza mozliwosci ksztatcenia na r6znych poziomach i zatrudniania,

inne (w miar¢ potrzeb).

Do obowiazkéw Wykonawcy nalezy m.in.:

opracowanie programu zaj¢¢ obejmujgcego zagadnienia z zakresu wsparcia,

prowadzenie dziennika zaj¢¢ z doradztwa edukacyjno — zawodowego,

dostarczenie Zamawiajagcemu wypelnionego przez Uczestnika Projektu kwestionariusza
osobowego oraz testu, ktére sg narzedziami psychometrycznymi dla Uczestnikow Projektu,
oznaczenie sali z Doradztwa Zawodowego w sposob wskazany przez Zamawiajacego,
zaplanowanie zaje¢ w uzgodnieniu z Zamawiajacym w okresie od dnia podpisania umowy
do 30 czerwca 2018r.(wylacznie w okresie nauki szkolnej, tzn. z wylaczeniem okreséw
ferii 1 wakacji oraz weekendéw). Wykonawca w terminie nie dtuzszym niz 7 dni

od podpisania umowy, zobowigzany jest przedtozy¢ i uzgodni¢ z Zamawiajagcym
harmonogram - szczegétowy plan zaje¢ w ujeciu godzinowym);

przeprowadzenie zaje¢ wg opracowanego programu w wymiarze:

zajecia indywidualne dla 46 uczniéw w wymiarze 2 godzin/UP (1 godzina = 60 minut).
Facznie 92 godziny dla 46 uczniéw,

zajecia grupowe dla 4 grup uczniéw w wymiarze 20 godzin/UP (1 godzina = 60 minut).
W sktad grup wchodzi odpowiednio 12, 12, 11, 11 UP. Lacznie 20 godzin dla 46 uczniéw.
rzetelne 1 systematyczne prowadzenie dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem zajec,

w tym dziennika zaje¢, ankiet oraz innych dokumentéw wymaganych przez Zamawiajacego,
informowanie dyrektora szkoty lub wychowawcéw klas, a w razie potrzeby
rodzicéw/opiekunéw o efektach prowadzonych zaje¢,

przeprowadzenie diagnozy wstepnej (w ciagu 2 tygodni od rozpoczecia pracy z uczniami)
1 koncowej (w ciggu ostatnich 2 tygodni cyklu zaj¢¢) uczestnikow projektu oraz
przedstawienie raportu z przeprowadzonej diagnozy w terminie nie pézniejszym niz 4
tygodnie od rozpoczegcia pracy z uczniami w ramach projektu (w przypadku diagnozy
wstepnej) i 2 tygodni po zakonczeniu przewidzianego cyklu zaje¢ (w przypadku diagnozy
badajacej skutecznos$¢ udzielonego wsparcia).

uczestniczenie w spotkaniach i szkoleniach organizowanych przez Zamawiajgcego,
stosowanie zasady rownosci szans w projekcie,

stosowanie w dokumentacji zaje¢ wytycznych objetych projektem RPO WD, w tym
wlasciwych oznaczen i logotypéw Projektu,

stosowanie si¢ do zalecen osoby prowadzacej nadzor nad prawidtowym przebiegiem procesu
dydaktycznego projektu,

inne, niewymienione powyzej, czynnosci zwigzane z przedmiotem zamoéwienia, ktore beda
niezbedne w celu prawidtowej realizacji celu projektu.

Wymagania konieczne w stosunku do Wykonawcy:

Osoba fizyczna realizujagcg zamdéwienie na podstawie umowy cywilno-prawne;j
weryfikowane na postawie kwalifikacji,

Wyksztalcenie wyzsze ( kierunkowe w zakresie doradztwa zawodowego) weryfikowane

na podstawie zatgczonych dokumentéw

Min. 2- letnie do§wiadczenie w realizacji doradztwa zawodowego o podobnym zakresie w
stosunku do przedmiotu zaméwienia, tj. w okresie ostatnich 2 lat przed terminem sktadania
ofert :realizacja co najmniej 100 godzin doradztwa zawodowego o podobnym zakresie w
stosunku do tematyki przedmiotu zamdéwienia- weryfikowane na podstawie zalgczonych
dokumentow.

Poswiadczenie doswiadczenia w pracy z mlodziezg
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4.Zamawiajacy zapewnia pomieszczenia dydaktyczne i sprzet, tj.: tablica szkolna, kreda lub
pisaki do tablicy, rzutnik multimedialny, ekran, komputer przenos$ny, artykuty piSmiennicze
niezbedne do przeprowadzenia zajec.

5.Informacje dodatkowe:

a) Czas trwania zajeé: 1 godzina zaje¢ jest rOwna godzinie zegarowej — 60 minut.

b) Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 30.06.2018 r.
Wykonawca w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od podpisania umowy, zobowigzany jest
przeditozy¢ i uzgodni¢ z Zamawiajgcym harmonogram - szczegdtowy plan zaje¢ w ujeciu
godzinowym).

c) Przerwa w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych w okresie wakacyjnym (lipiec/sierpien)
odbedzie si¢ w miesigcu zgodnym z przyjetym i obowigzujagcym harmonogramem pracy
szkoty.

Czes¢ 1I - Doradztwo edukacyjno - zawodowe’(ZSEIG3)

1.Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajaca na przeprowadzeniu doradztwa
zawodowego majgcego na celu udzielenie wsparcia w zakresie wiedzy i tematyki niezbgdne;j
do poprawy sytuacji na rynku pracy, dla uczniéw ,,Zespotu Szkét Elektronicznych i
Gimnazjum nr 3’’ w Jeleniej Gorze, ul. Grunwaldzka 64a,58-500 Jelenia Gora.

Zadanie realizowane jest w ramach projektu RPO WD 2014- 2020 pn.: "Edukacja Kluczem
do Kariery’” — kompleksowy program rozwoju uczniéw i uczennic trzech zespotéw szkét
w Miescie Jelenia Gora”

Nr Projektu RPDS.10.04,03-02-0001/17
Os Priorytetowa: 10. Edukacja
Dziatanie: 10.4 Dostosowania systemow ksztatcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb
rynku pracy
Poddziatanie: 10.4.3 Dostosowania systemow ksztalcenia i szkolenia zawodowego do
potrzeb rynku pracy — ZIT Aglomeracji Jeleniogorskiej

2.Doradztwo edukacyjno- zawodowe: 60 godzin doradztwa grupowego dla 30 uczestnikow
projektu 3 grupy (10 osobowe) po 20 godzin/grupa) w zalezno$ci od potrzeb i mozliwos$ci
mozliwosci UP).Wsparcie w ramach projektu bedzie dostosowywane do indywidualnych
potrzeb rozwojowych i edukacyjnych UP.

Zakres wsparcia obejmowal bedzie co najmniej :

identyfikacje aktualnego stanu wiedzy,

diagnoza osobowych uwarunkowan edukacyjno — zawodowych,

analiz¢ doswiadczenia, zdolnos$ci i mozliwosci psychofizycznych,

oceng predyspozycji zainteresowan, stabych i mocnych stron,

analiz¢ wptywu stereotypéw na funkcjonowanie zawodowe i spoteczne kobiet i mgzczyzn,
opracowanie indywidualnego planu kariery

uprzedzenie i dyskryminacja — techniki dyskryminacji na rynku pracy, sposoby niwelowania
uprzedzen i stereotypow,

¢wiczenia aktywizacyjne 1 w zakresie poszukiwania pracy,(IPD- indywidualnego planu
dziatan oraz dokumentéw aplikacyjnych CV, list motywacyjny),

przedstawienie informacji o zawodach, rynku pracy,

Przeprowadzenie doradztwa edukacyjno — zawodowego w projekcie pn: "Edukacja Kluczem do Kariery’” — kompleksowy
program rozwoju ucznidéw i uczennic trzech zespoléw szkét w Miescie Jelenia Gora”
Strona 3



¢ analiza mozliwosci ksztalcenia na r6znych poziomach i zatrudniania,
® inne (w miar¢ potrzeb)

Do obowiazkéw Wykonawcy nalezy m.in.:

e opracowanie programu zaje¢ obejmujacego zagadnienia z zakresu wsparcia,
prowadzenie dziennika zaje¢ z doradztwa edukacyjno — zawodowego,

e dostarczenie Zamawiajagcemu wypetnionego przez Uczestnika Projektu kwestionariusza
osobowego oraz testu, ktére sg narzedziami psychometrycznymi dla Uczestnikow Projektu,

e oznaczenie sali z Doradztwa Zawodowego w sposéb wskazany przez Zamawiajgcego,

e zaplanowanie zaj¢¢ w uzgodnieniu z Zamawiajacym w okresie od dnia podpisania umowy
do 30 czerwca 2018r.(wyltacznie w okresie nauki szkolnej, tzn. z wylgczeniem okresow
ferii 1 wakacji oraz weekendéw). Wykonawca w terminie nie dtuzszym niz 7 dni
od podpisania umowy, zobowiazany jest przedtozy¢ i uzgodni¢ z Zamawiajacym
harmonogram - szczegétowy plan zaje¢ w ujeciu godzinowym);

e przeprowadzenie zaje¢ wg opracowanego programu w wymiarze:

e zajecia grupowe dla 3 grup uczniow w wymiarze 20 godzin/UP (1 godzina = 60 minut).
Grupy 10- cio osobowe. Lacznie 60 godzin dla 30 uczniéw.

® rzetelne i systematyczne prowadzenie dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem zajec,

* w tym dziennika zaj¢¢, ankiet oraz innych dokumentéw wymaganych przez Zamawiajacego,

¢ informowanie dyrektora szkoty lub wychowawcéw klas, a w razie potrzeby
rodzicéw/opiekunéw o efektach prowadzonych zajec,

® przeprowadzenie diagnozy wstepnej (w ciggu 2 tygodni od rozpoczecia pracy z uczniami)

i koncowej (w ciggu ostatnich 2 tygodni cyklu zaj¢c) uczestnikow projektu oraz
przedstawienie raportu z przeprowadzonej diagnozy w terminie nie pézniejszym niz 4
tygodnie od rozpoczegcia pracy z uczniami w ramach projektu (w przypadku diagnozy
wstepnej) 1 2 tygodni po zakonczeniu przewidzianego cyklu zaje¢ (w przypadku diagnozy
badajacej skutecznos$¢ udzielonego wsparcia).

® uczestniczenie w spotkaniach i szkoleniach organizowanych przez Zamawiajacego,

® stosowanie zasady réwnosci szans w projekcie,

e stosowanie w dokumentacji zaje¢ wytycznych objetych projektem RPO WD, w tym
wlasciwych oznaczen i logotypéw Projektu,

® stosowanie si¢ do zalecen osoby prowadzacej nadzor nad prawidtowym przebiegiem procesu
dydaktycznego projektu,

® inne, niewymienione powyzej, czynnosci zwigzane z przedmiotem zamowienia, ktére beda
niezbedne w celu prawidtowej realizacji celu projektu.

3.Zamawiajacy zapewnia pomieszczenia dydaktyczne i sprzgt, tj.: tablica szkolna, kreda lub
pisaki do tablicy, rzutnik multimedialny, ekran, komputer przenos$ny, artykuty piSmiennicze
niezbe¢dne do przeprowadzenia zajec.

4.Informacje dodatkowe:

d) Czas trwania zaje¢: 1 godzina zaje¢ jest rowna godzinie zegarowej — 60 minut.

e) Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 30.06.2018 r.
Wykonawca w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od podpisania umowy, zobowigzany jest
przediozy¢ i uzgodni¢ z Zamawiajgcym harmonogram - szczegdtowy plan zaje¢ w ujeciu
godzinowym).

f) Przerwa w prowadzeniu zaj¢¢ dydaktycznych w okresie wakacyjnym (lipiec/sierpien)
odbedzie si¢ w miesigcu zgodnym z przyjetym i obowigzujagcym harmonogramem pracy
szkoty.
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Czes¢ III — Dostawa pomocy dydaktycznych dla ZSOIT Jelenia Gora na potrzeby realizacji
zajeé¢ doradztwo edukacyjno-zawodowego.

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa pomocy dydaktycznych na potrzeby realizacji zajec:
doradztwo edukacyjno- zawodowe w ,,Zespole Szkél Ogoélnoksztalcacych i
Technicznych w Jeleniej Gorze, ul. Aleja Jana Pawla II 25, 58-500 Jelenia Gora.

Zadanie realizowane jest w ramach projektu RPO WD 2014- 2020 pn.: "Edukacja Kluczem
do Kariery’” — kompleksowy program rozwoju uczniéw i uczennic trzech zespotéw szkét
w Miescie Jelenia Géra”

Nr Projektu RPDS.10.04,03-02-0001/17

Os Priorytetowa: 10. Edukacja

Dziatanie: 10.4 Dostosowania systemOw ksztatceniai szkolenia zawodowego do potrzeb
rynku pracy

Poddziatanie: 10.4.3 Dostosowania systeméw ksztatceniai szkolenia zawodowego do

potrzeb rynku pracy — ZIT Aglomeracji Jeleniogdrskiej
2. Opis przedmiotu zamowienia:

I. Dostawa pomocy dydaktycznych na potrzeby indywidualnego doradztwa edukacyjno-
zawodowego dla 46 oséb:

a.) e -WKP jednostka badaniowa (wielowymiarowy kwestionariusz preferencji) - 46szt.
b.) e- WKP Wprowadzanie wynikow - 46szt.

II. Dostawa pomocy dydaktycznych na potrzeby grupowego doradztwa edukacyjno-
zawodowego:

a.) filmowa prezentacja ponad 100 zawod6w, 10 filméw na ptytach Cd - prezentacje
zawodow najchetniej wybieranych oraz nowych zawodoéw z przysztoscia( komplet 10szt.)

b.) WKP-Podrg¢cznik (Wyd. II) Wielowymiarowy Kwestionariusz Preferencji- 1 szt.

Obowigzki wykonawcy:

¢ Dokonanie zakupu pomocy dydaktycznych
e Dostarczenie do zamawiajgcego w terminie nie pdzniej niz dzien rozpoczecia 1
godziny zaje¢ doradztwa edukacyjno- zawodowego

Czes¢ IV — Dostawa pomocy dydaktycznych dla ZSEIG3 Jelenia Goéra na potrzeby realizacji
zaje¢ doradztwo edukacyjno zawodowe.

1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa pomocy dydaktycznych na potrzeby realizacji
zaj¢¢: doradztwo edukacyjno- zawodowe w ,,Zespolu Szkoét Elektronicznych i
Gimnazjum nr 3’ w Jeleniej Gorze, ul. Grunwaldzka 64a,58-500 Jelenia Goéra.

Zadanie realizowane jest w ramach projektu RPO WD 2014- 2020 pn.: "Edukacja Kluczem
do Kariery’” — kompleksowy program rozwoju uczniéw i uczennic trzech zespotéw szkét
w Miescie Jelenia Géra”
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Nr Projektu RPDS.10.04,03-02-0001/17
Os Priorytetowa: 10. Edukacja

Dziatanie: 10.4 Dostosowania systemOw ksztatceniai szkolenia zawodowego do potrzeb
rynku pracy
Poddziatanie: 10.4.3 Dostosowania systemow ksztalcenia i szkolenia zawodowego do

potrzeb rynku pracy — ZIT Aglomeracji Jeleniogdrskiej

2. Opis przedmiotu zamdéwienia:

I. Dostawa pomocy dydaktycznych na potrzeby grupowego doradztwa edukacyjno-
zawodowego:.

a.) e -WKP jednostka badaniowa (wielowymiarowy kwestionariusz preferencji) - 30szt.
b.) e- WKP Wprowadzanie wynikéw - 30szt.

¢.) WKP - Podrecznik (Wyd. IT) Wielowymiarowy Kwestionariusz Preferencji- 1 szt.

Obowiazki wykonawcy:

¢ Dokonanie zakupu pomocy dydaktycznych

e Dostarczenie do zamawiajgcego w terminie nie pdzniej niz dzien rozpocze¢cia 1 godziny
zaje¢ doradztwa edukacyjno —zawodowego.
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