KARTA INFORMACYJNA W PRZEWODNIKU UStUG URZEDU
MIASTA JELENIA GORA

WYDANIE ZGODY NA ZAJECIE GRUNTOW MIASTA
JELENIA GORA | SKARBU PANSTWA POD BUDOWE
INFRASTRUKTURY TECHNICZNEJ

Miejsce skltadania wniosku:

- kancelaria w ratuszu pl. Ratuszowy 58
- punkt informacyjny ul. Sudecka 29

Wymagane druki:

Whniosek o uzgodnienie projektu w zwigzku z planowang budowg infrastruktury technicznej
na gruntach Miasta Jelenia Géra i Skarbu Panstwa ( wzor druku ).

Whniosek o naliczenie opfaty za zajecie gruntéw Miasta Jelenia Géra i Skarbu Panstwa
(wzor druku ).

Whiosek o zwrot kaucji ( wzor druku ).

Wymagane zalgczniki:

Etap 1.
1. Projekt inwestycji sporzgdzony na mapie sytuacyjno-wysokosciowej
2. W przypadku gdy wniosek sktadany jest przez petnomocnika inwestora nalezy dotgczy¢
petnomocnictwo lub jego kopie wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowej
oraz dowdd uiszczenia optaty

Etap 2.
1. Zatwierdzony projekt, z podaniem dtugosci sieci na dziatkach, ktorych dotyczy wniosek
oraz sygnatury protokotu z narady koordynacyjne;j
2. W przypadku gdy wniosek sktadany jest przez petnomocnika inwestora nalezy dotgczyc¢
petnomocnictwo lub jego kopie  wraz zdowodem uiszczenia opfaty skarbowej
oraz dowdd uiszczenia optaty

Etap 3.
1. Mapa z geodezyjng inwentaryzacjg elementéw sieci uzbrojenia terenu
2. Oswiadczenie o zakonhczeniu robét i doprowadzenia terenu do stanu pierwotnego

Optaty:

e Uzgodnienie projektu, wydanie pozwolenia na zajecie gruntéw nie podlegajg opfacie
skarbowej,

e Dotgczenie do wniosku petnomocnictwa, jego odpisu, wypisu lub kopii (z wylgczeniem
petnomocnictwa udzielanego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu
albo gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty skarbowej np. legitymujgcy sie
zaswiadczeniem o korzystaniu ze Swiadczen pomocy spofecznej z powodu ubdstwa)
podlega optacie skarbowej w wysokosci 17 zt.

e wysokos¢ ekwiwalentu zwigzanego z zajeciem gruntow Miasta Jelenia Goéra i Skarbu
Panstwa okresla Zarzgdzenie nr 0050.534.2016.VIl Prezydenta Miasta Jeleniej Gory
zdnia 24 lutego 2016 r. Kaucja pobierana na zabezpieczenie przywrocenia gruntu
do wtasciwego stanu odpowiada wysokosci pobieranego ekwiwalentu.



http://bip.jeleniagora.pl/attachments/download/5614

UWAGA:

o Obowigzek zaptaty optaty skarbowej powstaje z chwilg zlozenia w organie dokumentu
stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury.

o Sktadajgc w organie petnomocnictwo wnioskodawca zobowigzany jest dotgczy¢ dowdd
zaptaty naleznej optaty skarbowej albo uwierzytelniong kopie dowodu zaptaty (dowdd
zaptaty moze mie¢ forme wydruku potwierdzajgcego dokonanie operacji bankowej),
nie pézniej niz w ciggu 3 dni od chwili powstania obowigzku jej zapfaty.

e Zwolnione z optaty skarbowej sg miedzy innymi dokumenty stwierdzajgce udzielenie
petnomocnictwa oraz jego odpis, wypis Ilub kopia; poswiadczone notarialnie
lub przez uprawniony organ, udzielone: matzonkowi, wstepnym, zstepnym lub rodzenstwu.

Optate skarbowg mozna uisci¢ w kasie Urzedu lub przelewem na rachunek bankowy Urzedu
Miasta Jelenia Gora Bank Millennium S.A.

nr 98 1160 2202 0000 0000 6011 5566

Dokumenty do wgladu:
Czes¢ opisowa dokumentacji projektowe;j.

Termin zalatwienia sprawy:
1 miesigc na kazdy z etapow gdy nie wymagane sg dodatkowe opinie.

Wydziat realizujgcy wniosek:
WYDZIAL GEODEZJI, KARTOGRAFII | KATASTRU
— ul. Ptasia 2,3, pok. 221 tel. 75 75 49 008

Tryb odwotawczy:
Nie dotyczy

Optata za odwotanie:
Nie dotyczy

10.

Podstawa prawna:

- art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(t. j. Dz.U. 2017 poz. 1875 ze zm.)

- art. 11 ust. 1, art. 23 ust. 1 pkt 5, art. 25 ust 1 i 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
0 gospodarce nieruchomosciami (t. j. Dz.U. 2018 poz. 121 ze zm.)

- art.5 i art. 6 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz.U. z 2016
poz. 1827 ze zm. )

11.

Uwagi:
Krok po kroku

Etap 1

1. Pobierz i wypetnij wniosek o uzgodnienie projektu lub napisz go osobiscie, (podaj telefon
kontaktowy, e-mail - to czesto usprawnia realizacje wniosku) We wniosku wskaz numery
dziatek Miasta Jelenia Géra lub Skarbu Panstwa, na ktérych projektowane sg prace na sieci
uzbrojenia terenu i ich rodzaj (lokalizacja nowych, remont/wymiana, likwidacja).

2. Dotagcz do wniosku projekt inwestycji sporzgdzony na mapie sytuacyjno-wysokosciowe;.
W przypadku gdy wniosek sktadany jest przez petnomocnika inwestora nalezy dotgczyc
petnomocnictwo lub jego kopie wraz z dowodem uiszczenia opfaty skarbowej oraz dowod
uiszczenia opfaty

3. Ztéz wniosek w  kancelarii w ratuszu pl. Ratuszowy 58, w punkcie informacyjnym
ul. Sudecka 29 lub wyslij wniosek pocztg na adres Urzad Miasta Jelenia Géra Wydziat
Geodezji, Kartografii i Katastru ul. Ptasia 2,3, 58-500 Jelenia Gora.

4. Oczekuj na telefoniczng informacje o terminie odbioru uzgodnienia, odbierz uzgodnienie
w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru lub oczekuj na uzgodnienie przestane poczta.




5.

6.

Etap 2
1.

Pobierz i wypetnij wniosek o zgode na wejscie na grunt i naliczenie optaty lub napisz
go osobiscie, (podaj telefon kontaktowy, e-mail - to czesto usprawnia realizacje wniosku).
We wniosku podaj sygnature uzgodnienia wydanego dla projektu, numery dziatek,
na ktorych zlokalizowana ma by¢ sie¢ uzbrojenia terenu wraz z dtugoscig sieci
zlokalizowanej na powyzszych dziatkach oraz sygnature protokotu z narady koordynacyjnej
(jezeli projekt byt przedmiotem narady).

Dotgcz do wniosku zatwierdzony projekt. W przypadku gdy wniosek skfadany jest przez
petnomocnika inwestora nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo lub jego kopie wraz z dowodem
uiszczenia optaty skarbowej oraz dowdd uiszczenia optaty

Zt6z wniosek w  kancelarii w ratuszu pl. Ratuszowy 58, w punkcie informacyjnym
ul. Sudecka 29 lub wyslij wniosek pocztg na adres Urzgd Miasta Jelenia Gora Wydziat
Geodezji, Kartografii i Katastru ul. Ptasia 2,3, 58-500 Jelenia Gora.

Oczekuj na telefoniczng informacje o terminie odbioru pozwolenia, odbierz pozwolenie
w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru lub oczekuj na pozwolenie przestane poczta.
Wpta¢ kaucje w kwocie i na konto wskazane w pozwoleniu — dowdd wptaty dostarcz
do Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru osobiscie, listownie lub e-mailem.

Oczekuj na fakture na podstawie ktérej wptacisz optate za zajecie gruntow.

W przypadku koniecznej zmiany przebiegu sieci, ktéra wynikta podczas prowadzonych
robét, wystagp o zmiane uzgodnienia i pozwolenia. Jezeli sie¢ zostanie zrealizowana
niezgodnie z uzgodnionym projektem nastapi przepadek kauciji.

Etap 3
1.

Pobierz i wypetnij wniosek o zwrot kaucji lub napisz go osobiscie, (podaj telefon kontaktowy,
e-mail - to czesto usprawnia realizacje wniosku). We wniosku podaj numer konta, na ktére
kaucja ma zosta¢ zwrdcona.

2. Dotacz do wniosku mape z geodezyjng inwentaryzacjg elementow sieci uzbrojenia terenu
oraz oswiadczenie o zakonczeniu robdt i doprowadzenia terenu do stanu pierwotnego

3. Zt6z wniosek w kancelarii w ratuszu pl. Ratuszowy 58, w punkcie informacyjnym
ul. Sudecka 29 lub wyslij wniosek pocztg na adres Urzgd Miasta Jelenia Géra Wydziat
Geodezji, Kartografii i Katastru ul. Ptasia 2,3, 58-500 Jelenia Goéra.

4. Umoéw sie z pracownikiem Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru na odbior terenu
(kontakt pok. 221 tel. (75 75 49 008 )

5. Oczekuj na zwrot kaucji

Data utworzenia: 10.05.2018 r.

zatwierdzona przez: Naczelnika Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru




