ZARZADZENIE NR 0050.1508.2018.VII
PREZYDENTA MIASTA JELENIEJ GORY
z dnia 27 czerwca 2018 r.

w sprawie zasad udost¢pniania informacji publicznej

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994, z p6zn. zm.) oraz art. 4 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6
wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764, z p6zn. zm.)
zarzadzam, co nast¢puje:

§1.

1. Koordynacje i prowadzenie spraw z zakresu udzielania informacji publicznej powierzam
Wydziatlowi Obstugi Mieszkancow

2. W ramach powierzonych zadan Wydziat Obstugi Mieszkancéw prowadzi rejestr wnioskow
o udzielenie informacji publicznej. Za merytoryczng tre$¢ udzielonej odpowiedzi,
odpowiedzialno$¢ ponosi komarka jej udzielajaca.

3. W rozumieniu niniejszego zarzadzenia przez ,.komorka udzielajaca odpowiedzi” rozumie
si¢ wydzial merytoryczny Urzedu Miasta oraz wyodrebnione stanowiska pracy zgodnie
z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miasta Jeleniej Gory.

4. Kopia kazdego wniosku o udostepnienie informacji publicznej przechowywana jest przez
Wydzial Obstugi Mieszkancow. Oryginal wniosku pozostaje w komoérce udzielajacej
odpowiedzi na wniosek.

5. Komorka udzielajaca odpowiedzi niezwlocznie przekazuje jej kopie do Wydziatlu Obstugi
Mieszkancow.

6. W przypadku kiedy wniosek dotyczy zagadnien bedacych w kompetencjach kilku komorek
organizacyjnych Urzedu, kazda z nich przygotowuje odpowiedz w swoim zakresie
iprzekazuje ja do Wydzialu Obstugi Mieszkancow. Na podstawie przekazanych
odpowiedzi Wydzial Obstugi Mieszkancéw przygotowuje odpowiedz ostateczng.

§ 2.

1. Wnioski pisemne o udostepnienie Informacji Publicznej przyjmowane sg przez wszystkie
wydziaty Urzedu Miasta Jelenia Gora.

2. Po przyjeciu wniosek podlega obowigzkowej rejestracji w Elektronicznym Systemie
Obiegu Dokumentow uzytkowanym w Urze¢dzie Miasta Jelenia Gora.

3. Zarejestrowany dokument przekazywany jest do ZastepcoOw Prezydenta Miasta,
Sekretarza Miasta lub Skarbnika Miasta, zgodnie z wlasciwoscia merytoryczng oraz do
Naczelnika Wydziatu Obstugi Mieszkancéw w celu wpisania do rejestru.

4. Komorka udzielajaca odpowiedzi prowadzi sprawe¢ przy uzyciu sygnatury akt wskazanej
przez Wydziat Obstugi Mieszkancéw, po obowigzkowej rejestracji wniosku zgodnie
z pkt. 2.

§ 3.
Wzér wniosku o udostgpnienie informacji publicznej stanowi zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.



§ 4.

1. Nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu wynikajacego z art. 13 ust. 1 cytowane;j
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej projekt odpowiedzi
na wniosek, projekt decyzji o odmowie udostgpnienia informacji publicznej lub projekt
decyzji o umorzeniu postepowania o udostgpnienie informacji przed przekazaniem dla
osOb wskazanych w § 4 ust. 2 1 3, podlega akceptacji przez Wydziat Obstugi
Mieszkancow.

2. Odpowiedz na wniosek podpisuja: Prezydent Miasta, Zastepcy Prezydenta Miasta,
Sekretarz Miasta lub Skarbnik Miasta, zgodnie z wlasciwoscig merytoryczng.

3. Decyzje o odmowie udzielenia informacji publicznej lub decyzje o umorzeniu
postepowania o udzielenie informacji wydawane sg na podstawie odrgbnego upowaznienia
w drodze decyzji administracyjnych.

4. Decyzje o ktérych mowa w § 4 ust. 3 przygotowywane sg przez merytoryczne wydzialy
zgodnie z posiadang wtasciwoscia.

5. Kopi¢ wydanej decyzji wlasciwa komorka przekazuje niezwtocznie do Wydziatu Obstugi
Mieszkancow.

§5.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Obstugi Mieszkancow.

§ 6.
Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.796.2012.VI Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia
12 czerwca 2012 r. w sprawie zasad udostgpniania informacji publiczne;.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Prezydent Miasta Jeleniej Gory
/ -/ Marcin Zawita



