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Projekt dofinansowany ze §rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolno$laskiego 2014-2020

Miasto Jelenia Gora Jelenia Gora, 16.10.2018 r.

Znak sprawy: 271.16.2018
ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy:

Miasto Jelenia Gora, Plac Ratuszowy 58, 58-500 Jelenia Gora
zaprasza do ztozenia oferty na: Przeprowadzenie warsztatow dla pracownikow Urzgdu Miasta
Jelenia Gora i przedsigbiorcow z sektora MSP, w ramach projektu pn. Inwestuj w Jeleniej
Gorze - promocja gospodarcza terendw inwestycyjnych.

2. Opis przedmiotu zamowienia:

a. Przeprowadzenie warsztatow =z zakresu zwigkszenia efektywnosci pozyskiwania

i obstugi inwestora dla pracownikow Urzedu Miasta Jelenia Gora i przedsiebiorcow
z sektora MSP.
Celem warsztatow jest podniesienie wiedzy i umiejetnosci niezbgednych do poprawy
efektywnosci obstugi kontaktéw z inwestorami, wymiana dobrych praktyk w tym
zakresie, a takze wypracowanie oczekiwanych standardow prowadzonych dziatan.
Warsztat umozliwi lepsze przygotowanie narzedzi marketingowych 1 podniesie
efektywnos$¢ ich zastosowania w sytuacji targdw (inwestycyjnych i branzowych), misji
gospodarczych 1 spotkan bezposrednich. Zakresem wzrostu kompetencji bedzie:
nawigzanie 1 utrzymanie kontaktdw z potencjalnymi partnerami (utrwalenie informacji
o projektach i ich obstuga), prowadzanie profesjonalnych dziatan wizerunkowych
w sytuacjach targéw 1 misji gospodarczych (wybodr narzgdzi, niezbedne kompetencje,
komunikacja w trakcie 1 po spotkaniach w sytuacji targow/misji).

W ramach warsztatow winny zosta¢ zaprezentowane tematy dotyczace m.in.:
» Metod pozyskiwania i utrzymania inwestora.
» Przygotowania profesjonalnej oferty inwestycyjnej.
» Targéw 1 misji migdzynarodowych - jak przygotowa¢ delegacje i oferte
inwestycyjna, jak zorganizowac stoisko wystawiennicze.
» Dobrych praktyk w zakresie poprawy efektywnosci i obshugi kontaktow
z inwestorami.
Wykonawca w uzgodnieniu z Zamawiajacym zaproponuje szczegdtowag tematyke oraz
przygotuje ramowy program warsztatow.

b. Termin warsztatow: druga potowa listopada br. (doktadna data warsztatow zostanie
ustalona po wybraniu Wykonawcy).

c. Czas trwania warsztatow - 8 godzin zegarowych.

d. To$é uczestnikow - 12 0séb (w tym 10 przedsiebiorcow z sektora MSP i 2 pracownikow
Urzedu Miasta Jelenia Gora).

e. Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowania materiatow szkoleniowych dla kazdego
uczestnika warsztatow.

f. Koszty zwigzane z dojazdem do Jeleniej Gory oraz ewentualnym noclegiem pokrywa
Wykonawca.

0. Zamawiajacy zapewni sale na potrzeby warsztatow oraz catering.
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3. Termin realizacji zamowienia: druga polowa listopada br. (doktadna data warsztatow
zostanie ustalona po wybraniu Wykonawcy).

4. Migjsce i termin ztozenia oferty:

Urzad Miasta Jelenia Gora

Wydziat Rozwoju Miasta

Pl. Ratuszowy 58, 58-500 Jelenia Gora, pokdj nr 209 - przybuddéwka Ratusza
w terminie do 25 pazdziernika 2018 r., do godziny 10:00

5. Termin otwarcia ofert: 25 pazdziernika 2018 r., godzina 12:00

6. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, posiadajacy odpowiednia wiedzg
1 do$wiadczenie umozliwiajace nalezyte wykonanie przedmiotu zamdwienia.

W celu potwierdzenia posiadanej wiedzy i do§wiadczenia w prowadzeniu warsztatow/szkolen
umozliwiajacych nalezyte wykonanie przedmiotu zamoéwienia, Wykonawca dotaczy do
sktadanej oferty wykaz zawierajacy informacje¢ o przeprowadzonych co najmniej 5
warsztatach/szkoleniach zgodnych z obszarem tematycznym objetym niniejszym Zapytaniem,
wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres
prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy - w tym okresie) - zalagcznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

Przed dokonaniem wyboru Wykonawcy Zamawiajacy bedzie mial prawo do weryfikacji
wskazanego przez Wykonawce do§wiadczenia.

7. Kryterium oceny ofert:
» 60 % najnizsza cena brutto
» 40 % doswiadczenie Wykonawcy

Sposob obliczenia:

a) Cena - waga 60%
Najnizsza oferowana cena

Liczba punktow = x 100 x 0,6
Cena oferty badanej

b) Do$wiadczenie Wykonawcy - waga 40%

Ocena oferty badanej
Liczba punktow = x 100 x 0,4
Najlepsza ocena wsrdd ztozonych ofert

Sposéb oceny:
a) 1 pkt - przeprowadzenie 5 warsztatow/szkolen

b) 2 pkt - przeprowadzenie 6-10 warsztatow/szkolen
c) 3 pkt - przeprowadzenie 11 i wigcej warsztatow/szkolen

8. Wzor oferty - zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

9. Warunki ptatnosci - okreslone w projekcie umowy - zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
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10. Sposob przygotowania oferty:
= Ofertg nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim.
»  Zlozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie z opisem:
Oferta w postgpowaniu: Przeprowadzenie warsztatow dla pracownikow Urzedu Miasta
Jelenia Gora i przedsiebiorcow z sektora MSP, w ramach projektu pn. Inwestuj w Jeleniej
Gorze - promocja gospodarcza terendw inwestycyjnych.
= Nazwa i adres Wykonawcy.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny
na kazdym jego etapie.

12. Protokot z przeprowadzonego zapytania ofertowego zamieszczony zostanie w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miasta Jelenia Gora, zakladka Zamowienia Publiczne
,,Zamowienia do 30 000 euro”.

13. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami ze strony Zamawiajacego:
- Pani Daria Koztowska, tel. 75 75 46 126, e-mail: dkozlowska@jeleniagora.pl

Prezydent Miasta Jeleniej Gory
Marcin Zawila



