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ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

1. Zamawiający:  

Miasto Jelenia Góra, Plac Ratuszowy 58, 58-500 Jelenia Góra 
zaprasza do złożenia oferty na: Przeprowadzenie warsztatów dla pracowników Urzędu Miasta 

Jelenia Góra i przedsiębiorców z sektora MŚP, w ramach projektu pn. Inwestuj w Jeleniej 

Górze - promocja gospodarcza terenów inwestycyjnych. 

 

2. Opis przedmiotu zamówienia:  

 

a. Przeprowadzenie warsztatów z zakresu zwiększenia efektywności pozyskiwania  

i obsługi inwestora dla pracowników Urzędu Miasta Jelenia Góra i przedsiębiorców  

z sektora MŚP.  

Celem warsztatów jest podniesienie wiedzy i umiejętności niezbędnych do poprawy 

efektywności obsługi kontaktów z inwestorami, wymiana dobrych praktyk w tym 

zakresie, a także wypracowanie oczekiwanych standardów prowadzonych działań. 

Warsztat umożliwi lepsze przygotowanie narzędzi marketingowych i podniesie 

efektywność ich zastosowania w sytuacji targów (inwestycyjnych i branżowych), misji 

gospodarczych i spotkań bezpośrednich. Zakresem wzrostu kompetencji będzie: 

nawiązanie i utrzymanie kontaktów z potencjalnymi partnerami (utrwalenie informacji  

o projektach i ich obsługa), prowadzanie profesjonalnych działań wizerunkowych  

w sytuacjach targów i misji gospodarczych (wybór narzędzi, niezbędne kompetencje, 

komunikacja w trakcie i po spotkaniach w sytuacji targów/misji). 

 

W ramach warsztatów winny zostać zaprezentowane tematy dotyczące m.in.: 

 Metod pozyskiwania i utrzymania inwestora. 

 Przygotowania profesjonalnej oferty inwestycyjnej. 

 Targów i misji międzynarodowych - jak przygotować delegację i ofertę 

inwestycyjną, jak zorganizować stoisko wystawiennicze. 

 Dobrych praktyk w zakresie poprawy efektywności i obsługi kontaktów  

z inwestorami. 

Wykonawca w uzgodnieniu z Zamawiającym zaproponuje szczegółową tematykę oraz 

przygotuje ramowy program warsztatów. 

 

b. Termin warsztatów: druga połowa listopada br. (dokładna data warsztatów zostanie 

ustalona po wybraniu Wykonawcy). 

c. Czas trwania warsztatów - 8 godzin zegarowych. 

d. Ilość uczestników - 12 osób (w tym 10 przedsiębiorców z sektora MŚP i 2 pracowników 

Urzędu Miasta Jelenia Góra). 

e. Wykonawca zobowiązany będzie do przygotowania materiałów szkoleniowych dla każdego 

uczestnika warsztatów. 

f.    Koszty związane z dojazdem do Jeleniej Góry oraz ewentualnym noclegiem pokrywa 

Wykonawca. 

g. Zamawiający zapewni salę na potrzeby warsztatów oraz catering. 
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3. Termin realizacji zamówienia: druga połowa listopada br. (dokładna data warsztatów 

zostanie ustalona po wybraniu Wykonawcy). 

 

4. Miejsce i termin złożenia oferty: 

Urząd Miasta Jelenia Góra 

Wydział Rozwoju Miasta 

Pl. Ratuszowy 58, 58-500 Jelenia Góra, pokój nr 209  - przybudówka Ratusza 

w terminie do 25 października 2018 r., do godziny 10:00 

5. Termin otwarcia ofert: 25 października 2018 r., godzina 12:00 

6. Warunki udziału w postępowaniu: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, posiadający odpowiednią wiedzę  

i doświadczenie umożliwiające należyte wykonanie przedmiotu zamówienia. 

W celu potwierdzenia posiadanej wiedzy i doświadczenia w prowadzeniu warsztatów/szkoleń 

umożliwiających należyte wykonanie przedmiotu zamówienia, Wykonawca dołączy do 

składanej oferty wykaz zawierający informację o przeprowadzonych co najmniej 5 

warsztatach/szkoleniach zgodnych z obszarem tematycznym objętym niniejszym Zapytaniem, 

wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie) - załącznik nr 3 do zapytania 

ofertowego. 

Przed dokonaniem wyboru Wykonawcy Zamawiający będzie miał prawo do weryfikacji 

wskazanego przez Wykonawcę doświadczenia. 

7. Kryterium oceny ofert:  

 60 % najniższa cena brutto 

 40 % doświadczenie Wykonawcy 

Sposób obliczenia: 

a) Cena - waga 60% 
Najniższa oferowana cena 

Liczba punktów = -------------------------------------------------------   x 100 x 0,6 

Cena oferty badanej 

b) Doświadczenie Wykonawcy - waga 40% 

 
Ocena oferty badanej 

Liczba punktów = -------------------------------------------------------    x 100 x 0,4 

Najlepsza ocena wśród złożonych ofert 

 

Sposób oceny: 

a) 1 pkt - przeprowadzenie 5 warsztatów/szkoleń 

b) 2 pkt - przeprowadzenie 6-10 warsztatów/szkoleń 

c) 3 pkt - przeprowadzenie 11 i więcej warsztatów/szkoleń 

8. Wzór oferty - załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

9. Warunki płatności - określone w projekcie umowy - załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 
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10. Sposób przygotowania oferty: 

 Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej w języku polskim. 

 Złożyć w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie z opisem:  

Oferta w postępowaniu: Przeprowadzenie warsztatów dla pracowników Urzędu Miasta 

Jelenia Góra i przedsiębiorców z sektora MŚP, w ramach projektu pn. Inwestuj w Jeleniej 

Górze - promocja gospodarcza terenów inwestycyjnych. 

 Nazwa i adres Wykonawcy. 

 

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny 

na każdym jego etapie.  

 

12. Protokół z przeprowadzonego zapytania ofertowego zamieszczony zostanie w Biuletynie 

Informacji Publicznej Urzędu Miasta Jelenia Góra, zakładka Zamówienia Publiczne 

„Zamówienia do 30 000 euro”. 

 

13. Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami ze strony Zamawiającego:  
- Pani Daria Kozłowska, tel. 75 75 46 126, e-mail: dkozlowska@jeleniagora.pl 

 

 

 
 

Prezydent Miasta Jeleniej Góry  

Marcin Zawiła 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


