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Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego - Projekt umowy 
 
 

UMOWA Nr IZP.272.59.2018                                                                                                       
 
zawarta w dniu…... ….2018 r. pomiędzy: 
Miastem Jelenia Góra, Pl. Ratuszowy 58, 58-500 Jelenia Góra,  
posiadającym numer identyfikacyjny NIP 611-000-38-99, REGON 230821523, 
zwanym dalej w treści  umowy „Zamawiającym”,  

reprezentowanym przez:  
Prezydenta Miasta – Marcina Zawiłę 
przy  kontrasygnacie  
Skarbnika Miasta  – Janiny Nadolskiej 
a: 
…………………………………………………………………… ,  
posiadającym numer identyfikacyjny NIP ……………. , REGON  …………………. 
zwanym dalej w treści  umowy „Wykonawcą”,  
reprezentowanym przez:  
 - …………………………….. 
zwanych dalej w treści umowy „Stronami” 
 
W wyniku przeprowadzonego postępowania w przeprowadzonego w związku z art. 4 pkt. 8 ustawy  
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm.),  
została zawarta umowa o następującej treści: 

 

§1. 
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji zadanie polegające na świadczeniu usług 

inżyniera projektu w ramach Projektu „Cyfrowa Jelenia Góra zwiększenie dostępu mieszkańców do wysokiej 
jakości elektronicznych usług publicznych” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Dolnośląskiego na lata 2014-2020 dla: 
a) Zadania dotyczącego uruchomienia centralnej platformy e-usług mieszkańca oraz e-usług na ePUAP; 
b) Zadania dotyczącego uruchomienia usług finansowych; 

c) Zadania dotyczącego elektronizacji procesu partycypacji społecznej; 

d) Zadania dotyczącego uruchomienia systemu zarządzania budżetem Miasta 

 zgodnie z wytycznymi zawartymi w do zapytaniu ofertowym oraz załącznikach, w szczególności 
 w załączniku nr 2 - Wyciąg z dokumentacji technicznej.   

 
2.  Zakres usług inżyniera projektu będących przedmiotem zamówienia obejmuje w szczególności: 

a) Wsparcie merytoryczne w weryfikacji harmonogramu realizacji przedmiotu zamówienia przez 
wykonawcę/wykonawców w kontekście harmonogramu projektu dofinansowanego ze środków 
zewnętrznych.  

b) Analiza wszelkich dokumentów organizacyjnych i technicznych przedstawianych przez Wykonawcę – 
plany wdrożeń, harmonogramy, zakresy informacji do przekazania celem realizacji przedmiotu umowy, 
rejestry (ryzyk, zagadnień itd.), włącznie ze zgłaszaniem merytorycznych uwag, propozycji modyfikacji 
itd.;  

c) Bieżący monitoring postępów w realizacji projektu, w tym reagowanie adekwatne do zidentyfikowanych 
odchyleń i zagrożeń;  

d) Wsparcie Zamawiającego w procedurach odbiorowych, w tym w zakresie sporządzania protokołu 
odbioru. 

e) Prowadzenie korespondencji z IZ; 
f) Obsługa SL (aplikacja centralnego systemu teleinformatycznego);  
g) Monitorowanie realizacji i planowanych zmian w kontekście obowiązujących dokumentów programowych: 

Regulamin, Wytyczne kwalifikowalności, SZOOP, wytyczne programowe i horyzontalne, umowa o 
dofinansowanie;  

h) Monitoring wskaźników - opracowanie dokumentów sprawozdawczych (wewnętrznych) oraz zasad 
pomiaru wskaźników, bieżący pomiar wskaźników projektu; 

i) Przygotowywanie opisów merytorycznych do wniosków o płatność (sprawozdawczych i/lub 
rozliczeniowych i/lub zaliczkowych);  

j) Zgłaszanie zmian w realizacji projektu (przed ich wprowadzeniem), konsultowanie ich zakresu z IZ, 
korespondencja z tym związana, zmiana wniosku o dofinansowanie;  

k) Aktualizacja harmonogramu rzeczowo – finansowego; 
l) Przygotowywanie wniosków o płatność w części finansowej. 
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3.  Materiały niezbędne do wykonania czynności objętych niniejszym zamówieniem Wykonawca zobowiązuje 
się pozyskać i przygotować własnym staraniem i na własny koszt, przy czym Zamawiający umożliwi dostęp 
do niezbędnych zasobów, które będą w jego posiadaniu. 

4. Wykonawca podczas sporządzania dokumentów zobowiązany jest do korzystania z procedur oraz wzorów 
dokumentów obowiązujących Zamawiającego. 

5.  Wykonawca  będzie świadczyć usługi stanowiące przedmiot umowy w następujący sposób:  
a) bezpośrednio w siedzibie Zamawiającego, 
b) za pośrednictwem elektronicznych środków przekazu (telefon, email, wideokonferencje, dokumenty 

udostępniane itp). 
6. Realizacja umowy prowadzona będzie zgodnie z zakresem i warunkami określonymi w zapytaniu ofertowym 

oraz załącznikach do niego, w szczególności w załączonym wyciągu z dokumentacji technicznej oraz  
w ofercie przetargowej, a także w pełnej zgodności z obowiązującymi przepisami, normami i zasadami 
wiedzy technicznej oraz należytą starannością. 

7.  Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot zamówienia oraz usunąć wszelkie wady w pełnej 
zgodności z postanowieniami niniejszej umowy 

 

§ 2. 
Termin świadczenia usług: 
1. Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usług objętych niniejszą umową do dnia 30.04.2020 r.  

z zastrzeżeniem ust. 2. 
 Do powyższego terminu Wykonawca zobowiązany jest złożyć do akceptacji Zamawiającego projekt  

rozliczenia końcowego. 
2. Wykonawca jest zobowiązany do uzgodnienia i złożenia ostatecznej wersji projektu rozliczenia końcowego  

w ciągu 7 dni od daty jego złożenia. 
 

§ 3. 
1. Strony umowy zobowiązują się do pełnej współpracy w ramach realizowanego zlecenia, opartej na 

wzajemnym zaufaniu.  
2. W związku z intencją stron określoną w ust. 1 Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługi objęte umową 

z należytą starannością, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, zobowiązując się do składania 

wszelkich wyjaśnień Zamawiający w trakcie realizacji zlecenia. 

3. Opracowania wykonane w ramach niniejszej umowy przez Wykonawcę, muszą być zgodne  

z obowiązującym prawem, wytycznymi IZ oraz procedurami obowiązującymi u Zamawiającego. 

4. Wykonawca przy sporządzaniu opracowań uwzględni treść Wniosku o dofinansowanie Projektu wraz  

z załącznikami, w szczególności w kontekście konieczności osiągnięcia przez Zamawiającego zakładanych 

dla Projektu wskaźników. 

5. Wykonawca zapewnia, że w posiada wiedzę, doświadczenie oraz środki niezbędne do realizacji przedmiotu 

umowy.  

6. Zamawiający udostępni Wykonawcy niezbędne dane do świadczenia usług będących przedmiotem 

niniejszej umowy. 

7. Strony ustalają następujących reprezentantów przy realizacji niniejszej umowy: 

a) ze strony Zamawiającego: …............................; 
b) ze strony Wykonawcy: ...................................... 

6. Strony umowy postanawiają, że Wykonawcy nie można postawić zarzutu braku należytej staranności przy 
realizacji prac jeżeli te okoliczności wynikają z:  
a) działania sił przyrody, 
b) działania lub zaniechania organów państwowych i samorządowych w tym polegających m.in. na 

zmianie przepisów prawnych, 
c) nie udzielenia informacji bądź nie udostępnienia Wykonawcy przez Zamawiającego dokumentów 

istotnych z punktu widzenia realizacji przedmiotu umowy. 
 

§ 4. 
1. Strony umowy zobowiązują się, że wszelkie dane i informacje uzyskane w związku z wykonywaniem 

niniejszej umowy na temat stanu, organizacji i interesów drugiej strony nie zostaną ujawnione, udostępnione 
lub upublicznione ani w części, ani w całości bez pisemnej zgody drugiej strony, o ile nie wynika to z 
niniejszej umowy lub nie służy jej realizacji. 

2. Strony wyrażają zgodę na przetwarzanie danych osobowych, podanych dobrowolnie w niniejszej umowie, 
jedynie w celu jej prawidłowej realizacji. Strony oświadczają, że dane te będą przetwarzane w ich 
siedzibach. Każda ze stron ma prawo do wglądu do swoich danych i ich poprawiania zgodnie z 
obowiązującymi przepisami. 

 
§ 5. 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy określonego w § 1. ustala się wynagrodzenie ryczałtowe  
w wysokości: …….............………. PLN brutto (słownie złotych: …................…..............................……../100) 
w tym należny podatek VAT.  
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2. Podstawę do określenia wyżej wymienionego wynagrodzenia stanowi złożona i przyjęta oferta. 
3. Kwota wynagrodzenia określona w ust. 1 zawiera wszelkie koszty związane z realizacją zadania niezbędne 

do jego prawidłowego i zgodnego z przepisami prawa wykonania, w szczególności wynikające z zapytania 
ofertowego, w tym opisu przedmiotu zamówienia oraz załączników. 

4. Wynagrodzenie określone w ust. 1 jest stałe w całym okresie umowy i nie będzie podlegać zmianom. 
 

§ 6 
1. Rozliczenie pomiędzy stronami nastąpi w oparciu o faktury częściowe oraz fakturę końcową. 
2. Faktury w równych kwotach, będą wystawione przez Wykonawcę nie częściej niż raz na kwartał –  

z wyłączeniem ostatniego okresu -  przy czym łączna wartość faktur częściowych nie może przekroczyć 
70% wartości przedmiotu zamówienia. 

3. Faktura końcowa na pozostałą do zapłaty kwotę zostanie wystawiona po podpisaniu protokołu odbioru 
ostatniego z zadań oraz akceptacji przez Zamawiającego projektu rozliczenia końcowego projektu. 

4. Termin płatności faktur ustala się  do dwudziestu jeden (21) dni od daty dostarczenia Zamawiającemu 
prawidłowo wystawionej faktury wraz z dokumentami rozliczeniowymi, tj.:  
-  dla faktury częściowej - potwierdzeniami złożenia wniosków o płatność za miesiące, objęte fakturą. 
- dla faktury końcowej – podpisanym protokołem odbioru ostatniego z zadań oraz zaakceptowanym przez 

Zamawiającego projektem końcowego rozliczenia projektu 
5. Zamawiający oświadcza, że płatność za wykonane usługi odbywać się będzie z uwzględnieniem 

mechanizmu podzielonej płatności zgodnie z ustawą o podatku od towarów i usług - art. 108a-108d  
(t.j. Dz.U z 2017 r. poz.1221 z późn. zm.) 

6. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 4 ust.2, będzie przekazane na rachunek bankowy Wykonawcy 
o numerze ……………………………………, który związany jest  obsługą prowadzonej działalności i jest 
rachunkiem firmowym. 

7. Rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w niniejszej umowie może być zmieniony tylko poprzez aneks 
do umowy podpisany przez Strony umowy. 

8. Bez zgody Zamawiającego Wykonawca nie może udzielać na rzecz osób trzecich cesji jakichkolwiek 
wierzytelności i zobowiązań wynikających z niniejszej umowy. 

 
§ 7. 

1. Zakres czynności objętych umową Wykonawca wykona siłami własnymi.  
2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy z materiałów własnych. 
3. W trakcie realizacji usług Wykonawca przejmuje pełną odpowiedzialność za wszystkie szkody powstałe 

w związku z realizacją umowy. 
4. Zamawiający zezwala Wykonawcy na powierzenie wykonania czynności objętych niniejszą umową osobom 

trzecim (ekspertom), jednakże Wykonawca jest odpowiedzialny za działania i zaniechania tych osób, jak za 
działania i zaniechania własne. 

§ 8. 
Strony ustalają, iż naprawienie szkody wynikłej z niewykonania lub nienależytego wykonania zobowiązań 
niepieniężnych wynikających z niniejszej umowy nastąpi przez zapłatę określonej sumy (kara umowna) 
w następujących przypadkach i wysokościach:  
1.  Zamawiający, zapłaci Wykonawcy kary umowne w przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę 

z przyczyn, za które odpowiada Zamawiający, w wysokości 20 % całkowitego wynagrodzenia brutto 
określonego w § 5 ust. 1 umowy. 

2.  Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 
a) w przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które odpowiada 

Wykonawca, w wysokości 20 % całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w § 5  ust. 1 umowy; 
b) za niedotrzymanie terminu określonego w § 2 - w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto określonego  

w § 5 ust. 1 umowy, licząc za każdy dzień opóźnienia od daty określonej w § 2 ust. 1 umowy; 
c) z nieprzedłożenie do akceptacji projektu rozliczenia końcowego w terminie określonym w § 2 ust. 1 

umowy- w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 umowy, licząc za każdy 
dzień opóźnienia od daty określonej w § 2 ust. 1 umowy 

d) za brak uzgodnienia projektu rozliczenia końcowego w terminie określonym w § 2 ust.2 umowy - w 
wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 umowy, licząc za każdy dzień 
opóźnienia od daty określonej w § 2 ust. 1 umowy 

3.  Kara umowna powinna być zapłacona przez stronę, która naruszyła warunki niniejszej umowy w terminie  
7 dni od daty wystąpienia z żądaniem zapłaty. Strony ustalają, że Zamawiający może w razie zwłoki  
w zapłacie kary potrącić należną mu kwotę z należności Wykonawcy. 

4.  Wysokość wszystkich kar umownych należnych Zamawiającemu nie może przekroczyć 20% całkowitego 
wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1; gdy kara umowna przekroczy 20%, Zamawiający 
zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy z winy Wykonawcy. 

5. Jeżeli kara nie pokrywa poniesionej szkody, Strony mogą dochodzić odszkodowania uzupełniającego 
na warunkach ogólnych określonych w Kodeksie Cywilnym. 

 
 
 



 strona 4 

§ 9. 
1. Strony dopuszczają możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w formie aneksu w stosunku do treści 

oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w następujących sytuacjach: 
a) zmiana terminów realizacji zadań w ramach Projektu mającą wpływ na termin lub zakres wykonania 

zamówienia, 
b) zmiana podmiotową po stronie Zamawiającego i Wykonawcy, 
c) wystąpienie okoliczności niezależnych od Wykonawcy (przy zachowaniu przez niego należytej 

staranności) skutkujących niemożliwością dotrzymania terminu realizacji przedmiotu zamówienia, 
d) zmiana wysokości podatku VAT, jeżeli w okresie obowiązywania umowy nastąpi zmiana przepisów 

podatkowych,  
e) konieczność wprowadzenia zmiany wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć na etapie 

prowadzenia postępowania. 
2. Wszystkie zmiany umowy dokonywane będą w formie pisemnej i muszą być podpisane przez 

upoważnionych przedstawicieli obu stron. 
4. Zmiana umowy dokonana z naruszeniem przepisu ust. 1 i 3 podlega unieważnieniu. 

 

§ 10. 
1. W razie sporu na tle wykonania niniejszej Umowy Strony powinny skierować konkretne roszczenie na 

piśmie. 
2. Zamawiający ma obowiązek do pisemnego ustosunkowania się do zgłoszonego przez Wykonawcę 

roszczenia w terminie 7 dni od daty zgłoszenia roszczenia. 
3. W razie odmowy przez Zamawiającego uznania roszczenia Wykonawcy, względnie nieudzielania 

odpowiedzi na roszczenie w terminie, o którym mowa w ust. 2, Wykonawca uprawniony jest do wystąpienia 
na drogę sądową. 

4. Właściwym do rozpoznania sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej Umowy jest sąd właściwy 
miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

 
§ 11. 

W sprawach nieregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie powszechnie obowiązujące przepisy prawa 
polskiego, a w szczególności przepisy Kodeksu Cywilnego. 

 
§ 12. 

Umowę niniejszą sporządza się w trzech egzemplarzach, w tym: dwa egzemplarze 
dla Zamawiającego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy. 
 
 
ZAMAWIAJĄCY:                                                                      WYKONAWCA: 
 


