Akceptuje:

Prezydent Miasta Jeleniej Gory

Jerzy Luzniak

ROCZNE SPRAWOZDANIE Z DZIALALNOSCI KONTROLNEJ

Wydzialu Kontroli i Nadzoru Wihascicielskiego
Urzedu Miasta Jelenia Gora

Jelenia Gora, dnia 12.02.2019r .

zarok 2018
Okres Termin
Lp. Podmiot kontrolowany Temat kontroli objety przeprowadzenia Opis istotnych ustalen Whioski i zalecenia
kontrola kontroli
1 2 3 4 5 6 7
1 |Caritas Diecezji Legnickiej,  [Prawidlowo$¢ wykorzystania 2016-2017 | 05-31.01.2018 |- nie uregulowano kwestii zwigzanych z delegowaniem |- uregulowac kwestie zwigzane z delegowaniem uprawnien
ul. Okrzei 22, srodkow dotacji otrzymanych z uprawnien Kierownikowi, Kierownikowi, w celu zapewnienia biezacego funkcjonowania
59-220 Legnica budzetu Miasta oraz prawidtowos¢ - niezgodne z aktualnymi przepisami zapisy w Statucie |SDS,
prowadzenia dokumentacji zwiazanej SDS dotyczace zatrudniania 0s6b niezbednych do - doprowadzi¢ do zgodnosci z aktualnymi przepisami zapis w
z realizowanym zadaniem. realizacji zadan programowych, Statucie SDS dotyczacy zatrudniania osob niezbednych do
- nie umieszczono oznaczenia i informacji o realizacji zadan programowych,
wspotfinansowaniu zadania ze srodkéw Miasta - umieszcza¢ oznaczenia i informacje o wspotfinansowaniu
Jelenia Gora, zgodnie z zapisami umowy, zadania ze srodkow Miasta Jelenia Gora, zgodnie z zapisami
- nie opracowano w SDS Instrukcji Zarzadzania umowy,
Systemem Informatycznym, - opracowac Instrukcje¢ Zarzadzania Systemem Informatycznym
- nie podpisano ze Zleceniodawcg Umowy o stuzacym do przetwarzania danych osobowych w SDS,
powierzeniu przetwarzania danych osobowych, - podja¢ dziatania zmierzajace do zawarcia ze Zleceniodawca
- nie pozyskano wykazu mienia, wg stanu z dnia Umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych,
17 lutego 2017 r. oraz nie uzgodniono oznaczenia - pozyska¢ wykaz mienia, wg stanu z dnia 17 lutego 2017 r.
numerami inwentarzowymi rodkow trwatych i oraz uzgodni¢ oznaczenie numerami inwentarzowymi §rodkéw
wyposazenia przekazanego Caritas do uzytkowania w  [trwalych i wyposazenia przekazanego Caritas do uzytkowania
SDs, w SDS,
- nie prowadzono ewidencji uzytkowanego sprzgtu i - prowadzi¢ ewidencj¢ uzytkowanego sprz¢tu i wyposazenia,
wyposazenia, bedacego wlasnoscig Miasta, bedacego wilasnoscia Miasta Jelenia Gora,
- nie prowadzono ksigzki obiektu budowlanego i nie - prowadzi¢ ksigzke obiektu budowlanego i wyznaczy¢ osobe
wyznaczono osoby do jej prowadzenia; do jej prowadzenia;
2 Miejski Osrodek Pomocy Prawidlowos¢ rozdysponowania i 2013-2017 26.02.-12.03. |- nie informowano, kiedy kryteria przyznawania - w zakresie podawania do publicznej wiadomosci, kryteriow
Spotecznej, wykorzystania srodkoéw 2018 dofinansowan uczestnictwa w turnusach przyznawania dofinansowan uczestnictwa w turnusach

Al Jana Pawta I1 7,
58-506 Jelenia Gora

pozabudzetowych z dotacji celowe;j
PFRON na realizacj¢ zadania w
zakresie rehabilitacji spotecznej:
dofinansowanie uczestnictwa osob
niepetnosprawnych i ich opiekunow
w turnusach rehabilitacyjnych oraz
zasad doboru uczestnikow.

rehabilitacyjnych, w tym kryteria dodatkowe, zostana
podane do publicznej wiadomosci,

- z dofinansowania, oprocz dzieci i mtodziezy,
skorzystaly wylacznie te osoby doroste, ktore spetnity
dodatkowe kryteria,

- z dofinansowania jedne osoby rezygnowaty, inne
korzystaty dwukrotnie,

- niewykorzystane $rodki finansowe, przeznaczono na

dofinansowanie przedmiotow ortopedycznych i srodkow

pomocniczych,

- nie podjeto skutecznych dziatan umozliwiajacych
innym osobom skorzystanie z dofinansowania,

w tym w przypadku rezygnacji osob,

- nie podawano faktycznych przyczyn nieprzyznania
dofinansowania;

rehabilitacyjnych, w tym kryteriow dodatkowych:
informowac, kiedy zostana opublikowane,

odpowiednio wczesnie je publikowaé, umieszczaé na stronie
internetowej Miasta Jelenia Gora,

- podja¢ dziatania w celu:

wykorzystania mozliwie wszystkich srodkow finansowych, w
tym powstatych na wskutek rezygnacji,

umozliwienia, w miar¢ posiadanych srodkoéw, skorzystania z
dofinansowania osobom, ktore nie spetnity dodatkowych
kryteriow,

- egzekwowac terminowe skltadanie rezygnacji z
dofinansowania,

- w uzasadnieniu negatywnie rozpatrzonych wnioskow o
dofinansowanie, wskazywac¢ faktyczne przyczyny
nieprzyznania dofinansowania;
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3 |Miejski Osrodek Pomocy Prawidlowos¢ rozdysponowania i 2017 01-12.03.2018 |- nieréwne traktowanie wnioskodawcow poprzez - rozwazy¢ przekazywanie wnioskodawcom pisemne;j

Spotecznej, wykorzystania $rodkow informowanie w formie pisma badz decyzji informacji uzasadniajacej pozytywne badz negatywne

Al Jana Pawta I1 7, pozabudzetowych z dotacji celowej administracyjnej o negatywnym rozpatrzeniu wniosku i |rozparzenie wniosku,

58-506 Jelenia Gora PFRON na realizacj¢ zadan w odmowie przyznania dofinansowania; - ujednolici¢, zgodnie z przepisami prawa, sposob
zakresie rehabilitacji spotecznej: informowania wnioskodawcow o negatywnym rozpatrzeniu
dofinansowanie likwidacji barier wniosku i odmowie przyznania dofinansowania;
architektonicznych, w
komunikowaniu si¢ i technicznych, w
zwiazku z indywidualnymi
potrzebami 0sob niepetnosprawnych.

4 Miejski Zaktad Komunikacyjny|Analiza kosztow posrednich ze 2016 22.03.-13.04.2018 |- dziatalno$¢ Spotki w kontrolowanym zakresie - zalecen pokontrolnych nie wydano;

sp. z 0.0. w Jeleniej Gorze, szczegdlnym uwzglednieniem oceniono pozytywnie;

ul. Wolnosci 145, kosztow ogolnych i ich udziat w

58-500 Jelenia Gora rekompensacie wyptaconej za 2016 r.

w ramach Umowy wykonawczej z
dnia 12 stycznia 2010 r.
5 |Zaktad Gospodarki Prawidlowos¢ sporzadzania 2017 04-26.10.2018 |- wprowadzone zmiany w planie wykazywaly duze - rzetelnie 1 z nalezyta starannoscia sporzadza¢ plany finansowe

Komunalnej i Mieszkaniowej
w Jeleniej Gorze,

ul. Podgérna 9,

58-500 Jelenia Gora

sprawozdania Rb-30S z wykonania
planoéw finansowych samorzadowych
zaktadow budzetowych.
Racjonalizacja wydatkow i
efektywnos$¢ zarzadzania.

odchylenia w stosunku do wartosci planowanych
pierwotnie,

- do planu wprowadzano zmiany na podstawie ustnej
decyzji Dyrektora,

- brak prowadzenia analityki na kontach z tytutu
doksiegowan kwot kosztow procesowych za okresy
biezace i zalegle,

- r6znice w obliczeniach faktycznego stanu srodkow
obrotowych, odbiegajacych od wartos$ci wykazanych w
sprawozdaniu Rb-30S i przyjmujacych warto$¢ ujemna,
wynikajacych m.in. z innych metodologii obliczania
stanu $rodkow obrotowych,

- wprowadzenie do ewidencji ksiggowej zalegtych
kosztow sadowych i komorniczych oraz kosztow
zastgpstwa procesowego wynikajacych z
nakazow/wyrokow zaptaty uzyskanych przed rokiem
2015,

- brak w polityce rachunkowosci uregulowan
dotyczacych ustalenia procentowego progu
prawdopodobienstwa odzyskania naleznoéci z tytutu
zwrotu kosztow sadowych i komorniczych,

- brak danych na temat nalezno$ci przedawnionych i
niesciggalnych z uwagi na nieprowadzenie ich
ewidencji,

- brak wdrozenia w zycie ,,Instrukcji Obiegu
Dokumentéw Finansowo-Ksiggowych dokumentujacych
koszty ZGKiM,

- nieustalenie wykazu pracownikéw upowaznionych i
odpowiedzialnych za dany rodzaj kontroli kosztow;

na dany rok budzetowy,

- dokonywa¢ zmian planu finansowego w formie pisemne;j
wraz z podaniem uzasadnienia przyczyn wprowadzenia zmian,
- dotozy¢ nalezytej starannosci przy dekretacji i wprowadzaniu
do ewidencji ksiggowej dokumentow ksiggowych,

- doprecyzowaé w porozumieniu ze Skarbnikiem Miasta
katalog przychodow i kosztow uwzgledniany przy obliczaniu
stanu Srodkéw obrotowych,

- zakonczy¢ proces naliczania zwrotow z tytutu spraw
sadowych i tworzenia rezerw na koszty postgpowania
procesowego,

- prowadzi¢ analityke na kontach z tytutu doksiggowan kwot
kosztow procesowych za okresy biezace i zalegte,
wynikajacych z nakazow/wyrokow zakonczonych spraw
sadowych dotyczacych wyegzekwowania naleznosci od
dtuznikow lokali mieszkalnych i uzytkowych,

- rozwazy¢ wprowadzenie w polityce rachunkowosci
uregulowan dotyczacych ustalenia procentowego progu
prawdopodobienstwa odzyskania naleznosci z tytutu zwrotu
kosztow sadowych i komorniczych,

- zaprowadzi¢ ewidencj¢ naleznos$ci przedawnionych i
nieSciaggalnych,

- wdrozy¢ do stosowania ,,Instrukcje Obiegu Dokumentow
Finansowo-Ksiggowych dokumentujacych koszty ZGKiM”,
- ustali¢ wykaz pracownikow upowaznionych i
odpowiedzialnych za dany rodzaj kontroli kosztow;
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6 [Miejski Zarzad Drog Gospodarka finansowa. Procedury 2017 29.01.-08.02.2018 |- nie wprowadzono przepiséw przejsciowych - unikac¢ sytuacji, w ktorych brak wewnetrznych przepisow i
i Mostow w Jeleniej Gorze, wyboru wykonawcow. regulujacych zasady i terminy sktadania w 2017 r. do  |regulacji pozostawia pracownikom dowolno$¢ dziatania,
ul. Ptasia 2, WIiZP Kart Zadan Inwestycyjnych, - pouczy¢ pracownikow o koniecznosci opisywania faktur w
58-500 Jelenia Gora - nie opisywano dowodow ksiggowych w sposob trwaty; [sposob trwaty,
- wzmocni¢ kontrole zarzadcza w celu zapobiezenia
wystepowania ww. uchybien i nieprawidtowosci;
7 |Zdrojowy Teatr Animacji 'Wydatkowanie dotacji podmiotowej z 2017 18-22.06.2018 |- wydatkowanie srodkow dotacji na utrzymanie - podja¢ skuteczne dziatania w celu: poprawy wyniku
w Jeleniej Gorze, budzetu Miasta Jelenia Gora niewykorzystanych, zb¢dnych i niezdatnych do uzytku |finansowego,
ul. Park Zdrojowy 1, w2017 r. nieruchomosci, racjonalizacji gospodarowania nieruchomosciami,
58-560 Jelenia Gora - nieprawidlowosci w zakresie naliczania i wyplaty - zrealizowa¢ zalecenia pokontrolne PIP,
wynagrodzen stwierdzone rowniez przez Panstwowa - zgodnie z przepisami ksztalttowac fundusz wynagrodzen, w
Inspekcje Pracy, sposob niegenerujacy konfliktow z pracownikami,
- ksztaltowanie funduszu wynagrodzen w sposob - dostosowac do aktualnych przepisow Zaktadowy Regulamin
generujacy konflikty z pracownikami, 'Wynagradzania;
- nie zaktualizowanie Zaktadowego Regulaminu
'Wynagradzania;
8 [Towarzystwo Pomocy im. $w. [Prawidlowo$¢ wykorzystania 2017 16-30.04.2018 |- nie wykazano wszystkich zrodet pochodzenia §rodkow |- w ofertach realizacji zadan wykazywaé wszystkie zrodta
Brata Alberta Srodkow dotacji otrzymanych z finansowych, pochodzenia $rodkow finansowych,
- Koto w Jeleniej Gorze, budzetu Miasta oraz prawidlowos¢ - nierzetelnie sporzadzono sprawozdanie czg$ciowe, - rzetelnie sporzadzac sprawozdania czg$ciowe,
ul. Grunwaldzka 51, prowadzenia dokumentacji zwigzanej - wydatkowanie $§rodkow dotacji w poszczegdlnych - doprowadzi¢ do zgodnosci z zapisami umowy, w stosunku do
58-500 Jelenia Gora z realizowanym zadaniem. kategoriach kosztow z przekroczeniem limitow otrzymanej dotacji, udziat: finansowych $rodkow wtasnych,
zaplanowanych w umowie, srodkéw z innych Zrédet oraz wktadu osobowego,
- brak zachowania udziatu, na poziomie okreslonym w |- ewidencj¢ ksiggowa prowadzi¢ w sposéb umozliwiajacy
umowie, w stosunku do kwoty otrzymanej dotacji: sumy |przedstawienie catkowitej i prawidtowej warto$ci zadan
finansowych srodkéw wiasnych, srodkow z innych publicznych;
zrodet oraz wktadu osobowego,
- sposob ksiggowania uniemozliwiajacy przedstawienie
catkowitej i prawidtowej warto$ci zadan publicznych;
9 |Zaktad Gospodarki Gospodarka drukami $cistego 2016-2017 12-21.02.2018 |- nie realizowano obowigzkéw Inkasenta wynikajacych |- realizowa¢ obowiazki Inkasenta wynikajace z zawartego

Komunalnej i Mieszkaniowe;j
w Jeleniej Gorze,

ul. Podgérna 9,

58-500 Jelenia Gora

zarachowania.

z zawartego Porozumienia,

- przerzucono na poborcow obowiazki Inkasenta,

- nie potwierdzano dokonania sprawdzenia pobranej
przez poborcow opflaty targowe;j,

- nie dokonywano rozliczenia pobranych i zuzytych
blankietéw optaty targowej,

- nie sprecyzowano obowiazkéw pracownika
merytorycznego zwigzanych z inkasem optaty targowe;j,
- nie opracowano wewnetrznych uregulowan w zakresie
zasad rozliczania i kontroli opfat targowych i blankietow
oplat targowych oraz gospodarowania blankietami optat
targowych dysponowanymi przez poborcow;

Porozumienia,

- nie przerzuca¢ na poborco6w obowiazkow Inkasenta,

- potwierdza¢ dokonanie: sprawdzenia pobranej przez
poborcow opfaty targowej, rozliczenia pobranych i zuzytych
blankietéw optaty targowej,

- sprecyzowac obowiazki pracownika merytorycznego
zwigzane z inkasem optaty targowe;j,

- opracowa¢ wewnetrzng dokumentacj¢ w zakresie zasad
rozliczania i kontroli optat targowych i blankietow optat
targowych oraz gospodarowania blankietami optat targowych
dysponowanymi przez poborcow;
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10 |Zwiazek Harcerstwa Polskiego, Prawidlowos¢ wykorzystania 2017 17-25.04.2018 |- dostarczono zaktualizowany kosztorys realizacji - zaktualizowany kosztorys realizacji zadania dostarczaé¢ przed
Choragiew Dolno$laska, srodkow dotacji otrzymanych z zadania dzien po podpisaniu umowy, podpisaniem umowy,
ul. Nowa 6, budzetu Miasta oraz prawidlowos¢ - na zakupionych ze $§rodkoéw dotacji rzeczach nie - na zakupionych ze §rodkow dotacji rzeczach umieszczaé
50-082 Wroctaw prowadzenia dokumentacji zwigzanej umieszczono informacji, ze zadanie publiczne jest informacje, ze zadanie publiczne jest wspotfinansowane ze
z realizowanym zadaniem. wspotfinansowane ze srodkow dotacji, srodkow dotacji,
- w sprawozdaniu koncowym nieprawidtowo wykazano |- prawidtowo sporzadzi¢ sprawozdanie koncowe z realizacji
wysokos$¢ poniesionych kosztow materialow zadania publicznego;
technicznych i kosztow wyzywienia oraz wycenionego
wktadu osobowego;
11 |Liceum Ogolnoksztatcace dla  [Prawidtowo$¢ pobrania i 2017 15-23.02.2018 r. |- zglaszano do dotacji uczniéw, ktorzy nie uczestniczyli |- nie zgtasza¢ do dotacji uczniow, ktorzy nie uczestniczyli w
Dorostych w Jeleniej Gorze, |wykorzystania dotacji z budzetu w 50% obowiazkowych zaj¢¢ edukacyjnych w danym  |50% obowiazkowych zaj¢¢ edukacyjnych w danym miesiacu,
ul. Wolnosci 29, Miasta. miesiacu, - dokona¢ zwrotu nadmiernie pobranej dotacji wraz z
ul. Grottgera 2, - pobrano dotacj¢ w nadmiernej wysokosci, odsetkami,
58-500 Jelenia Gora, - nieprawidlowo sporzadzono Rozliczenie z - rzetelnie sporzadza¢ Rozliczenia z wykorzystania dotacji;
osoba prowadzaca: wykorzystania dotacji;
Jolanta Ratynska,
ul. Wojska Polskiego 61,
58-500 Jelenia Gora
12 (Wydziat Spraw Spotecznych, [Procedura oglaszania i rozstrzygania 2017 16-30.05.2018 |- w ogloszeniach konkursowych zawierano jedynie - rozwazy¢, czy zamieszczanie w ogloszeniach konkursowych
Zdrowia i Organizacji otwartych konkurséw ofert na zadania informacje o $rodkach publicznych udzielonych na liedynie informacji o $rodkach publicznych udzielonych na
Pozarzadowych z zakresu ochrony zdrowia: zadania publiczne tego samego rodzaju w roku zadania publiczne tego samego rodzaju w roku poprzednim, nie
Urzedu Miasta Jelenia Gora  |przeciwdziatanie alkoholizmowi i poprzednim, nie zamieszczono informacji o wszystkich |podajac informacji o wszystkich kosztach, w catosci wypetnia
zwalczanie narkomanii. kosztach zwiazanych z realizacja zadania tego samego |obowiazki informacyjne natozone art. 13 ust. 2 pkt. 7 ustawy o
rodzaju w 2016 roku; dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,
- wdrozy¢ ww. ustalenia w biezaca pracg przy konstruowaniu
ogloszen konkursowych;
13 |Wydziat Gospodarki Realizacja obowiazkow 2017 06-18.09.2018 |- prowadzono ewidencj¢ zatwierdzonych projektow - prowadzi¢ ewidencj¢ zatwierdzonych projektow organizacji
Komunalnej i Ochrony zarzadzajacego ruchem w oparciu o organizacji ruchu w sposob niekompletny, ruchu zgodnie z zapisami rozporzadzenia,
Srodowiska zalecenia pokontrolne Wojewody - zatwierdzono projekt organizacji ruchu, ktory nie - zatwierdza¢ projekty organizacji ruchu zawierajace wszystkie
Urzedu Miasta Jelenia Gora  |Dolnoslaskiego ujete w Wystapieniu zawieral wszystkich wymaganych elementow, wymagane elementy,
pokontrolnym - przeprowadzono kontrol¢ organizacji ruchu po - przeprowadza¢ kontrole o ktérych mowa w § 12 ust. 3
z dnia terminie 14 dni od dnia wprowadzenia organizacji rozporzadzenia w terminie 14 dni od dnia wprowadzenia
11.05.2016 . ruchu, organizacji ruchu,
- przeprowadzono kontrolg, o ktorej mowa w § 12 ust. 5 |- podjac dziatania w kierunku umozliwienia realizacji w
rozporzadzenia, w niepelnym zakresie; petnym zakresie zadania polegajacego na przeprowadzaniu
kontroli, o ktorej mowa w § 12 ust. 5 rozporzadzenia;
14 |Wydziat Spraw Spotecznych, |Procedura oglaszania i rozstrzygania 2017 16-30.05.2018 |- w ogloszeniach konkursowych zawierano jedynie - rozwazy¢, czy zamieszczanie w ogloszeniach konkursowych

Zdrowia i Organizacji
Pozarzadowych
Urzedu Miasta Jelenia Goéra

otwartych konkurséw ofert na zadania
z zakresu wspierania dziatan na rzecz
0s0b niepetnosprawnych.

informacje o $rodkach publicznych udzielonych na
zadania publiczne tego samego rodzaju w roku
poprzednim, nie zamieszczono informacji o wszystkich
kosztach zwigzanych z realizacja zadania tego samego
rodzaju w 2016 roku;

jedynie informacji o §rodkach publicznych udzielonych na
zadania publiczne tego samego rodzaju w roku poprzednim, nie
podajac informacji o wszystkich kosztach w catosci wypehnia
obowigzki informacyjne natozone art. 13 ust. 2 pkt. 7 ustawy o
dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie; wdrozy¢
ww. ustalenia w biezaca pracg przy konstruowaniu ogloszen
konkursowych;
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15 |Policealna Szkota TEB Prawidlowos¢ pobrania i 2017 21.05.-11.06.2018 |- pobrano dotacj¢ w nadmiernej wysokosci, - dokona¢ zwrotu dotacji pobranej w nadmiernej wysokosci,
Edukacja w Jeleniej Gorze wykorzystania dotacji z budzetu - zglaszano do dotacji stuchaczy, ktorzy: - nie zglasza¢ do dotacji stuchaczy, ktorzy:
ul. Pilsudskiego 52 a, Miasta. nie uczestniczyli w 50% obowiazkowych zajgc¢ nie uczestniczyli w 50% obowiazkowych zaj¢¢ edukacyjnych
58-500 Jelenia Gora, edukacyjnych w danym miesigcu, w danym miesigcu,
organ prowadzacy: zrezygnowali z procesu ksztatcenia, zrezygnowali z procesu ksztatcenia,

TEB Edukacja sp. z 0.0., - nierzetelnie ustalono: - rzetelnie ustalaé:
Al. Niepodlegtosci 2, rzeczywistg liczbe stuchaczy, rzeczywistg liczbe stuchaczy,
61-874 Poznan frekwencj¢ na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych; |frekwencj¢ na obowiazkowych zajgciach edukacyjnych;

17 (Wydzial Gospodarki Prowadzenie i aktualizacja Biuletynu 2017 08-22.08.2018 |- pracownicy merytoryczni przekazywali ze zwloka - zobowiaza¢ pracownikow merytorycznych do przekazywania
Nieruchomos$ciami Informacji Publiczne;j. dokumenty do publikacji w BIP, dokumentow do publikacji w BIP niezwlocznie po ich
Urzedu Miasta Jelenia Gora - wystapity przypadki braku ,,Kart informacyjnych w  \wydaniu,

Przewodniku ustug” i opdéznien w ich aktualizacji; - aktualizowac¢ karty ustug zgodnie z zapisami Zarzadzenia
Nr 0152-23/V/07 Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia
20 czerwca 2007 r. w sprawie wprowadzenia obowigzku
aktualizacji ,,Kart informacyjnych w Przewodniku ustug”;

18 [Wydziat Organizacyjny i Kadr Prowadzenie i aktualizacja Biuletynu 2017 05-15.10.2018 |- niewystarczajace dokumentowanie faktu - rozwazy¢ dokumentowanie faktu publikowania informacji w
Urzedu Miasta Jelenia Géra  |Informacji Publiczne;. opublikowania informacji w BIP; BIP;

19 Biuro Rady Miejskiej Prowadzenie i aktualizacja Biuletynu 2017 29.06.-13.07.2018 |- publikowanie ze zwlokg interpelacji, o§wiadczen - publikowa¢ w BIP dokumenty bez zbednej zwtoki,

Urzedu Miasta Jelenia Gora  |Informacji Publicznej. majatkowych, - ustali¢ i stosowac jednolity wzorzec nazywania zatacznikow
- nie stosowano jednolitego wzorca nazywania publikowanych w BIP,
publikowanych zalacznikow, - opublikowac¢ w BIP brakujace interpelacje/odpowiedzi na
- niedostatecznie usystematyzowana publikacja interpelacje,
interpelacji i zapytan radnych; - usystematyzowac publikacje interpelacji i zapytan radnych,
- sprawowac¢ nadzor nad kompletnoécia publikacji;

20 |Biuro Wystaw Artystycznych |Weryfikacja sprawozdania 2017 14.06.2018 - pozytywna ocena realizacji zadan merytorycznych, - Zarzadzenie Nr 0050.1504.2018.VII Prezydenta Miasta
w Jeleniej Gorze, finansowego. - pozytywna weryfikacja sprawozdania finansowego;  |Jeleniej Gory z dnia 21 czerwca 2018 r. w sprawie
ul. Dluga 1, zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego Biura
58-500 Jelenia Gora Wystaw Artystycznych w Jeleniej Gorze za okres

sprawozdawczy od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r.;
21 |Jeleniogorskie Centrum Weryfikacja sprawozdania 2017 14.06.2018 - pozytywna ocena realizacji zadan merytorycznych, - Zarzadzenie Nr 0050.1503.2018.VII Prezydenta Miasta

Informacji

i Edukacji Regionalnej
"Ksigznica Karkonoska",
ul. Bankowa 27,

58-500 Jelenia Gora

finansowego.

- pozytywna weryfikacja sprawozdania finansowego;,

Jeleniej Gory z dnia 21 czerwca 2018 r. w sprawie
zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego
Jeleniogorskiego Centrum Informacji i Edukacji Regionalnej
., Ksiagznica Karkonoska" w Jeleniej Gorze za okres
sprawozdawczy od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r.;
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22 |Jeleniogodrskie Centrum Weryfikacja sprawozdania 2017 14.06.2018 - pozytywna ocena realizacji zadan merytorycznych, - Zarzadzenie Nr 0050.1496.2018.VII Prezydenta Miasta
Kultury, finansowego. - pozytywna weryfikacja sprawozdania finansowego;  |Jeleniej Gory z dnia 21 czerwca 2018 r. w sprawie
ul. 1 Maja 60, zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego
58-500 Jelenia Gora Jeleniogorskiego Centrum Kultury za okres sprawozdawczy od
01.01.2017 r. do 31.12.2017 r.;
23 Miejski Dom Kultury Weryfikacja sprawozdania 2017 14.06.2018 - pozytywna ocena realizacji zadan merytorycznych, - Zarzadzenie Nr 0050.1497.2018.VII Prezydenta Miasta
.Muflon” w Jeleniej Gorze, finansowego. - pozytywna weryfikacja sprawozdania finansowego;  |Jeleniej Gory z dnia 21 czerwca 2018 r. w sprawie
ul. Cieplicka 172, zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego Miejskiego
58-570 Jelenia Gora Domu Kultury ,,Muflon” w Jeleniej Gorze za okres
sprawozdawczy od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r.;
24 Muzeum Miejskie "Dom Weryfikacja sprawozdania 2017 14.06.2018 - pozytywna ocena realizacji zadan merytorycznych, - Zarzadzenie Nr 0050.1505.2018.VII Prezydenta Miasta
Gerharta Hauptmanna" finansowego. - pozytywna weryfikacja sprawozdania finansowego;  |Jeleniej Gory z dnia 21 czerwca 2018 r. w sprawie
w Jeleniej Gorze, zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego Muzeum
ul. Michatowicka 32, Miejskiego ,,Dom ,,Gerharta Hauptmanna” w Jeleniej Gorze za
58-570 Jelenia Gora okres sprawozdawczy od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r.;
25 [Muzeum Przyrodnicze Weryfikacja sprawozdania 2017 14.06.2018 - pozytywna ocena realizacji zadan merytorycznych, - Zarzadzenie Nr 0050.1502.2018.VII Prezydenta Miasta
w Jeleniej Gorze, finansowego. - pozytywna weryfikacja sprawozdania finansowego;  |Jeleniej Gory z dnia 21 czerwca 2018 r. w sprawie
ul. Cieplicka 11A, zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego Muzeum
58-560 Jelenia Gora Przyrodniczego w Jeleniej Gorze za okres sprawozdawczy od
01.01.2017 r. do 31.12.2017 r.;
26 |Osiedlowy Dom Kultury Weryfikacja sprawozdania 2017 14.06.2018 - pozytywna ocena realizacji zadan merytorycznych, - Zarzadzenie Nr 0050.1499.2018.VII Prezydenta Miasta
w Jeleniej Gorze, finansowego. - pozytywna weryfikacja sprawozdania finansowego;  |Jeleniej Gory z dnia 21 czerwca 2018 r. w sprawie
ul. Krzysztofa Komedy- zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego
Trzcinskiego 12, Osiedlowego Domu Kultury w Jeleniej Gorze za okres
58-506 Jelenia Gora sprawozdawczy od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r.;
27 |Przystan Tworcza — Cieplickie (Weryfikacja sprawozdania 2017 14.06.2018 - pozytywna ocena realizacji zadan merytorycznych, - Zarzadzenie Nr 0050.1500.2018.VII Prezydenta Miasta
Centrum Kultury w Jeleniej finansowego. - pozytywna weryfikacja sprawozdania finansowego;  |Jeleniej Gory z dnia 21 czerwca 2018 r. w sprawie
Gorze, zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego Przystani
ul. Cieplicka 74, Tworczej - Cieplickie Centrum Kultury w Jeleniej Gorze za
58-560 Jelenia Gora okres sprawozdawczy od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r.;
28 (Teatr im. Cypriana Kamila Weryfikacja sprawozdania 2017 14.06.2018 - pozytywna ocena realizacji zadan merytorycznych, - Zarzadzenie Nr 0050.1498.2018.VII Prezydenta Miasta

Norwida w Jeleniej Gorze,
Al. Wojska Polskiego 38,
58-500 Jelenia Gora

finansowego.

- pozytywna weryfikacja sprawozdania finansowego;

Jeleniej Gory z dnia 21 czerwca 2018 r. w sprawie
zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego Teatru im.
Cypriana Kamila Norwida w Jeleniej Gorze za okres
sprawozdawczy od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r.;
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29 [Zdrojowy Teatr Animacji Weryfikacja sprawozdania 2017 14.06.2018 - pozytywna ocena realizacji zadan merytorycznych, - Zarzadzenie Nr 0050.1501.2018.VII Prezydenta Miasta
w Jeleniej Gorze, finansowego. - pozytywna weryfikacja sprawozdania finansowego;  |Jeleniej Gory z dnia 21 czerwca 2018 r. w sprawie
ul. Park Zdrojowy 1, zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego
58-560 Jelenia Gora Zdrojowego Teatru Animacji w Jeleniej Gorze za okres
sprawozdawczy od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r,;
30 [Zaktad Gospodarki Weryfikacja sprawozdania 2017 13.06.2018 - pozytywna weryfikacja sprawozdania finansowego, |- Zarzadzenie Nr 0050.1487.2018.VII Prezydenta Miasta
Komunalnej i Mieszkaniowej [finansowego. - nie analizowano powigzan pozycji sprawozdania Jeleniej Gory z dnia 14 czerwca 2018 r. w sprawie
w Jeleniej Gorze, finansowego z ksiggami rachunkowymi; zatwierdzenia sprawozdania finansowego Zaktadu Gospodarki
ul. Podgéra 9, Komunalnej i Mieszkaniowej w Jeleniej Gorze za 2017 r.;
58-500 Jelenia Gora
31 Wydziat Zarzadzania Prawidlowo$¢ prowadzenia 2017 03-14.12.2018 |- przechowywanie dokumentacji w réznych teczkach |- przechowywac¢ dokumentacj¢ w teczkach aktowych zgodnie z
Kryzysowego dokumentacji zgodnie z instrukcja aktowych, Instrukcja kancelaryjna,
Urzedu Miasta Jelenia Gora  |kancelaryjna, wewnetrznymi - podpisywanie przez pracownika dokumentow w - stosowa¢ odpowiednia adnotacje w przypadku podpisywania
procedurami oraz Polityka miejscu na podpis Naczelnika lub osoby upowaznionej |dokumentoéw przez upowaznionych pracownikow w
Bezpieczenstwa. bez adnotacji o upowaznieniu lub zastepstwie zastegpstwie Naczelnika,
INaczelnika, - oznacza¢ znakiem sprawy wszystkie dokumenty dofaczane do
- brak oznaczenia znakiem sprawy wszystkich akt sprawy,
dokumentow dotaczonych do akt sprawy, - stosowac aktualne wzory zalacznikow do procedur Systemu
- stosowanie nieaktualnych wzorow zatacznikoéw do Zarzadzania Jako$cia,
wewnetrznej procedury SZJ Po-6, - prowadzic rejestr wszystkich zawartych umow;
- nie prowadzono rejestru wszystkich zawartych umow;
32 [Wydziat Informatyki Prawidlowos$¢ prowadzenia 2017 03-14.12.2018 |- nie zapisano, w zadnym dokumencie osobowym, jak i |- okresli¢ wiasciwy zakres upowaznien i uprawnien
i Obstugi Technicznej dokumentacji zgodnie z instrukcja ogolnourzedowym, dostepu do programu Intra Dok pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku Koordynatora
Urzedu Miasta Jelenia Gora  |kancelaryjna, wewnetrznymi pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku Czynnosci Kancelaryjnych, Spadkowych i Ubezpieczen;
procedurami oraz Polityka Koordynatora Czynnosci Kancelaryjnych Spadkowych i
Bezpieczefstwa. Ubezpieczen;
33 |Akademia Pitkarska ,,MOS Prawidlowos¢ wykorzystania 2017 16-20.07.2018 |- nie w petni zrealizowano obowigzek informacyjny o |- kazdorazowo informowac o wspoétfinansowaniu
Karkonosze”, srodkow dotacji otrzymanych z wspotfinansowaniu zadania publicznego realizowanego [realizowanego zadania publicznego z budzetu Miasta,
ul. Ztotnicza 12, budzetu Miasta oraz prawidtowo$¢ z budzetu Miasta, - terminowo sktada¢ sprawozdania z realizacji zadania
58-500 Jelenia Gora prowadzenia dokumentacji zwiazanej - ztozenie sprawozdania z realizacji zadania publicznego;
z realizowanym zadaniem. publicznego, niezgodnie z terminem wskazanym w
Umowie;
34 |Studium Medyczne TEB Prawidlowos¢ pobrania i 2017 04-11.09.2018 |- wystgpowanie rozbieznosci pomi¢dzy zapisami - wyeliminowaé wystgpowanie rozbieznosci pomigdzy
Edukacja w Jeleniej Gorze, wykorzystania dotacji z budzetu dotyczacymi kwot sfinansowanych ze §rodkow dotacji: |zapisami dotyczacymi kwot sfinansowanych ze srodkow
Szkota Medyczna TEB Miasta. w opisach faktur, na pieczgciach, w zestawieniach dotacji: w opisach faktur, na pieczgciach, w zestawieniach

Edukacja w Jeleniej Gorze,
ul. Pilsudskiego 52 a,
58-500 Jelenia Gora,

organ prowadzacy:

TEB Edukacja sp. z 0.0.,
Al. Niepodlegtosci 2,
61-874 Poznan

wydatkow,
- przedstawiano do rozliczenia ze srodkow dotacji
wydatki, ktorych z niej nie sfinansowano;

wydatkow,
- nie przedstawiac do rozliczenia ze Srodkéw dotacji wydatkow,
ktorych z niej nie sfinansowano;
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35 [Zaoczne Liceum Prawidlowos¢ pobrania i 2017 13.09.-01.10.2018 |- pobrano dotacj¢ w nadmiernej wysokosci, - dokona¢ zwrotu dotacji pobranej w nadmiernej wysokosci,
Ogodlnoksztatcace dla wykorzystania dotacji z budzetu - zglaszano do dotacji stuchaczy, ktorzy nie - nie zglasza¢ do dotacji stuchaczy, ktorzy nie uczestniczyli w
Dorostych ,,Cosinus Plus” Miasta. uczestniczyli w 50% obowiazkowych zajeé 50% obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych w danym miesiacu,
w Jeleniej Gorze, edukacyjnych w danym miesigcu, - rzetelnie:
ul. Bankowa 1, - nierzetelnie: prowadzi¢ dokumentacje¢ stanowigcg podstawe pobrania
58-500 Jelenia Gora, prowadzono dokumentacj¢ stanowiaca podstawe dotacji,
organ prowadzacy: pobrania dotacji, ustalac: rzeczywistg liczbe stuchaczy,
Fundacja Conatus, ustalano: rzeczywista liczbe stuchaczy, frekwencj¢ na obowigzkowych zajgciach edukacyjnych;
ul. J Hoene Wronskiego 24 frekwencje na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych;
lok.25, 50-376 Wroctaw
36 [Wydziat Informatyki Delegacje stuzbowe krajowe i 2017 07-22.08.2018 |- brak realnej, biezacej kontroli nad wydatkami w - podjac dziatania majace na celu umozliwienie dysponentowi
i Obstugi Technicznej zagraniczne. Wykorzystywanie ramach powierzonych srodkow; $rodkow finansowych zwigzanych z krajowymi podrézami
Urzedu Miasta Jelenia Gora  [samochodow prywatnych do celow stuzbowymi sprawowanie realnej, biezacej kontroli nad
stuzbowych. wydatkami w ramach powierzonych srodkow;
37 |Wydziat Gospodarki Nadzorowanie Zaktadu Gospodarki 2017 30.08., - sprawowanie ograniczonego nadzoru nad ZGKiM, - sprawowa¢ nadzor nad ZGKiM, w szczegdlnosci poprzez:
Mieszkaniowej Komunalnej i Mieszkaniowej przez 14-21.09.2018 |- niewprowadzenie pisemnych zasad nadzoru nad egzekwowanie terminowego: wykonywania zadan,
Urzedu Miasta Jelenia Gora ~ |Wydziat Gospodarki Mieszkaniowe;j ZGKiM, przekazywania dokumentacji,
zgodnie z podziatlem - nie zweryfikowano i nie uzupetniono w Regulaminie |kontrol¢ dokumentacji zrodtowe;j,
kompetencyjnym wynikajacym z organizacyjnym Urzedu Miasta Jelenia Gora, wykazu  [rozliczanie dotacji przedmiotowej,
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu zadan realizowanych przez Wydziat w zakresie nadzoru |przekazywanie wnioskow i zalecen z posiedzen Komisji Rady
Miasta Jelenia Gora. nad ZGKiM; Miejskiej,
- rozwazy¢ wprowadzenie pisemnych zasad nadzoru nad
ZGKiM,
- podja¢ dziatania w celu zweryfikowania i uzupetienia w
Regulaminie organizacyjnym Urzgdu Miasta Jelenia Gora,
wykazu zadan realizowanych przez Wydziat w zakresie
nadzoru nad ZGKiM,
- uszczegOtowic zakres zadan pracownika merytorycznego
dotyczacy nadzoru nad ZGKiM;
38 |Centrum Ksztatcenia Kontrola wydatkow. 2017 16-30.11.2018 |- brak aktualizacji zapiséw Instrukcji obiegu i kontroli |- dokona¢ aktualizacji Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow,

Ustawicznego,
ul. Sudecka 53,
58-500 Jelenia Gora

dokumentow,

- nie dotozono nalezytej starannosci tak, by w ewidencji
ksiegowej ujmowac¢ dowody ksiggowe zgodnie z
klasyfikacja ustalona w dekretach,

- brak podj¢cia dziatan zmierzajacych do uregulowania,
budzacych watpliwos¢, kwestii organizacyjnych CKU;

- w ewidencji ksiggowej ujmowac dowody ksiggowe zgodnie z
klasyfikacja ustalona w dekretach,

- we wspOtpracy z Wydziatem Edukacji i Sportu Urzgdu Miasta
Jelenia Gora, podja¢ dziatania zmierzajace do uregulowania,
budzacych watpliwos¢, kwestii organizacyjnych CKU;
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kontrola kontroli
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39 Miejski Osrodek Sportu, Kontrola wydatkow. 2017 08-23.11.2018 |- duza liczba aktualizacji Instrukcji obiegu i kontroli - rozwazy¢ ujednolicenie Instrukcji obiegu i kontroli
ul. Sudecka 42, dokumentow (...) oraz Instrukcji kontroli finansowe;j dokumentow (...) oraz Instrukcji kontroli finansowe;j (...),
58-500 Jelenia Gora ), - ustali¢ w zasadach/polityce rachunkowosci:
- brak ustalenia w zasadach/polityce rachunkowosci: zasady rejestrowania, rozliczania, kontrolowania i ujmowania
zasad rejestrowania, rozliczania, kontrolowania i w ewidencji ksiegowej sprzedazy ustug wtasnych na podstawie
ujmowania w ewidencji ksiegowej sprzedazy ushug kas fiskalnych,
wiasnych na podstawie kas fiskalnych, zasady stosowania wyodrgbnionego rachunku dochodéw i
zasad stosowania wyodrgbnionego rachunku dochodéw ijwydatkéw nimi finansowanych,
wydatkéw nimi finansowanych, - wyodrebnic i opisa¢ w Zaktadowym Planie Kont konto 132-
wyodrebnienia i opisania w Zaktadowym Planie Kont  |,,Rachunek dochodéw jednostek budzetowych”,
konta 132-,,Rachunek dochodow jednostek - przestrzega¢ postanowien Uchwaty Nr 181.XX1.2011 Rady
budzetowych”, Miejskiej Jeleniej Gory w zakresie finansowania wydatkow
- nie przestrzegano postanowien Uchwaly Nr dochodami wlasnymi, a w przypadkach watpliwych
181.XX1.2011 Rady Miejskiej Jeleniej Gory w zakresie |wystgpowaé w formie pisemnej do Prezydenta Miasta Jeleniej
finansowania wydatkéw dochodami wiasnymi, Gory o wyrazenie zgody na pokrycie wydatkéw uzyskanych
- nie dotozono nalezytej starannosci przy sporzadzaniu |$Srodkami wiasnymi,
planu finansowego na dany rok budzetowy, - dotozy¢ nalezytej staranno$ci przy sporzadzaniu planu
- zawarto umowe na dostawe towarow i ustug finansowego na dany rok budzetowy,
niezgodnie z obowigzujacymi przepisami, - zawiera¢ umowy na dostawy towardw i ushug zgodnie z
- rozbiezno$ci dotyczace powierzchni nieruchomosci obowiagzujacymi jednostki przepisami,
wpisanej w deklaracji podatku od nieruchomosci na rok |- wyjasni¢ rozbieznosci dotyczace powierzchni nieruchomosci
2017, wpisanej w deklaracji podatku od nieruchomosci na rok 2017,
- nieprawidlowosci w prowadzeniu kart drogowych i - prowadzi¢ w sposob prawidlowy karty drogowe i stosowac
niezgodne ze stanem faktycznym zapisy w miesi¢gcznych prawidtowe zapisy zgodne ze stanem faktycznym w
rozliczeniach zuzycia paliwa, miesigcznych rozliczeniach zuzycia paliwa,
- uwagi przy rozliczaniu podatku od towarow i - dotozy¢ nalezytej staranno$ci i rzetelnoSci przy rozliczaniu
prowadzeniu dokumentacji z tym zwiazanej; podatku od towarow i ustug i prowadzeniu dokumentacji z tym
zwigzanej;
40 |Wydziat Edukacji i Sportu Dofinansowanie kosztow ksztalcenia 2017 20-24.08.2018 |- w kontrolowanym zakresie nie stwierdzono - zalecen pokontrolnych nie wydano;
Urzedu Miasta Jelenia Gora  [pracownikow mtodocianych. nieprawidtowosci;
41 |Wydziat Edukacji i Sportu Dofinansowanie doskonalenia 2017 03-10.08.2018 |- nieprawidlowe gospodarowanie wyodrgbnionymi w |- prawidlowo gospodarowa¢ wyodrgbnionymi w budzecie

Urzedu Miasta Jelenia Gora

zawodowego nauczycieli.

budzecie Miasta $rodkami na dofinansowanie
doskonalenia zawodowego nauczycieli,

- brak zweryfikowania, zaktualizowania, ujgcia w
iednym dokumencie i stosowania zasad dofinansowania
form doskonalenia zawodowego nauczycieli,

- uchybienia i nieprawidtowosci powstate w trakcie
rozpatrywania wnioskow nauczycieli o dofinansowanie
form doskonalenia zawodowego;

Miasta $srodkami na dofinansowanie doskonalenia zawodowego
nauczycieli,

- zweryfikowac, zaktualizowac¢, uja¢ w jednym dokumencie i
stosowa¢ zasady dofinansowania form doskonalenia
zawodowego nauczycieli,

- wyeliminowac uchybienia i nieprawidtowosci powstate w
trakcie rozpatrywania wnioskow nauczycieli o dofinansowanie
form doskonalenia zawodowego;
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42 Miejski Zarzad Drog Organizacja stuzby przygotowawczej | 2016-do 22-31.10.2018 |- nie zorganizowano stuzby przygotowawczej i/lub - zorganizowac shuzbe przygotowawczg i/lub egzamin dla 4
i Mostow w Jeleniej Gorze, oraz egzaminu konczacego stuzbe czasu egzaminu dla 4 pracownikow, ktorzy jej nie odbyli, pracownikow, ktorzy jej nie odbyli,
ul. Ptasia 2, przygotowawczg dla pracownikow kontroli zatrudnionych w MZDiM po dniu 01.01.2009 r., - decyzje w sprawie zwolnienia z obowigzku odbywania stuzby
58-500 Jelenia Gora ipodejmujacych prace na stanowisku - decyzje w sprawie zwolnienia z obowiazku odbywania [przygotowawczej podejmowac na podstawie umotywowanego

urzedniczym. shuzby przygotowawczej podejmowano na podstawie  |wniosku osoby kierujacej komorka organizacyjna,
wniosku pracownika, - przestrzega¢ terminu sktadania slubowania,
- nie przestrzegano terminu sktadania §lubowania, - organizowac stuzbg przygotowawcza i/lub egzamin w czasie
- do dnia kontroli nie zorganizowano stuzby trwania umowy o prac¢ na czas okreslony, zgodnie z
przygotowawczej i/lub egzaminu w czasie trwania obowigzujacymi przepisami;
umowy o prace na czas okre$lony, na 3 miesiace;

43 |Przedszkole Niepubliczne Prawidlowos¢ pobrania i 2017 10-23.10.2018 |- nie dokonano zwrotu dotacji niewykorzystanej do - dokona¢ zwrotu dotacji niewykorzystanej do konca 2017 r.,
,,Bajkoland”, wykorzystania dotacji z budzetu konca 2017 r., - wydatki, ze srodkoéw dotacji z budzetu Miasta dokonywac do
ul. Wincentego Pola 27, Miasta. - nie opisano dowodow ksiggowych potwierdzajacych  |konca roku budzetowego, na jaki dotacja zostata udzielona,
58-500 Jelenia Gora wydatkowanie srodkow dotacji z budzetu Miasta, - opisywac dowody ksiegowe potwierdzajace wydatkowanie
organ prowadzacy: srodkow dotacji z budzetu Miasta;

Firma Ustugowo-Handlowa
Jozef Jasinski,

ul. Wroctawska 49,

58-506 Jelenia Gora

44 Niepubliczny Ztobek ,,Radosne [Prawidtowos¢ pobrania i 2017 28.09.-10.10.2018 |- brak spojnosci pomiedzy zapisami Statutu i - doprowadzi¢ do zgodnosci zapisy Statutu i Regulaminu,
Tuptusie”, wykorzystania dotacji z budzetu Regulaminu, - zapewniC cigglo$¢ pelnienia obowigzkéw Dyrektora,
ul. Jagielonska 26E, Miasta. - brak zapewnienia ciagtosci petnienia obowigzkow - rzetelnie prowadzi¢ dokumentacj¢ wewngtrzng, na podstawie
58-560 Jelenia Gora Dyrektora Ztobka, ktorej ustalana jest liczba dzieci objetych opieka,
osoba prowadzaca: - nierzetelne prowadzenie dokumentacji wewnetrznej, nal- oddzielnie rozlicza¢ dotacje celowa otrzymang przez Ztobek i
Dorota Podsiadto, podstawie ktdrej ustalana jest liczba dzieci objetych podmiotowa otrzymang przez Przedszkole,
ul. Jagielonska 26E, opieka, - opisywac dokumenty ksieggowe potwierdzajace poniesione
58-560 Jelenia Gora - laczne rozliczenie dotacji celowej dla Ztobka i wydatki przez Ztobek,

podmiotowej dla Przedszkola, - stosowaé klucz podziatlowy wydatkéw wspélnych Ztobka i

- brak opisu na dokumentach ksiggowe Przedszkola,

potwierdzajacych poniesione wydatki przez Ztobek, - wyodrebni¢ w ksiegach rachunkowych poszczegolne operacje
- nie stosowano klucza podziatowego wydatkéw ksiegowe dotyczace dotacji celowej dla Ztobka;

wspolnych Ztobka i Przedszkola,

- nie wyodrebniono w ksiggach rachunkowych

poszczegdlnych operacji ksiggowych dotyczacych

dotacji celowej dla Ztobka;

45 [Polski Zwiazek Niewidomych [Prawidtowo$¢ wykorzystania 2017 03-09.07.2018 |- pobrano dotacj¢ w nadmiernej wysokosci i zwrocono |- Srodki dotacji wydatkowaé zgodnie z zapisami Umowy,
Okreg Dolno$laski, srodkoéw dotacji otrzymanych z po podpisaniu protokotu kontroli, - podejmowac skuteczne dziatania umozliwiajace r6znym
ul. Grunwaldzka 12 b, budzetu Miasta oraz prawidlowos¢ - stwierdzono kilkakrotny udzial tych samych oséb w  josobom udziat w zadaniach dofinansowanych ze srodkow
50-355 Wroctaw, prowadzenia dokumentacji zwigzanej zadaniach dofinansowanych ze $rodkow dotacji z dotacji z budzetu Miasta;

Oddziat w Jeleniej Gorze z realizowanym zadaniem. budzetu Miasta;
46 |Stowarzyszenie Spizarnia Form Prawidtowo$¢ wykorzystania 2017 10.07.-01.08.2018 |- w kontrolowanym zakresie nie stwierdzono - zalecen pokontrolnych nie wydano;

Artystycznie Nieoczywistych,
ul. Wiejska 116 B,
58-506 Jelenia Gora

Srodkow dotacji otrzymanych z
budzetu Miasta oraz prawidtowo$¢
prowadzenia dokumentacji zwigzanej
z realizowanym zadaniem.

nieprawidtowosci;
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47 Niepubliczne Przedszkole Prawidlowos¢ pobrania i 2017 31.10.-03.12.2018 |- nierzetelne sporzadzenie rozliczenia wykorzystania - rzetelnie sporzadzacé rozliczenia wykorzystania dotacji,
,.Ence Pence”, wykorzystania dotacji z budzetu dotacji, - wniosek o przyznanie dotacji kazdorazowo sktada¢ w
ul. Kadetow 13, Miasta. - ztozenie wniosku o przyznanie dotacji po terminie; terminie ustalonym w przepisach prawa;
58-506 Jelenia Gora,
osoba prowadzaca:
Joanna Nowacka,
ul. Mitosza 25,
59-220 Legnica
48 [Integracyjny Klub Sportowy |[Prawidtowos$¢ wykorzystania 2017 25-31.07.2018 |- w kontrolowanym zakresie nie stwierdzono - zalecen pokontrolnych nie wydano;
,.Jelenia Gora”, Srodkow dotacji otrzymanych z nieprawidtowosci;
ul. Malczewskiego 18b, budzetu Miasta oraz prawidlowos¢
58-500 Jelenia Gora prowadzenia dokumentacji zwigzanej
z realizowanym zadaniem.
49 Klub Sportowy ,,Chojnik”, Prawidlowo$¢ wykorzystania 2017 28.08.-04.09.2018 |- w ofercie realizacji zadania publicznego wskazywano |- w ofertach realizacji zadania publicznego kazdorazowo
ul. Dwudziestolecia 3¢ lok.3, |srodkow dotacji otrzymanych z nieprawidtowy rodzaj zadania publicznego oraz nie wskazywac¢ prawidlowy rodzaj zadania publicznego oraz inne
58-560 Jelenia Gora budzetu Miasta oraz prawidlowo$¢ wskazano daty rozpoczgcia realizacji zadania obligatoryjne informacje dotyczace planowanej realizacji
prowadzenia dokumentacji zwigzanej publicznego, zadania publicznego,
z realizowanym zadaniem. - sprawozdanie koncowe z realizacji zadania - sprawozdania koncowe z realizacji zadania publicznego
publicznego zawierato bigdy rachunkowe, sporzadza¢ rzetelnie i sktada¢ wolne od bigdéw rachunkowych,
- przyjeto sposob ksiggowania utrudniajacy - ksiggowac wszystkie koszty zwigzane z realizowanym
zidentyfikowanie i przyporzadkowanie $rodkow dotacji i[zadaniem publicznym, przyja¢ sposob ksiggowania
kosztow zwigzanych z realizowanym zadaniem oraz nie jumozliwiajac zidentyfikowanie i przyporzadkowanie $rodkow
zaksiggowano pozabilansowo wartosci wktadu dotacji oraz kosztow do konkretnego zadania publicznego;
osobowego;
50 |Wydziat Geodezji, Kartografii i[Realizacja zadan w zakresie 2016-do | 20.03.-04.04.2018 |- do dnia kontroli w 2018 r. nie wytoniono wykonawcy |- podja¢ niezwloczne i skuteczne dziatania w celu wylonienia
Katastru podzialow geodezyjnych dnia prac geodezyjnych, wykonawcy/wykonawcow prac geodezyjnych,
Urzgdu Miasta Jelenia Gora kontroli. - nieprawidlowo skonstruowano umowe z wykonawcg |- prawidtowo skonstruowa¢ umowg z wykonawcg prac

prac geodezyjnych, nie monitorowano jej realizacji oraz
nie podejmowano wlasciwych dziatan w przypadku
braku wykonania prac,

- nie nadzorowano pracy pracownika merytorycznego
odpowiedzialnego za wylonienie wykonawcy i
monitorowanie realizacji umowy z wykonawca prac
geodezyjnych,

- nie stosowano obiegu dokumentéw zgodnie z
procedurami ISO,

- nie zweryfikowano terminéw wykonania zadan
Wydziatu zapisanych w Kartach informacyjnych w
Przewodniku ustug,

- stwierdzono nieprawidtowosci w sposobie
potwierdzania i odbioru Zawiadomief o dokonanych
zmianach w danych ewidencyjnych gruntow i
budynkow;

geodezyjnych, monitorowac jej realizacje oraz podejmowac
wlasciwe dziatania w przypadku braku wykonania prac,

- nadzorowac pracg pracownika merytorycznego
odpowiedzialnego za wylonienie wykonawcy i monitorowanie
realizacji umowy z wykonawca prac geodezyjnych,

- stosowac obieg dokumentéw zgodny z Procedurami ISO,

- zweryfikowa¢ terminy wykonania zadan Wydziatu zapisane
w Kartach informacyjnych w Przewodniku ustug,

- uzgodni¢ z Wydziatem Gospodarki Nieruchomo$ciami sposob
potwierdzania i odbioru Zawiadomien o dokonanych zmianach
w danych ewidencyjnych gruntéw i budynkow;

Strona 11




Okres Termin
Lp. Podmiot kontrolowany Temat kontroli objety przeprowadzenia Opis istotnych ustalen Whioski i zalecenia
kontrola kontroli
1 2 3 4 5 6 7
51 Muzeum Przyrodnicze Wydatkowanie dotacji podmiotowej z 2018 13.11.-14.12.2018 |- nie wyptacono uprawnionym pracownikom dodatkéw |- wyptaci¢ uprawnionym pracownikom, nalezne dodatki

w Jeleniej Gorze,
ul. Cieplicka 11A,
58-560 Jelenia Gora

budzetu Miasta, ze szczegdlnym
uwzglednieniem kosztow
wynagrodzen.

stazowych wraz z odsetkami,

- nie podjeto dzialan w celu odzyskania nienaleznie
wyplaconych dodatkow stazowych,

- nie opracowano zgodnie z przepisami, nie uzgodniono
z pracownikiem wybranym przez zaloge do
reprezentowania jej interesow i nie stosowano
Regulaminu ZFSS,

- nie wyplacono pracownikom naleznych $wiadczen z
ZFS$S,

- nie wykorzystano wszystkich srodkéw przeznaczonych
na podwyzki dla pracownikow,

- nieprawidtowo sporzadzono oraz nie umieszczono w
aktach osobowych dokumentacji pracowniczej,

- nieterminowo:

przekazywano do ZUS dokumentacj¢ ubezpieczeniowg
pracownikow,

dokonywano zgtoszen nowo zatrudnionych
pracownikow do ubezpieczen spotecznych i
zdrowotnego,

wyrejestrowywano pracownikow z ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnego,

- w niedziel¢ nie dokonywano sprzedazy biletow wstgpu
oraz pamiatek za pomoca kasy fiskalnej,

- nie prowadzono ewidencji przychodu i rozchodu
biletow wstgpu oraz nie sprawowano nadzoru nad jej
prowadzeniem,

- nie sprawowano nadzoru nad prawidtowoscia
gospodarki kasowej,

- nie stosowano potwierdzen odbioru dokumentéow w
wewngtrznym obiegu w celu zapobiegania
nieprawidtowosciom oraz nie dostosowano Instrukc;ji
kancelaryjnej do aktualnych potrzeb Muzeum.

- nie uregulowano zasad wyposazenia pracownikow w
odziez i obuwie robocze,

- nie przeprowadzano obowigzkowych szkolen
pracownikow z zakresu BHP,

- nie uregulowano §wiadczenia ushug z zakresu
sporzadzania dokumentacji oraz szkolenia pracownikéw
z ochrony danych osobowych,

- nie prowadzono strony internetowej BIP,

- nie rozwigzano sporu merytorycznego w sprawach
personalnych z Kierownikiem Dziatu Konserwatorsko-
Preparatorskiego,

- stwierdzono nieprawidtowosci w wyniku kontroli PIP
oraz Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy
Pozarnej w Jeleniej Gorze,

- brak nadzoru nad wykonywaniem obowigzkow przez
pracownikow Muzeum oraz powtarzajace si¢
nieprawidtowosci,

- brak realizacji Zalecen pokontrolnych Prezydenta
Miasta i informowanie Prezydenta Miasta o ich
wykonaniu;

stazowe wraz z odsetkami,

- podjac dziatania w celu odzyskania nienaleznie wyptaconych
dodatkow stazowych,

- opracowac zgodnie z przepisami, uzgodnic z
przedstawicielem pracownikow i stosowaé Regulamin ZFSS,
- wyptlacié¢ pracownikom nalezne $wiadczenia z ZFSS,

- wykorzystywa¢ wszystkie $rodki przeznaczone na podwyzki
dla pracownikow,

- prawidtowo sporzadza¢ oraz umieszczaé¢ w aktach osobowych
dokumentacj¢ pracowniczg

- terminowo przekazywac¢ do ZUS dokumentacje
ubezpieczeniowg pracownikow,

- kazdorazowo dokonywac sprzedazy biletow wstgpu oraz
pamiatek za pomoca kasy fiskalnej,

- prowadzi¢ ewidencje¢ przychodu i rozchodu biletow wstgpu
oraz sprawowac nadzor nad jej prowadzeniem,

- sprawowac nadzor nad prawidtowoscia gospodarki kasowe;j,
- rozwazy¢ stosowanie potwierdzen odbioru dokumentow w
wewngtrznym obiegu w celu zapobiegania
nieprawidlowosciom oraz dostosowac Instrukcj¢ kancelaryjna
do aktualnych potrzeb Muzeum,

- uregulowac zasady wyposazenia pracownikow w odziez i
obuwie robocze,

- przeprowadza¢ obowigzkowe szkolenia pracownikow z
zakresu BHP,

- uregulowac $wiadczenie ustug z zakresu sporzadzania
dokumentacji oraz szkolenia pracownikow z ochrony danych
osobowych,

- prowadzi¢ strong internetowa BIP,

- rozwigzac spOr merytoryczny w sprawach personalnych z
Kierownikiem Dzialu Konserwatorsko-Preparatorskiego,

- wyeliminowaé nieprawidlowosci stwierdzone w wyniku
kontroli Panstwowej Inspekcji Pracy i Panstwowej Strazy
Pozarnej,

- zwigkszy¢ nadzor nad wykonywaniem obowiazkow przez
pracownikéw Muzeum oraz nie dopuszcza¢ do sytuacji
powtarzajacych si¢ nieprawidlowosci, braku realizacji Zalecen
pokontrolnych Prezydenta Miasta;
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52 [Wydzial Gospodarki Prawidlowos$¢ wydawania decyz;ji 2018 21.12.2018- - nie prowadzono postgpowania administracyjnego w |- postepowania administracyjne w trybie art. 7 ust. 3 ustawy z
Komunalnej i Ochrony administracyjnych w zwigzku ze 04.01.2019 trybie art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0o |dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierzat, prowadzi¢
Srodowiska skarga nr DIOZ.SK.78/2018 z dnia ochronie zwierzat, zgodnie z przepisami ustawy z dnia  |zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks

Urzgdu Miasta Jelenia Gora

14.12.2018 1.

14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego,

- nie rozpatrzono catosci zebranego materiatu
dowodowego,

- nie pozyskano cato$ci materialu dowodowego
mozliwego do zebrania,

- nie realizowano postanowien i nie stosowano wyktadni
prawnych Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w
Jeleniej Gorze,

- nie opracowano pisemnej procedury prowadzenia
postgpowania w sprawie czasowego odbioru zwierzat
wiascicielowi lub opiekunowi;

postgpowania administracyjnego,

- rzetelnie 1 obiektywnie rozpatrywaé catos¢ materiatu
dowodowego zebranego i mozliwego do pozyskania

W przedmiotowych sprawach,

- kazdorazowo realizowaé postanowienia i stosowa¢ wyktadnie
prawne Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Jeleniej
Gorze,

- rozwazy¢ opracowanie pisemnej procedury prowadzenia
postgpowania w sprawie czasowego odbioru zwierzat
wiascicielowi lub opiekunowi;

Sporzadzita: A.Stolecka
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