ZARZADZENIE Nr 0050.68.2019.V111
PREZYDENTA MIASTA JELENIEJ GORY
z dnia 12 lutego 2019r.

W sprawie przygotowania przez jednostki organizacyjne dokumentacji w
zakresie wzajemnych wylaczen naleznosci i zobowigzan,
przychodow i kosztow oraz funduszu, na potrzeby sporzadzenia lacznego
sprawozdania finansowego Miasta Jeleniej Gory

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2018r. poz. 994 ze zm.) § 23 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 poz. 1911 ze zm.) oraz art. 45 ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018r. poz. 395 ze zm.) zarzadzam,
co nastepuje:

§1

Ustala si¢ wykaz jednostek organizacyjnych Miasta Jeleniej Goéry, zwanych dalej
,jednostkami organizacyjnymi”, do sporzadzania jednostkowych sprawozdan finansowych,
tj.:

- bilansu,

- rachunku zyskow i strat w wersji porownawczej,

- zestawienia zmian w funduszu jednostki.

- informacji dodatkowej
Wykaz stanowi zatacznik nr 7 do zarzadzenia

§2

Zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych do prowadzenia ewidencji
ksiggowej wzajemnych wylaczen: naleznosci i zobowigzan, przychodow i1 kosztéw oraz
funduszu jednostki.
Na koncie pozabilansowym 976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami” ewidencja
powinna zawierac:

1. nazwg kontrahenta z wykazu jednostek organizacyjnych,

2. rodzaj nalezno$ci/zobowigzania,

3. rodzaj przychodu/kosztu,

4. wykaz wzajemnych operacji dotyczacych funduszu (nieodptatne

przekazanie/otrzymanie $rodka trwalego).

§3

Ustala si¢ wzory dokumentow sktadanych do Urzedu Miasta tacznie ze sprawozdaniem
finansowym:



arkusz ,,Wzajemne rozliczenia do bilansu w zakresie naleznos$ci od jednostek i
zobowigzan wobec jednostek objetych sprawozdaniem tagcznym” — zatacznik nr 1, 1a

i 1b do Zarzadzenia,

arkusz ,,Wzajemne rozliczenia do rachunku zyskéw 1 strat w zakresie przychodow i
kosztow migdzy jednostkami objetymi sprawozdaniem tgcznym” — zalgcznik nr 2 do
Zarzadzenia,

arkusz ,,Wzajemne rozliczenia do zestawienia zmian w funduszu jednostki w zakresie
nieodptatnie otrzymanych i przekazanych sktadnikow majatkowych miedzy jednostkami
objetymi sprawozdaniem tacznym ” — zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia,

Do zalaczonych powyzej wzordéw rozliczen, nalezy dotaczy¢ wzajemne potwierdzenia sald
pomigdzy jednostkami organizacyjnymi w zakresie dokonanych wylaczen.

§4

Ustala si¢ wzory dokumentoéw sporzadzanych przez Wydziat Ksiggowosci Urzedu Miasta dla
celéw sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego jednostki samorzadu terytorialnego:

1. arkusz ,Karta przyje¢ 1 weryfikacji sprawozdania finansowego” — zalacznik nr 8 do
Zarzadzenia,
2. arkusz ,,Wykaz nalezno$ci i zobowigzan jednostek objetych sprawozdaniem lacznym” —

3.

zalacznik nr 4 do Zarzadzenia,

arkusz ,,Wykaz przychodow 1 kosztéw z tytulu operacji dokonywanych migdzy
jednostkami objetymi sprawozdaniem tgcznym — zatgcznik nr 5 do Zarzadzenia,

arkusz ,,Wykaz zmian w funduszu z tytulu nieodptatnie przekazanych i otrzymanych
sktadnikow majatkowych w jednostkach objetych sprawozdaniem tacznym” — zatgcznik nr
6 do Zarzadzenia.

§5

Wylaczeniu podlegaja skutki wzajemnych transakcji przeprowadzonych mig¢dzy jednostkami
organizacyjnymi okreslonymi w Zatgczniku nr 7.

§6

Sporzadzajac sprawozdanie finansowe, w celu oceny rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji
finansowe] 1 majatkowej, jednostki organizacyjne przedstawiajg nastgpujace informacje
uzupetniajace:

1.

Noogakown

umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych,
umorzenie srodkow trwatych,

umorzenie pozostatych srodkow trwatych,

odpisy aktualizujace naleznosci,

odpisy aktualizujace srodki trwate,

odpisy aktualizujace $rodki trwate w budowie,

odpisy aktualizujace warto$ci niematerialne 1 prawne,

§7

Sporzadzajac sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego nalezy

przedstawi¢ informacj¢ uzupetniajaca do tego sprawozdania w zakresie wysokosci srodkow
na $wiadczenia pracownicze zabezpieczone w wieloletniej prognozie finansowej Miasta
Jeleniej Gory.



§8

Sprawozdania finansowe wraz z okreslonymi w niniejszym Zarzadzeniu zalacznikami
jednostki organizacyjne Miasta Jelenia Gora skladaja w ustawowym terminie, w Wydziale
Ksiegowosci Urzedu Miasta Jeleniej Gory. Wydziat Ksiggowosci sprawdza przedtozone
sprawozdania finansowe oraz arkusze wytaczen i sporzadza taczne sprawozdanie finansowe,
po dokonaniu wzajemnych wytaczen.

§9

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom jednostek organizacyjnych okreslonych
w Zataczniku nr 7 do niniejszego Zarzadzenia, Skarbnikowi Miasta, Zastepcy Skarbnika
Miasta i Gtownemu Ksiegowemu Urzedu Miasta.

§10

Zmiana wykazu jednostek organizacyjnych, struktury organizacyjnej Urzedu Miasta Jeleniej
Gory, nie powoduje konieczno$ci zmiany niniejszego zarzadzenia.

§11

1. Traci moc Zarzadzenie nr 0050.1184.2013.VI Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia
12 marca 2013r. w sprawie przygotowania przez jednostki organizacyjne
dokumentacji w zakresie wzajemnych wytaczen naleznosci 1 zobowigzan, przychodéw
1 kosztéw oraz funduszu, na potrzeby sporzadzenia lacznego sprawozdania
finansowego Miasta Jeleniej Gory.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania i dotyczy sprawozdan finansowych
sporzadzonych za rok 2018 1 lata nast¢pne.



