ZARZADZENIE NR 0050. 136.2015.VII
PREZYDENTA MIASTA JELENIEJ GORY
zdnia 42 maja 015y,

w sprawie wskazania podstawowego systemu wykonywania czynnoS$ci

kancelaryjnych w Urzgdzie Miasta Jelenia Goéra.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t. j. Dz. U. z 2013r,, poz. 594 z pézn. zm.) oraz § 1 ust. 3 Instrukcji Kancelaryjnej,
stanowiacej zatgcznik nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji 1 zakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz. U. z 2011r., Nr 14, poz. 67),

zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Wskazuje system tradycyjny, wspomagany elektronicznie przy zastosowaniu
oprogramowania INTRA DOK, jako podstawowy sposéb dokumentowania przebiegu
i zatatwiania spraw w Urzgdzie Miasta Jelenia Géra.,
2. Wprowadzam ,Instruktaz z prowadzenia czynno$ci kancelaryjnych”, stanowiacy zatacznik

do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam naczelnikom, kierownikom referatéw oraz pracownikom

zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach pracy.

§3

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.



§ 4

Traci moc Zarzadzenie Prezydenta Miasta Jeleniej Géry nr  0050.1066.2012.VI
zdnia 31.12.2012r. w sprawie wskazania podstawowego systemu wykonywania czynnoci

kancelaryjnych w Urzedzie Miasta Jelenia Gora.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



