Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 0050.143.2019.VIII
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory

z dnia 16 maja 2019 1.

w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci
dla Urzedu Miasta Jelenia Géra

ZASADY RACHUNKOWOSCI DLA PROJEKTOW
FINANSOWANYCH Z UDZIALEM SRODKOW EUROPEJSKICH
W URZEDZIE MIASTA JELENIA GORA

1. Ewidencja ksiggowa dla projektéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich
jest prowadzona zgodnie z zasadami okre§lonymi w ustawie o rachunkowosci.

2. Rachunkowo$¢ projektow prowadzi si¢ réwnoczesnie w budzecie i w urzedzie jako
jednostce budzetowej w programie SIGID autorstwa Zaktadu Systeméw Informacyjnych
,SIGID” Sp. z0.0. w Poznaniu p.n.: ,,KSIEGOWOSC BUDZETOWA JEDNOSTKI".
Operacje zwigzane z realizacja projektow ewidencjonuja pracownicy Departamentu
Finanséw.

3. Dla kazdego projektu finansowanego z udziatem $rodkéw europejskich w programie
ksiegowym w budzecie oraz w jednostce budzetowej nalezy wyodrebni¢ system ksiegowy
obejmujacy:

- jednostke organizacyjna,

- dziennik czg$ciowy,

- wykaz kont syntetycznych (ksigge gtéwna),

- wykaz kont analitycznych (ksiggi pomocnicze),

- zestawienie obrotow 1 sald kont syntetycznych oraz zestawienie sald kont

pomocniczych.

Wyodrgbniona ewidencja ksiggowa powinna zapewni¢ identyfikacje poszczegdlnych
operacji gospodarczych z podziatem analitycznym w zakresie rozrachunkéw, kosztéw,
przychodéw, operacji przeprowadzanych na rachunkach bankowych, operacji
gotowkowych, s$rodkéw trwalych 1 innych operacji zwigzanych 2z realizacja
poszczegdlnych projektow.

4. Dla kazdego projektu finansowanego z udziatem srodkéw europejskich nalezy otworzy¢
wyodrgbniony rachunek bankowy, zgodnie z wymogami wynikajagcymi z umowy
o dofinansowanie projektu. W przypadku realizacji projektéw migkkich, dla ktérych nie
jest wymagane otwarcie wyodrgbnionego rachunku bankowego, wydatki moga by¢
dokonywane z rachunku wydatkbw Urzgdu, natomiast dochody moga by¢
ewidencjonowane na rachunku bankowym budzetu gminy.

5. Podstawg zapisow w ksiggach rachunkowych sa dowody ksiegowe zewngtrzne
1 wewnetrzne. W budzecie podstawg ewidencjonowania operacji zachodzacych na
wyodrgbnionym dla projektu rachunku jest oryginat wyciggu bankowego. W jednostce
budzetowe] podstawg ewidencji operacji gospodarczych sg dowody ksiggowe zewngtrzne,
jakimi sg m.in. wyciaggi bankowe, faktury, faktury korygujace, rachunki oraz dowody
ksiegowe wewnetrzne.



6. Dowody ksiegowe dokumentujace poniesienie wydatku w ramach projektéw powinny

zawierac:
1) nazwe projektu i numer umowy o dofinansowanie,
2) pozycje harmonogramu rzeczowego, ktéra finansowana jest dang faktura,
3) podziat wydatku na poszczegdlne zrodta finansowania,
4) pieczatki potwierdzajace przeprowadzenie kontroli merytorycznej,
5) pieczatki potwierdzajace przeprowadzenie kontroli formalno — rachunkowej,
6) podpisy oséb upowaznionych do zatwierdzenia operacji gospodarcze;j.

7. Procedura dokonywania ptatnosci w ramach realizowanych projektéw powinna
obejmowac nastgpujace etapy:

1y

2)

3)

4)
5)

6)

rejestracje wptywu faktury lub innego dowodu ksiggowego wraz z protokotem
odbioru;

kontrolg dowodu ksiggowego pod wzgledem merytorycznym, ktéra polega na
zbadaniu czy dane zawarte w dokumencie odpowiadaja rzeczywistosci, czy
dokument jest wystawiony przez odpowiednig komérke, czy jest czytelny i wolny
od wymazan i zaklejen, czy jest korygowany zgodnie z przepisami prawnymi, czy
zastosowano prawidtowa klasyfikacje statystyczng czy wyrazona w dowodzie
operacja byla celowa z punktu widzenia gospodarczego i zgodna z obowigzujacymi
przepisami, w tym zgodna z ustawg o zamOwieniach publicznych. Kontroli
merytorycznej dokonuje naczelnik wydziatu merytorycznego jego zastepca, badz
osoba przez nich upowazniona na pi§mie;

kontrolg dowodu ksiggowego pod wzgledem formalno-rachunkowym, ktéra polega
na stwierdzeniu czy dokument jest oryginatem i zawiera:

— wiarygodne okreslenie wystawcy, np. odcisk pieczeci,

— wskazanie podmiotéw uczestniczacych w operacji gospodarczej,

— dat¢ wystawienia dokumentu oraz dat¢ lub czas dokonania operacji
gospodarczej, ktérej dowdd dotyczy,

— wlasciwe okreslenie przedmiotu operacji oraz warto$¢ i ilos¢,

— nie zawiera bledéw arytmetycznych,

— wlasciwie wystawiono dokument korygujacy lub dokonano poprawek
zgodnie z ustawami o rachunkowosci i1 podatku od towaréw 1 ustug oraz
podatku akcyzowym,

— wlasnorgczny podpisy oséb odpowiedzialnych za dokonanie operacji i jej
udokumentowanie.

Kontrola formalno - rachunkowa dokonywana jest przez pracownikéw
Departamentu Finanséw. Fakt przeprowadzenia kontroli pod wzgledem formalno-
rachunkowym potwierdza si¢ poprzez wpisanie daty i zlozenie podpisu wraz
z pieczatkag przez osobe dokonujaca kontroli.

sporzadzenie dyspozycji przelewow;

przekazanie dowodu ksiegowego wraz z dyspozycja przelewu do akceptacji, ktorej
dokonuje Prezydent oraz Skarbnik Miasta lub osoby przez nich upowaznione;
zadekretowanie 1 zaksiggowanie przez pracownika Departamentu Finanséw
dowodu ksiegowego i wyciggu bankowego potwierdzajagcego dokonanie ptatnosci.

8. Dla ksiggowan zwigzanych z realizacja projektéw stosuje si¢ plan kont wprowadzony
przez Prezydenta Miasta Jeleniej Gory dla budzetu Miasta Jelenia Géra oraz dla Urzedu
Miasta Jelenia Gora.



Konta analityczne dotyczace projektow tworzy si¢ w nastepujacy sposob:
Konto 080 ,,Srodki trwate w budowie — koszty inwestycji”
080 — XX-ZZ-KIlubN-YY

Konta zespotu 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia” ( konta 201,225, 229, 231, 232,234,240)
tworzy si¢ wg schematu:

201 -7ZZ-L-CC-YY
Przy czym ustala sie, ze:

XX — litery identyfikujace nazwe wydziatu lub jednostki realizujacej zadanie inwestycyjne
77 — znaki identyfikujace projekt (kod jednostki organizacyjnej)

K — koszty kwalifikowane

N — koszty niekwalifikowane

YY — dwie cyfry okreslajace poszczegdlne zrédta finansowania:

01 — $rodki unijne

02 — $rodki wtasne

L — pierwsza litera nazwy kontrahenta

CC — dwie cyfry nadane kontrahentowi w ewidencji ksiegowej analitycznej

Konta analityczne do konta 130 (wydatki), 400-409 (koszty) i 810 (dotacje i $rodki na
inwestycje) tworzy si¢ poprzez dodanie numeru rozdziatu i paragrafu wedtug klasyfikacji
budzetowe;].

9.Wycena aktywow i pasywoéw oraz operacji gospodarczych wyrazonych w walutach
obcych.

Naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow i1 pasywow wyrazone w walutach
obcych, wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartalu po obowigzujagcym na ten dzien
srednim kursie ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.

1) Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia — o ile odrgbne przepisy dotyczace
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej 1 innych krajow Europejskiego
Obszaru Gospodarczego oraz srodkéw niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych
ze zrodet zagranicznych nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie:

a) faktycznie stosowanym w tym dniu, wynikajagcym z charakteru operacji — w
przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan;

b) w przypadku pozostatych operacji - $rednim ogtoszonym dla danej waluty przez
Narodowy Bank Polski z dnia poprzedzajacego ten dzien (m.in. wptyw refundacji
lub przekazanie srodkéw partnerowi).



10. Typowe zapisy operacji gospodarczych realizowanych projektow w ksiegach

budzetu.
Tres¢ operacji gospodarczych Wn Ma
1 |Wplyw $rodkéw europejskich na wyodrebniony
rachunek zwigzany z realizacja projektu (zaliczka i| 133-Projekt 224
refundacja wydatkow)
2 |Zaksiggowanie otrzymanych dochodow 224 901
3 | Przekazanie z budzetu (zasilenie) na wyodrebniony
rachunek projektu srodkéw na prefinansowanie
wydatkéw refundowanych i sfinansowanie wydatkéw 140 133-Organ
stanowigcych udzial wtasny jst
4 Wp;yw zasilenia z budzetu na wyodrebniony rachunek 133-Projekt 140
projektu
5 | Wptyw $rodkéw europejskich na wyodrgbniony
rachunek zwigzany z realizacjg projektu stanowigcych 133-Projekt 240
refundacj¢ wydatkow poniesionych przez partneréw
6 | Wptyw srodkéw od partneréw projektu na pokrycie 133-Projekt 240

wydatkow

7 |Przekazanie partnerom otrzymanych srodkow
europejskich na pokrycie wydatku z tytutu realizacji 240 133-Projekt
projektu
8 | Przekazanie srodkow jednostce budzetowej na pokrycie D
wydatkéw jednostki z tytutu realizacji projektu 223 133-Projekt
9 | Sprawozdanie Rb — 28S z wykonania planu wydatkéw
L . ; . 902 223
na realizacj¢ projektu przez jednostke budzetowa
10 | Sprawozdanie Rb — 27S z wykonania planu dochodéw 279 901
z tytulu realizacji projektu przez jednostke¢ budzetowg
11 | Odsetki od srodkéw zgromadzonych na wydzielonym
133 901
rachunku bankowym
12 | Ksiggowanie pod datg 31 grudnia:
a) przeniesienie dochodow 901 961
b) przeniesienie wydatkow 961 902

11. Typowe zapisy operacji gospodarczych realizowanych projektow w ksiegach
jednostki budzetowej.

Tres¢ operacji gospodarczych Wn Ma
1 | Wptyw srodkéw z budzetu na wydzielony dla projektu
. . . 7 130 223
rachunek srodkéw na optacenie zobowigzan
2 | Wptyw $rodkéw od partneréw projektu na zaptate
L b 130 240
zobowigzan partneréw
3 Eaktury oq kontrahentéw dochz%ce \yydatkow 030 201,225,229
inwestycyjnych z tytulu realizacji projektu
4 | Koszty inwestycyjne zarzadzania i promocji projektu-
wynagrodzenia:
- lista ptac, 080 231
- rachunek z uméw zlecenia 080 232




- wydatek-przelewy wynagrodzen 231,232 130
- przeksiggowanie sktadek ZUS od pracownika lub 231,232 229
zleceniobiorcy,
- przeksiggowania podatku dochodowego 231,232 225
- naliczenie sktadek ZUS - platnik 080 229
- zaptata sktadek ZUS, podatku 229,225 130
5 |Réwnolegle do wydatkéw majatkowych zaksiegowanie 310 200
srodkow wydatkowanych z budzetu na inwestycje
6 |Faktury od kontrahentéw oraz inne dowody ksiggowe
dotyczace wydatkéw biezacych jst z tytutu realizacji 401-409 201,225,229
projektu
Faktury od kontrahentow oraz inne dowody ksiegowe
. . LS 201,225,229,
7 |dotyczace wydatkéw partnerow z tytutu realizacji 240 239
projektu
8 | Zaptata zobowigzan jst z wydzielonego rachunku 201’222352’229’ 130
Roéwnolegle do wydatkow realizowanych z otrzymanej
9 |zaliczki srodkéw europejskich zaksiggowanie 130 223
wydatkéw do rozliczenia!
10 | Koszty biezace zarzadzania i promocji projektu-
wynagrodzenia:
- lista ptac, 404 231
- rachunek z uméw zlecenia 404 232
- wydatek-przelewy wynagrodzen 231,232 130
- ewidencja sktadek ZUS od pracownika lub 231,232 229
zleceniobiorcy, podatku dochodowego 231,232 225
- naliczenie sktadek ZUS - platnik 405 229
- zaptata sktadek ZUS, podatku 229,225 130
11 |Sprawozdanie Rb -28S z wykonania planu wydatkéw z
N 223 800
tytutu realizacji projektu
12 | Zamknigcie roczne w urzedzie:
a) przeksiegowanie kosztéw na wynik finansowy 860 401-409
b) przeksiggowanie srodkéw wydatkowanych na 300 310

inwestycje

I Wptyw $rodkéw europejskich na wyodrebniony dla projektu rachunek bankowy, przekazywanych w formie
zaliczki oraz refundacji wydatkéw poniesionych przez Urzad, ksiggowany jest w budzecie na zwigkszenie
dochodéw budzetowych. Zaptata faktur (realizacja wydatkéw) ze §rodkéw zaliczki ksiggowana jest w
budzecie Wn 223/Ma 133-Projekt, a w jednostce budzetowej Wn 201/Ma 130, z réwnoczesnym
przeksiggowaniem do rozliczenia wydatkowanych srodkéw Wn 130/Ma 223.




