Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 0050. 154.2019.VIIL
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia 22.05.2019 1.

Zalacznik nr 3
do Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw
Urzgdu Miasta Jelenia Géra

Whiosek o przyznanie dodatku specjalnego
z tytulu okresowego zwiekszenia obowigzkow stuzbowych
lub powierzenia dodatkowych zadan

1. Imig i nazwisko pracownika:

4. Proponowana kwota dodatku specjalnego (nie wyzsza niz 40% tacznie wynagrodzenia
zasadniczego 1 dodatku funkcyjnego):

data, podpis i pieczgtka Dyrektora Departamentu

Pouczenie:

1)  wniosek powinien by¢ sporzadzony dla kazdego pracownika oddzielnie;

2) wniosek powinien by¢ ztozony do Naczelnika Wydzialu Kadr w terminie do ostatniego dnia miesiaca poprzedzajacego
miesiac, w ktérym ma zosta¢ wyptacony dodatek specjalny;

3) jezeli, w zwiazku z okresowym zwigkszeniem obowiazkéw stuzbowych lub powierzeniem dodatkowych zadafi, zaistnieje
koniecznos$¢ pozostawania pracownika po godzinach pracy, bedzie to stanowi¢ prace w godzinach nadliczbowych. W takim
przypadku nalezy wypetni¢ zapisy uregulowan wewngtrznych obowiazujacych w Urzedzie zawartych w § 13 Regulaminu
Pracy.



