KARTA INFORMACYJNA W PRZEWODNIKU USLUG
URZEDU MIASTA JELENIA GORA

UZYSKANIE ZASWIADCZENIA O SAMODZIELNOSCI LOKALU

10.

Miejsce skladania wniosku:
Centrum Obstugi Klienta — Architektura , ul. Ptasia 6A (parter) , tel. 75 75-46-361.

Wymagane druki:

Wniosek o wydanie zaswiadczenia o samodzielnos$ci lokalu — wzér wniosku w zalaczeniu.
Wymagane zalaczniki:

a) opis lokalu (zatgcznik nr 1 do zaswiadczenia) w liczbie min. 2 egz. — wzér w zalgczeniu do
pobrania w wersji edytowalnej;

b) rzuty odpowiednich czg¢sci budynku z zaznaczonym lokalem i pomieszczeniami do niego
przynaleznymi (w liczbie zgodnej z liczba egzemplarzy opisu lokalu);

c) kserokopia decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, ewentualnie podac jej
date wydania i numer (jesli byta wydana);

d) kserokopia decyzji pozwolenie na budowe albo zaswiadczenie o dokonanym skutecznym
zgloszeniu,

e) dokument $wiadczacy o zakonczeniu budowy lub pozwolenie na uzytkowanie (w przypadku
nowych budynkow);

) pelnomocnictwo (jesli zostat ustanowiony pelnomocnik);

g) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego ,,Rejestru Przedsigbiorcow” ;

h) dowdd wniesienia optaty skarbowe;.

Oplaty skarbowe:

17 zt za zaswiadczenie (osobno dla kazdego lokalu), 17 zt za zlozenie dokumentu stwierdzajgcego
udzielenie pelnomocnictwa (za kazdy dokument osobno) - jesli optata jest wymagana na podstawie
ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej — Dz. U. z 2019 r. poz. 1000).

Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 2 ww. ustawy o oplacie skarbowej nie podlega oplacie skarbowej
wydanie zaswiadczenia w sprawach budownictwa mieszkaniowego.

Dokumenty do wgladu:
Brak.

Termin zalatwienia sprawy:

Bez zbednej zwloki, nie pdzniej niz w terminie 7 dni (je$li wniosek jest kompletny i nie wymaga
przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego).

Wydzial realizujacy wniosek:

WYDZIAL. ARCHITEKTURY, URBANISTYKI I BUDOWNICTWA, REFERAT
ARCHITEKTURY I URBANISTYKI, ul. Ptasia 6A, pokdj nr 108, tel. 75 75-46-261, 75 75-46-262.

Tryb odwolawczy:

Stronom przystuguje zazalenie na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia o samodzielno$ci
lokalu, ktére powinno by¢ ztozone w Centrum Obstugi Klienta - stanowisko Architektura , ul. Ptasia
6A w Jeleniej Gorze lub w innym miejscu przyjmowania korespondencji w Urzedzie Miasta Jelenia
Gora, lub nadane na poczcie w terminie 7 dni od dnia jego dorgczenia i adresowane do
»Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Jeleniej Gorze, za posrednictwem Prezydenta Miasta
Jeleniej Gory™.

Oplata za odwolanie:

Brak

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks Postegpowania Administracyjnego (Dz. U. z 2018 r.
poz. 2096, z pdzn. zm.)

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1000 )

e ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. o wilasnosci lokali (Dz. U. z 2019 r. poz. 737 )



11.

Uwagi:
Zaswiadczenie wydaje sie, jezeli:

D
2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

urzedowego potwierdzenia okreslonych faktéw lub stanu prawnego wymaga przepis prawa,

osoba ubiega si¢ o zaswiadczenie ze wzglgdu na swdj interes prawny w urzedowym potwierdzeniu
okreslonych faktéw lub stanu prawnego.

Do wniosku o wydanie zaswiadczenia o samodzielnoS$ci lokalu/lokali nalezy przedstawi¢:

Zalacznik nr 1 - Opis lokalu powinien zawieraé:

1/ wykaz pomieszczen (nalezy podac ich: nazwe, powierzchni¢ uzytkows i wysokos$¢) wraz z
czesciami sktadowymi nieruchomosci lokalowej (np.: balkony, tarasy);

2/ wykaz istniejacego wyposazenia: wskazanie instalacji (w tym wentylacji) 1 urzadzen sanitarno-
higienicznego;

3/ o$wiadczenie, ze dany lokal spetnia warunki okre§lone w art. 2 ust. 2 ustawy o wlasnosci lokali
z dnia 24 czerwca 1994 r. i moze stuzy¢ swemu przeznaczeniu.

Zalacznik nr 2 — Rysunki: Do wniosku nalezy dotaczy¢ rysunki stanowigce inwentaryzacje
(rzuty) pomieszczen wchodzacych w sktad lokalu lub kopie rysunkow (rzutow pomieszczen) z
projektu budowlanego bedacego zatacznikiem do pozwolenia na budowe;

1/ inwentaryzacja architektoniczno-budowlanej winna by¢ sporzadzona w oparciu o przepisy
prawa budowlanego i polskie normy;

2/ rzuty powinny by¢ opatrzone klauzulg ,,za zgodno$¢ ze stanem faktycznym” (nalezy réwniez
podac date jej umieszczenia) przez osobe posiadajaca uprawnienia budowlane do projektowania w
zakresie architektury lub konstrukcyjno-budowlanym badz przez rzeczoznawce majatkowego
posiadajacego uprawnienia wydane po 1991 r.;

3/ w przypadku lokali powstatych w wyniku przebudowy lub adaptacji czgsci wspolnych rysunki
(rzuty) powinny by¢ opatrzone o$wiadczeniem, iz lokal jest wyposazony w sprawne instalacje,
wentylacj¢ 1 urzadzenia sanitarno-higieniczne oraz, ze nadaje si¢ do zamieszkania;

4/ rysunek obrazujacy lokal winien przedstawiaé rzut obejmujgcy wszystkie jego pomieszczenia
(caly lokal), a takze fragment klatki schodowej z oznaczeniem wejs¢ do lokali sasiednich (podajac
ich numery). Na rysunku nalezy okresli¢: adres budynku, numer i rodzaj lokalu, potozenie lokalu w
budynku (np. numer kondygnacji, klatki).

Rysunki i opis lokalu powinny byé zloione w min. 2 oryginalnych egzemplarzach dla kaidego
lokalu (jeden egzemplarz opisu oraz rzutow w postaci zalgcznikow pozostajg w aktach Urzedu).
Ustanowienie odrebnej wlasnosci samodzielnego lokalu nastepuje zgodnie 7 ustaleniami
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego albo tresciq decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu oraz zgodnie 7 pozwoleniem na budowe albo skutecznie
dokonanym zgloszeniem, i zgodnie 7 pozwoleniem na uiytkowanie albo skutecznie dokonanym

zawiadomieniem o zakonczeniu budowy. Przepisu tego nie stosuje sie do budynkow istniejgcych

przed dniem 1 stycznia 1995 r. lub wybudowanych na podstawie pozwolenia na budowe

wydanego przed tq datq.

Odre¢bng nieruchomos¢ w budynku mieszkalnym jednorodzinnym mogq stanowié co najwyzej
dwa samodzielne lokale mieszkalne. Ograniczenie to nie ma zastosowania do budynkow, ktore

zostaly wybudowane na podstawie pozwolenia na budowe wydanego przed dniem 11 lipca 2003r.
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