Zatacznik do Zarzadzenia nr 0050.334.2019.VIII
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory
z dnia 28 pazdziernika 2019 r.
REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

w sprawie powolania stalej komisji przetargowej do przeprowadzania postgpowan o udzielenie
zamoOwien publicznych na zadania realizowane przez Wydziatl Inwestycji i Remontow.
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Komisja dzialta na podstawie Zarzadzenia nr 0050.334.2019.VIII Prezydenta Miasta
Jeleniej Gory zdnia 28 pazdziernika 2019 roku w oparciu o przepisy Ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1843), przepisy
aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego Regulaminu.

Komisja rozpoczyna dzialalno$¢ z dniem wszczecia postgpowania, a konczy z dniem
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Komisja przetargowa pracuje w sktadzie co najmniej trzech oséb.

Cztonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnos$ci, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg 1 doswiadczeniem.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci Zastepca
Przewodniczacego Komisji.

Do zadan Przewodniczacego lub Zastepcy Przewodniczacego nalezy w szczegodlnos$ci:

1) udzielanie odpowiedzi 1 wyjasnien na pytania Wykonawcdéw dotyczacych Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia oraz wprowadzanie modyfikacji i zmian SIWZ nie
skutkujgcych zmiang tresci ogloszenia o zamoéwieniu;

2) publiczne otwarcie ofert;

3) odebranie o$§wiadczen cztonkdéw Komisji, o ktérych mowa w ust. 13 Regulaminu;

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

5) podpisywanie pism dotyczacych:

a) informacji z sesji otwarcia ofert,

b) wezwan do uzupelienia dokumentéw oraz zlozenia wyjasnienia potwierdzajacych
spelnianie warunkow udziatu w postepowaniu,

¢) propozycji przedstawianych Prezydentowi Miasta w zakresie wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze uniewaznienia postepowania
o udzielenie zamowienia,

d) zwolnien wadiow,

7) poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentéw postgpowania o udzielenie
zamowienia;

8) informowanie Prezydenta Miasta o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Do zadan cztonkow Komisji nalezy ocena spetlienia przez wykonawcow warunkow udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz badanie i ocena ofert.

Do zadan Sekretarza Komisji lub Zastepcy Sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci
prowadzenie dokumentacji z postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Komisja w zakresie przeprowadzenia post¢powania o udzielenie zamodwienia publicznego

w szczeg6lnosci:

1) dokonuje publicznego otwarcia ofert;

2) ocenia spelnianie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do Prezydenta
Miasta o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa;

3) wnioskuje do Prezydenta Miasta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustawa,;
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4) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu;

5) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie
postepowania;

6) przyjmuje i analizuje wnoszone odwolania oraz przygotowuje stanowisko Zamawiajacego
w sprawie odwotania.

W sprawach spornych komisja dokonuje gtosowania zwykla wigkszoscia glosow. W przypadku
rownej liczby glosow ,,za” 1 ,,przeciw” decyduje glos Przewodniczacego. Cztonek komisji nie
moze wstrzymac si¢ od glosu. Cztonek komisji ktory zostat przegtosowany moze ztozy¢ zdanie
odrebne na pismie albo do protokotu postepowania o udzielenie zamowienia.

W przypadku zaistnienia okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 93 ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych Komisja wyst¢puje do Prezydenta Miasta o uniewaznienie postgpowania. Pisemne
uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢é wskazanie podstawy prawnej oraz
okolicznosci, ktoére spowodowaty konieczno$¢ uniewaznienia postepowania.

Srodki ochrony prawnej na czynnosci podjete przez Zamawiajacego, ztozone przez
wykonawcow, Przewodniczacy Komisji lub Zastgpca Przewodniczacego Komisji przekazuje,
wraz ze stanowiskiem Komisji, do rozpatrzenia Prezydentowi Miasta.

Niezwlocznie po otwarciu ofert cztonkowie Komisji sktadajag pisemne o$wiadczenia pod

rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania o braku lub istnieniu okolicznosci, o

ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych,

tzn.: ,,0Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podlegajg
wykluczeniu, jezeli:

1) ubiegajq si¢ o udzielenie zamowienia;

2) pozostajqg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa Ilub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz sq
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcgq, jego zastepcq prawnym
lub cztonkami organow zarzgdzajgcych lub organow nadzorczych wykonawcow ubiegajqgcych
sig o udzielenie zamowienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcq lub byly czlonkiem organow zarzgqdzajgcych lub
organow nadzorczych wykonawcow ubiegajqcych sie o udzielenie zamowienia,

4) pozostajg wykonawcqg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzic¢
uzasadnione wagtpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem
o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.”

Czynno$ci podjete w postepowaniu przez czionka Komisji, po powzigciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznos$ci, o ktérych mowa w ust. 13 Regulaminu, powtarza sig,
za wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynno$ci faktycznych niewplywajacych na wynik
postepowania.

W przypadku zastosowania trybu zapytania o cen¢ Komisja proponuje wybodr oferty, ktora
zawiera najnizsza cene.

W przypadku zastosowania trybu z wolnej reki Komisja sktada do Prezydenta Miasta
propozycje zaproszenia okre§lonego Wykonawcy do negocjacji, przeprowadza negocjacje
z zaproszonym Wykonawca.

Pozostale czynnosci cztonkowie Komisji wykonuja zgodnie z przepisami przywolanymi
w ust.] Regulaminu.

PREZYDENT MIASTA
JELENIEJ GORY
Jerzy Luzniak



