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         Jelenia Góra, dnia 27.11.2019 r. 

pieczątka - Miasto Jelenia Góra                     (miejscowość, data) 

Znak sprawy: OU.271.3.2019.AH 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

1. Zamawiający:  
Miasto Jelenia Góra, Plac Ratuszowy 58, 58-500 Jelenia Góra 

zaprasza do złożenia ofert w postępowaniu: „Publikacja ogłoszeń w prasie w 2020 r.” 

(nazwa zamówienia) 

Opis przedmiotu zamówienia:  

Przedmiotem niniejszego zamówienia jest usługa polegająca na publikacji ogłoszeń 

prasowych w roku 2020 w tytułach dystrybuowanych odpłatnie o zasięgu lokalnym, 

regionalnym (wojewódzkim) i ogólnopolskim na potrzeby Miasta Jelenia Góra. 

Zamówienie zostało podzielone na 3 części.  

a) Część I obejmuje publikację ogłoszeń prasowych Urzędu Miasta Jelenia Góra  

w tytule o zasięgu lokalnym. 

b) Część II obejmuje publikację ogłoszeń prasowych Urzędu Miasta Jelenia Góra  

w tytule o zasięgu regionalnym.  

c) Część III obejmuje publikację ogłoszeń prasowych Urzędu Miasta Jelenia Góra  

w tytule o zasięgu ogólnopolskim. 

Przykładowe rodzaje ogłoszeń przewidywanych do publikacji: ogłoszenia ramkowe, 

ogłoszenia o przetargach, komunikaty, obwieszczenia, konkursy oraz artykuły dotyczące 

projektów unijnych. (np. cechy, ilość, jednostka miary, …) 

2. Termin realizacji zamówienia: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2020 r. 
3. Miejsce i termin złożenia oferty:  
Urząd Miasta Jelenia Góra, Wydział Obsługi Urzędu,  
ul. Sudecka 29, pok. 53, 58-500 Jelenia Góra, Polska, w nieprzekraczalnym terminie: 

 

do dnia 12 grudnia 2019 r. do godz. 11:30 

4. Termin otwarcia ofert:  

12 grudnia 2019 r. o godz. 12:00 

5. Warunki udziału w postępowaniu:  

1)  Zamawiający wymaga aby wydawany przez Wykonawcę tytuł, w którym mają być publikowane 
ogłoszenia prasowe, spełniał następujące wymogi: 

Dla części I: 

- podlegał definicji prasy lokalnej określonej przez Zamawiającego tj.: prasa, która ukazuje się na terenie 

powiatu i miasta Jelenia Góra regularnie, co najmniej raz w tygodniu lub codziennie (tj. co najmniej 5 razy  

w tygodniu, od poniedziałku do piątku), o średnim nakładzie jednorazowym minimum 6 000 egzemplarzy 

w 2019 roku, publikująca treści dotyczące wydarzeń występujących lokalnie (Miasto Jelenia Góra i powiat 

jeleniogórski - ziemski i grodzki) na minimum 50% powierzchni, wyłączając reklamy i teksty 

sponsorowane, średniomiesięcznie biorąc pod uwagę ostatnie 12 miesięcy przed datą publikacji ogłoszenia 

o przetargu, posiadająca wyodrębnione strony poświęcone tematyce gospodarczej lub strony lokalne 
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poświęcone zagadnieniom społeczno-gospodarczym. 

Dla części II: 

- podlegał definicji prasy regionalnej określonej przez Zamawiającego tj.: prasa o zasięgu województwa 

dolnośląskiego ukazująca się co najmniej raz w tygodniu lub codziennie (tj. co najmniej 5 razy w tygodniu, 

od poniedziałku do piątku), o średnim nakładzie jednorazowym minimum 12 000 egzemplarzy w 2019 

roku, w której informacje dotyczące Miasta Jelenia Góra publikowane są na powierzchni minimum jednej 

kolumny wyłączając reklamy i teksty sponsorowane, posiadająca wyodrębnione strony poświęcone 

tematyce gospodarczej lub strony poświęcone zagadnieniom społeczno-gospodarczym. 

Dla części III:  

- podlegał definicji prasy ogólnopolskiej określonej przez Zamawiającego tj.: prasa o zasięgu całego 

kraju, o średnim nakładzie jednorazowym minimum 40 000 egzemplarzy w 2019 roku, ukazująca się co 

najmniej raz w tygodniu lub codziennie (tj. co najmniej 5 razy w tygodniu, od poniedziałku do piątku), 

posiadająca wyodrębnione strony poświęcone tematyce gospodarczej lub strony poświęcone zagadnieniom 

społeczno-gospodarczym. 

2)  Zamawiający wymaga aby wydawany przez Wykonawcę tytuł, w którym mają być publikowane 
ogłoszenia prasowe, posiadał w 2019 r. rozpowszechnienie płatne razem wynoszące odpowiednio: 
- dla Części I zamówienia (prasa lokalna)                 -  minimum   3.500 
- dla Części II zamówienia (prasa regionalna)          -  minimum   8.000 
- dla Części III zamówienia (prasa ogólnopolska)    -  minimum   30.000           

6. Kryterium oceny ofert:  
a) Cena – 80 %  
b) Termin publikacji ogłoszenia w sytuacji „awaryjnej” – 20 %   
 

6.a)  Cena – 80 % 

 

Oferty otrzymają, zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku, ilość punktów wynikającą  

z działania: 

Ci

C min
 • 80 = Pi (C)  

gdzie: 

Pi(C) ilość punktów jakie otrzyma oferta "i" (badana) za kryterium "Cena"; 

Cmin najniższa cena spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert  

Ci cena oferty "i"  

Max (c) maksymalna ilość punktów jakie może otrzymać oferta za kryterium "Cena" – 80% 

 

6.b) Termin publikacji ogłoszenia w sytuacji „awaryjnej” – 20 %   
 

Zamawiający może przyznać w ramach tego kryterium maksymalnie 20 pkt, zaś waga tego kryterium 

wynosi 20% ogólnej oceny. 

 

W ramach tego kryterium ocenie podlegać będzie termin publikacji ogłoszenia zleconego w sytuacji 

“awaryjnej” (podany w dniach roboczych), który zagwarantuje publikację ogłoszeń wchodzących w skład 

jednego zlecenia w wydaniu gazety. 

Czas ten - dzień pierwszy (1) - liczony jest począwszy od dnia następnego po dniu, w którym Zamawiający 

przesłał Wykonawcy zlecenie i upływa w dniu następnym po dniu, w którym upływa zadeklarowany  

w ofercie termin publikacji ogłoszenia (w dniach roboczych). Z zastrzeżeniem, że deklarowany czas 

poprzedzający publikację ogłoszenia w sytuacji „awaryjnej” w kolejnym wydaniu gazety nie wyniesie 

więcej niż: np. 2 dni od dnia następnego po dniu przekazania zlecenia przesłanego nie później niż do godz. 

11.00 a wielkość publikacji w sytuacji awaryjnej Zamawiający określa w wymiarze nie więcej niż 1/2 

strony. 
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Do upływu terminu wykonania zlecenia ogłoszenia prasowe, będące jego przedmiotem, muszą zostać 

opublikowane w zadeklarowanym przez Wykonawcę tytule prasowym. 

Ilość punktów do przyznania w niniejszym kryterium prezentuje poniższe zestawienie:  

Termin publikacji ogłoszenia w sytuacji „awaryjnej” 
ilość punktów do 

przyznania 

  nie dłużej niż 1 dzień 20 

nie dłużej niż 2 dni 10 

nie dłużej niż 3 dni 5 

Publikacja ogłoszenia w trybie standardowym  0 

 

Powyższe terminy będą egzekwowane w sytuacjach “awaryjnych”.  

W trybie standardowym terminy publikacji będą określane w zleceniu w wymiarze nie krótszym niż 4 dni. 

7. Wzór oferty - załącznik Nr 1 do zapytania ofertowego. 

8. Warunki płatności - określone w projekcie umowy-załącznik Nr 2 do zapytania ofertowego. 

9. Sposób przygotowania oferty: 

 Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej w języku polskim; 

 Złożyć w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie z opisem:  

Oferta w postępowaniu „Publikacja ogłoszeń w prasie w 2020 r.”; 

 Nazwa i adres Wykonawcy. 

11. Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami ze strony Zamawiającego:  
Anna Hakke, tel. 75 75 46 141, faks 75 75 46 128, mail: ahakke@jeleniagora.pl 

 (imię i nazwisko, nr telefonu, faksu, e-mail) 
 

 

 

………………..…………………..……….. 

data i podpis  Dyrektora Departamentu  

 lub osoby upoważnionej 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                
URZĄD MIASTA JELENIA GÓRA 

 

PROCEDURA O UDZIELENIE 
ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH, 
KTÓRYCH WARTOŚĆ NIE 
PRZEKRACZA WYRAŻONEJ W 
ZŁOTYCH  KWOTY 30 000 EUR 

EDYCJA: 
C/2 

INDEX: 
3/Po-6 

STRONA: 

4 

 

4 

 

Załącznik Nr 1 do zapytania ofertowego 

 

Nazwa Wykonawcy:  ………………………………………................ 

Adres wykonawcy:    ………………………………………………… 

Telefon:   ………………………………………………… 

E-mail:   ………………………………………………… 

NIP i Regon:   …………………………………………………. 

 

Miasto Jelenia Góra 
Plac Ratuszowy 58 
58-500 Jelenia Góra   

 
 

O F E R T A  
Znak sprawy: OU.271.3.2019.AH 

Odpowiadając na zapytanie ofertowe, na zadanie: „Publikacja ogłoszeń w prasie w 2020 r.” 
 

Zobowiązuję się do realizacji niniejszego zamówienia przy zastosowaniu następujących  warunków: 

 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

(wypełnić dla części, na którą składana jest oferta) 

 

CZĘŚĆ I
 
: Publikacja ogłoszeń w prasie lokalnej 

a) cena brutto mojej oferty za realizację niniejszego zamówienia wynosi: ………………….. PLN, 

(słownie: ………………………………………………………………………………………………….), 

zgodnie z poniższym wyliczeniem: 

 

Cena brutto za  
1 cm2 ogłoszenia 

[PLN] 

Przewidywana do zlecenia w okresie 
obowiązywania umowy powierzchnia 

ogłoszeniowa 

Cena brutto oferty 
[PLN] 

 
(kol.1 x kol.2) 

1 2 3 

……………… zł/cm2 Zamówienia – 48 350 cm2 ……………………………… 

 Razem: 
 

Tytuł dziennika/tygodnika: ………………………………………………………………………………..  
 

 

b) Deklaruję, że minimalny czas poprzedzający publikację ogłoszenia w sytuacji „awaryjnej”– w kolejnym 

wydaniu gazety nie wyniesie więcej niż: ……… dni * od dnia następnego po dniu przekazania zlecenia. 

*  -  należy wpisać odpowiednią ilość dni: nie więcej niż 4 

 

CZĘŚĆ II
 
: Publikacja ogłoszeń w prasie regionalnej 

a) cena brutto mojej oferty za realizację niniejszego zamówienia wynosi: ………………….. PLN, (słownie: 
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………………………………………………………………………………………………….), zgodnie  

z poniższym wyliczeniem: 

 

Cena brutto za 1 cm2 
ogłoszenia 

[PLN] 

Przewidywana do zlecenia w okresie 
obowiązywania umowy powierzchnia 

ogłoszeniowa 

Cena brutto oferty 
[PLN] 

 
(kol.1 x kol.2) 

1 2 3 

……………… zł/cm2 Zamówienia – 3.000 cm2 ……………………………… 

 Razem: 
 

 

Tytuł dziennika/tygodnika: ………………………………………………………………………………..  
 

b) Deklaruję, że minimalny czas poprzedzający publikację ogłoszenia w sytuacji „awaryjnej” w kolejnym 

wydaniu gazety nie wyniesie więcej niż: ……… dni * od dnia następnego po dniu przekazania zlecenia. 

*  -  należy wpisać odpowiednią ilość dni: nie więcej niż 4 

CZĘŚĆ III
 
: Publikacja ogłoszeń w prasie ogólnopolskiej 

a) cena brutto mojej oferty za realizację niniejszego zamówienia wynosi: ………………….. PLN, (słownie: 

………………………………………………………………………………………………….), zgodnie  

z poniższym wyliczeniem: 

 

Cena brutto za 1 cm2 
ogłoszenia 

[PLN] 

Przewidywana do zlecenia w okresie 
obowiązywania umowy powierzchnia 

ogłoszeniowa 

Cena brutto oferty 
[PLN] 

 
(kol.1 x kol.2) 

1 2 3 

……………… zł/cm2 Zamówienia podstawowe – 6.000 cm2 ……………………………… 

 Razem: 
 

Tytuł dziennika/tygodnika: ………………………………………………………………………………..  
 

b) Deklaruję, że termin publikacji ogłoszenia w sytuacji „awaryjnej” w kolejnym wydaniu gazety nie wyniesie 

więcej niż: ……… dni *  od dnia następnego po dniu przekazania zlecenia. 

*  -  należy wpisać odpowiednią ilość dni: nie więcej niż 4 

a) tytuł/-y określony/-e w „Ofercie” spełnia/-ją wymogi określone w pkt. 5.1) „Warunków udziału  
w postępowaniu” tj. podlegają definicji (odpowiednio) prasy lokalnej, regionalnej  
i ogólnopolskiej; 
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b) tytuł/-y określony/-e w „Ofercie” posiadał/-y w 2019 r. rozpowszechnienie płatne razem 
wynoszące:    

(wpisać dla części, których dotyczy oferta) 

 Część I - ..................................................................................  - ..................................... 

Część II - ..................................................................................  - ..................................... 

Część III - ..................................................................................  - ..................................... 
                                                     (tytuł)                                                                          (ilość) 

 

 

 

 

 

                    ................................................................
 

                                                                                                                                                                           (podpis wykonawcy lub osoby upełnomocnionej)
 

 

 

 

 

 

 

 


