Jelenia Gora, dnia 06.02.2020 r.

Akceptuje:
Prezydent Miasta Jeleniej Gory
Jerzy Luzniak
ROCZNE SPRAWOZDANIE Z DZIALALNOSCI KONTROLNEJ
Wydzialu Nadzoru Wlascicielskiego i Kontroli
Urzedu Miasta Jelenia Géra
zarok 2019
Okres Termin
Lp Podmiot kontrolowany Temat kontroli objety | przeprowadzenia Opis istotnych ustalen Istotne wnioski i zalecenia
kontrola kontroli
1 2 3 4 5 6 7
1 |Osiedlowy Dom Kultury, Prawidtowo$¢ pobrania i 2018 10-24.01.2019  |1. W ewidencji ksiggowej calo$¢ kosztow zaksiggowano lacznie, bez 1. Wyodrebnia¢ ewidencje analityczng dokumentujaca wykorzystanie dotacji
ul. Krzysztofa Komedy- wykorzystania dotacji z budzetu wyodrgbnienia zapisow dokumentujacych wykorzystanie przyznanej kwoty celowej przyznanej z budzetu Miasta Jelenia Gora zgodnie z postanowieniami
Trzcinskiego 12, Miasta Jelenia Gora. dotacji celowej z budzetu Miasta Jelenia Gora. zawartych umow.
58-506 Jelenia Gora 2. Na dowodach ksiggowych dokumentujacych wykorzystanie srodkéw dotacji z|2. Na dowodach ksiggowych dokumentujacych poniesione wydatki na podstawie
budzetu Miasta Jelenia Gora, stwierdzono brak: umow zawieranych z Miastem Jelenia Gora, zamieszczac¢ informacje o zrodtach
1) opisu dowodow ksiggowych co do przeznaczenia wydatku i wskazania ich finansowania.
podstawy jego poniesienia,
2) zamieszczenia klauzuli, ze wydatek sfinansowano z budzetu Miasta Jelenia
Gora.
2 |Wydzial Rozwoju Miasta Prawidlowos¢ prowadzenia 2018 25.01-05.02.2019 |1. Pisma przychodzace, zarejestrowane w punkcie rejestracji Urzgdu Miasta, 1. Prowadzi¢ dokumentacj¢ zgodnie z Instrukcja kancelaryjng, w sposob
Urzedu Miasta Jelenia Gora  |dokumentacji zgodnie z Instrukcja 'Wydziat rejestruje dodatkowo w dzienniku korespondencyjnym i oznacza za bezdziennikowy.
kancelaryjna, wewngtrznymi pomoca liczby dziennika (L.dz.). 2. Uzupetni¢ opis stanowiska pracy Kierownika Referatu Funduszy Europejskich
procedurami oraz Polityka 2. W opisie stanowiska pracy Kierownika Referatu Funduszy Europejskich brak |o zakres upowaznien i uprawnien.
Bezpieczefistwa. informacji na temat zakresu upowaznien i uprawnien. 3. Oznaczaé znakiem sprawy wszystkie dokumenty dotaczane do akt sprawy.
3. Analiza wybranej dokumentacji wykazata: 4. Zapewnia¢ kompletno$¢ dokumentacji wymaganej wewngtrznymi
1) brak oznaczenia znakiem sprawy niektorych dokumentow dotaczonych do akt jprocedurami.
Sprawy, 5. Stosowac¢ aktualne wzory zatacznikéw do procedur Systemu Zarzadzania
2) brak w aktach sprawy kompletu dokumentow wymaganych wewngetrzng Jakoscia.
procedura Po-6, 6. Oznacza¢ umowy zawarte w wyniku postgpowan w trybie zamowien
3) stosowanie nieaktualnych wzoréw zatacznikow do wewnetrznej procedury  publicznych w sposob jednolity, odpowiednim symbolem klasyfikacyjnym z
Po-6. JRWA.
4. Wydziat uzywa dwoch réznych symboli klasyfikacyjnych z Jednolitego 7. Ustali¢ z Koordynatorem czynno$ci kancelaryjnych odpowiedni symbol
Rzeczowego Wykazu Akt do oznaczania uméw zawartych w wyniku klasyfikacyjny z JRWA dla oznaczania zlecen wykonania ushugi.
postgpowan w trybie zamowien publicznych. 8. Zgtosi¢ Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych prowadzony przez Wydziat
5. Zlecenia wykonania ustugi oznaczane s3 w sposob analogiczny do umow, zbior danych osobowych.
tymi samymi symbolami klasyfikacyjnymi.
6. Wydzial prowadzi niezgtoszony do Inspektora Ochrony Danych Osobowych
zbior danych osobowych zwiazanych z realizacja budzetu obywatelskiego.
3 |Termy Cieplickie sp. z 0.0.,  |Analiza kosztow bezpo$rednich i 2017 9-31.12.2019 1. Spotka po terminie wskazanym w Umowie wykonawczej przediozyta Miastu |1.Terminowo przedstawia¢ wymagane Umowa wykonawcza dokumenty.

ul. Park Zdrojowy 5,
58-560 Jelenia Gora

posrednich ze szczegdlnym
uwzglednieniem kosztow ogolnych
oraz ich udzial w rekompensacie
wyplaconej za 2018 r. w ramach
Umowy wykonawczej Nr
155/E/2015 z dnia 31 grudnia 2015
roku.

Jelenia Gora ,,Rozliczenie rekompensaty za 2018 r.”.

2. Nie potwierdzano podpisem faktu dokonania kontroli formalnej i
rachunkowej dowodow ksiggowych przez osobg odpowiedzialna, zgodnie z
Zasadami (Polityka) rachunkowos$ci Spotki.

2. Potwierdza¢ fakt dokonania kontroli formalnej i rachunkowej dowodow
ksiggowych przez osob¢ odpowiedzialng.
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4 |Wydziat Gospodarki Przyznawanie i rozliczanie 2018 31.01-07.02.2019 |1. Przyznane roczne limity kilometrow w zestawieniu z liczbami 1. Prawidtowo szacowa¢ wielko$¢ wnioskowanego limitu kilometrow poprzez
Komunalnej i Ochrony ryczaltow za uzywanie samochodu kilometrow przejechanych w celach stuzbowych w ciagu roku wskazaty, ze m.in. dokonywanie analizy Ewidencji wyjs¢ stuzbowych i prywatnych za rok
Srodowiska Urzedu Miasta prywatnego w celach stuzbowych. limity zostaly Zle oszacowane. poprzedni, w konteks$cie ustalenia rzeczywistej liczby przejezdzanych w celach
Jelenia Gora 2. Sposob dokonywania zapisow dokumentujacych wyjscia stuzbowe, w wielu  shuzbowych kilometrow.

przypadkach uniemozliwia ustalenie konkretnego miejsca, do ktérego pracownik|2. Prowadzi¢ Ewidencj¢ wyjs¢ stuzbowych i prywatnych w sposob

si¢ udat w celach stuzbowych. umozliwiajacy ustalenie, do ktorego konkretnie miejsca udat si¢ pracownik w
celach stuzbowych, w godzinach pracy.
3. Sprawowac biezacy nadzor nad wypetnianiem obowiazkow stuzbowych przez
podlegtych pracownikow.

5 |Wydziat Gospodarki Przyznawanie i rozliczanie 2018 09-17.01.2019  |1. Wniosek Naczelnika o zgod¢ na uzywanie samochodu prywatnego do celéw  |I. Wnioski o zgodg na uzywanie samochodu prywatnego do celow stuzbowych
Mieszkaniowej ryczaltow za uzywanie samochodu stuzbowych z proponowanym limitem 300 km miesigcznie nie zostal oparty o |uzasadnia¢ w oparciu o konkretne zadania stanowiska pracy wskazane w Opisie
Urzedu Miasta Jelenia Gora  [prywatnego w celach stuzbowych. zadania stanowiska pracy wskazane w Opisie stanowiska pracy. stanowiska pracy.

2. W umowach na uzywanie samochodu prywatnego do celow stuzbowych 2. Prawidlowo szacowa¢ wielkos¢ wnioskowanego limitu kilometrow m.in.
zawartych na okres od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r., ustalono m.in. miesigczny |poprzez dokonywanie analizy Ewidencji wyj$¢ stuzbowych i prywatnych za rok
limit zmniejszony w stosunku do wnioskowanego przez Naczelnika. poprzedni, w kontekscie ustalenia rzeczywistej liczby przejezdzanych w celach
3. Analiza Ewidencji wyj$¢ stuzbowych i prywatnych za 2018 rok oraz stuzbowych kilometrow.

przyznanie rocznego limitu kilometrow 3.000 wskazuja, ze: 3. Prowadzi¢ Ewidencj¢ wyj$¢ stuzbowych i prywatnych w sposob

1) limit zostat Zle oszacowany, umozliwiajacy ustalenie, ktorym samochodem prywatnym uzywanym do celow
2) nie dokonano analizy Ewidencji wyjs¢ stuzbowych i prywatnych za rok stuzbowych odbywane byly wspolne wyjazdy pracownikow posiadajacych zgode
poprzedni, na uzywanie samochodu prywatnego do celow shuzbowych.

3) dokumentacja dotyczaca rozliczenia uzywania samochodu prywatnego do

celow stuzbowych oraz zapisy dotyczace wyjs¢ stuzbowych nie umozliwiaja

ustalenie, ktorym samochodem prywatnym wykorzystywanym do celow

stuzbowych odbywane byly wyjazdy wskazane jako odbyte wspolnie.

6 |Wydzial Obstugi Mieszkancow Przyznawanie i rozliczanie 2018 23-28.01.2019  |1. Ewidencjg¢ wyj$¢ stuzbowych i prywatnych prowadzono w sposob 1. Prowadzi¢ Ewidencj¢ wyjs¢ stuzbowych i prywatnych w sposob umozliwiajacy
Urzedu Miasta Jelenia Gora  [ryczaltow za uzywanie samochodu uniemozliwiajacy ustalenie ilo$ci kilometrow przejechanych samochodami ustalenie ilosci kilometrow przejechanych samochodami prywatnymi do celow

prywatnego w celach stuzbowych. prywatnymi do celow stuzbowych, a tym samym oszacowanie rzeczywistych  |stuzbowych, a tym samym oszacowanie rzeczywistych potrzeb wyjazdowych
potrzeb wyjazdowych pracownikow Wydziatu. pracownikow Wydziatu.

7 |Straz Miejska w Jeleniej Procedura umorzenia naleznosci 2014- 04-15.02.2019  |1. Postanowienia Uchwaly Nr 636/LXXI11/2010 Rady Miejskiej Jeleniej Gory z |1. Usystematyzowac postepowania w zakresie naleznosci z tytutu natozonych
Gorze, z tytulu mandatow karnych 2018 dnia 26 pazdziernika 2010 r. w sprawie szczegolowych zasad, sposobu i trybu  |przez Straznikow Strazy Miejskiej mandatéw karnych poprzez:
ul. Armii Krajowej 19, kredytowych natozonych przez udzielania ulg w sptacie nalezno$ci pienigznych o charakterze cywilnoprawnym |1) zmiang tresci pelnomocnictwa,

58-500 Jelenia Gora Straz Miejska. przypadajacych Miastu Jelenia Gora i jego jednostkom organizacyjnym oraz 2) zaktualizowanie procedury windykacji naleznosci i jej biezace przestrzeganie.
wskazania organow do tego uprawnionych nie maja zastosowania do
windykacji mandatow karnych naktadanych przez Straz Miejska w Jeleniej
Gorze, tj. naleznosci o charakterze publicznoprawnym.

8 |Wydziat Geodezji, Kartografii [Realizacja zadan w zakresie 2018 11-25.01.2019  |1. Zrealizowano zalecenia pokontrolne wydane przez Prezydenta Miasta Jeleniej |1. Odpowiednio weze$nie podejmowac dziatania majace na celu wylonienie
i Katastru Urzgdu Miasta podziatéw geodezyjnych. Gory w Wystapieniu pokontrolnym z 7.05.2018 r., z tym, ze dziatania majace na [Wykonawcow prac geodezyjnych dla Miasta Jelenia Gora.

Jelenia Gora celu wylonienie Wykonawcow prac geodezyjnych dla Miasta Jelenia Gora w 2. Sprawowac¢ nadzor nad realizacja zadan w zakresie podzialow geodezyjnych w
2018 r. podjeto w miesigcu maju. celu zapobiegania wystgpowaniu nieprawidlowosci.
9 |Niepubliczny Ztobek ,,Radosne[Prawidtowosé pobrania i 2018 08-18.10.2019  [1. W 2018 r. Ztobek pobrat dotacje celowa w nadmiernej wysokosci. 1. Na podstawie art. 252 ust.1, pkt 2, ust. 3, ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009

Tuptusie”,

ul. Jagielofiska 26E,
58-560 Jelenia Gora,
osoba prowadzaca:
Dorota Podsiadto,
ul. Jagielonska 26E,
58-560 Jelenia Gora

wykorzystania dotacji
z budzetu Miasta.

2. Rozliczenie udzielonej dotacji celowej ztozono po terminie wskazanym w
Umowie.

3. W ksigdze podatkowej przychodow i rozchodéw nie wyodrgbniono
poszczegodlnych operacji ksiggowych dotyczacych wydatkowania dotacji
celowej przez Ztobek.

r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn.zm.) dokona¢ zwrotu
dotacji pobranej w nadmiernej wysokosci.

2. Rozliczenia udzielonej dotacji przedstawia¢ w ustalonych terminach.

3. Wyodregbnia¢ w ewidencji ksiggowej operacje ksiegowe dotyczace
wydatkowania dotacji celowej przez Ztobek.

Strona 2
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Lp Podmiot kontrolowany Temat kontroli objety | przeprowadzenia Opis istotnych ustalen Istotne wnioski i zalecenia
kontrola kontroli
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10 [Muzeum Miejskie "Dom Wydatkowanie dotacji podmiotowej| 2018 27.03-17.04.2019 |1. Brak wyznaczenia na piSmie pracownika do kierowania Muzeum podczas 1. Przestrzega¢ warunkow organizacyjno-finansowych dziatalnosci Muzeum
Gerharta Hauptmanna" z budzetu Miasta Jelenia Gora. nicobecnosci Dyrektora. okreslonych w umowie z dnia 16 kwietnia 2018 r. oraz w Regulaminie
w Jeleniej Gorze, 2. Brak stosowania i aktualizacji uregulowan wewngtrznych. Organizacyjnym.
ul. Michatowicka 32, 3. Zlecanie dozoru obiektu i prac porzadkowych na podstawie umoéw zlecenia 2. Zaktualizowac¢ uregulowania wewnetrzne oraz je stosowac.
58-570 Jelenia Gora majacych charakter umowy o pracg. 3. Dostosowac stan zatrudnienia w zakresie dozoru Muzeum.
4. Nieprawidlowosci przy rozliczaniu przez Dyrektora Muzeum ryczattow na 4. Przestrzega¢ zasad ewidencji czasu pracy Dyrektora Muzeum dotyczacych
jazdy lokalne oraz polecen wyjazdu stuzbowego. powiadamiania Wydziatu Kadr Urzgdu Miasta Jelenia Gora o wyjazdach
5. Niezgodnosci w zakresie sporzadzenia sprawozdania z wykonania planu stuzbowych.
finansowego, prezentacji wyniku finansowego. 5. Sporzadza¢ w sposob prawidlowy sprawozdanie z wykonania planu
6. Brak nalezytej staranno$ci przy sporzadzaniu planu finansowego na dany rok [finansowego instytucji kultury za dany rok budzetowy.
oraz dokumentowaniu zmian planu finansowego zwigzanych z przyznawaniem |6. Dotozy¢ nalezytej starannosci przy sporzadzaniu planu finansowego na dany
przez Organizatora dodatkowych kwot dotacji. rok budzetowy.
7. Niewyplacenie w terminie §wiadczen z funduszu wynagrodzen, 7. Dokumentowa¢ w sposob prawidtowy wszelkie zmiany planu finansowego
nieprawidlowe dokumentowanie oraz brak racjonalizacji wydatkow w zakresie |[zwigzane z przyznawaniem przez Organizatora dodatkowych kwot dotacji.
wyplacania pracownikom premii i rocznych nagrod przy niekorzystnej sytuacji 8. Wyplaca¢ $wiadczenia przystugujace pracownikom z mocy prawa
finansowej Muzeum. niezwlocznie w dacie nabycia przez nich uprawnien do ich przyznania i wyplaty.
8. Powierzenie Glownej ksiggowej zakresu czynnosci powodujacych powstanie |9. Racjonalizowac i prawidtowo dokumentowac oraz przeprowadzac kontrolg
ryzyka ekonomicznego. wydatkow w zakresie funduszu wynagrodzen.
9. Brak sporzadzania szczegotowej kalkulacji kosztow do poszczegodlnych 10. Zaktualizowa¢ i dostosowac zakresy czynnosci pracownikow zgodnie z
imprez i projektow ze wskazaniem zrodet finansowania. uregulowaniami wewngtrznymi, w przypadku stanowiska Glownego ksiggowego
10. Brak realizacji wystaw czasowych zgodnie z podpisanymi umowami rozdzieli¢ funkcje niosace ryzyko ekonomiczne.
partnerskimi. 11. Sporzadza¢ szczegotowe kalkulacje kosztow w zakresie planowanych imprez
i projektow ze wskazaniem zrodet finansowania.
12. Realizowaé¢ wystawy czasowe zgodnie z podpisanymi umowami partnerskimi.
11 |Szkota Podstawowa nr 11, Prawidlowo$¢ wydatkowania 2018 05-26.11.2019  |1. Brak ustalenia w uregulowaniach wewngtrznych wymogow dotyczacych 1. Doprecyzowa¢ uregulowania wewngtrzne w zakresie wymogow dotyczacych
ul. Stanistawa Moniuszki 9,  [Srodkow na realizacj¢ zadan kwalifikacji podatkowej zakupow oraz potwierdzania zgodnosci wydatkow z  |sposobu potwierdzania zapisow przez pracownikéw Szkoty na odwrocie faktur
58-506 Jelenia Gora biezacych. przepisami Prawa zamowien publicznych. VAT w odniesieniu do kwalifikacji podatkowej zakupow oraz zgodnosci
2. Blgdne zapisy na fakturach VAT dotyczace nabywcy i/lub odbiorcy towarow/ wydatkow z przepisami Prawa zamoéwien publicznych.
ustug. 2. Wyegzekwowac¢ od kontrahentow korekty blednych zapisow na fakturach VAT
wystawionych za zakup towarow i ustug.
3. Wyeliminowaé wystgpowanie stwierdzonych nieprawidtowosci w przysztosci.
12 Miejskie Przedszkole nr 11 Prawidlowos¢ wydatkowania 2018 04-18.10.2019  |1. Nie wprowadzono klucza podziatu kosztow pomigdzy wszystkimi 1. Doprecyzowac¢ uregulowania szczegdlne w zasadach/polityce rachunkowosci
w Jeleniej Gorze, srodkow na realizacj¢ zadan rozdziatami klasyfikacji budzetowe;j. w zakresie rozliczania kosztow pomigdzy rozdziatami klasyfikacji budzetowej i
ul. Chopina 4, biczacych. 2. Prowadzenie ewidencji majatku trwatego w formie papierowej. Brak pelnego |je na biezaco stosowac.
58-570 Jelenia Gora wykorzystania programu inwentarzowego firmy Vulcan. 2. Zaprowadzi¢ ewidencj¢ inwentarzowa rzeczowego majatku trwatego w
3. Niezgodnosci pomigdzy danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-28S z programie inwentarzowym firmy Vulcan.
wykonania planu wydatkow budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej |3. Wyjasni¢ przyczyny powstania niezgodnosci pomig¢dzy danymi wykazanymi w
za rok 2018 a zapisami w ewidencji ksiggowe;j. sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzadowe;j
4. Brak, na czgsci kart wydatkow, podsumowania wydatkéw w okresie jednostki budzetowej za rok 2018 a zapisami w ewidencji ksiggowej i je usunaé
sprawozdawczym, a na wszystkich kartach wydatkow brak wpisu wydatkow zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
planowanych. z 2019 r. poz. 351).
4. Sporzadza¢ w sposob prawidlowy karty wydatkow i kontrolowa¢ ich zapisy w
zgodnosci z planem wydatkow.
5. Wyeliminowa¢ wystgpowanie stwierdzonych nieprawidlowosci w przysztosei.
13 |Przedszkole Niepubliczne Prawidlowos¢ pobrania i 2018 07-20.08.2019  |1. Przedszkole ztozyto Rozliczenie z wykorzystania dotacji za rok 2018 z 1. Rzetelnie sporzadza¢ Rozliczenia z wykorzystania dotacji poprzez wskazanie

.Zaczarowany Parasol”,
ul. A. Struga 1,

58-560 Jelenia Gora,
osoba prowadzaca:
Dorota Czekaj,

ul. Goduszynska 35/3,

58-500 Jelenia Gora

wykorzystania dotacji
z budzetu Miasta Jelenia Gora.

kwotami wydatkow réznymi od kwot ustalonych na podstawie dowodow
ksiggowych.

we wszystkich kategoriach kwot wydatkow wynikajacych z dowodow
ksiggowych.
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14 |Przedszkole Niepubliczne Prawidlowo$¢ pobrania i 2018 20.05-04.06.2019 |1. Przedszkole ztozyto Rozliczenie z wykorzystania dotacji za rok 2018 oraz 1. W Rozliczeniach z wykorzystania dotacji w poszczegolnych kategoriach
,.Kraina Smyka”, wykorzystania dotacji korekte Rozliczenia z kwotami wydatkéw réznymi od kwot ustalonych na wykazywa¢ kwoty wydatkow faktycznie wykonanych. Sporzadzi¢ oraz
lul. Zwirki 32, z budzetu Miasta Jelenia Gora. podstawie dowodow ksiggowych. przedstawi¢ w Urzgdzie Miasta Jelenia Gora korektg Rozliczenia z wykorzystania
58-560 Jelenia Gora, 2. Dowody ksiggowe potwierdzajace sfinansowanie wydatkow ze Srodkoéw dotacji za 2018 rok.
osoba prowadzaca: dotacji z budzetu Miasta Jelenia Gora w 2018 roku nie zostaly opisane w sposob 2. Prawidlowo opisywa¢ dowody ksiggowe potwierdzajace sfinansowanie
Krzysztof Bajer, wskazany w § 4 ust. 8 Uchwaty Rady Miejskiej Jeleniej Gory Nr wydatkow ze Srodkoéw dotacji z budzetu Miasta Jelenia Gora.
ul. Gdaniska 17, 417.XLVIIL.2018 z dnia 20 lutego 2018 .
58-500 Jelenia Gora

15 |Przedszkole Niepubliczne Prawidtowo$¢ pobrania i 2018 15-26.04.2019  |1. Rozliczenie dotacji za 2018 r. sporzadzono nierzetelnie, poprzez wskazanie  |1. Sporzadzi¢ oraz przedstawi¢ w Urzedzie Miasta Jelenia Gora korekte
,,Krol Macius”, wykorzystania dotacji wydatkow poniesionych po zakonczeniu roku budzetowego, na jaki dotacja Rozliczenia z wykorzystania dotacji za 2018 rok uwzgledniajaca wylacznie
ul. Adama Mickiewicza 15, |z budzetu Miasta Jelenia Gora. zostata udzielona. wydatki poniesione w roku budzetowym, na jaki dotacja zostata udzielona.
58-500 Jelenia Gora, 2. Dowody ksiggowe potwierdzajace sfinansowanie wydatkow ze $rodkow 2. Prawidlowo opisywaé dowody ksiegowe potwierdzajace sfinansowanie
osoba prowadzaca: dotacji: wydatkow ze srodkow dotacji z budzetu Miasta Jelenia Gora.
Maria Jawor, 1) nie zostaly opisane w sposob wskazany w § 4 ust. 8 Uchwaty Rady Miejskiej (3. Spowodowac¢, by dowody ksiggowe przedstawione jako koszty sfinansowane
ul. Sobieskiego 19/4, Jeleniej Gory Nr 417.XLVIIL.2018 z dnia 20 lutego 2018 r. Srodkami dotacji, kazdorazowo wystawiane byly na wlasciwy podmiot.
58-500 Jelenia Gora 2) wystawiane byly na dziatalno$¢ gospodarcza osoby prowadzacej przedszkole

a nie na przedszkole.
16 (Ochotnicza Straz Pozarna 1. Prawidlowo$¢ pobrania i 2018 04-15.02.2019  |1. Po terminie dokonywano ptatnosci za zakup towaréw/ustug, pomimo 1.Terminowo regulowa¢ ptatnosci dokonywane ze srodkéw dotacji.

w Jeleniej Gorze,
ul. Wiejska 85B,
58-506 Jelenia Gora

wykorzystania dotacji

z budzetu Miasta Jelenia Gora.

2. Prawidtowos$¢ wykorzystania
nieruchomosci przy

ul. Wigjskiej 85B w Jeleniej Gorze.

posiadania $rodkow dotacji.

2. Na fakturach zakupu towar6w/ustug nie umieszczono zapisow dotyczacych:
1) pozycji Ksiggi inwentarzowej przy zakupie urzadzen, sprzetu, wyposazenia,
2) przydzielenia strazakom i osobom z MDP odziezy specjalnej i ekwipunku,

3) wskazania remontowanych czg¢$ci nieruchomosci, pomieszczen,

4) przeznaczenia zakupionych towardw, sprzgtu,

5) celowosci zakupionej ustugi.

3. Nie przedstawiono pisemnych potwierdzen dokonanych uzgodnien w zakresie
celowosci zakupu sprzgtow o wartosci powyzej 1.000,00 zt.

4. Sprawozdania czg$ciowe i koncowe sporzadzono z bledami merytorycznymi i
rachunkowymi.

5. Sprawozdanie cze$ciowe za I kwartat 2018 r. ztoZzono po terminie wskazanym
w Umowie.

6. OSP nie prowadzi:

1) Kart przydziatu odziezy specjalnej i ekwipunku dla strazakow i 0s6b z MDP,
2) Ksiggi inwentarzowej urzadzen i sprzgtu zakupionego ze $rodkow dotacji z
budzetu Miasta Jelenia Gora,

3) Ksiazek obiektu budowlanego dla:

a) budynku straznicy,

b) obudowanej wiaty, w ktorej mieszczg si¢ garaze.

7. W 2018 r. nie dokonano przegladu przewodow kominowych w budynku
straznicy.

2. Prawidtowo opisywac faktury zakupu towarow/ustug.

3. Uzgadnia¢ i pozyskiwa¢ z Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego pisemne
potwierdzenie w zakresie celowosci zakupu sprzetow o wartosci powyzej
1.000,00 zt.

4. Sporzadza¢ sprawozdania czgsciowe i koficowe bez bledow merytorycznych i
rachunkowych oraz w terminie wskazanym w Umowie przedstawia¢ w Urzgdzie
Miasta Jelenia Gora.

5. Prowadzi¢:

1) Karty przydziatu odziezy specjalnej i ekwipunku dla strazakow i os6b z MDP,
2) Ksigge inwentarzowa urzadzen i sprzgtu zakupionego ze $rodkow dotacji z
budzetu Miasta Jelenia Gora,

3) Ksiazki obiektow budowlanych.

6. Dokona¢ przegladu przewodow kominowych w budynku straznicy.
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17 |Ochotnicza Straz Pozarna 1. Prawidtowos¢ pobrania i 2018 16-24.05.2019  |1. W dokumentacji dotyczacej OSP stosuje si¢ rozne nazwy stowarzyszenia i 1. W zakresie nazwy i adresu siedziby OSP:
w Jeleniej Gorze, wykorzystania dotacji numery nieruchomosci, w ktorej ma ono siedzibg. 1) ustali¢ wlasciwg nazwg stowarzyszenia,
ul. Cieplicka 168a, z budzetu Miasta Jelenia Gora. 2. Zwrocono do budzetu Miasta dotacje, ktora wykorzystano niezgodnie z 2) dokona¢ zmian w KRS w zakresie ustalonej nazwy i prawidlowego adresu,
58-570 Jelenia Gora 2. Prawidtowos$¢ wykorzystania przeznaczeniem. 3) jednolicie stosowac ustalong nazwg i adres siedziby stowarzyszenia.
nieruchomosci przy 3. W sprawozdaniu koncowym z realizacji zadania, na fakturach zakupu 2. Wykorzystywa¢ dotacje zgodnie z przeznaczeniem.
ul. Cieplickiej nr 168 i nr 168a w towarow/ustug wykazano nieprawidtowe kwoty kosztow sfinansowanych ze 3. Prawidlowo:
Jeleniej Gorze. srodkow dotacji oraz kosztow sfinansowanych z innych zrodet. 1) sporzadza¢ sprawozdania z realizacji zadan publicznych,
4. Na fakturach zakupu towarow/ustug nie umieszczono zapisdw dotyczacych: |2) opisywac faktury zakupu towaréw/ustug.
1) pozycji Ksiggi inwentarzowej przy zakupie sprzgtu strazackiego, 4. Uzgadnia¢ i pozyskiwa¢ z Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego tut. Urzgdu
2) przydzielenia strazakom odziezy specjalne;j. pisemne potwierdzenia w zakresie celowosci zakupu sprz¢tow o wartosci powyzej
5. Nie przedstawiono pisemnych potwierdzen dokonanych uzgodnien w zakresie|1.000,00 zt.
celowosci zakupu sprzetow o wartosei powyzej 1.000,00 zt. 5. Prowadzi¢:
6. Nie prowadzono: 1) Ksiazke obicktu budowlanego,
1) Ksiazki obiektu budowlanego, 2) Karty przydziatu odziezy specjalnej i ekwipunku dla strazakow,
2) Kart przydziatu odziezy specjalnej i ekwipunku dla strazakow, 3) Ksigge inwentarzowa urzadzen i sprzetu zakupionego ze $rodkow dotacji.
3) Ksiggi inwentarzowej urzadzen i sprzgtu zakupionego ze $rodkow dotacji z
budzetu Miasta Jelenia Gora. 6. Dokona¢ przegladu budowlanego budynku straznicy i wiezy pozarniczej oraz
7. Nie dokonano aktualnego przegladu budowlanego budynku straznicy i wiezy |zgromadzi¢ dokumentacj¢ dotyczaca dokonanych przegladow budowlanych w
pozarniczej oraz nie ustalono, gdzie znajduje si¢ dokumentacja dotyczaca latach poprzednich.
dokonanych przegladéw budowlanych w latach poprzednich. 7. Uzgodni¢ z Wydziatlem Gospodarki Nieruchomosciami tut. Urzgdu
8. Nie wnioskowano o aktualizacj¢ umowy uzyczenia nieruchomosci, ktora zaktualizowanie umowy uzyczenia nieruchomosci, ktora dysponuje OSP, w
dysponuje OSP, w zakresie mieszkania, ktorego nie ma w straznicy. zakresie mieszkania, ktorego nie ma w straznicy.
9. Nie uregulowano na pi$mie, z wlascicielami nieruchomosci przy ul. 8. Uregulowac¢ na pismie, z wlascicielami nieruchomosci przy ul. Cieplickiej 168,
Cieplickiej 168, sprawy dostgpu do drogi publicznej lub nie urzadzono dostgpu |sprawe dostgpu do drogi publiczne;.
do drogi publicznej poprzez sgsiednia dziatke, stanowigca wlasno§¢ Miasta.
18 |Ochotnicza Straz Pozarna 1. Prawidlowo$¢ pobrania i 2018 10.04-8.05.2019 |1. W sprawozdaniu koncowym wykazano odmienne niz opisane na fakturach 1. Prawidtowo sporzadzaé¢ sprawozdania z realizacji zadan publicznych i
w Jeleniej Gorze, wykorzystania dotacji zakupu towaréw/ustug koszty sfinansowane ze srodkoéw dotacji oraz koszty opisywac faktury zakupu towarow/ustug.
ul. Mysliwska 4a, z budzetu Miasta Jelenia Gora. sfinansowane ze srodkow wiasnych. 2. Prowadzi¢ Karty przydziatu odziezy specjalnej i ekwipunku dla strazakéw oraz
58-570 Jelenia Gora 2. Prawidtowos$¢ wykorzystania 2. Na fakturach zakupu towar6w/ustug nie umieszczono zapisow dotyczacych: Ksigge inwentarzowa urzadzen i sprzgtu zakupionego ze $rodkow dotacji z
nieruchomosci przy 1) pozycji Ksiggi inwentarzowej przy zakupie sprzgtu strazackiego, budzetu Miasta Jelenia Gora.
ul. Mysliwskiej 4a w Jeleniej Gorze. 2) przydzielenia strazakom odziezy specjalnej. 3. Uzupetic¢ wpisy w Ksiazce obiektu budowlanego.
3. OSP nie prowadzi: 4. Uzgadnia¢ i pozyskiwa¢ z Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego pisemne
1) Kart przydziatu odziezy specjalnej i ekwipunku dla strazakoéw i 0s6b z MDP, |potwierdzenia w zakresie celowosci zakupu sprzgtoéw o wartosci powyzej
2) Ksiggi inwentarzowej urzadzen i sprzgtu zakupionego ze $rodkow dotacjiz ~ |1.000,00 zt.
budzetu Miasta Jelenia Gora. 5. Dokona¢ przegladu przewodow kominowych w budynku straznicy.
4. Nie przedstawiono pisemnych potwierdzefn dokonanych uzgodnien w zakresie
celowosci zakupu sprzgtow o wartosci powyzej 1.000,00 zt.
5. Nie uzupetiono wpisow dotyczacych przegladow dokonanych w budynku
straznicy w Ksigzce obiektu budowlanego.
6. Nie dokonano przegladu przewodéw kominowych w budynku straznicy.
19 [Karkonoski Sejmik Osob Prawidlowos¢ wykorzystania 2018 20.02-05.03.2019 |1. Pobrano dotacj¢ w nadmiernej wysokosci. 1. Dokona¢ zwrotu dotacji pobranej w nadmiernej wysokosci wraz z odsetkami.
Niepetnosprawnych, srodkow dotacji otrzymanych z
Osiedle Robotnicze 47A, budzetu Miasta Jelenia Gora oraz
58-500 Jelenia Gora prawidlowo$¢ prowadzenia
dokumentacji zwigzanej
z realizowanym zadaniem.
20 [Karkonoska Panstwowa Szkota|Prawidtowo$¢ pobrania i 2018 07-21.03.2019  |1. Nie wyodrebniono ewidencji finansowo-ksiggowej wydatkowania §rodkow  |I. Wyodrebnia¢ ewidencj¢ analityczna dokumentujaca wykorzystanie $rodkow

Wyzsza z siedziba w Jeleniej
Gorze,

ul. Lwowecka 18,

58-503 Jelenia Gora

wykorzystania dotacji z budzetu
Miasta Jelenia Gora.

finansowych z budzetu Miasta Jelenia Gora w sposob umozliwiajacy
identyfikacje¢ poszczegdlnych operacji ksiggowych.

finansowych z budzetu Miasta Jelenia Gora, zgodnie z postanowieniami
zawieranych umow.

Strona 5




Okres Termin

Lp Podmiot kontrolowany Temat kontroli objety | przeprowadzenia Opis istotnych ustalen Istotne wnioski i zalecenia

kontrola kontroli
1 2 3 4 5 6 7

21 Stowarzyszenie JU-JITSU, Prawidlowos¢ pobrania i 2018 17-28.05.2019  |1.W przewazajacej czg$ci realizowanych ptatnoéci dokonano transakcji 1.0graniczy¢ transakcje gotowkowe na rzecz dokonywania transakcji
ul. Wolnosci 15, wykorzystania dotacji z budzetu gotowkowych. bezgotdéwkowych.
58-500 Jelenia Gora Miasta Jelenia Gora.

22 Biuro Wystaw Artystycznych |Weryfikacja sprawozdania 2018 14.06.2019 1. Pozytywna ocena realizacji zadan merytorycznych. 1. Zarzadzenie Nr 0050.214.2019.VIII Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia 28
w Jeleniej Gorze, finansowego. 2. Pozytywna weryfikacja sprawozdania finansowego. czerwca 2019 r. w sprawie zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego
ul. Dtuga 1, Biura Wystaw Artystycznych w Jeleniej Gorze za okres sprawozdawczy od
58-500 Jelenia Gora 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.

23 |Jeleniogorskie Centrum Weryfikacja sprawozdania 2018 14.06.2019 1. Pozytywna ocena realizacji zadan merytorycznych. 1. Zarzadzenie Nr 0050.206.2019.VIII Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia 28
Informacji i Edukacji finansowego. 2. Pozytywna weryfikacja sprawozdania finansowego. czerwca 2019 r. w sprawie zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego
Regionalnej "Ksigznica Jeleniogorskiego Centrum Informacji i Edukacji Regionalnej ,,Ksigznica
Karkonoska" w Jeleniej Gorze, Karkonoska” w Jeleniej Gorze za okres sprawozdawczy od 01.01.2018 r. do
ul. Bankowa 27, 31.12.2018 1.

58-500 Jelenia Géra

24 \Jeleniogorskie Centrum ‘Weryfikacja sprawozdania 2018 14.06.2019 1. Pozytywna ocena realizacji zadan merytorycznych. 1. Zarzadzenie Nr 0050.211.2019.VIII Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia 28
Kultury, finansowego. 2. Pozytywna weryfikacja sprawozdania finansowego. czerwca 2019 r. w sprawie zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego
ul. 1 Maja 60, Jeleniogorskiego Centrum Kultury za okres sprawozdawczy od 01.01.2018 r. do
58-500 Jelenia Gora 31.12.2018 1.

25 Miejski Dom Kultury Weryfikacja sprawozdania 2018 14.06.2019 1. Pozytywna ocena realizacji zadan merytorycznych. 1. Zarzadzenie Nr 0050.212.2019.VIII Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia 28
,-Muflon” w Jeleniej Gorze, ul. [finansowego. 2. Pozytywna weryfikacja sprawozdania finansowego. czerwca 2019 r. w sprawie zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego
Cieplicka 172, Miejskiego Domu Kultury ,MUFLON” w Jeleniej Gorze za okres
58-570 Jelenia Gora sprawozdawczy od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.

26 Muzeum Miejskie "Dom Weryfikacja sprawozdania 2018 14.06.2019 1. Wstrzymano si¢ z wydaniem pozytywnej oceny realizacji zadan 1. Zarzadzenie Nr 0050.207.2019.VIII Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia 28
Gerharta Hauptmanna" w finansowego. merytorycznych ze wzgledu na niepelny rok pracy Dyrektora instytucji. czerwca 2019 r. w sprawie zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego
Jeleniej Gorze, 2. Pozytywna weryfikacja sprawozdania finansowego. Muzeum Miejskiego ,,Dom Gerharta Hauptmanna” w Jeleniej Gorze za okres
ul. Michatowicka 32, sprawozdawczy od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.

58-570 Jelenia Gora

27 Muzeum Przyrodnicze w ‘Weryfikacja sprawozdania 2018 14.06.2019 1. Wstrzymano si¢ z wydaniem pozytywnej oceny realizacji zadan 1. Zarzadzenie Nr 0050.208.2019.VIII Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia 28
Jeleniej Gorze, finansowego. merytorycznych ze wzgledu na wyniki przeprowadzonych kontroli. czerwca 2019 r. w sprawie zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego
ul. Cieplicka 11A, 2. Pozytywna weryfikacja sprawozdania finansowego. Muzeum Przyrodniczego w Jeleniej Gorze za okres sprawozdawczy od
58-560 Jelenia Gora 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.

28 |Osiedlowy Dom Kultury Weryfikacja sprawozdania 2018 14.06.2019 1. Pozytywna ocena realizacji zadan merytorycznych. 1. Zarzadzenie Nr 0050.215.2019.VIII Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia 28
w Jeleniej Gorze, finansowego. 2. Pozytywna weryfikacja sprawozdania finansowego. czerwca 2019 r. w sprawie zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego
ul. Krzysztofa Komedy- Osiedlowego Domu Kultury w Jeleniej Gorze za okres sprawozdawczy od
Trzcinskiego 12, 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.

58-506 Jelenia Gora

29 [Przystan Tworcza - Cieplickie |Weryfikacja sprawozdania 2018 14.06.2019 1. Pozytywna ocena realizacji zadaf merytorycznych. 1. Zarzadzenie Nr 0050.213.2019.VIII Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia 28
Centrum Kultury w Jeleniej  |finansowego. 2. Pozytywna weryfikacja sprawozdania finansowego. czerwca 2019 r. w sprawie zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego
Gorze, Przystani Tworczej — Cieplickie Centrum Kultury w Jeleniej Gorze za okres
ul. Cieplicka 74, sprawozdawczy od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.

58-560 Jelenia Gora

30 Teatr im. Cypriana Kamila ‘Weryfikacja sprawozdania 2018 14.06.2019 1. Pozytywna ocena realizacji zadaf merytorycznych. 1. Zarzadzenie Nr 0050.209.2019.VIII Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia 28
Norwida w Jeleniej Gorze, finansowego. 2. Pozytywna weryfikacja sprawozdania finansowego. czerwca 2019 r. w sprawie zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego
Aleja Wojska Polskiego 38, Teatru im. Cypriana Kamila Norwida w Jeleniej Gorze za okres sprawozdawczy
58-500 Jelenia Gora 0d 01.01.2018 r. do 31.12.2018 1.

31 [Zdrojowy Teatr Animacjiw  (Weryfikacja sprawozdania 2018 14.06.2019 1. Pozytywna ocena realizacji zadaf merytorycznych. 1. Zarzadzenie Nr 0050.210.2019.VIII Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia 28

Jeleniej Gorze, ul. Park
Zdrojowy 1,
58-560 Jelenia Gora

finansowego.

N

. Pozytywna weryfikacja sprawozdania finansowego.

czerwca 2019 r. w sprawie zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego
Zdrojowego Teatru Animacji w Jeleniej Gorze za okres sprawozdawczy od
01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.
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32 [Zaktad Gospodarki Weryfikacja sprawozdania 2018 31.05.2019 1. Pozytywna ocena realizacji zadan merytorycznych. 1. Zarzadzenie Nr 0050.191.2019.VIII Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia 18
Komunalnej finansowego. 2. Pozytywna weryfikacja sprawozdania finansowego. czerwca 2019 r. w sprawie zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego
i Mieszkaniowej w Jeleniej Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Jeleniej Gorze za 2018 r.
Gorze,
ul. Podgorna 9,
58-500 Jelenia Gora
33 Uczniowski Klub Sportowy  [Prawidlowo$¢ wykorzystania 2018 08-19.07.2019  |1. W ofercie realizacji zadania publicznego Klub: 1. Oferty realizacji zadania publicznego sporzadza¢ w sposob prawidtowy i
,.Jedenastka”, srodkow dotacji otrzymanych z 1) nieprawidtlowo wskazat rodzaj zadania publicznego i przedmiot dziatalnosci  |zgodnie z warunkami okreslonymi w ogloszeniu konkursowym.
ul. Stanistawa Moniuszki 9,  |budZzetu Miasta Jelenia Gora oraz nicodplatnej pozytku publicznego, 2. Sprawozdania koficowe z realizacji zadania publicznego sporzadza¢ rzetelnie -
58-506 Jelenia Gora prawidtowos¢ prowadzenia 2) wskazat termin realizacji zadania ,,zakup sprzgtu sportowego” niezgodnie z  |przedstawiac opis osiagnigtych rezultatow i wykonania dziatan w sposob
dokumentacji zwigzanej warunkami okreslonymi w ogloszeniu konkursowym. precyzyjny oraz poprawnie wskazywac zrodta finansowania.
z realizowanym zadaniem. 2. W sprawozdaniu koncowym Klub: 3. Dokonywac przez uprawnione osoby opisu merytorycznego wszystkich
1) przedstawil opis osiagnigtych rezultatoéw i wykonania dziatan w sposob zbyt |dowodow ksiggowych zwiazanych z realizacjq zadania publicznego.
lakoniczny i nieprecyzyjny, 4. Na fakturach VAT wskazywa¢ prawidtowy adres Klubu.
2) bigdnie wskazat zrodto finansowania w kategorii innych srodkéw 5. Sporzadza¢ ewidencjg czasu pracy wolontariuszy w celu wyceny wykonanej
finansowych, pracy.
3) nie przedstawil informacji o §wiadczeniach pieni¢znych pobranych 6. Sporzadza¢ rozliczenia zaliczek gotowkowych pobranych z kasy/konta Klubu.
w zwigzku z realizacjq zadania od odbiorcow zadania. 7. Prowadzi¢ ewidencj¢ sprzgtu i wyposazenia.
3. Analiza przedstawionej przez Klub dokumentacji wykazata, ze: 8. Rzetelnie prowadzi¢ ewidencj¢ ksiggowa wszystkich przychodow i kosztow
1) dowody ksiggowe nie zawieraly opisu merytorycznego, zwigzanych z realizowanym zadaniem publicznym.
2) opisy dowodow ksiggowych podpisywane byty bez zachowania zasad
reprezentacji Klubu,
3) w przypadku 3 faktur VAT, jako adres Klubu wskazano adres inny, niz
siedziby Klubu,
4) o$wiadczenia wolontariuszy o wykonaniu dziatan przeprowadzanych w
ramach zadania nie zostaly opisane w sposob analogiczny do pozostatych
dowodow ksiggowych,
5) wycena wykonanej pracy, wskazana w o$wiadczeniach wolontariuszy, zostala
sporzadzona bez szczegdtowego rozliczenia (ewidencji czasu pracy),
6) nie sporzadzano rozliczenia zaliczek gotowkowych pobranych z kasy/konta
Klubu,
7) nie sporzadzono ewidencji sprzgtu i wyposazenia, zakupionego w ramach
zadania.
4. Biuro rachunkowe prowadzace ksiggi rachunkowe Klubu:
1) dokonato ewidencji ksiggowej operacji gospodarczych powstatych przy
realizacji zadania z wyjatkiem warto$ci wktadu osobowego, ktorej nie
zaksiggowato pozabilansowo,
2) stosowato liczne przeksiggowania na kontach, znacznie ograniczajace
przejrzysto$¢ operacji gospodarczych ujetych w ewidencji ksiggowe;j.
34 [Klub Sportowy ,,Sudety”, Prawidlowos$¢ wykorzystania 2018 12-20.12.2019  |1. Nie opisano prawidlowo rozliczenia z dotacji w zakresie sprzyjania 1. Przedktada¢ opisane prawidtowo rozliczenia z dotacji w zakresie sprzyjania

ul. Sudecka 42,
58-500 Jelenia Gora

srodkow dotacji otrzymanych z
budzetu Miasta Jelenia Gora oraz
prawidtowos¢ prowadzenia
dokumentacji zwigzanej

z realizowanym zadaniem.

rozwojowi sportu, zgodnie z podpisanymi z Miastem Jelenia Gora warunkami
umow.

2. Nie okreslono w zasadach/polityce rachunkowosci uregulowan dotyczacych
sposobu zatwierdzania do zaptaty wydatkow Stowarzyszenia oraz gospodarki

kasowe;j.

rozwojowi sportu, zgodnie z podpisanymi z Miastem Jelenia Gora warunkami
umow.

2. Okresli¢ w zasadach/polityce rachunkowosci uregulowania dotyczace sposobu
zatwierdzania do zaptaty wydatkow Stowarzyszenia oraz gospodarki kasowej.
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Okres Termin
Lp Podmiot kontrolowany Temat kontroli objety | przeprowadzenia Opis istotnych ustalen Istotne wnioski i zalecenia
kontrola kontroli
1 2 3 4 5 6 7
35 [Klub Pitki Rgcznej, Prawidlowo$¢ wykorzystania 2018 05.03-10.04.2019 |1. Srodki dotacji z budzetu Miasta Jelenia Gora: 1. Dokona¢ zwrotu $rodkéw dotacji za 2018 r. wydatkowane;j:
ul. Ztotnicza 12, srodkow dotacji otrzymanych z 1) za 2018 r.: wydatkowano niezgodnie z przeznaczeniem, nie wykorzystano w |1) niezgodnie z przeznaczeniem,
58-500 Jelenia Gora budzetu Miasta Jelenia Gora oraz terminie realizacji zadania, pobrano w nadmiernej wysokosci. 2) niewykorzystanej w terminie realizacji zadania,
prawidtowos$¢ prowadzenia 2) za 2019 r. wydatkowano niezgodnie z przeznaczeniem. 3) pobranej w nadmiernej wysokosci.
dokumentacji zwigzanej 2. Przedstawiono dokumentacj¢ potwierdzajaca splat¢ pozyczek ze srodkow 2. Uwzgledni¢ ustalenia kontroli dotyczace dotacji wykorzystanej niezgodnic z
z realizowanym zadaniem. dotacji z budzetu Miasta Jelenia Gora, poza obrotem bankowym. przeznaczeniem w rozliczeniu dotacji za 2019 r.
3. Nie mozna ustali¢ sposobu wykorzystania srodkéw dotacji udzielonych na 3. Nie dokonywa¢ sptat pozyczek ze Srodkéw dotacji z budzetu Miasta Jelenia
realizacj¢ zadan publicznych, m.in. z uwagi na: Gora.
1) niejednoznaczny sposob finansowania i rozliczania wydatkow, 4. Wykorzystywac srodki dotacji z budzetu Miasta Jelenia Gora w sposob nie
2) przeznaczanie srodkéw dotacji udzielonych na konkretne zadania w danym  [budzacy watpliwosci, co do ich faktycznego wydatkowania, przy zastosowaniu
roku, na splatg zobowiazan z lat poprzednich, transparentnosci i jawnosci przeptywow finansowych.
3) przedstawione dokumenty rozliczeniowe i wyjasnienia o odmiennej treéci,  |5. Srodki dotacji wykorzystywaé wylacznie na cel i w terminie wskazanym w
dotyczace zrodet finansowania kosztow. umowie. Nie wykorzystywac srodkow dotacji udzielonych do wykorzystania w
4. Przelewano $rodki publiczne pochodzace z dotacji z budzetu Miasta Jelenia  |[danym roku budzetowym na regulowanie zalegtych ptatnosci z lat poprzednich.
Gora z rachunku bankowego KPR na prywatne rachunki bankowe. 6. Ograniczy¢ platnoéci gotowkowe ze §rodkow dotacji, na rzecz rozliczen w
5. Nie sporzadzano rozliczen przelanych srodkéw publicznych pochodzacych z |obrocie bezgotowkowym.
dotacji na konta prywatne. 7. W sytuacji konieczno$ci dokonywania platnosci gotowkowych ze srodkéw
6. Pobierano kolejne zaliczki ze srodkoéw publicznych, nie dokumentujac dotacji prowadzi¢ kas¢, prawidtowo dokumentowac operacje gotowkowe, na
rozliczenia poprzednich. biezaco rozlicza¢ pobrane $rodki dotacji, ustali¢ osoby odpowiedzialne za
7. Znaczng cz¢s$¢ platnosci dokonywano w gotowce. dokumentacj¢ potwierdzajaca wydatkowanie $rodkéw publicznych, opracowac i
8. Raporty kasowe, w ktorych rozliczono pobrane zaliczki, nie zostaly podpisane|stosowa¢ Instrukcje kasowa.
przez osoby odpowiedzialne. 8. Nie przelewac srodkow publicznych pochodzacych ze $rodkow dotacji z
9. Sprawozdania sktadano nieterminowo oraz kilkakrotnie sktadano korekty budzetu Miasta Jelenia Gora z rachunku bankowego KPR, wskazanego w
sprawozdan z realizacji zadan. Umowie, na prywatne rachunki bankowe.
10.Nie regulowano na biezaco zobowiazan z tytutu podatkow wobec Urzgdu 9.Prawidlowo sporzadzac i terminowo przedstawia¢ sprawozdania z realizacji
Skarbowego i z tytutu ubezpieczen wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych. |zadan publicznych.
11.0ptacane po terminie sktadki ZUS i podatki regulowano z odsetkami, 10. Terminowo regulowa¢ zobowigzania z tytutu podatkow wobec Urzedu
kosztami egzekucyjnymi i kosztami upomnienia. Skarbowego i z tytutu ubezpieczen wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.
12.Nie stosowano statego terminu, jednolitej formy wyptaty oraz nie 11. Ustali¢ i stosowa¢ zasady wyptaty wynagrodzen, nagrod sportowych, zwrotu
uregulowano na pi$mie terminu i formy wyptaty wynagrodzen, nagrod kosztow dojazdow.
sportowych, zwrotu kosztow dojazdow. 12. Wyodrebni¢ ewidencj¢ ksiegowa dla poszczegdlnych zadan publicznych w
13.Nie opracowano Instrukeji kasowej do stosowania przy dokonywaniu sposOb umozliwiajacy przypisanie kosztow do konkretnych zadan. Dokumentacje
operacji gotowkowych. finansowo — ksiggowa prowadzi¢ na biezaco i ewidencjonowa¢ w trakcie
14.Nie wyodrgbniono dokumentacji finansowo - ksiggowej oraz ewidencji realizacji zadan.
ksiggowej dla poszczegolnych zadan publicznych. Przyjety sposob ksiggowania,
bez wprowadzenia kolejnych podziatek ewidencji analitycznej dla
poszczegolnych, dotowanych zadan, uniemozliwia przypisanie kosztow do
konkretnych zadan.
36 |Parafia Rzymsko-Katolicka  |Prawidlowos¢ pobrania i 2018 16-30.09.2019  |1. Oswiadczenia wolontariuszy nie zawieraly informacji o liczbie godzin pracy i |1. Rozlicza¢ $wiadczenia wolontariuszy na podstawie o$wiadczen zawierajacych
pw. Sw. Jana Chrzciciela, wykorzystania dotacji z budzetu wycenie zrealizowanego $wiadczenia. informacje o liczbie godzin wykonanej pracy oraz jej wycenie.
ul. Cieplicka 9, Miasta Jelenia Gora.
58-560 Jelenia Gora
37 Mtodziezowy Osrodek Gospodarka mieniem. 2018 22.10-5.11.2019 |1. Nie wpisano wszystkich obowiazkéw w zakresach czynnosci pracownikow. (1. Uzupehi¢ zakresy czynno$ci pracownikow.

Socjoterapii w Jeleniej Gorze,
ul. Sprzymierzonych 9,
58-560 Jelenia Gora

2. Nie doprecyzowano lub nie zawarto wymaganych zapisow w Regulaminie
organizacyjnym, Instrukcji kontroli finansowe;.

3. Nie zatozono Ksiggi wieczystej dla dziatki nr 6/2.

4. Brak wyodrgbnienia konta pozabilansowego dla pozostatych srodkow
trwalych przekazanych przez Miasto w bezplatne uzywanie.

5. Niezgodne ze stanem faktycznym wpisy w dokumentacji zrodtowej dotyczace
powierzchni obiektow jednostki.

6. Brak koncowego rozliczenia inwentaryzacji majatku rzeczowego wedtug
stanu na dzien 31.12.2018 r.

7. Brak wymaganych wpisow i podpisu osoby odpowiedzialnej, zlecajacej
wyjazd samochodu stuzbowego i kontrolujacej wyniki zuzycia paliwa.

8. Brak oznaczenia identyfikacyjnego pozostatych srodkow trwatych oraz brak
spisu inwentarza w pomieszczeniach MOS.

2. Doprecyzowa¢ uregulowania wewngtrzne.

3. Wyjasni¢ sprawg ujawnienia w Ksigdze wieczystej dzialki nr 6/2, przekazanej
w trwaly zarzad na czas nieoznaczony.

4. Prowadzi¢ w sposob prawidlowy ewidencje¢ ksiggowa.

5. Wyjasni¢ i doprowadzi¢ do zgodnosci ze stanem faktycznym wpisy w
dokumentacji Zrodtowej dotyczace powierzchni obiektow jednostki.

6. Niezwlocznie dokonczy¢ rozliczanie inwentaryzacji majatku rzeczowego
wedtug stanu na dzien 31.12.2018 r. i przedtozy¢ jego wyniki.

7. W sposob prawidtowy prowadzi¢ i rozlicza¢ karty drogowe samochodow
stuzbowych.

8. Oznaczy¢ pozostate srodki trwale i prowadzi¢ na biezaco spisy inwentarzowe
w pomieszczeniach MOS.

9. Wyeliminowa¢ wystepowanie stwierdzonych nieprawidtowosci w przysztosci.
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Lp Podmiot kontrolowany Temat kontroli objety | przeprowadzenia Opis istotnych ustalen Istotne wnioski i zalecenia
kontrola kontroli
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38 [Zespot Szkot Gospodarka mieniem. 2018 10.07-14.08.2019 |1. Nieuporzadkowany stan wpisow w: ksiedze wieczystej, ksiggach obiektu 1. Doprowadzi¢ do zgodno$ci ze stanem faktycznym wpisy w: ksiedze wieczystej,
Ogolnoksztatcacych i budowlanego, dokumentacji geodezyjnej i deklaracji podatku od nieruchomosci. [ksiggach obiektu budowlanego, dokumentacji geodezyjnej i deklaracji podatku od
Technicznych w Jeleniej 2. Nieprawidlowe prowadzenie oraz brak aktualnych wpisow w ksigzkach nieruchomosci.
Gorze, obiektow budowlanych. 2. Prowadzi¢ w sposob prawidtowy i na biezaco ksiazki obiektow budowlanych.
Aleja Jana Pawta II 25, 3. Brak zlecania przegladéw technicznych wymaganych prawem budowlanym w/3. Zleca¢ przeglady techniczne wymagane prawem budowlanym.
58-500 Jelenia Gora sytuacji uptywu terminu ich waznosci. 4. Ujednolici¢ i zaktualizowac¢ instrukcj¢ kontroli finansowe;j.
4. Brak ujednolicenia i zaktualizowania instrukcji kontroli finansowe;. 5. Dokona¢ wérod pracownikéw podziatu obowigzkow w zakresie ewidencji
5. Nieuporzadkowany podziat obowiazkow w zakresie ewidencji inwentarzowej [inwentarzowej sktadnikow majatkowych.
sktadnikow majatkowych. 6. Doprowadzi¢ do zgodno$ci ze stanem faktycznym ewidencje ksiegowa i
6. Brak: wykazania wszystkich obiektow w ewidencji ksiggowej, kart dla inwentarzowa $rodkow trwatych.
niektorych srodkow trwatych, wyceny wartosci ww. srodkow trwatych. 7. Unormowac ze spotka Tauron zasady korzystania z pomieszczenia szkolnego.
7. Brak unormowania nieodptatnego korzystania z trafostacji przez spotke 8. Dostosowac¢ wszystkie umowy dotyczace udostgpniania powierzchni szkolnej
Tauron zlokalizowanej na terenie szkoty. do zasad wynikajacych z Zarzadzenia Prezydenta Miasta Jeleniej Gory Nr
8. Brak dostosowania umoéw dotyczacych udostgpniania powierzchni szkolnej  [0050.800.2016.VII z dnia 3 listopada 2016 r.
do zasad wynikajacych z Zarzadzenia Prezydenta Miasta Jeleniej Gory Nr 9. Niezwlocznie uregulowaé sprawy zwigzane z nieuprawnionym Korzystaniem z
0050.800.2016.VII z dnia 3 listopada 2016 r. obiektow Szkoty znajdujacych si¢ w ztym stanie technicznym, objetych przez
9. Udostgpnianie do roznych celow obiektow szkoty znajdujacych si¢ w ztym  |nadzoér budowlany nakazem rozbiérki badz wyburzenia i prawidtowo je
stanie technicznym, objetych przez nadzor budowlany nakazem rozbiorki badz |zabezpieczy¢ oraz oznaczy¢ zakazem wstgpu na ich teren.
wyburzenia. 10. Prawidlowo nalicza¢ odsetki od nieterminowych wptat czynszu z tytutu
10. Nieprawidtowe naliczanie odsetek od nieterminowych wptat czynszu z najmu.
tytutu najmu. 11. Niezwlocznie zarzadzi¢ przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow
11. Brak przeprowadzenia w wymaganym terminie okresowej inwentaryzacji ~ |majatkowych Szkoty.
sktadnikow majatkowych Szkoty. 12. Podja¢ skuteczne dziatania w celu:
12. Brak wykonania badz czgsciowe wykonanie zalecen pokontrolnych 1) ostatecznego wykonania zalecen pokontrolnych z kontroli przeprowadzonej w
wydanych w wyniku kontroli przeprowadzonej w 2015 r. 2015 r.,
13.Istniejace w dalszym ciagu liczne nieprawidlowosci w zakresie zarzadzania i 2) wyeliminowania wystgpowania stwierdzonych nieprawidtowosci w
gospodarowania mieniem szkoty. przysztosci.
39 |Zespot Szkot Elektronicznych |Gospodarka mieniem. 2018 21.06-05.07.2019 |1. Nieuporzadkowany stan wpisow w ksiedze wieczystej i ksiggach 1. Doprowadzi¢ do zgodno$ci wpisy w ksigdze wieczystej i ksiggach
i Gimnazjum Nr 3 w Jeleniej budowlanych w poréwnaniu do dokumentacji geodezyjnej: wypisow z gruntéw ibudowlanych z dokumentacja geodezyjna.
Gorze, wypisow z kartotek budynkow. 2. Dokona¢ przegladu technicznego pigcioletniego w budynku przy ul.
ul. Grunwaldzka 64A, 2. Brak dokonania przegladu technicznego pigcioletniego w budynku przy ul.  |Grunwaldzkiej S1A.
58-500 Jelenia Gora Grunwaldzkiej S1A. 3. Zaktualizowa¢ zasady gospodarowania sktadnikami majatkowymi Szkoty.
3. Brak zaktualizowania zasad gospodarowania sktadnikami majatkowymi. 4. Zaktualizowac i prowadzi¢ na biezaco spisy inwentarza w pomieszczeniach
4. Brak prowadzenia na biezaco aktualnego spisu inwentarza w pomieszczeniach|szkolnych.
szkolnych. 5. Zweryfikowac powierzchni¢ zwolniona z opodatkowania w deklaracji podatku
5. Wykazanie w deklaracji podatku od nieruchomosci nieprawidtowe;j od nieruchomosci.
powierzchni Szkoty zwolnionej z opodatkowania. 6. Podja¢ skuteczne dziatania w celu:
6. W zakresie zalecen pokontrolnych wydanych w wyniku kontroli 1) ostatecznego wykonania zalecen pokontrolnych z kontroli przeprowadzonej w
przeprowadzonej w 2015 r.: brak wykonania zalecen Nr 15,18, czg§ciowe 2015r.,
wykonanie zalecen Nr 1,6,10. 2) wyeliminowania wystgpowania stwierdzonych nieprawidtowosci w
przysztoscei.
40 |Zespot Szkot Ekonomiczno-  |Gospodarka mieniem. 2018 13-26.08.2019  |1. Niezgodne ze stanem faktycznym zapisy dotyczace zabudowan Szkoty i ich  |I. Doprowadzi¢ do zgodnosci ze stanem faktycznym zapisy dotyczace zabudowan

Turystycznych w Jeleniej
Gorze,

ul. Pitsudskiego 27,
58-500 Jelenia Gora

parametrow w: Ksiedze Wieczystej, Kartotece budynkow, Ksigzce obiektu
budowlanego.

2. Nie uzgodniono na pi$mie z Zaktadem Gospodarki Komunalnej i
Mieszkaniowej w Jeleniej  Gorze zasady korzystania z gruntu stanowigcego
dojazd na teren Szkoty.

3. Z powodu awarii wylaczono ogrzewanie bloku sportowego, co uniemozliwi
ogrzewanie tej czgsci szkoty w nadchodzacym okresie grzewczym.

4. Nieprawidlowe zapisy w ewidencji ksiggowej srodkow trwatych i warto$ci
niematerialnych i prawnych.

5. Nie zrealizowano wszystkich zalecen pokontrolnych skierowanych przez
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory do Dyrektora Szkoty w Wystapieniu
pokontrolnym nr KN.1711.59.3.2015 z dnia 14.01.2016 1.

Szkoty i ich parametrow w: Ksigdze Wieczystej, Kartotece budynkow, Ksiazce
obiektu budowlanego.

2. Uzgodni¢ na pismie z Zaktadem Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w
Jeleniej Gorze zasady korzystania z gruntu stanowigcego dojazd na teren Szkoty.
3. Podja¢ skuteczne dziatania w celu zapewnienia ogrzewania bloku sportowego
w nadchodzacym okresie grzewczym.

4. Prawidlowo prowadzi¢ ewidencj¢ ksiggowa srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych.

5. Zrealizowa¢ wszystkie zalecenia pokontrolne skierowane przez Prezydenta
Miasta Jeleniej Gory do Dyrektora Szkoly w Wystapieniu pokontrolnym

nr KN.1711.59.3.2015 z dnia 14.01.2016 1.
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Lp Podmiot kontrolowany Temat kontroli objety | przeprowadzenia Opis istotnych ustalen Istotne wnioski i zalecenia

kontrola kontroli
1 2 3 4 5 6 7

41 Muzeum Przyrodnicze Wydatkowanie dotacji podmiotowej| 2018 02-16.09.2019  |1. Czg$ciowo wykonano zalecenia pokontrolne z kontroli przeprowadzonej w 1. Ostatecznie wykona¢ zalecenia pokontrolne z kontroli przeprowadzonej w
w Jeleniej Gorze, 7 budzetu Miasta Jelenia Gora, ze 2018 r. z tym, ze: 2018 r. w tym:
ul. Cieplicka 11A, szczeglOlnym uwzglednieniem 1) dodano nieprecyzyjne zapisy dotyczace dodatku stazowego w Regulaminie  |1) usunaé nieprecyzyjne zapisy dotyczace dodatku stazowego w Regulaminie
58-560 Jelenia Gora kosztow wynagrodzen. wynagradzania, wynagradzania,

2) niezgodnie z przepisami naliczano dodatek stazowy za dni nicobecnosci w  |2) zgodnie z przepisami nalicza¢ dodatek stazowy, w tym za dni nicobecnosci w

pracy wskutek choroby, pracy wskutek choroby,

3) nie odzyskano w pelnej kwocie nienaleznie wyptaconych dodatkow 3) podja¢ dziatania w celu odzyskania nienaleznie wyptaconych dodatkow

stazowych, stazowych,

4) nie zrealizowano wszystkich zalecen pokontrolnych: 4) zrealizowaé wszystkie zalecenia pokontrolne z kontroli przeprowadzonych

a) Panstwowej Inspekcji Pracy, przez:

b) Panstwowej Strazy Pozarnej, a) Panstwowa Inspekcj¢ Pracy,

c) Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, b) Panstwowa Straz Pozarna,

5) w sposob niewystarczajacy sprawowano nadzor nad wykonywaniem c) Zaktad Ubezpieczef Spotecznych,

obowiazkow przez Glowna ksiggowa, 5) skutecznie wzmocni¢ nadzor nad wykonywaniem obowiazkoéw przez Gtowna

6) nie umieszczono w BIP wymaganych informacji, ksiggowa,

7) nie stosowano potwierdzen odbioru dokumentow innych niz kadrowe 6) umiesci¢ w BIP wymagane informacje,

pomigdzy Kierownikiem ds. Administracyjno-Gospodarczych a Glowna 7) stosowa¢ potwierdzenia odbioru wszystkich dokumentow pomigdzy

ksiggowa. Kierownikiem ds. Administracyjno-Gospodarczych a Gtowna ksiggowa.
2. Wyeliminowa¢ wystgpowanie stwierdzonych nieprawidtowosci w przysztoscei.
3. Wyciagna¢ konsekwencje w stosunku do Glownej ksiggowej w sytuacji braku
realizacji zalecen pokontrolnych wszystkich organéw kontroli oraz w sytuacji
stwierdzenia kolejnych nieprawidtowosci.

42 Wydziat Spraw Spotecznych, [Nadzorowanie jednostek 2018 22.02-08.03.2019 |1. W zadaniach realizowanych przez Wydzial wyszczegdlniono tylko 1 zadanie |1. Podja¢ dzialania w celu zweryfikowania i uzupetnienia w Regulaminie
Zdrowia i Organizacji organizacyjnych zgodnie odnoszace si¢ bezposrednio do nadzoru nad jednostkami organizacyjnymi, tj.  |organizacyjnym Urzedu Miasta Jelenia Gora wykazu zadan realizowanych przez
Pozarzadowych z podziatem kompetencyjnym nadzor nad dziatalnoscig Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o 'Wydzial, w zakresie nadzoru nad jednostkami organizacyjnymi.

Urzedu Miasta Jelenia Gora  |wynikajacym z Regulaminu Niepetnosprawnosci. 2. Rozwazy¢ wprowadzenie pisemnych zasad nadzoru nad jednostkami

Organizacyjnego Urzg¢du Miasta 2. Nie okreslono zakresu nadzoru lub zadan zwigzanych z realizacjq nadzoru nad|organizacyjnymi.

Jelenia Gora. jednostkami organizacyjnymi. 3. Ustali¢ sposob dokumentowania prowadzonego nadzoru.
3. W Wydziale nie opracowano pisemnych zasad nadzoru nad jednostkami 4. Zaktualizowac opis stanowiska pracy Naczelnika zgodnie z realizowanymi
podleglymi, stanowiacych wytyczne dla pracownikow w postaci ,,katalogu” aktualnie zadaniami.
czynnosci sktadajacych si¢ na realizacj¢ nadzoru.
4. Nadzor nad jednostkami organizacyjnymi ograniczono do:
- przegladu i weryfikacji wybranych danych oraz dokumentow przekazywanych
przez jednostki organizacyjne,
- biezacych kontaktow z jednostkami organizacyjnymi w zakresie realizowanych
zadan.
5. W Wydziale nie przechowuje si¢ dokumentacji zwiazanej z prowadzonym
nadzorem.
6. W opisie stanowiska pracy Naczelnika wyszczegolniono prowadzenie
nadzoru nad Osrodkiem Interwencji Kryzysowej, ktory od dnia 1 stycznia 2017
r. nie stanowi odrgbnej jednostki budzetowej, lecz jest wlaczony w struktury
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej.

43 Wydziat Kultury i Turystyki  [Nadzorowanie jednostek 2018 19-29.03.2019  |1. W zakresie zadan Wydzialu nie sprecyzowano zadan zwigzanych z realizacja (1. Podja¢ dziatania w celu zweryfikowania i uzupetnienia w Regulaminie

Urzedu Miasta Jelenia Gora

organizacyjnych zgodnie

z podziatem kompetencyjnym
wynikajacym z Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta
Jelenia Gora.

nadzoru nad jednostkami organizacyjnymi.

2. W Wydziale nie opracowano pisemnych zasad nadzoru nad jednostkami
podleglymi, stanowiacych wytyczne dla pracownikow w postaci ,.katalogu”
czynnosci sktadajacych si¢ na realizacj¢ nadzoru.

3. Zarzadzenie Prezydenta Miasta Jeleniej Gory w sprawie zatwierdzania
rocznych sprawozdan finansowych samorzadowych instytucji kultury Miasta
Jelenia Gora zawiera nieaktualng nazw¢ Wydziatu.

4. Wydzial nie stosuje terminu na ztozenie rocznych sprawozdan z dziatalnosci
merytorycznej, wynikajacego z Zarzadzenia.

organizacyjnym Urze¢du Miasta Jelenia Gora wykazu zadan realizowanych przez
Wydzial, w zakresie nadzoru nad jednostkami organizacyjnymi.

2. Rozwazy¢ wprowadzenie pisemnych zasad nadzoru nad jednostkami
organizacyjnymi.

3. Zaktualizowa¢ Zarzadzenie Prezydenta Miasta Jeleniej Gory w sprawie
zatwierdzania rocznych sprawozdan finansowych samorzadowych instytucji
kultury Miasta Jelenia Gora i stosowac terminy wynikajace z Zarzadzenia.
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Okres Termin
Lp Podmiot kontrolowany Temat kontroli objety | przeprowadzenia Opis istotnych ustalen Istotne wnioski i zalecenia
kontrola kontroli
1 2 3 4 5 6 7
44 |Szkota Podstawowa nr 15 im. |Gospodarka mieniem. 2018 23.10-05.11.2019 |1. Niezgodnosci ze stanem faktycznym w zakresie wpisow w Ksiggach 1. Doprowadzi¢ do zgodnosci ze stanem faktycznym wpisy w Ksiggach
Bronka Czecha w Jeleniej wieczystych, w Wypisie z rejestru gruntow. wieczystych, w Wypisie z rejestru gruntow.
Gorze, 2. Nieprawidlowa powierzchnia zabudowy w dokumentacji dotyczacej 2. Wpisywa¢ prawidlowa powierzchni¢ zabudowy w dokumentacji dotyczacej
ul. Kamiennogoérska 9, nieruchomosci Szkoty. nieruchomosci Szkoty.
58-570 Jelenia Gora 3. Nie podjeto dziatan: 3. Podja¢ dziatania:
1) w zakresie: 1) w zakresie:
a) naprawy podtoza placu zabaw ,,Radosna szkota”, a) naprawy podtoza placu zabaw ,,Radosna szkota”,
b) dokonania ogledzin przegladu okresowego stacji transformatorowej b) dokonania ogledzin, przegladu okresowego stacji transformatorowej
zlokalizowanej na terenie TCTA, zlokalizowanej na terenie TCTA,
2) zmierzajacych do: 2) zmierzajace do:
a) odplatnego korzystania z dostgpu do dwoch stacji transformatorowych a) odptatnego korzystania z dostgpu do dwoch stacji transformatorowych
nalezacych do Tauron Dystrybucja S.A., zlokalizowanych na terenie TCTA, nalezacych do Tauron Dystrybucja S.A., zlokalizowanych na terenie TCTA,
b) uregulowania stanu prawnego zapewniania biezacego utrzymania dwoch b) uregulowania stanu prawnego zapewniania biezacego utrzymania dwoch boisk
boisk sportowych oraz objgcia monitoringiem wizyjnym terenu rekreacyjno- sportowych oraz objgcia monitoringiem wizyjnym terenu rekreacyjno-sportowego
sportowego u zbiegu ulic Dembowskiego, Kamiennogérskiej, Os. Zeromskiego iju zbiegu ulic Dembowskiego, Kamiennogérskiej, Os. Zeromskiego i
Makuszynskiego. Makuszynskiego.
4. Brak uzupetienia Ksiazek obiektow budowlanych Szkoty. 4. Uzupetni¢ Ksigzki obiektow budowlanych Szkoty.
5. Nieprawidlowosci w zakresie inwentaryzowania mienia Szkoty oraz brak 5. Prawidlowo inwentaryzowaé mienie Szkoty oraz wywiesi¢ spis inwentarza w
spisu inwentarza w pomieszczeniach szkolnych. pomieszczeniach szkolnych.
6. Nie uzupetniono zakresu czynnosci Kierownika gospodarczego o obowiazki, |6. Uzupetnié¢ zakres czynnosci Kierownika gospodarczego o obowiazki, ktore
ktore faktycznie wykonuje. faktycznie wykonuje.
7. Nie zawarto Porozumienia o wspotdziataniu w zakresie opieki zdrowotnej nad|7. Zawrze¢ Porozumienie o wspotdziataniu w zakresie opieki zdrowotnej nad
uczniami z Pielggniarka szkolna. uczniami z Pielggniarka szkolna.
45 |[ Liceum Ogdlnoksztatcace im.|Gospodarka mieniem. 2018 05-19.12.2019  |1. Nie uzupetniono zakreséw czynnosci pracownikow. 1. Uzupetni¢ zakresy czynnosci pracownikow.
Stefana Zeromskiego w 2. Nie prowadzono ewidencji inwentarzowej dla wszystkich rzeczowych 2. Zaprowadzi¢ ewidencj¢ inwentarzowa dla wszystkich rzeczowych sktadnikow
Jeleniej Gorze, sktadnikow majatkowych. majatkowych.
ul. Jana Kochanowskiego 18, 3. Roznice w zakresie wartosci pozostatych srodkoéw trwatych, pomiedzy stanem|3. Uzgadnia¢ za udokumentowaniem salda kont ksiggowych na dzien zamknigcia
58-500 Jelenia Gora ksiggowym wykazanym na koncie 013, a stanem inwentarzowym. ksigg rachunkowych, dotyczace rzeczowych sktadnikow majatkowych z ich
4. Ksiggowanie umorzen wszystkich rzeczowych sktadnikow majatkowych, z  |ewidencja inwentarzowa.
wyjatkiem $rodkow trwatych, na jednym wspolnym koncie. 4. Wyodrebni¢ konta syntetyczne dla wszystkich rzeczowych sktadnikow
5. Nie prowadzono spisdw inwentarzowych w pomieszczeniach szkolnych. majatkowych, zgodnie z zaktadowym planem kont.
5. Zmienic¢ klasyfikacj¢ kserokopiarki i zaksiegowac ja na koncie srodkoéw
trwatych.
6. Prowadzi¢ spisy inwentarzowe w pomieszczeniach szkolnych i na biezaco je
aktualizowac.
46 |Szkota Podstawowa nr 8 w Gospodarka mieniem. 2018 28.08-12.09.2019 |1. Braki w zakresach czynnosci pracownikow. 1. Uzupetni¢ zakresy czynno$ci pracownikow.

Jeleniej Gorze,
ul. Paderewskiego 13,
58-500 Jelenia Gora

2. Brak ustalenia w dokumentacji wewnetrznej Szkoty katalogu zadan
wykonywanych przez pracownikow administracji i obstugi.

3. Nie doprecyzowano zapisow w Instrukcji kontroli finansowej w zakresie
gospodarki sktadnikami rzeczowymi.

4. Nieuporzadkowany stan wpisow w: ksiedze wieczystej, kartotece budynkow,
ksigdze obiektu budowlanego, deklaracji na podatek od nieruchomosci.

5. Brak wskazania w karcie $rodka trwatego dla budynku Szkoty danych
dotyczacych powierzchni zabudowanej, uzytkowej i kubatury.

6. Nie dokonano kasacji zbgdnych sktadnikow majatkowych.

7. Nie przeprowadzono inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych.

8. Roznice pomigdzy stanami ewidencji ksiggowej i inwentarzowe;j.

9. Brak prowadzenia na biezaco spisow inwentarza w pomieszczeniach
szkolnych.

10. Brak lub czgsciowe wykonanie zalecen pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonej w 2015 r.

2. Ustali¢ w dokumentacji wewngtrznej Szkoly katalog zadan wykonywanych
przez pracownikéw administracji i obstugi.

3. Doprecyzowa¢ zapisy w Instrukcji kontroli finansowej w zakresie gospodarki
sktadnikami rzeczowymi.

4. Doprowadzi¢ do zgodnosci ze stanem faktycznym wpisy w: ksigdze wieczystej,
kartotece budynkow, ksigdze obiektu budowlanego, deklaracji na podatek od
nieruchomosci.

5. Uzupehic kartg srodka trwatego dla budynku Szkoty o dane dotyczace
powierzchni: zabudowanej, uzytkowe;j i kubatury.

6. Dokona¢ kasacji zb¢dnych sktadnikow majatkowych.

7. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ zbioréw bibliotecznych i ja rozliczy¢.

8. Doprowadzi¢ do zgodnosci stany sktadnikéw majatkowych w ewidencji
ksiggowej i inwentarzowej.

9. Prowadzi¢ spisy inwentarzowe w pomieszczeniach szkolnych i na biezaco je
aktualizowac.

10. Podja¢ skuteczne dziatania w celu:

1) ostatecznego wykonania zalecen pokontrolnych z kontroli przeprowadzonej w
2015r.,

2) wyeliminowania wyst¢gpowania stwierdzonych nieprawidlowosci w

przysztosci.
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Okres Termin
Lp Podmiot kontrolowany Temat kontroli objety | przeprowadzenia Opis istotnych ustalen Istotne wnioski i zalecenia
kontrola kontroli
1 2 3 4 5 6 7
47 |Szkota Podstawowa nr 10 Gospodarka mieniem. 2018 16-31.10.2019  |1. Nie zaktualizowano Regulaminu organizacyjnego Szkoty w zakresie struktury|l. Zaktualizowa¢ Regulamin organizacyjny Szkoty.
w Jeleniej Gorze, organizacyjnej i obowigzkéw Glownego ksiggowego. 2. Przydziela¢ pracownikom zakres obowigzkow zgodny z Regulaminem
ul. Morcinka 31, 2. Niezgodnosci zapisow ze stanem faktycznym, dotyczace zabudowan Szkolty |organizacyjnym.
58-500 Jelenia Gora i ich parametrow w: Kartotece budynkow, Ksigdze Wieczystej, Ksigzkach 3. Doprowadzi¢ do zgodnosci ze stanem faktycznym zapisy dotyczace zabudowan
obicktu budowlanego. Szkoty i ich parametrow w: Kartotece budynkow, Ksigdze Wieczystej,
3. Nie zaktualizowano wykazu osob upowaznionych do dokonywania wpisow w [Ksigzkach obiektu budowlanego.
Ksiazkach obiektu budowlanego. 4. Zaktualizowa¢ wykaz osob upowaznionych do dokonywania wpisow w
4. Brak prowadzenia ksiag inwentarzowych, tymczasowa funkcj¢ inwentarza  Ksigzkach obiektu budowlanego.
pelnig arkusze inwentaryzacyjne spisu z natury. 5. Prowadzi¢ ksiggi inwentarzowe i poprawnie ewidencjonowa¢ majatek Szkoty.
5. Nieprawidtowosci przy sporzadzaniu inwentaryzacji mienia Szkoty. 6. Przeprowadza¢ inwentaryzacje w sposob rzetelny i staranny.
48 [Publiczna Poradnia Prawidlowo$¢ wydatkowania 2018 21.06-02.07.2019 |1. W Regulaminie Organizacyjnym nie ustalono zadan Gtownego ksiggowego i |1. Zaktualizowac¢ tre$¢ Regulaminu Organizacyjnego poprzez wpisanie zadan
Psychologiczno-Pedagogiczna |$rodkoéw na realizacjg zadan specjalisty ds. administracji i kadr. Glownego ksiggowego i specjalisty ds. administracji i kadr.
w Jeleniej Gorze, biezacych. 2. Znaczna liczba zmian w planie pierwotnym, a takze powtarzajace si¢ 2. Dochowywa¢ nalezytej staranno$ci na etapie planowania wydatkow
ul. Wolnosci 259, kilkukrotnie zmiany w tych samych rozdziatach i paragrafach wskazuja na budzetowych, celem uniknigcia dokonywania nadmiernej ilosci zmian w planie
58-560 Jelenia Gora niedochowanie nalezytej starannosci na etapie planowania. pierwotnym.
3. W ewidencji ksiggowej zaksiggowano kserokopi¢ dowodu ksiggowego. Nie 3. W ewidencji ksiggowej ujmowaé wytacznie oryginaly dowodow ksiegowych.
zastosowano dowodu ksiggowego Polecenia ksiggowania, celem rozdzielenia  |Stosowa¢ odpowiednie dowody ksiggowe (polecenia ksiggowania), celem
kosztow na odregbne okresy sprawozdawcze i prawidlowego ujecia w ewidencji [rozdzielenia kosztow na odrgbne okresy sprawozdawcze i prawidtowego
ksiggowe;j. ujmowania w ewidencji ksiggowe;j.
4. Nierzetelnie wskazano dane w rozdziale 85406 § 4010 w wyniku btedu w 4. Prawidlowo szacowa¢ wynagrodzenia na poszczegélnych stanowiskach oraz
szacowaniu wynagrodzenia w: Tabeli kalkulacyjnej zatrudnienia i funduszu rzetelnie wykazywac dane finansowe w dokumentacji planistyczne;j i
wynagrodzen na 2018 rok, Planie dochodow i wydatkéw budzetowych na 2018 |sprawozdawczej Poradni.
rok, Sprawozdaniu RB — 28 S z wykonania planu wydatkow budzetowych 5. W indywidualnych informacjach o wymiarze wynagrodzenia pracownikow
samorzadowej jednostki budzetowej za rok 2018. wskazywac¢ procent wynagrodzenia zasadniczego, badZ wprost kwote dodatku
5. W indywidualnych informacjach o wymiarze wynagrodzenia pracownikow  |stazowego, umozliwiajac pracownikom poznanie wysokosci kazdego sktadnika
nie wskazano kwoty dodatku stazowego, ani wymiaru procentowego w wynagrodzenia.
wynagrodzeniu zasadniczym, ktory umozliwitby pracownikom zidentyfikowanie
kwot poszczegdlnych sktadnikow wynagrodzenia.
49 Miejski Dom Kultury Wydatkowanie dotacji podmiotowej| 2018 08-25.10.2019  |1. Nie dokonano zmian w rocznym Planie finansowym w sytuacji przekroczenia |1. Dokonywac¢ zmian w zakresie przychodow i kosztow w rocznym planie
,-Muflon” z budzetu Miasta Jelenia Gora. Planu finansowego w pozycji przychody ogdtem. finansowym zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych.
w Jeleniej Gorze, 2. W Sprawozdaniu rocznym z wykonania Planu finansowego za 2018 r. nie 2. Zawiera¢ w sprawozdaniu rocznym z wykonania planu finansowego za dany
ul. Cieplicka 172, zawarto informacji o sposobie wykorzystania dotacji podmiotowej. rok informacje o sposobie wykorzystania dotacji podmiotowe;j.
58-570 Jelenia Gora 3. Dla otrzymanej dotacji podmiotowej nie jest prowadzona wyodrgbniona 3. Prowadzi¢ ewidencj¢ ksiggowa w sposob umozliwiajacy identyfikacje
analityka w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegolnych kosztow poszczegblnych kosztow finansowanych dotacja podmiotows.
finansowanych dotacja podmiotowa. 4. Dotozy¢ nalezytej starannosci przy sporzadzaniu Planu finansowego na dany
4. Stwierdzono znaczne rozbiezno$ci pomiedzy wartosciami wykazanymi w rok i podejmowac dzialania w kierunku realniejszego szacowania wielkosci
wykonaniu Planu finansowego a wartosciami ujgtymi w uchwalonym Planie finansowych ujmowanych w planie.
finansowym na 2018 r. 5. Przedstawia¢ informacje/dane w sprawozdaniu rocznym z wykonania Planu
5. W Sprawozdaniu z wykonania Planu finansowego za 2018 r. w czgsci finansowego za dany rok w sposob jednolity oraz zgodnie z danymi
opisowej przedstawiono znaczace odchylenia od Planu i przyczyny ich wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;.
powstania. 6. Stosowac nazewnictwo sporzadzanych sprawozdan wiasciwe dla
6. Sposob prezentacji danych finansowych w Sprawozdaniu rocznym z prezentowanej tresci.
wykonania Planu finansowego w czg$ci opisowej oraz w tabelarycznym
zestawieniu danych z czg$ci opisowej jest niejednolity oraz niespojny.
50 Biuro Wystaw Artystycznych |Wydatkowanie dotacji podmiotowej| 2018 18-29.11.2019  |1. W Sprawozdaniu rocznym z wykonania Planu finansowego za 2018 r. nie 1. Sprawozdania roczne z wykonania Planu finansowego sporzadza¢ w sposob

w Jeleniej Gorze,
ul. Duga 1,
58-500 Jelenia Gora

z budzetu Miasta Jelenia Gora.

zawarto informacji o sposobie wykorzystania dotacji podmiotowe;.
2. Sprawozdanie z wykonania Planu finansowego za 2018 r. zostato
przygotowane niedoktadnie i niestarannie.

3. Nieterminowo optacano zobowigzania wynikajace z faktur.

4. Nieterminowo wyplacano wynagrodzenia pracownikom.

prawidlowy.

2. Terminowo wyptaca¢ wynagrodzenia wszystkim pracownikom.

3. Terminowo oplaca¢ wszystkie zobowigzania wynikajace z faktur i innych
dokumentow.
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Okres Termin
Lp Podmiot kontrolowany Temat kontroli objety | przeprowadzenia Opis istotnych ustalen Istotne wnioski i zalecenia
kontrola kontroli
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51 |Departament Edukacji Weryfikacja potrzeb w zakresie 2018 14.06-12.07.2019 |1. Nie zaktualizowano opisow stanowisk pracy: 1. Dokona¢ podziatu obowiazkoéw oraz zaktualizowaé opisy stanowisk pracy,

Urzedu Miasta Jelenia Gora

zatrudnienia.

1) w zakresie zadan, ktore pracownicy faktycznie realizuja,

2) w zwiazku z utworzeniem Departamentu Edukacji, Wydziatu Nadzoru
Merytorycznego, Referatu Finansowania O$wiaty.

2. Zmniejszenie liczby zatrudnionych pracownikow na stanowiskach ds.
projektow i wnioskow unijnych, z powodu zakonczenia zatrudnienia pracownika
P16.E na czas realizacji projektu unijnego do 30.08.2019 r., dodatkowo obciazy
pozostatych dwoch pracownikow; ilos¢ obowiazkow do przejgcia moze
uniemozliwi¢ terminowg realizacj¢ projektow nadzorowanych przez tych
pracownikow i znacznie ograniczy¢ mozliwo$ci ewentualnego uczestnictwa w
kolejnych projektach.

3. Pracownik ds. merytorycznych ZN.E - realizujac zadania na stanowisku ds.
szkot ponadgimnazjalnych wykorzystuje 80% czasu pracy, niejednokrotnie
100%; z uwagi na znaczne obciazenie czasowe przy realizacji zadan na tym
stanowisku ma ograniczone mozliwo$ci odpowiedniego zaangazowania i
sprawowania wymaganego nadzoru na stanowisku Kierownika Referatu
Finansowania O$wiaty.

4. Pracownik P13.E, ktory zostat przeniesiony do pracy do Wydziatu Sportu i
Turystyki, m.in.:

1) realizowat zadanie zwigzane z przyznawaniem stypendiow i zasitkow
szkolnych wspdlnie z pracownikiem ds. merytorycznych P15.E, ktory ma to
zadanie wpisane w opisie stanowiska pracy jako uzupehniajace i realizowat
zadanie od kilku lat, ktéremu po$wigcal ok. 50-80% swojego czasu pracy;
pracownik P15.E jako osoba, ktorej ewentualnie by przekazano zadanie do
realizacji wymagataby wsparcia ze strony innych pracownikow.

5. Czgs$¢ zadan zwigzanych z realizacjg projektow unijnych pracownicy
wykonywali w miejscu pracy z uwagi na dostgpno$¢ do baz danych i ochrong
danych osobowych, czgs¢ wykonywali poza miejscem pracy.

6. Pracownik P10.E na stanowisku ds. finansowych nie udzielit pisemnych
odpowiedzi na czgs¢ wnioskow Dyrektoréw jednostek oswiatowych,
zarejestrowanych w systemie IntraDok, dotyczacych remontdw i awarii; nie
nadawal numer6éw spraw zgodnie z Instrukcja Kancelaryjna, nie prowadzit spisu
Spraw.

dostosowujac je do aktualnej struktury i realizowanych zadan.

2. Zapewnic¢ terminowg realizacjg¢ zadan, w tym zadan zwigzanych z realizacja
projektow unijnych oraz przyznawaniem stypendiéw i zasitkow szkolnych.

3. Opracowac¢ zasady okre$lajace wytyczne dotyczace uczestnictwa przez
pracownikow w rozliczaniu projektéw z dofinansowaniem unijnym,
realizowanych przez Departament Edukacji.

4. Stosowac¢ Instrukcj¢ Kancelaryjng na wszystkich stanowiskach pracy.

Sporzadzita: A.Stolecka

Strona 13




	Arkusz1

