KARTA INFORMACYJNA W PRZEWODNIKU UStUG
URZEDU MIASTA JELENIA GORA

USTALENIE NUMERU PORZADKOWEGO BUDYNKU

Miejsce sktadania wniosku:
- kancelaria w ratuszu pl. Ratuszowy 58
- punkt informacyjny ul. Sudecka 29

Wymagane druki:

Whiosek o ustalenie numeru porzadkowego budynku - wymagany druk stanowigcy
Zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 stycznia 2012 r.
w sprawie ewidencji miejscowosci, ulic i adresow (Dz. U. 2012 poz.125).

Wymagane zalaczniki:

Kopia mapy: zasadniczej, ewidencyjnej, z projektem podziatu, topograficznej w skali
nie mniejszej niz 1:10 000, kopia projektu zagospodarowania dziatki lub terenu
Z zaznaczonym budynkiem, ktérego dotyczy wniosek lub miejscem planowanej lokalizacji
prognozowanego budynku.

W  przypadku gdy wniosek sktadany jest przez petnomocnika nalezy dotgczy¢
petnomocnictwo lub jego kopie wraz z dowodem uiszczenia opfaty skarbowe;j.

Optaty:
e Zawiadomienia o ustaleniu numeru porzgadkowego budynku nie podlegajg optacie
skarbowej,

e Dotgczenie do wniosku petnomocnictwa, jego odpisu, wypisu lub kopii (z wylgczeniem
petnomocnictwa udzielanego maitzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenhstwu
albo gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty skarbowej np. legitymujacy sie
zaswiadczeniem o korzystaniu ze $wiadczeh pomocy spotecznej z powodu ubostwa)

podlega optacie skarbowej w wysokosci 17 zt.
UWAGA:

o Obowigzek zapfaty optaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia w organie dokumentu
stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury,

o Sktadajgc w organie petnomocnictwo wnioskodawca zobowigzany jest dotgczy¢ dowod
zapfaty naleznej opfaty skarbowej albo uwierzytelniong kopie dowodu zaptaty (dowdd
zaptaty moze mie¢ forme wydruku potwierdzajgcego dokonanie operacji bankowej),
nie pézniej niz w ciggu 3 dni od chwili powstania obowigzku jej zaptaty,

e Zwolnione z optaty skarbowej sg miedzy innymi dokumenty stwierdzajgce udzielenie
petnomocnictwa oraz jego odpis, wypis lub kopia; poswiadczone notarialnie lub przez
uprawniony organ, udzielone: matzonkowi, wstepnym, zstepnym lub rodzenstwu

Optate skarbowg nalezy uisci¢ przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miasta
Jelenia Gora Bank Millennium S.A.
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Dokumenty do wgladu:
5.

Nie dotyczy

Termin zatatwienia sprawy:

6. |Przecietny czas oczekiwania wynosi 30 dni po ztozeniu kompletnego wniosku, z wyjagtkiem
spraw wymagajgcych postepowania wyjasniajgcego.

Wydziat realizujgcy wniosek:

7. |WYDZIAL. GEODEZJI, KARTOGRAFII | KATASTRU

ul. Ptasia 2,3, pok. 224 tel. (75) 75-46-227.

8 Tryb odwotawczy:
" | Nie dotyczy

9 Optata za odwotanie:
" | Nie dotyczy

Podstawa prawna:

- art. 47a ust.1 pkt. 1 ust. 4 pkt.5 ust. 5, ust. 4a, art. 47b ust. 1, 2, 4 ustawy z dnia 17 maja

1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. z 2020 r. poz. 276 ze zm.),

10. (- § 5 rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 stycznia 2012 r. w sprawie
ewidencji miejscowosci, ulic i adresow (Dz. U. z 2012 r. poz.125),

- arth i art. 6 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

(Dz.U. z 2019 r. poz.1000 ze zm.)

Uwagi:

Krok po kroku

1. Pobierz i wypeij wniosek (podaj telefon kontaktowy - to czesto usprawnia realizacje
whniosku)

2. Dotgcz do wniosku kopie mapy np.: zasadniczej, ewidencyjnej, z projektem podziatu,
topograficznej w skali nie mniejszej niz 1:10 000, kopia projektu zagospodarowania
dziafki lub terenu i zaznacz budynek, ktérego dotyczy wniosek lub miejsce planowanej

11. lokalizacji prognozowanego budynku.

3. Zi6z wniosek w kancelarii w ratuszu pl. Ratuszowy 58 lub w punkcie informacyjnym
ul. Sudecka 29 lub wyslij wniosek pocztg na adres Urzad Miasta Jelenia Géra Wydziat
Geodezji, Kartografii i Katastru ul. Ptasia 2,3; 58-500 Jelenia Gora.

4. Oczekuj na telefoniczng informacje o terminie odbioru zawiadomienia o ustaleniu
numeru porzgdkowego, odbierz zawiadomienie o ustaleniu numeru porzgdkowego
w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru lub oczekuj na Zawiadomienie przestane
poczta.

Data utworzenia: 10.08.2020 r.

zatwierdzona przez: Naczelnika Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru




