ZARZADZENIE 0050.641.2020.VIII,
PREZYDENTA MIASTA JELENIEJ GORY
z dnia 21wrzesnia 2020r.

w sprawie przeprowadzenia w 2020 roku inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych w Urzedzie Miasta Jelenia Gora

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.z2020 r. poz. 713) oraz art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 351 z p6zn.zm.) zarzagdzam, co nastgpuje:

§1

1. Inwentaryzacje:
- $rodkéw trwatych,
- wartos$ci niematerialnych i prawnych,
- pozostatych srodkéw trwatych,
- dlugoterminowych aktywow finansowych,
- $rodkéw pienieznych, depozytéw i innych papieréw warto$ciowych,
- naleznosci i zobowigzah podmiotéw prowadzacych ksiegi rachunkowe,
nalezy przeprowadzi¢ w terminach i w sposéb okreslony w zatgczniku do niniejszego
zarzadzenia.
2. Pozostaly stan aktywow i1 pasywow nalezy sprawdzi¢ droga poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami 1 weryfikacji realnej wartosci tych
sktadnikow.

§2

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ komisje inwentaryzacyjng w sktadzie
okreslonym w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

2. Osoby powotlane do przeprowadzenia inwentaryzacji ponosza pelng odpowiedzialnos$¢ za
wilasciwg jej realizacje, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

3. Zespotem spisowym kieruje Przewodniczacy zespotu spisowego.

§3

Do kontroli prawidlowosci przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam komisje
w sktadzie:

1. Jolanta Sawicka,

2. Alicja Luczak,

3. Tomasz Dumycz.

§4

Do wykazania réznic migdzy inwentaryzowanymi sktadnikami, a sktadnikami ujetymi
w ewidencji ksiegowej wyznaczam nastepujgce osoby:

1. srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne, dlugoterminowe aktywa finansowe -
Agnieszka Helinska - Bargiel, Izabela Laborewicz,



2. $rodki trwale w budowie, naleznos$ci i zobowigzania z tytulu inwestycji - Malgorzata
Kwiatkowska,

3. srodki trwale w budowie, naleznosci i1 zobowigzania z tytutu przedsiewzigc
inwestycyjnych wspétfinansowanych ze $rodkéw funduszy europejskich — Aurelia
Sojka, Weronika Wos,

e

pozostate srodki trwate — Izabela Laborewicz,
naleznos$ci od podmiotéw prowadzacych ksiggi rachunkowe z tytutu:

oplat wieczystego uzytkowania — Monika Krukowska, Iwona Tretalska, Bozena
Sapieha,

dzierzaw i najmu — ElZbieta Zaskorska, Iwona Tretalska,

przeksztatcenia prawa wieczystego uzytkowania w prawo wlasnosci i sprzedazy
gruntow — Marta Haftarczuk,

optat za holowanie pojazdéw — Iwona Tretalska,

zajecia pasa drogowego, optat geodezyjnych i ochrony srodowiska — Justyna
Szyndler,

sprzedazy ratalnej nieruchomosci, depozytow — Magdalena Marut,

optat dodatkowych za parkowanie pojazdéw samochodowych bez uiszczenia optaty
za parkowanie w strefie ptatnego parkowania — Ewelina Hotys,

oplat za stuzebno$¢ gruntowg — Marta Haftarczuk,

dostaw 1 ustug biezacych — Anna Kosiorek, Malgorzata Kwiatkowska, Celina
Stabczynska, Maria Marchalewicz, Magdalena Rogalska,

podatku od towaréw 1 ustug — Joanna Wojnarowicz, Marta Haftarczuk,

podatku od nieruchomosci oséb fizycznych oraz tacznych zobowigzan pienieznych
— Agnieszka Czaja, Sylwia Stoma,

podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego oséb prawnych — Dagmara Zielonka,
odpadéw komunalnych — Krystyna Skassa, Marta Nowacka,

podatku od srodkéw transportowych- Katarzyna Ignasiak,

oplaty skarbowej, uzdrowiskowej i targowej — Anna Jedrzejak,

pozostatych dochodéw — Anna Czaja,

6. weksle, gwarancje, depozyty, kwitariusze przychodowe, bloczki optaty targowej, karty
drogowe, karty przedptacone — Izabela Laborewicz, Celina Stabczynska.

§5

Szkolenie przewodniczacych zespotéw spisowych z zakresu prawidtowosci przeprowadzenia
inwentaryzacji przeprowadzi Pani Jolanta Sawicka do dnia 30 wrzes$nia 2020 r.

§6

Zobowiazuje Wydziat Obstugi Urzedu do przygotowania arkuszy spisowych i przekazania ich
do Departamentu Finanséw w terminie do 25 wrzesnia 2020 roku.

§7

Zobowigzuj¢ Departament Finansow do wydania arkuszy spisowych przewodniczacym
zespotow spisowych w terminie do 30 wrzes$nia 2020 roku.



§8
Zobowiazuje Przewodniczacych zespotdow spisowych do przekazywania kompletnych
dokumentéw potwierdzajacych przeprowadzenie inwentaryzacji do Departamentu Finanséw na
biezaco, nie pozniej niz do dnia 8 stycznia 2021 r.

§9
Powstate r6znice nalezy wyjasni¢ w terminie do 15 stycznia 2021 roku. Za wyjasnienie réznic

inwentaryzacyjnych odpowiedzialni sa dyrektorzy poszczegdlnych departamentéw oraz osoby
zajmujace samodzielne stanowiska urzgdnicze.

§ 10
Osoby wymienione w § 4 niniejszego zarzadzenia sg zobowigzane do rozliczenia i ujecia w
ksiggach rachunkowych rozliczen z tytulu réznic inwentaryzacyjnych w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 31 stycznia 2021 roku.

§11
W przypadku zmian kadrowych komisja wymieniona w § 3 niniejszego zarzadzenia wyznaczy
nowe osoby do przeprowadzenia inwentaryzacji.

§12
Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Jeleniej Gory.

§ 13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

PREZYDENTA MIASTA
JELENIEJ GORY

)

Jerzy Luzniak



Zalacznik

do Zarzadzenia nr 0050.641.2020.VIII
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory

z dnia 21 wrzesnia 2020 r.

Lp. Rodzaj i miejsce Termin Sposoéb inwentaryzacji, sktad zespotu
inwentaryzowanego i . i
sktadnika majagtkowego Rf)ZPOCZ_@C.la' Ze.lkoncz.en.la—
dzien, miesigc, | dzien, miesigc,
rok rok
1 | Srodki trwale Miasta: 01.10.2020 31.12.2020

- wydzierzawione, Pisemne potwierdzenie przez

uzyczone uzytkownikéw — Agnieszka
Helinska- Bargiel, Izabela
Laborewicz

- grunty Weryfikacja:
Przewodniczacy komisji spisowe;j:
Iwona Hanczarek
Cztonek — Marcin Andrzejewski
Czlonek — Pawet Ozarkow
Czlonek — Piotr Kusa

-warto$ci niematerialne 1 01.10.2020 31.12.2020 | Weryfikacja:

prawne . N .
Przewodniczacy komisji spisowej:
Katarzyna Han
Czlonek- Stawomir Ptak
Cztonek — Adrian Rudzinski

2 | Srodki trwate Urzedu 01.10.2020 31.12.2020 Spis z natury

Miasta Jelenia Goéra

- budynki i budowle

Przewodniczacy komisji spisowe;j:
Anna Jasinowska

Cztonek - Barbara Grzybowska
Czionek - Ewa Pawlowicz

Cztonek — Bartosz Oleksa




- sprzet komputerowy

Przewodniczacy komisji spisowej:
Katarzyna Han
Cztonek- Stawomir Ptak

Cztonek — Adrian Rudzinski

- maszyny i urzadzenia ,
srodki transportowe

Przewodniczacy — Marek
Wasilewski

Cztonek — Grzegorz Janiak
Czlonek — Jarostaw Goérski

Czlonek - Waldemar Cichowski

Pozostate srodki trwate w
Wydziatach zajmujacych
pomieszczenia w
budynkach przy:

a) Plac Ratuszowy 58
(budynek Ratusza i
Przybudéwki),
ul. Okrzei 10,
ul. Armii Krajowej
19

Przewodniczacy — Ewa
Wojciechowska

Cztonek — Tomasz Wrona

Cztonek — Izabela Stywryszko

b) ul. Sudecka 29,
ul. Ptasia 2/3,
ul. Ptasia 6a

Przewodniczacy — Monika Kadrys
Czlonek — Katarzyna Banik-Zelasko

Czlonek — Izabela Lewandowska

Dtugoterminowe aktywa 31.12.2020 15.01.2021 Pisemne potwierdzenie udziatéw i

finansowe akcji Miasta wniesionych do spétek
gminy — Agnieszka Helinska-
Bargiel

Naleznosci od os6b 01.10.2020 15.01.2021 Pisemne potwierdzenie sald

prowadzacych ksiegi
rachunkowe (z wyjatkiem
naleznosci z tytutéw
publiczno-prawnych,
naleznos$ci spornych i
watpliwych)

naleznos$ci — osoby prowadzace
konta rozrachunkowe w
Departamencie Finanséw i Wydziale
Budzetu




Zobowigzania

01.10.2020

15.01.2021

Pisemne potwierdzenie sald 1
poréwnanie danych z odpowiednimi
dokumentami - osoby prowadzace
konta rozrachunkowe w
Departamencie Finanséw i Wydziale
Budzetu

PREZYDENTA MIASTA
JELENIEJ GORY
-)
Jerzy Luzniak




