piecze¢ Urzedu Miasta Jelenia Gora

Zatacznik nr 4
do Regulaminu Pracy Urzg¢du Miasta

KARTA PRACOWNIKA ODCHODZACEGO

Nazwisko i imie pracownika

Data rozwigzania umowy

Wydziat/Referat o prace
Potwierdzam, ze:
- - Stanowisko osoby Czytelny podpis osoby
Lp. Sl potwierdzajacej Data potwierdzajacej
Prac_ownlk zakonczyt wszygtkle Bezposredni
powierzone prace do chwili .
L. rozwigzania umowy przetozony
pracownika
0 prace.
2 Pracownik nie zalega Pracownik Referatu
) z zaliczkami Ksiegowosci
3 Pracownik sptacit pozyczke Pracownik Referatu
) mieszkaniowg Ksiegowosci
4 Pracownik sptacit pozyczke z Kasy Pracownik Referatu
) Zapomogowo- Pozyczkowej Ksiegowosci
Pracownik rozliczyt naleznosci i .
- . : Pracownik Referatu
5. zobowigzania z tytutu ptac i Ksiegowosci
ubezpieczen dodatkowych
6. | pkt2-5 Gtéwny Ksiegowy
7. ll::iae%oiévmk zwrécit powierzone Pracownik Wydziatu
Obstugi Urzedu
g. | Pracownik zwrdcit powierzone | pracouni wydziatu
P a Obstugi Urzedu
Pracownik pozostawit bez
zastrzezen powierzony sprzet
komputerowy, zgodnie z
odpowiednim Rejestrem Referatu
9 Inform_at_yk_l. Wszystkie _has’ra Kierownik Referatu
. upowazniajace pracownika do )
S Informatyki
pracy w sieci i wewnetrznych
serwisach i ustugach zgodnie z
odpowiednim Rejestrem Referatu
Informatyki zostang anulowane z
dniem rozwigzania umowy o prace
Naczelnik Wydziatu
10.| pkt.7-9 Obstugi Urzedu
11 Pracownik zwrdcit legitymacje Pracownik Wydziatu
" | stuzbowa Kadr
12 Pracownik ztozyt oswiadczenie Pracownik Wydziatu
" | majatkowe Kadr
Pracownikowi cofnieto Koordynlator ds.
13. upowaznienia i petnomocnictwa Systemow
Zarzadzania
Pracownik spetnit zobowigzania, o
ktorych mowa § 3 umowy
14. | W sprawie pomocy finansowej na Pracownik Wydziatu
| pokrycie czesci kosztéw Kadr
zwigzanych z podnoszeniem
kwalifikacji zawodowych
15. | pkt. 11-14 Naczelnik Wydziatu

Kadr

Potwierdzam pkt. 1-15 oraz oswiadczam, Ze rozliczylem/am (odebratem/am)

wszystkie zlecone mi godziny nadliczbowe.

Jelenia Gora, dnia ....cceeveeeveveeeccecce e, ,

Wyrejestrowano z ZUS dnia
Podpis pracownika Wydziatu OK dokonujacego wyrejestrowania z ZUS




