Zatacznik nr 7 do Regulaminu
Pracy Urzgdu Miasta Jelenia Géra

KARTA POLECENIA I ROZLICZENIA PRACY
W GODZINACH NADLICZBOWYCH, W SOBOTE, NIEDZIELE, SWIETO*

1. POLECENIE PRACY

Jelenia Gora, dnia............c.coceeune..

(wydzial)
Polecam Pani/Panu ...............cocociiiiiiiiiiiiiiiiin, wykonanie pracy w godzinach nadliczbowych, w sobote,
niedziele, $wieto* w dniu..................... , w godzinach od............. do............ , ze wzgledu na szczeg6lne potrzeby

(podpis pracownika)

(data) (podpis przetozonego zlecajacego prace
w godzinach nadliczbowych)

W zwiazku ze sprawowaniem opieki nad dzieckiem do lat 8

Wyrazam/ nie wyrazam zgody na prace w godzinach 2. AKCEPTACJA SEKRETARZA

nadliczbowych zgodnie z art. 42 ust 2 ustawy o pracownikach
samorzadowych *

(podpis pracownika) (data) (podpis)

3. POTWIERDZENIE CZASU PRZEPRACOWANEGO W GODZINACH NADLICZBOWYCH

(data) (podpis przetozonego zlecajacego prace
w godzinach nadliczbowych)

4. WNIOSEK PRACOWNIKA

W zamian za czas przepracowany w godzinach nadliczbowych wybieram (nalezy zaznaczy¢ forme¢ rekompensaty):
O czas wolny
O wynagrodzenie

W przypadku zaznaczenia w czesci 4 karty rekompensaty w postaci czasu wolnego wypetni¢ ponizsze:

Czas wolny za prace w godzinach nadliczbowych odebrany zostanie w terminie:

w dniach: .....cccoee , W godzinach od............. dO v , W godzinach od............. do...ooevennnn. Hkk
(podpis pracownika) (podpis przetozonego zlecajacego prace
w _godzinach nadliczbowych)

Wypetniong karte nalezy dostarczy¢ do kadr najpézniej w trzecim dniu kalendarzowym po wykonaniu pracy w godzinach nadliczbowych

*  niepotrzebne skresli¢

*#% w przypadku koniecznos$ci zapewniania dostgpu do programéw komputerowych — nalezy poinformowa¢ stuzby informatyczne

*#% czas wolny powinien zosta¢ udzielony do kofica okresu rozliczeniowego, w ktérym wystapily nadgodziny w tym samym wymiarze, przy
czym za prac¢ w dniu wolnym rozktadowo przystuguje inny dzien wolny od pracy, w zamian za prac¢ w niedziele¢ — w okresie 6 dni
kalendarzowych poprzedzajacych lub nastepujacych po takiej niedzieli.




