Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.744.2020.VIII
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory

z dnia 30 grudnia 2020 r.

ZASADY RACHUNKOWOSCI
DLA BUDZETU MIASTA JELENIA GORA

1. ZASADY OGOLNE

1. Ksiggi rachunkowe budzetu Miasta Jelenia Goéra prowadzone s3 w siedzibie
jednostki.

2. Rokiem obrotowym dla budzetu Miasta jest rok budzetowy, a okresem
sprawozdawczym jest miesigc.

3. Rachunkowo$¢ budzetu Miasta Jelenia Goéra prowadzona jest komputerowo

z wykorzystaniem oprogramowania:

- systemu informatycznego Ratusz firmy Rekord SI Sp. z o. o. siedzibg w Bielsku-
Biatej, ktory eksploatowany jest od 1 stycznia 2020 roku;

- systemu bankowos$ci internetowej banku, z ktérym Miasto ma obowigzujaca
umowe¢ na obstuge bankowa, przeznaczonego do wykonywania operacji
finansowych zwigzanych z rozliczeniami w obrocie krajowym i zagranicznym;

- dokumentacja opisujaca przyjete zasady prowadzenia ksigg rachunkowych przy
uzyciu programu komputerowego Ratusz firmy Rekord SI Sp. z o. o. siedziba
w Bielsku-Biatej 1 instrukcja uzytkownika w/w programu komputerowego dostepna
jest w formie elektronicznej jako podrecznik w zakladce ,,Pomoc” w menu
gtéwnym kazdego modutu.

4. Dla budzetu Miasta Jelenia Géra prowadzi si¢ nastepujace ksiggi rachunkowe:

- dzienniki czesciowe (tzw. rejestry),

- zbiorcze zestawienia wszystkich dziennikéw czgsciowych (dziennik gtéwny),

- ksigga gtéwna kont syntetycznych,

- zestawienie obrotow 1 sald kont syntetycznych i analitycznych.

5. Ksiggi rachunkowe powinny by¢ drukowane lub przenoszone na trwaly no$nik
informacji w cato$ci co najmniej raz na koniec roku obrotowego.
6. Rachunkowos¢ winna by¢ prowadzona zgodnie z zasadami okreslonymi

w przepisach powotanych jako podstawa prawna niniejszego Zarzadzenia

z uwzglednieniem nizej wymienionych zasad szczeg6lnych 1 uproszczen:

- odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dokonywane sg raz w roku, na dzien
bilansowy,

- naleznos$ci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywéw i pasywow wyrazone
w walutach obcych wycenia si¢ nie p6zniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy.



II. ZAKLADOWY PLAN KONT
A. WYKAZ KONT KSIEGI GLOWNE]

1. Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenia niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia migdzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach
968 - Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami

B. OPIS KONT I SPOSOB UIMOWANIA OPERACJI GOSPODARCZYCH

B.1. Konta bilansowe

1. Konto 133 —,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
zczym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisOw miedzy jednostkag a bankiem. W razie
stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym sumy ksieguje si¢ zgodnie z wyciagiem,
natomiast r6znice wynikajacg z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia".
Réznice te wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego
sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pieni¢znych na rachunek budzetu,
w tym rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu
oraz wptywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji
z kontem 134.



Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyptaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu
oraz $rodki na niewygasajace wydatki.

Na koncie 133 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza,
ze do zapiséw z tytutu zwrotu nadptat, korekty niewtasciwych wydatkéw itp. wprowadza
si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach konta.

Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodéw ksiggowych, jezeli
jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pieni¢znych na rachunkach budzetu, a saldo
Ma konta 133 - kwotg¢ wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank

na rachunku budzetu.

Typowe zapisy dla konta 133

klasyfikacji zdarzen | rachunku budzetu Miasta

Symbol i nazwa 133 - Rachunek budzetu
konta
Przyjete zasady Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowym

Na koncie 133 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn

Ma

wplyw $rodkéw pienieznych na
rachunek budzetu, m.in. z tytutu:

wyplaty §rodkéw pienieznych z rachunku
budzetu w szczegblnosci z tytutu:

- naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych realizowanych przez
urzedy skarbowe, w korespondencji
z kontem 224,

- okresowych przelewéw na wydatki
urzedu i innych jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 223,

- otrzymanych subwencji i dotacji,
w korespondencji z kontem 901

- dochodéw budzetowych przysztych
okres6w, w tym subwencje i dotacje
otrzymane w miesigcu grudniu
dotyczace nast¢pnego roku
budzetowego, w korespondencji
z kontem 909,

- wptyw kredytow przelanych przez
bank w korespondencji z kontem 134,

- sptaty kredytéw bankowych
w korespondencji z kontem 134,

- dochodéw wilasnych urzedu
otrzymanych bezposrednio na
rachunek, w korespondencji z kontem
222,

- zwrotu $rodkéw z tytutu nadmiernie
przekazanych, w roku budzetowym,
przez jednostki organizacyjne Miasta
dochodéw, w korespondencji z kontem
222,

- przekazanej nadwyzki srodkéw
obrotowych przez zaktady budzetowe,
w korespondencji z kontem 224,

- sptaty zaciagnigtych pozyczek i wykupu
wyemitowanych papieréw
warto$ciowych, w korespondencji
z kontem 260,

- oprocentowania rachunkéw
bankowych i lokat terminowych
w korespondencji z kontem 901,

- przekazania dochodéw zwigzanych

z realizacja zadan z zakresu
administracji rzagdowej oraz innych
zadan zleconych na rachunek budzetu
panstwa, w korespondencji z kontem

224,




- zwrotu $rodkéw z lokat terminowych
w korespondencji kontem 133

- zwrotu niewykorzystanych srodkéw
otrzymanych na realizacj¢ zadan, w
korespondencji z kontem 901, przy
réwnolegtym zapisie technicznym na
kontach 224/224,

- dochodéw otrzymanych od jednostek
organizacyjnych Miasta, w
korespondencji z kontem 222,

- pozyczek udzielonych,
w korespondencji z kontem 250,

- zwrotu $rodkéw przekazanych na
wydatki urzedu i wydatki pozostatych
jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 223,

- przekazania srodkéw na rachunki lokat
w korespondencji z kontem 133,

-wpltywu $rodkéw pienieznych w
drodze, w korespondencji z kontem
140,

- zwrotu niewykorzystanych srodkéw
na wydatki niewygasajace, w
korespondencji z kontem 225.

- przekazania $rodkéw na subkonto
wydatkéw niewygasajacych, w
korespondencji z kontem 140.

- dodatnie réznice kursowe od
otrzymanych $rodkéw z tytutu
refundacji poniesionych wydatkéw w
korespondencji z kontem 962

- ujemne réznice kursowe od
otrzymanych $rodkéw z tytutu
refundacji poniesionych wydatkéw w
korespondencji z kontem 962,

- dodatnie réznice kursowe powstate w
wyniku wyceny srodkéw w walucie
obcej, w korespondencji z kontem 962

- ujemne réznice kursowe powstate w
wyniku wyceny srodkéw w walucie

obcej, w korespondencji z kontem 962,

2. Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnig¢tych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptat¢ lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki
od kredytu bankowego.
Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytulu kredytow
zaciagnig¢tych na finansowanie budzetu (kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
zadtuzenia wedtug uméw kredytowych.
Wyceng kredytéw zaciggnietych w walutach obcych na koniec kazdego kwartatu ksigguje
si¢ w korespondencji z kontem 909-Rozliczenia migdzyokresowe.

Typowe zapisy dla konta 134

Symbol i nazwa
konta

134 - Kredyty bankowe

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnigtych na
finansowanie budzetu. Na koncie 134 ujmuje si¢ m.in.:

Wn

Ma

- splatg kredytu, w
korespondencji z kontem 133,

zaciagnigty kredyt bankowy na
finansowanie budzetu w
korespondencji  z kontem 133,

- dodatnie r6znice kursowe od
kredytéw zaciagnietych w walutach
obcych, w korespondencji z kontem
962,

- ujemne réznice kursowe od
kredytéw zaciagnietych w walutach
obcych, w korespondencji z kontem
962,

- umorzenie kredytu, w korespondencji
z kontem 962,




- przeksiggowanie naliczonych z géry |- naliczone z géry odsetki od
odsetek od ciagnietych kredytéw, w zaciagnigtych kredytow, ptatne w
dniu zaptaty, w korespondencji z nast¢pnym roku budzetowym, w
kontem 909. korespondencji z kontem 909

3. Konto 135 - '""Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki'

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym s$rodkéw
na niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka, a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wpltywy srodkéw pieni¢znych na rachunek $rodkéw
na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki
na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkow pienieznych na rachunku
srodkéw na niewygasajace wydatki.

Typowe zapisy dla konta 135

Symbol i nazwa 135 — Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki
konta
Przyjete zasady Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym

klasyfikacji zdarzen | rodkéw na niewygasajace wydatki.
Na koncie 135 ujmuje sig:

Wn Ma
-wpltywy srodkéw pieni¢znych na - wyptaty z rachunku srodkéw na
rachunek §rodkéw na niewygasajace niewygasajace wydatki na pokrycie
wydatki, w korespondencji z kontem wydatkéw niewygasajacych, w
133, korespondencji z kontem 225,

4. Konto 140 - ""Srodki pieniezne w drodze"

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaty przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i s3 objete wyciggiem bankowym z datg
nastepnego okresu sprawozdawczego,

2) przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciaggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym,

3) srodkéw pienigznych przekazywanych miedzy rachunkiem bankowym budzetu
a rachunkami bankowymi wydzielonymi dla poszczegdlnych projektéw.

Srodki pienigzne w drodze sa ewidencjonowane biezaco. Na stronie Wn konta 140 ujmuje

si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma — zmniejszenia

srodkéw pienig¢znych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pieni¢znych w drodze.




Typowe zapisy dla konta 140

Symbol i nazwa | 140 — Srodki pieniezne w drodze

konta
Przyjete zasady Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.
klasyfikacji zdarzen | Na koncie 140 ujmuje si¢ m.in.:
Wn Ma
Zwigkszenia stanu Srodkow - zmniejszenia stanu Srodkow
pieni¢znych w drodze, w pienieznych w drodze, w
korespondencji z kontem 222, 223, 224 | korespondencji z kontem 133.

5. Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzad obslugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego,
w wysoko$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek w korespondencji
z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy jednostki
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 222 prowadzi si¢ w spos6b umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegbélnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedem obstlugujacym organ
podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.

Typowe zapisy dla konta 222

Symbol i nazwa 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
konta
Przyjete zasady Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
klasyfikacji zdarzen | zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.
Na koncie 222 ujmuje sig:
Wn Ma
- dochody budzetowe zrealizowane - przelewy dochodéw budzetowych
przez jednostki budzetowe i urzad na rachunek budzetu, dokonane
obstugujacy organ podatkowy w przez jednostki budzetowe 1 urzad
wysokos$ci wynikajacej z obstugujacy organ podatkowy, w
okresowych sprawozdan tych korespondencji z kontem 133.
jednostek, w korespondencji z
kontem 901.

6. Konto 223 - ''Rozliczenie wydatkéw budzetowych'

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.




Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysoko$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902.

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposOb umozliwiajagcy ustalenie stanu
rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki
srodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych §rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Typowe zapisy dla konta 223

Symbol inazwa |223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
konta

Przyjete zasady Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
klasyfikacji zdarzen | dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.
Na koncie 223 ujmuje si¢:

Wn Ma
- $rodki przelane z rachunku budzetu |-  wydatki dokonane przez jednostki
na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowe w wysokos$ci wynikajacej
budzetowych, w korespondencji z z okresowych sprawozdan tych
kontem 133. jednostek, w korespondencji z
kontem 902.

7. Konto 224 - ""Rozrachunki budzetu"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz
budzetu Miasta,

2) rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw,

3) rozrachunkéw z tytulu dotacji 1 subwencji, w tym rozliczenia nalezno$ci za transport
lokalny i przedszkoli publicznych i niepublicznych.

4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

W celu wykazania naleznosci w sprawozdaniu kwartalnym Rb-27S stosowany jest zapis
na koncie 224 po stronie Wn i po stronie Ma w wysoko$ci otrzymanych subwencji i dotacji
lub zapis techniczny po stronie Wn i po stronie Ma w przypadku zwrotu otrzymane;j
subwencji i dotacji.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznoSci
i zobowigzan wedtug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug poszczegdlnych budzetéw.
Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan
budzetu z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami.

Typowe zapisy dla konta 224
Symbol i nazwa 224 - Rozrachunki budzetu

konta
Przyjete zasady Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami.
klasyfikacji zdarzen | Na koncie 224 ujmuje si¢:
Wn Ma
- naleznosci z tytutu dochodéw -wptyw z tytutu dochodéw
budzetowych realizowanych przez budzetowych realizowanych przez
organy podatkowe do wysokosci organy podatkowe, w korespondencji z




dochodéw wykonanych, w kontem 133 lub 140,
korespondencji z kontem 901,

- naleznosci z tytutu udziatow w -wplyw z tytutu udzialéw w dochodach
dochodach innych budzetéw, w innych budzetéw, w korespondencji z
korespondencji z kontem 901, kontem 133 lub 140,

- zwrot niewykorzystanych dotacji - niewykorzystane dotacje celowe
celowych, w korespondencji z kontem | przypisane do zwrotu, w

133 lub 140. korespondencji z kontem 901,

- przekazanie pobranych srodkéw z | - rozrachunki z tytutu dochodéw

tytutu dochodéw budzetu panstwa, w | pobranych na rzecz budzetu panstwa,
korespondencji z kontem 133 lub140, | w korespondencji z kontem 133 lub

140.
-przypis w nowym roku budzetowym |- przeniesienie w nowym roku
kwoty subwencji i dotacji budzetowym kwoty dochodéw budzetu

otrzymanych w miesigcu grudniu za | z tytutu subwencji i dotacji,
miesigc styczen, w korespondencji z | otrzymanych ,,z géry” w
kontem 901. korespondencji z kontem 909.

8. Konto 225- ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkéw.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji  z kontem 904 oraz przelewy srodkéow niewykorzystanych
w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych
im $rodkéw na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych s$rodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Typowe zapisy dla konta 225

Symbol i nazwa 225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

konta
Przyjete zasady Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
klasyfikacji zdarzen | zrealizowanych niewygasajacych wydatkow.
Na koncie 225 ujmuje sig:
Wn Ma
- przekazanie srodkéw pienieznych - wydatki jednostek budzetowych
poszczegblnym jednostkom dokonane w ci¢zar planu
budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkéw, na
wydatkéw niewygasajacych, w podstawie ich sprawozdan
korespondencji z kontem 135 budzetowych, w korespondencji z

kontem 904,

- zwrot niewykorzystanych przez
jednostki budzetowe srodkéw na
wydatki niewygasajace, w
korespondencji z kontem 135.




9. Konto 240 - ""Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250,

260.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedtug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug kontrahentéw.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan
z tytutlu pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy dla konta 240

Symbol i nazwa
konta

240 - Pozostale rozrachunki

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja

budzetu.
Na koncie 240 ujmuje sig:

Wn

Ma

- naleznosci z tytutu innych
rozrachunkéw zwigzanych z
realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych
na kontach 222, 223, 224, 225, 250,
260

-zobowigzania z tytulu innych
rozrachunkéw zwigzanych z
realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych
na kontach 222, 223, 224, 225,
250,260,

- btedy w wyciagach bankowych w

korespondencji z kontem 133, 135.

- btedy w wyciagach bankowych w

korespondencji z kontem 133, 135.

10. Konto 250 - '"NaleznoS$ci finansowe''

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegdlnosci z tytutu udzielonych pozyczek.
Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie nalezno$ci finansowych,
a na stronie Ma - ich zmniejszenie.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci finansowych,

a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Typowe zapisy dla konta 250

Symbol i nazwa
konta

250 - Naleznosci finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Na koncie 250 ujmuje si¢:

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do nalezno$ci finansowych,
a w szczegoblnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Wn

Ma

- Powstanie i zwigkszenia naleznosci
finansowych, w szczegdlnosci z
tytutu udzielonych pozyczek,

w korespondencji z kontem 133,

- splate¢ udzielonych pozyczek i
odsetek, w korespondencji z kontem
133,




- naliczone odsetki od udzielonych - umorzenie udzielonych pozyczek,
pozyczek, w korespondencji z w korespondencji z kontem 962,
kontem 909,

- umorzenie naliczonych odsetek od
udzielonej pozyczki, w
korespondencji z kontem 909.

11. Konto 260 - '"Zobowigzania finansowe"'

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciggnigtych pozyczek
1 wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych,
a na stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢ zaciagnietych zobowiazan finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszczegbélnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciggnigtych zobowigzan finansowych.

Wycene pozyczek zaciggnigtych w walutach obcych na koniec kazdego kwartatu ksigguje
si¢ w korespondencji z kontem 909-Rozliczenia migdzyokresowe.

Typowe zapisy do konta 260

Symbol i nazwa 260 - Zobowiazania finansowe
konta

Przyjete zasady Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan
klasyfikacji zdarzen | finansowych, z wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu
zaciggnigtych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na koncie 260 ujmuje si¢:

Wn Ma

- wartos¢ sptaconych zobowigzan z - warto$¢ zaciggnigtych zobowigzan z

tytutu zaciaggnigtych pozyczek orazz tytutu pozyczek i emisji

tytulu wyemitowanych instrumentéw instrumentéw finansowych, w

finansowych, w korespondencji z korespondencji z kontem 133,

kontem 133,

- umorzenie zaciagnietych pozyczek |- naliczone z géry odsetki od
obligacji w korespondencji z kontem | zaciggnigtych pozyczek i obligacji
962. (ptatne w nastepnym roku

budzetowym), w korespondencji z
kontem 909

- przeksiggowanie naliczonych z géry
odsetek od zaciggnigtych pozyczek i
obligacji, w dniu zaptaty, w
korespondencji z kontem 909

12. Konto 290 —,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznos$ci, a na stronie Ma warto$¢ odpisOw aktualizujacych naleznosci. Saldo Ma konta
290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
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Typowe zapisy dla konta 290

Symbol i nazwa 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

konta

Przyjete zasady Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci

klasyfikacji zdarzen Wn Ma
- zmniejszenie wartosci odpisu - wartos$¢ odpiséw aktualizujacych
aktualizujacego nalezno$ci w naleznosci w korespondencji z kontem
korespondencji z kontem 962, 962,

13. Konto 901 - "Dochody budzetu"

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnietych dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
Po stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ zmniejszenie dochodéw z tytulu zwrotu
niewykorzystanej dotacji i subwencji.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 222,
2) na podstawie sprawozdan lub informacji innych organéw w zakresie dochodéw
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,
3) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224,
4) z innych tytutéw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,
jednoczes$nie stosujgc zapis rownolegly na koncie 224/224
5) pochodzace ze zrdédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji
z kontem 133,
6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegétowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
dochodéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ osiggnietych dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy dla konta 901

Symbol i nazwa 901 - Dochody budzetu
konta

Przyjete zasady Konto 901 jest przeznaczone do ewidencji osiggnigtych dochodéw budzetu w
klasyfikacji zdarzen | danym roku kalendarzowym.
Na koncie 901 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma
- zwrot niewykorzystanej dotacji lub - dochody budzetu:
subwencji, w korespondencji z kontem | a) na podstawie sprawozdan
133, budzetowych jednostek
- przeniesienie pod data ostatniego dnia budzetowych, w korespondencji z
roku budzetowego, salda konta 901 na kontem 222,
konto 961, b) na podstawie sprawozdan lub

informacji innych organéw w zakresie
dochodéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w
korespondenc;ji z kontem 224,
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¢) z tytulu rozrachunkéw z innymi
budzetami za dany rok budzetowy, w
korespondencji z kontem 224,

d) z innych tytuléw, w szczegdlnosci
subwencje i dotacje w korespondencji
z kontem 133,

e) pochodzace ze zrédet zagranicznych
niepodlegajace zwrotowi, w
korespondencji z kontem 133,

f) pochodzace z budzetu Unii
Europejskiej, w korespondencji  z
kontem 133,

g) z tytutu oprocentowania rachunkéw
bankowych i lokat, w korespondencji
z kontem 133,

h) przypis w nowym roku budzetowym
kwoty subwencji i dotacji
otrzymanych w miesigcu grudniu za
miesigc styczen, w korespondencji z
kontem 224.

14. Konto 902 - '""Wydatki budzetu'

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji

z kontem 223,
2)

w korespondencji z kontem 134.

realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych,

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegbdlnych wydatkéw budzetu wedtug podzialek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ dokonanych wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy dla konta 902

Symbol i nazwa
konta

902 - Wydatki budzetu

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego.

Na koncie 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn

Ma

- wydatki:

a) jednostek budzetowych na
podstawie ich sprawozdan
finansowych, w korespondencji
z kontem 223,

b) realizowane z kredytu
uruchomionego w formie
realizacji zlecen platniczych, w
korespondencji z kontem 134.

- przeniesienie, w koncu roku, sumy
dokonanych wydatkéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na
konto 961.
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15. Konto 903 - ""Niewykonane wydatki''

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy dla konta 903

Symbol i nazwa
konta

903 - Niewykonane wydatki

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do

realizacji w latach nastgpnych.
Na koncie 903 ujmuje sig:

Wn

Ma

- warto$¢ niewykonanych wydatkéw
zatwierdzonych do realizacji w
latach nast¢pnych,w korespondencji
z kontem 904.

- przeniesienie salda konta 903 pod data
ostatniego dnia roku budzetowego na
konto 961.

16. Konto 904 - '""Niewygasajace wydatki"'

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ci¢zar planu niewygasajacych wydatkéw,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225,

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkéw lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Typowe zapisy dla konta 904

Symbol i nazwa
konta

904 — Niewygasajace wydatki

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow .

Na koncie 904 ujmuje sig:

Wn

Ma

- wydatki jednostek budzetowych
dokonane w ci¢zar planu
niewygasajacych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozdan
budzetowych, w korespondencji z
kontem 225,

- wielko$¢ zatwierdzonych
niewygasajacych wydatkow, w
korespondencji z kontem 903,

-przeniesienie niewykorzystanych
niewygasajacych wydatkéw na
dochody budzetowe, w korespondencji
z kontem 901,
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17. Konto 909 - ""Rozliczenia miedzyokresowe'

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe okresu
sprawozdawczego stanowigce wydatki przysztych okreséw (np. odsetki od zaciggnigtych
kredytoéw 1 pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma — przychody
finansowe stanowigce dochody przysztych okreséw (np.: subwencje i dotacje przekazane
w grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
rozliczen migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Typowe zapisy dla konta 909

Symbol inazwa |909 - Rozliczenia miedzyokresowe
konta
Przyjete zasady Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych dochodéw
klasyfikacji zdarzen | i wydatkéw przysztych okreséw.
Na koncie 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosci :
Wn Ma
- naliczone z goéry odsetki od - dochody budzetowe przysztych
zaciggnigtych kredytow ( ptatne w okres6w, w tym subwencje i dotacje
nastepnym roku budzetowym) w otrzymane w miesigcu grudniu
korespondencji z kontem 134 dotyczace nastepnego roku
budzetowego, w korespondencji z
kontem 133,
- naliczone z géry odsetki od - przeksiggowanie naliczonych z géry
zaciggnigtych pozyczek i obligacji | odsetek od zaciggnigtych kredytéw, w
(ptatne w nast¢pnym roku dniu zaptaty, w korespondencji z
budzetowym) w korespondencji z kontem 134,
kontem 260,
- przeniesienie w nowym roku - przeksiggowanie naliczonych z géry
budzetowym kwoty dochodéw odsetek od zaciagnigtych pozyczek i
budzetu z tytutu subwencji 1 dotacji, | obligacji, w dniu zaptaty, w
otrzymanych ,,z gory” w korespondencji z kontem 260
korespondencji z kontem 224
- umorzenie naliczonych odsetek od | - naliczone z géry odsetki od
udzielonej pozyczki, w udzielonych pozyczek w
korespondencji z kontem 250. korespondencji z kontem 250,

18. Konto 960 - ''Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 -
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.
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Typowe zapisy dla konta 960

Symbol i nazwa 960 — Skumulowane wyniki budzetu
konta
Przyjete zasady Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
klasyfikacji zdarzen | samorzadu terytorialnego.
Na koncie 960 ujmuje si¢:
Wn Ma
- wciaguroku zmniejszenia - wcigguroku zmniejszenia
nadwyzek budzetu lub zwigkszenia niedoboréw budzetu lub zwigkszenia
skumulowanych niedoboréw skumulowanych nadwyzek budzetu,
budzetu,
pod data zatwierdzenia sprawozdania z | pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, wykonania budzetu,
- przeniesienie salda konta 961 - przeniesienie salda konta 961
(niedoboru budzetu), (nadwyzek budzetu),
- przeniesienie salda konta 962 - przeniesienie salda konta 962
(niekasowych kosztéw finansowych (niekasowych przychodéw
oraz pozostatych kosztow finansowych i pozostatych
operacyjnych). przychodéw operacyjnych).

19. Konto 961 - ""Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje
si¢ przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkow w korespondencji
z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdlowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zZrodlta zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960 — skumulowane wyniki budzetu.

Typowe zapisy dla konta 961

Symbol i nazwa 961 — Wynik wykonania budzetu
konta

Przyjete zasady Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub
klasyfikacji zdarzen | nadwyzki.
Na koncie 961 ujmuje sig:

Wn Ma
pod datg ostatniego dnia roku pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego przeniesienie: budzetowego przeniesienie:
- poniesionych w ciggu roku - zrealizowanych w ciggu roku
wydatkéw budzetu, w korespondencji | dochodéw budzetu, w korespondencji z
z kontem 902, kontem 901,
- niewykonanych wydatkéw w
korespondencji z kontem 903,
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- w roku nastepnym, pod data
zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu przeniesienie salda
Ma konta 961 na konto 960,

- w roku nastgpnym, pod data
zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu przeniesienie salda

‘Wn konta 961 na konto 960,

20. Konto 962- "Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji nierasowych, wptywajacych na wynik
wykonania budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostale
koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow
nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi
si¢ na konto 960- skumulowane wyniki budzetu.

Typowe zapisy dla konta 962

Symbol i nazwa
konta

962 - Wynik na pozostatych operacjach

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych.
Na koncie 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn

Ma

- umorzenie udzielonych pozyczek w
korespondencji z kontem 250,

- umorzenie zaciagnietych kredytow w
korespondencji z kontem 134 .

- yjemne réznice kursowe od
zaciagnietych kredytéw zaciagnigtych
w walutach obcych w korespondencji z
kontem 134,

- umorzenie zaciggni¢tych pozyczek i
obligacji w korespondencji z kontem 1
260.

- pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu przeniesienie
salda Ma konta 962 na konto 960,

- pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu przeniesienie
salda Wn konta 962 na konto 960,

ujemne réznice kursowe od
otrzymanych $rodkéw z tytutu
refundacji poniesionych wydatkéw w
korespondencji z kontem 133,

dodatnie réznice kursowe od
otrzymanych $rodkéw z tytutu
refundacji poniesionych wydatkéw w
korespondencji z kontem 133

- yjemne réznice kursowe powstate w
wyniku wyceny srodkéw w walucie
obcej, w korespondencji z kontem 133,

- dodatnie réznice kursowe powstate w
wyniku wyceny srodkéw w walucie
obcej, w korespondencji z kontem 133

- wartos¢ odpisoéw aktualizujacych
naleznosci w korespondencji z kontem
290,

- zmniejszenie wartosci odpisu
aktualizujacego naleznosci w
korespondencji z kontem 290,

21. Konto 968 - ''Prywatyzacja"

Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie
Ma przychody z tytutu prywatyzacji.
Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 968 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji i tytutéw

prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan srodkéw z prywatyzacji.

16




Typowe zapisy dla konta 968

Symbol i nazwa 968 — Prywatyzacja

konta
Przyjete zasady Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.
klasyfikacji zdarzen | Na koncie 968 ujmuje si¢:
Wn Ma
- rozchody pokryte srodkami z - przychody z tytutu prywatyzacji w
prywatyzacji w korespondencji z korespondencji z kontem 133,
kontem 133,

B.2. Konta pozabilansowe:
1. Konto 991 - '"Planowane dochody budzetu"

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Wn konta 991.

2.Konto 992 - ""Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetowych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Ma konta 992.

3. Konto 993 - '""Rozliczenia z innymi budzetami''

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetéw oraz splat¢ zobowigzan wobec
innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wptaty
naleznosci otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 -
stan zobowigzan.
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III. SYSTEM INFORMATYCZNY RACHUNKOWOSCI BUDZETU

1. Opis oprogramowania informatycznego

Ksiegi rachunkowe budzetu Miasta Jelenia Goéra prowadzone s3g komputerowo
z wykorzystaniem oprogramowania informatycznego Ratusz firmy Rekord SI Sp. zo. o.
siedzibg w Bielsku-Bialej, w nast¢pujacych modutach:

1) System Finansowo-Ksiegowy jest wszechstronnym narzedziem umozliwiajacym
prowadzenie rachunkowosci finansowej oraz wspomagajagcym rachunkowos$¢
zarzadczg. W oparciu o zdefiniowane przez uzytkownika oddzialy i rejestry ksiggowe,
plan kont oraz parametry budzetowe system umozliwia gromadzenie danych, ich
przetwarzanie oraz przegladanie w postaci r6znorodnych raportéw i zestawien.

Wybrane funkcjonalnosci:

- rownolegla ewidencja syntetyczna (konta ksiggi gtdwnej) 1 analityczna (wg podziatki
budzetowej) ,

- ewidencja danych wg klasyfikacji budzetowej jak i réwnolegle w tzw. ukladzie
zadaniowym budzetu z zachowaniem zasady jednokrotnego wprowadzania
dokumentow,

- ewidencja pozabilansowa,

- prowadzenie dziennikéw czastkowych oraz jednego dziennika ciagtego,

- modul rozrachunkéw z kontrahentami w tym windykacja nalezno$ci wraz
z zapewnieniem odpowiedniej korespondencji: uzgodnienie sald, wezwanie
do zaptaty, noty odsetkowe,

- narzedzia weryfikacji poprawnosci wprowadzanych obrotéw celem ujmowania
w dziennikach tylko zapisow sprawdzonych (zatwierdzanie dokumentéw,
blokowanie rejestrow),

- mozliwo$¢ eksportu danych do zewnetrznych systeméw, np. Budzet,

- definiowanie regul przeksiggowan, tworzenie na ich podstawie automatycznych
przeksiggowan miesiecznych i rocznych,

- automatyczne tworzenie BO, przeksiggowanie BO na podstawie bilansu
przeksztatcenia,

- import planu budzetowego z systemu Budzet,

- ewidencji zmian planu budzetowego (decyzje kierownikéw jednostek) i mozliwos¢
wystania ich w formie elektronicznej do zarzadu JST,

- tworzenie sprawozdan budzetowych oraz finansowych,

2) Budzet RB umozliwia dwustronng elektroniczng wymian¢ informacji w zakresie
sprawozdan budzetowych i finansowych pomiedzy jednostka budzetowa sporzadzajaca
sprawozdanie, a organem to sprawozdanie przyjmujacym.

Wybrane funkcjonalnosci:

- generowanie planu budzetowego w systemie budzet 1 jego elektroniczna transmisja
w postaci pliku do jednostki budzetowe;j,

- odczyt planu w jednostce,

- mozliwo$¢ wypetnienia kompletnych sprawozdan budzetowych i finansowych,

- mozliwo$¢ przygotowania kompletnych sprawozdan budzetowych i finansowych
automatycznie w oparciu o zapisy na kontach ksiggowych z systemu FK,

- weryfikacja poprawnosci danych na sprawozdaniach w uktadzie miesigcznym
1 kwartalnym,

- wydruki sprawozdan zgodnie z obowigzujacymi rozporzadzeniami,
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- wysylanie sprawozdan w formie elektronicznej do Zarzadu Gminy (Budzet
REKORD),

- identyfikacja sprawozdan umozliwiajaca weryfikacje zgodnosci danych na wydruku
z wersjg elektroniczng.

3) Program Budzet pozwala kontrolowa¢ wykonanie budzetu zaréwno w uktadzie
klasyfikacji budzetowej, jak i tzw. uktadu zadaniowego - w oparciu o dokumenty planu
1 jednostkowe sprawozdania budzetowe. Program umozliwia takze przygotowywanie
sprawozdan zbiorczych do Regionalnych Izb Obrachunkowych.

Szczegbtowy opis dziatania poszczegdlnych modutéw opisany jest w instrukcji uzytkowania
programu Rekord zaktadce ,,Pomoc” w menu gtéwnym kazdego modutu.

Z programu ,,Budzet RB” do systemu ,,Finansowo-ksiegowego” notg przekazywane s3
plany dochodéw i wydatkéw oraz dochody i wydatki wykonane, ktére sg automatycznie
rejestrowane na kontach ksiggowych.

2. Zapewnienie wymogow formalnych okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

Wydruki z systemu ,Rekord” zapewniajg automatyczng kontrole cigglosci zapiséw,
przenoszenia obrotéw lub sald. Wydruki komputerowe numerowane s3 automatycznie,
Z oznaczeniem pierwszej i ostatniej strony oraz sumowane s3 w sposob ciggly (numer
strony jest drukowany w nagléwku po prawej stronie). Informacje na temat programu
i modutu z jakiego pochodza drukowane sg w nagtéwku. Kazda strona wydruku zawiera
podsumowanie wartosci strony i warto$ci do przeniesienia. Wydruk zawiera informacje
z jakich okreséw obrachunkowych pochodza dane i dat¢ sporzadzenia wydruku. Kazdy
wydruk na ostatniej stronie posiada adnotacje ,,koniec wydruku”.

Dziennik cze$ciowy

Zapisy w kazdym rejestrze wedlug dat ksiegowania i z odrgbng numeracja ewidencyjnag.
Program Rekord umozliwia wydrukowanie dokumentu “Dziennik cze$ciowy” dla tych
okreséw, ktore zostaly zamknigte.

Dziennik w  systemie ,Rekord” stuzy wprowadzaniu zapiséw, Ww  postaci
dekretacji ksiggowej, na konta ksiegi giéwnej o rozbudowanej strukturze syntetyczno —
analitycznej.

Dziennik gtéwny stanowi zestawienie wszystkich dziennikéw cze§ciowych.

Udostepnia sumaryczne obroty poszczegdlnych dziennikéw czesciowych: obroty miesigca
poprzedniego w stosunku do miesigca aktywnego, obroty miesigca biezacego, obroty
narastajagco od poczatku roku. Wartosci odnoszace si¢ do poszczegdlnych dziennikéw
czastkowych oznaczone sg symbolem, ktéry jest tozsamy z symbolem odpowiedniego
rejestru  ksiggowego. Zestawienie zbiorcze wszystkich dziennikéw czesciowych
sg drukowane na koniec kazdego okresu sprawozdawczego.

Konta ksiggi gléwnej

Zapisy ksiggowe, pochodzace zaré6wno z dowodoéw  ksiegowych, jak 1 tworzone
automatycznie przez systemy dziedzinowe oraz moduly oprogramowania ,,Rekord”,
nastepuja w pelnym uktadzie analitycznym, tj. do najnizszego poziomu okreslonego
w zaktadowym planie kont. Dokumenty nie mogg by¢ ksiegowane wprost na konta ksiegi
gtéwnej, tj. bez uwzglednienia dekretacji wedtug ich podzialéw analitycznych. Zapisy na
kontach ksiegi gléwnej ustala si¢ jako zbiorcze sumy zapisow na sktadajacych si¢ na nie
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kontach analitycznych. Na podstawie zbioru zaksiggowanych danych sporzadza
si¢ zestawienie analityczne obrotéow 1 sald, zestawienia sald kont analitycznych, jak
i zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej. Zestawienia te, dzigki przewidywanym
w programach procedurom kontroli, wykazuja petng zgodnos¢ danych pomiedzy sobg, jak
i w porownaniu z dziennikiem ( obroty miesigczne i narastajgce).

Ksiegi pomocnicze

Jednostka prowadzi ksiggi pomocnicze za pomoca oprogramowania ,,Rekord” jako zbior
wyodrgbnionych danych w ramach kont ksiggi gtéwnej o rozbudowanej strukturze
syntetyczno — analitycznej; suma sald poczatkowych i obrotéw na kontach ewidencji
analitycznej stanowi saldo poczatkowe i obroty kont ksigegi gléwnej, za§ suma sald
koncowych na kontach ewidencji analitycznej stanowi saldo koncowe kont ksiggi gtéwne;.

Zestawienie obrotéw i sald oraz dziennik

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiggi gléwnej sg sporzadzane na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego w formie papierowe;.

Zestawienie miesigcznych dziennikéw czesciowych, zapisy dokonane na kontach ksiegi
gléwnej 1 na kontach ksigg pomocniczych — sa drukowane tylko w wybranym zakresie
wcelu uzgodnien ksiggowych i dokonania niezbednych rozliczen ksiegowych
i podatkowych. Catos¢ danych, ze wzgledu na duzg objetos¢ zbioru, jest biezaco i na koniec
kazdego okresu sprawozdawczego archiwizowana w spos6b umozliwiajacy wydruk ksiag
oraz przechowywanie przez wymagany okres.

3. Opis systemu ochrony danych

Bezpieczenstwo uzytkowania systemOw zapewniono poprzez powotanie administratora
systemu oraz okreSlenie zakresu dostepu poszczegdlnych uzytkownikéw systeméw na
danym poziomie. Prawa dostepu wyznaczaja uzytkownicy kluczowi, a do systemu
wprowadza administrator systemu. Dla kazdego uzytkownika definiuje si¢ wyglad ekranu
oraz sesje, do ktérych moze mie¢ dostgp. Uzytkownicy koncowi maja dostep tylko do sesji
operacyjnych stuzgcych wprowadzaniu danych i raportowaniu oraz do danych statych
poszczegdlnych modutéw systemu.

Ksiegi rachunkowe, dowody ksiggowe, dokumenty inwentaryzacyjne, sprawozdania
finansowe oraz dokumentacj¢ opisujacg przyjete zasady rachunkowosci przechowuje si¢ w
siedzibie jednostki przez wymagany ustawowo okres.

Dla zbioré6w danych rachunkowosci, utrwalonych na nosnikach magnetycznych, stosuje si¢
rozwigzania organizacyjne w zakresie tworzenia kopii bezpieczenstwa i kopii archiwalnych.
Dane przechowywane sg na macierzy dyskéw twardych.

Zbiory stanowigce ksiggi rachunkowe kopiowane s3 codziennie (w systemie kopii
zapasowych). Kopie sg przechowywane sa na dyskach twardych przez okres 12 miesigcy
a nastgpnie przekazywane do archiwum. Kopie robione sg w dwoéch krzyzujacych
si¢ lokalizacjach.

Szczegétowy sposéb zabezpieczenia uzytkowanych programéw okresla ,,Polityka
bezpieczenstwa danych osobowych w Urzedzie Miasta Jelenia Géra” wraz z ,,Instrukcja
zarzadzania systemami informatycznymi przetwarzajgcymi dane osobowe” oraz ,,Instrukcja
przetwarzania danych osobowych”, wprowadzona odrebnym zarzadzeniem Prezydenta
Miasta.
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