Zalacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 0050.744.2020.VIII
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory

z dnia 30 grudnia 2020 r.

ZASADY RACHUNKOWOSCI DLA DOCHODOW SKARBU PANSTWA
W URZEDZIE MIASTA JELENIA GORA

I. ZASADY OGOLNE

1. Zasady prowadzenia rachunkowosci dla dochodéw Skarbu Panstwa obejmuja:
- prowadzenie ewidencji ksiggowej naleznych i pobranych dochodéw Skarbu Panstwa,
- rozrachunki w zakresie podatku od towaréw i1 ustlug (VAT) od dochodéw Skarbu

Panstwa,

2. Ewidencja ksiggowa dochodéw Skarbu Pafstwa jest integralng cze$cia ewidencji
ksiegowej Urzedu Miasta Jeleniej Gory.

3. Rachunkowo$¢ dochodéw  Skarbu Panstwa prowadzona jest komputerowo
z wykorzystaniem systemu informatycznego Ratusz firmy Rekord SI Sp. z o. o. siedziba
w Bielsku-Biatej. Dokumentacja opisujagca przyjete zasady prowadzenia ksiag
rachunkowych przy uzyciu programu komputerowego 1 instrukcja uzytkownika, dostgpne
sg w formie elektronicznej jako podrgcznik w notatniku pn. ,,Pomoc”.

Il. ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH DLA
DOCHODOW SKARBU PANSTWA

1. Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych

Ewidencj¢ rozliczen z tytutu dochodéw Skarbu Panstwa prowadzi si¢ na kontach
bilansowych:

1) kontach syntetycznych ksiggi gtéwne;j,

2) kontach analitycznych i kontach szczegétowych ksigg pomocniczych.

Konta analityczne do kont syntetycznych sa prowadzone wedtug rodzajow dochodéw Skarbu
Panstwa, odrebnie dla kazdego rodzaju dochodu.

2. Wykaz kont syntetycznych

Dla prowadzenia ewidencji ksiegowej dochodéw Skarbu Panstwa Kkorzysta si¢
z nastepujacych bilansowych kont syntetycznych planu kont Urzedu:

konto 101 — Kasa,

konto 130 — Rachunek biezacy jednostki ,

konto 141 — Srodki pieni¢zne w drodze,

konto 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
konto 222 — Rozliczenia dochodéw budzetowych,

konto 225 — Rozrachunki z budzetami,

konto 226 — Diugoterminowe naleznosci budzetowe,
konto 240 — Pozostate rozrachunki

konto 245 — Wptywy do wyjasnienia,

10 konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

11. konto 840 — Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw.
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3. Zasady tworzenia kont analitycznych dla dochodéw Skarbu Panstwa

Konto 101 —,,Kasa”

Z uwagi na to, ze wszystkie wplywy 1 rozchody gotéwkowe w Urzedzie Miasta
ewidencjonowane s3 na wspdlnym koncie 101 ,Kasa”, dochody Skarbu Panstwa
ewidencjonowane sg na tym koncie wg zasad okreslonych dla tego konta w Zataczniku nr 2
do Zarzadzenia (zasady rachunkowosci ustalone dla Urzedu Miasta).

Konto 101 stuzy do ewidencji wpltywow i wyplat m.in. z tytutu dochodéw Skarbu Pafistwa,
dokonywanych za posrednictwem kasy.

Na stronie Wn konta 101 ksigguje si¢:

1) wpltyw gotéwki z tytutu dochodéw Skarbu Panstwa, w korespondencji ze strong Ma
konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

2) wpltyw gotéwki z wydzielonego rachunku dochodéw Skarbu Panstwa do Kkasy,
w korespondencji ze strong Ma konta 141 - Srodki pienigzne w drodze.

Na stronie Ma konta 101 ksigguje si¢ rozchdd gotowki:

1) przekazanie srodkow pieni¢znych na wydzielony rachunek dochodéw Skarbu Panstwa w
korespondenciji ze strona Wn konta 141 - Srodki pienigzne w drodze,

2) zwroty nadptat w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych,

3) zwroty wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strong Wn konta 221
- Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Obroty gotéwkowe podlegaja ujeciu w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego przychodu

lub rozchodu gotéwki z kasy.

Typowe zapisy strony Wn konta 101

,,Kasa”
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Podjecie gotéwki z banku z wydzielonego rachunku 141
dochodéw Skarbu Panstwa do kasy.
2. | Wptyw srodkéw pienieznych w drodze 141
3. | Wplaty dochodéw Skarbu Panstwa pobieranych przez 221,240
Urzad
Typowe zapisy strony Ma konta 101
,,Kasa”
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przekazanie §rodkéw pieni¢znych na wydzielony rachunek 141
bankowy dochodéw Skarbu Panstwa
2. | Przekazanie srodkéw pienieznych w drodze 141
3. | Zwrot dochodéw Skarbu Panstwa mylnie wptaconych lub z 221, 245
tytutu nadptat




Konto 130- ,,Rachunek biezacy jednostki — dla dochodéw Skarbu Panstwa”

Na koncie 130 - Rachunek biezacy jednostki ewidencjonuje si¢ wplywy, zwroty oraz
przelewy z tytutlu dochodéw Skarbu Panstwa, dokonywane za posrednictwem banku.

Dla dochodéw Skarbu Panstwa prowadzi si¢ wyodrebniony rachunek bankowy. Zapisy na
koncie 130 dokonywane sa na podstawie dokumentéw bankowych. Dopuszczalne jest
stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodéw ksiggowych, jezeli jest to konieczne
dla zachowania czystosci obrotéw, przeksiegowan i korekt.

Na stronie Wn konta 130 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

1)

2)

wpltywy z tytutu dochodéw Skarbu Panstwa, wptacone na rachunek dochodéw Skarbu
Panstwa , w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych,

wpltywy Srodkéw pienieznych w drodze, w Kkorespondencji ze strong Ma
konta 141 - Srodki pienigzne w drodze.

Na stronie Ma konta 130 ksieguje si¢ w szczegdlnosci rozchody srodkéw pienigznych
zgromadzonych na tym koncie:

1) pobrane srodki pieni¢zne z rachunku dochodéw Skarbu Panstwa do kasy, przeznaczone
na zwrot nadptat, w korespondencji ze strona Wn konta 141 - Srodki pieniezne w drodze,
2) zwroty nadptat z tytutu dochodéw Skarbu Panstwa bezposrednio z rachunku bankowego,
w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
3) zwroty nienaleznych wptat w korespondencji ze strong Wn konta 245- Mylne wptaty,
4) okresowe przekazanie dochodéw budzetowych zgromadzonych na rachunku dochodéw
Skarbu Panstwa, w czesci naleznej dla Urzedu Miasta,
5) okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw Skarbu Panstwa, odprowadzane
odpowiednio na wskazany rachunek Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego.
Typowe zapisy strony Wn konta 130
»Rachunek biezacy jednostki - dla dochodéow Skarbu Panstwa”
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wptlaty z tytutu dochodéw Skarbu Panstwa wptacone na 221
rachunek bankowy
2. | Wptaty z tytulu odsetek za zwtoke w zaptacie naleznosci 221
Skarbu Panstwa,
3. | Wplaty z tytulu podatku VAT naliczanego od naleznosci 240
Skarbu Panstwa,
4. | Przypisane przez banki oprocentowanie na rachunku 240
bankowym
5. | Wplaty s$rodkéw wynikajace z rozliczen z Urzedem 240
Miasta np. zaliczki komornicze, koszty sagdowe
6. | Mylne wplaty 245
7. | Wptyw dochodéw Skarbu Panstwa wptaconych przez
jednostki budzetowe, do rozliczenia z budzetem panstwa 225
i Urzedem Miasta
8. | Wptyw na rachunek bankowy dochodéw Skarbu Panstwa 141
,,w drodze”,




Typowe zapisy strony Ma konta 130
»Rachunek biezacy - dla dochodéw Skarbu Panstwa”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Okresowe przelewy wykonanych dochodéw Skarbu
Panstwa zrealizowanych bezposrednio przez urzad, 222

odprowadzanych odpowiednio na wskazany rachunek
Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego

2. | Przekazanie udziatu procentowego od dochodéw Skarbu
Panstwa realizowanych bezposrednio przez Urzad 222
Miasta na rachunek dochodéw Urzedu Miasta,

3. | Przekazanie wptaconego podatku VAT naliczonego od

dochodéw Skarbu Panstwa na rachunek dochodéw 240
Urzedu Miasta.
4. | Zwrot srodkéw budzetowych wynikajacy z rozliczen z 240
Urzedem Miasta np. zaliczki komornicze, koszty
sagdowe
5. Przekazanie (zwrot) mylnych wptat 245
6. | Zwroty nadptat z tytutlu dochodéw Skarbu Panstwa 221
7. | Przekazanie na rachunek dochodéw Urzedu Miasta
udziatu procentowego od dochodéw Skarbu Panstwa, 225

wplaconych przez jednostki budzetowe, w wysokosci
otrzymanych dochodow,

8. | Przekazanie na wskazany rachunek Dolnoslaskiego
Urzedu Wojewddzkiego, dochodéw Skarbu Panstwa 225
wplaconych przez jednostki budzetowe (w wysokosci
otrzymanych dochodéw, pomniejszonych o udzial
procentowy nalezny Urzedowi Miasta)

9. | Przelew $rodkéw  wplaconych przez jednostki 240
budzetowe, naleznych do przekazania dla
Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego, np. oplaty za
postanowienia, rozliczenia z lat ubiegtych.

Konto 141 — ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze. Na koncie 141 - Srodki

pienigzne w drodze, ewidencjonuje si¢ Srodki pieni¢zne znajdujace si¢ miedzy kasg urzedu

a jego rachunkiem biezagcym — dla dochodéw Skarbu Panstwa, a takze $srodkéw pieni¢znych

znajdujacych si¢ miedzy jednostkami budzetowymi, a rachunkiem dochodéw Skarbu

Panstwa.

Na stronie Wn konta 141 ksigguje si¢ srodki pieni¢zne drodze:

1) pobrane z kasy w celu przekazania na rachunek dochodéw Skarbu Panstwa,
w korespondencji ze strong Ma konta 101 - Kasa,

2) pobrane z rachunku dochodéw Skarbu Panstwa w celu przekazania do Kkasy,
w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek dochodéw Skarbu Panstwa.

Na stronie Ma konta 141 ksigguje si¢ srodki pieni¢zne w drodze:

1) pobrane z kasy w celu przekazania na rachunek dochodéw Skarbu Panstwa,
w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek dochodéw Skarbu Panstwa.



2) pobrane do kasy z rachunku dochodéw Skarbu Panstwa, w korespondencji ze strong Wn
konta 101 — Kasa.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pieni¢znych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu §rodkéw pieni¢znych w drodze.

Ewidencja szczegétowa do konta powinna by¢ prowadzona w spos6b umozliwiajacy ustalenie
sum pieni¢znych w drodze migdzy kasg i bankiem oraz mig¢dzy rachunkami bankowymi
jednostek budzetowych.

Sumy pieni¢zne w drodze inwentaryzuje si¢ droga poréwnania danych ksiegowych
z odpowiednimi dokumentami.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pieni¢znych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 141
»SrodKi pieniezne w drodze”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Ksiggowanie  $rodkéw  pienigznych w  drodze, 101
pobranych z kasy,
2. Ksiggowanie srodkéw pienieznych w drodze, pobranych
z rachunku dochodéw Skarbu Panstwa, 130
3. Srodki pienigzne w drodze z tytulu dochodéw Skarbu
Panstwa na przetomie okresu sprawozdawczego (na 225

podstawie sprawozdania Rb-27Z7Z) oraz w terminach
rozliczania dochodéw Skarbu Panstwa

4. Przypis $rodkéw w drodze od jednostek budzetowych 240
naleznych do przekazania dla Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewddzkiego, np. oplaty za postanowienia,
rozliczenia z lat ubiegltych.

Typowe zapisy strony Ma konta 141
»SrodKi pieniezne w drodze”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Srodki pienigzne w drodze do kasy, 101
2. Srodki pieniezne w drodze na rachunek dochodéw 130
Skarbu Panstwa
3. Srodki pieniezne w drodze, z tytutu dochodéw Skarbu 221
Panstwa, wptaconych kartg ptatniczg w kasie Urzedu w
celu przekazania na rachunek bankowy dochodow
Skarbu Panstwa.

Konto 221- ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Na koncie 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych ewidencjonuje si¢ rozrachunki
z tytulu naleznych i wptaconych dochodéw Skarbu Panstwa, ktére podlegaja przypisaniu na
kontach rozrachunkowych.



Na stronie Wn konta 221 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

1) przypis naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 225 — Rozrachunki z budzetami
— z tytutu dochodéw Skarbu Panstwa w wysoko$ci naleznej budzetowi panstwa,

2) przypis naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 225 — Rozrachunki z budzetami
z tytutlu dochodéw Skarbu Panstwa, w wysokosci naleznej budzetowi gminy.

Na stronie Ma konta 221 ksi¢guje si¢ w szczegdlnosci:

1) nalezno$ci wptacone do kasy z tytutu dochodéw Skarbu Panstwa,

2) nalezno$ci wplacone na rachunek bankowy z tytutu dochodéw Skarbu Panstwa,
3) odsetki za zwtoke w kwocie wplaconej, na podstawie dokumentu wptaty,
4) zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn — oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw Skarbu Panstwa, a saldo Ma — stan zobowigzah z tytutu nadptat w dochodach
Skarbu Panstwa.

Typowe zapisy strony Wn konta 221

,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przypis z tytutu dochodéw Skarbu Panstwa, w wysokosci
naleznej budzetowi panstwa 225
2. | Przypis z tytulu dochodéw Skarbu Panstwa, w wysokosci
naleznej budzetowi gminy 225
3. Przeksiggowanie naleznosci dlugoterminowych do 225
krétkoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw Skarbu
Panstwa. Zapis ze znakiem plus (réwnoczes$nie ksieguje
si¢ Wn 226 Ma 840 ze znakiem minus)
4. Przeksiggowanie krotkoterminowych naleznosci z tytulu 225
dochodéw Skarbu Panstwa do dlugoterminowych ze
znakiem minus (réwnocze$nie ksigguje si¢ Wn 226 Ma
840 ze znakiem plus)
Typowe zapisy strony Ma konta 221
,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wptacone do kasy naleznosci z tytulu dochodéw 101
Skarbu Panstwa.
2. Whptacone na rachunek bankowy naleznosci =z tytutu 130
dochodéw Skarbu Panstwa.
3. Whptacone w kasie lub na rachunek bankowy odsetki za
zwloke, na podstawie dokumentu wplaty lub wyciagu 101,130
bankowego.
4. Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych 225
dochodéw Skarbu Panstwa.




Konto 222 — ”’Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych bezposrednio przez Urzad Miasta
dochodéw Skarbu Panstwa. Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody Skarbu Panstwa
przelane na wskazany rachunek Dolnoslaskiego Urzedu Wojewoddzkiego oraz rachunek
dochodéw Urzgedu Miasta, w korespondencji z kontem 130 — na podstawie wyciggu
bankowego. Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub
roczne przeksiggowania zrealizowanych dochodéw Skarbu Panstwa na konto 225, na
podstawie sprawozdan Rb-2777.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan dochodoéw Skarbu Panstwa
zrealizowanych bezposrednio przez Urzad Miasta lecz nie przekazanych na rachunek
dochodéw Urzegdu Miasta i na rachunek Dolnos$laskiego Urzedu Wojewddzkiego.

Typowe zapisy strony Wn konta 222
»Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przelew pobranych bezposrednio przez Urzad dochodow
Skarbu Panstwa na wskazany rachunek Dolnoslaskiego 130
Urzedu Wojewodzkiego.

2. | Przekazanie udzialu procentowego od dochodéw Skarbu
Panstwa realizowanych bezposrednio przez Urzad, na 130
rachunek dochodéw Urzedu Miasta

Typowe zapisy strony Ma konta 222
,»Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego

sprawozdania Rb-27Z7 sumy zrealizowanych dochodéw 225

Skarbu Panstwa w czgsci realizowanej bezposrednio

przez Urzad.

Konto 225- ,,Rozrachunki z budzetami’

Konto 225 stuzy w Urzedzie do rozliczen z budzetami z tytutu dochodéw Skarbu Panstwa
oraz podatku od towaréw i ustug (VAT) od dochodéw Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) rozrachunki z Urzgdem Miasta z tytutu podatku VAT naleznego od dochodéw Skarbu
Panstwa,

2) ksiggowanie na podstawie okresowego lub rocznego sprawozdania Rb-27Z7Z sumy
zrealizowanych dochodéw Skarbu Pafistwa,

3) ksiggowanie odpisu aktualizujgcego naleznosci z tytutu dochodéw Skarbu Panstwa.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przypis z tytutu naleznych dochodéw Skarbu Panstwa,



2) przypis z tytulu udzialu procentowego w dochodach Skarbu Panstwa naleznych
Urzedowi Miasta,

3) korekta, zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci z tytutu dochodéw Skarbu
Panstwa,

4) okresowe przeksiggowanie na podstawie dokumentu ,PK- polecenie ksiegowania”
rozliczonych dochodéw Skarbu Panstwa— dochody nalezne gminie i dochody nalezne dla
budzetu panstwa w korespondencji z kontem 130 — rachunek dochodéw Skarbu Panstwa.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu

naleznos$ci i zobowigzan wedlug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie oraz

wedtug budzetow.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan wobec budzetow.

Odpisy aktualizujace ksiggowane na koncie 225 koryguja rozrachunki z tytulu naleznych

dochodéw Skarbu Panstwa ksiggowanych na koncie 225

Typowe zapisy strony Wn konta 225
,,Rozrachunki z budzetami”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Rozrachunki z Urzgdem Miasta z tytutu podatku VAT 240
naleznego od dochodéw Skarbu Panstwa
2. Ksiggowanie na podstawie okresowego lub rocznego 222

sprawozdania  Rb-27ZZ  sumy  zrealizowanych
dochodéw Skarbu Panstwa.

3. Ksiggowanie odpisu aktualizujacego naleznosci z tytutu

dochodéw Skarbu Panstwa. 290
4. Przekazanie udzialu procentowego od dochodéw Skarbu

Panstwa wplaconych przez jednostki budzetowe w 130

wysokosci  otrzymanych dochodéw na rachunek
dochodéw Urzedu Miasta.

5. Przekazanie na wskazany rachunek Dolnoslaskiego
Urzedu Wojewddzkiego dochodéw Skarbu Panstwa 130
wptaconych od jednostek budzetowych (w wysokosci
otrzymanych dochodéw, pomniejszonych o udziat
procentowy nalezny Urzedowi Miasta)

Typowe zapisy strony Ma konta 225
,,Rozrachunki z budzetami”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przypis z tytulu naleznych dochodéw Skarbu Panstwa w
wysokosci naleznej budzetowi panstwa. 221
2. | Przypis z tytulu naleznych dochodéw budzetowych
Skarbu Panstwa w wysokosci naleznej Urzedowi Miasta, 221
3. | Podatek VAT nalezny od przypisanych nalezno$ci z 240

tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych z realizacja
zadan zleconych rozliczanych z budzetem panstwa —
przypis roczny

4. | Korekta, zmniejszenie odpisu aktualizujacego nalezno$ci
z tytulu dochodéw Skarbu Panstwa. 290




Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznos$ci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem z tytutu dochodéw Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci ustalone dtugoterminowe nalezno$ci
z tytulu dochodéw budzetowych Skarbu Pafistwa w korespondencji z kontem 840, a takze
przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do dtugoterminowych (ze znakiem plus). Zapis
rownolegty 221/720 ze znakiem minus oraz przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krétkoterminowych w korespondencji z kontem 840 (zapis ze znakiem minus). Zapis
rownolegty 221/720 (ze znakiem plus).

Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczegdlnych naleznosci budzetowych.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ naleznosci dtugoterminowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 226
,,Diugoterminowe naleznos$ci budzetowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przypis dlugoterminowych naleznos$ci budzetowych
, 840
Skarbu Panstwa

2. Przeniesienie krétkoterminowych naleznosci
Skarbu Panstwa do dtugoterminowych naleznosci
budzetowych (réwnoczesnie ksigguje si¢ Wn 221
Ma 225 (ze znakiem minus)

840

3. Przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krétkoterminowych naleznosci budzetowych
Urzedu (ze znakiem minus) 840

(réwnoczes$nie ksieguje sie¢ Wn 221 Ma 225 ze
znakiem plus)

Typowe zapisy strony Ma konta 226
,,Diugoterminowe naleznos$ci budzetowe”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Odpis naleznos$ci dtugoterminowych Skarbu Panstwa 840

Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 221, 226, 225.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ w szczegdlnosci powstate naleznosci i roszczenia oraz
splate 1 zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate
i zmniejszenie naleznos$ci i roszczen.

Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.



Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 240
,,Pozostale rozrachunki”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Refundacja na rachunek dochodéw urzedu Miasta,
wplaconego podatku VAT z tytutu dochodéw Skarbu 130
Panstwa.

2. Podatek VAT nalezny od przypisanych naleznosci z 225
tytutu dochodéw Skarbu Panstwa

3. Rozliczenia srodkéw wynikajace z rozliczeh z
Urzedem Miasta np. zaliczki komornicze, koszty 130
sadowe,

4. Przelew s$rodkéw wptaconych przez jednostki 130
budzetowe, naleznych do  przekazania dla
Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego, np. optaty
za postanowienia, rozliczenia z lat ubiegtych.

Typowe zapisy strony Ma konta 240
,,Pozostale rozrachunki”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Rozrachunki z kontem dochodéw gminy z tytutu
podatku VAT naleznego od dochodéw Skarbu 225
Panstwa do ujgcia w rejestrze sprzedazy.
2. Zmniejszenie naleznosci w cz¢sci dotyczacej podatku
VAT z tytutu dochodéw Skarbu Panstwa wptaconych 101,130
do kasy lub na rachunek bankowy.
3. Przypisane przez banki oprocentowanie na rachunku 130

bankowym dochod6éw Skarbu Pafstwa.

4. Whptaty srodkéw na rachunek bankowy, wynikajace z

rozliczen z Urzedem Miasta np. zaliczki komornicze, 130
koszty sadowe.
5. Przypis srodkéw w drodze od jednostek budzetowych 141

naleznych do przekazania dla Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewddzkiego, np. oplaty za postanowienia,
rozliczenia z lat ubiegltych.

Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot z tytutu dochodéw
Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wyjasnionych wptat.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.
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Typowe zapisy strony Wn konta 245
»» Wplywy do wyja$nienia”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Zwrot mylnych wptat z rachunku dochodéw Skarbu
Panstwa lub z kasy, po ich wyjasnieniu. 130, 101

Typowe zapisy strony Ma konta 245
,» Wplywy do wyjas$nienia”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Mylne wptaty na rachunek bankowy dochodéw
Skarbu Panstwa. 130
2. Przeksiggowanie wyjasnionych wptat naleznosci z
tytutu dochodéw Skarbu Panstwa ze znakiem ,, —” 130
Réwnolegly zapis za znakiem ,,.+” 130Wn/221Ma

Konto 290 - ,,0dpisy aktualizujgce naleznos$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci z tytutu dochodéw Skarbu
Panstwa.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisOw aktualizujacych
naleznosci.

Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci.

Podstawe dokonania odpisu aktualizujacego naleznosci i odsetki od niezaptaconych
naleznos$ci, stanowi wewnetrzny dokument ksiegowy (polecenie ksiggowania) z zalagczonym
wykazem dtuznikéw lub wydrukiem z salda konta analitycznego.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dokonywane sg nie rzadziej niz raz w roku na dzien
bilansowy.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 290 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia wartosci
odpisu aktualizacyjnego odrebnie dla poszczegdlnych rodzajow naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 290
»,Odpisy aktualizujace naleznos$ci”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Korekta, zmniejszenie odpisu aktualizujacego
naleznos$ci oraz odsetek z tytutu dochodéw Skarbu 225
Panstwa.

Typowe zapisy strony Ma konta 290
,»»Odpisy aktualizujgce nalezno$ci”’

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Ksiggowanie  odpisu  aktualizujacego  naleznosci
watpliwych oraz odsetek od tych naleznosci z tytulu 225
dochodéw Skarbu Panstwa.
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Konto 840 —,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ w szczegdlnosci powstanie i zwigkszenia rozliczen
mig¢dzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodéw roku obrotowego.

Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw obejmowac powinny w szczegdlnosci:

— réwnowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw $rodkéw z tytutu $wiadczen,
ktérych wykonanie nastapi w nastepnych okresach sprawozdawczych,

— przypisane na koncie 226 naleznos$ci dlugoterminowe z tytutu dochodéw budzetowych
wymagalnych w nastepnych latach.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia
stanu rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutéw oraz przyczyn ich
zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rozliczen migdzyokresowych
przychodéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 840
»Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Odpisanie naleznosci dlugoterminowych z tytutu
dochodéw Skarbu Panstwa 226

Typowe zapisy strony Ma konta 840
»Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przypis dlugoterminowych naleznosci z tytulu
dochodéw Skarbu Panstwa 226
2. Przeniesienie krétkoterminowych naleznosci 996
budzetowych urzgdu do dtugoterminowych
naleznosci budzetowych (réwnoczesnie ksieguje sie
Wn 221 Ma 225 ze znakiem minus)
3. 226

Przeniesienie dtugoterminowych naleznosci
budzetowych urzedu do krétkoterminowych
naleznosci budzetowych (réwnoczesnie ksieguje sie
Wn 221 Ma 225 ze znakiem plus)
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