
ZARZĄDZENIE NR 0050.1059.2021.VIII 

PREZYDENTA MIASTA JELENIEJ GÓRY 

z dnia 16 sierpnia 2021 r. 
 

zmieniające zarządzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego 
Urzędu Miasta Jelenia Góra 

 
 

Na podstawie ustawy art. 33 ust. 2 z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U.              
z 2021 r., poz. 1372) zarządzam, co następuje: 

 
§ 1. 

W Załączniku nr 1 do Zarządzenia nr 0050.984.2021.VIII Prezydenta Miasta Jeleniej Góry              
z dnia 29 czerwca 2021 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta 
Jelenia Góra wprowadza się następujące zmiany: 
1. § 7 ust. 2 pkt 2.1 otrzymuje brzmienie: Domem Pomocy Społecznej „Pogodna Jesień”, 

Powiatowym Zespołem ds. Orzekania o Niepełnosprawności, Miejskim Ośrodkiem 
Pomocy Społecznej oraz placówkami opiekuńczo-wychowawczymi przy pomocy 
Dyrektora Departamentu Gospodarowania Mieniem. 

2. § 7 ust. 2 pkt 2.5 otrzymuje brzmienie: Miejskim Zarządem Dróg i Mostów, przy pomocy 
Dyrektora Departamentu Gospodarki Komunalnej oraz w zakresie prowadzonych 
inwestycji przy pomocy Dyrektora Departamentu Rozwoju. 

3. W § 25 dodaje się ust. 25 w brzmieniu: przyjmowanie zgłoszeń dotyczących zgromadzeń 
w trybie postępowania uproszczonego. 

4. §32 otrzymuje brzmienie: 
Do zakresu Wydziału Zamówień Publicznych należy w szczególności: 
1. opracowywanie procedur dotyczących prowadzenia postępowań o udzielenie 

zamówień publicznych i ich aktualizacja; 
2. opracowywanie oraz publikacja planu postępowań w zakresie, formach i miejscach 

określonych w ustawie Prawo zamówień publicznych; 
3. opracowywanie projektów zarządzeń Prezydenta w sprawie powołania komisji 

przetargowych;  
4. udział w pracach komisji przetargowych; 
5. przygotowywanie i prowadzenie postępowań o udzielenie zamówień publicznych 

przez Miasto w trybie ustawy Prawo zamówień publicznych, we współpracy                          
z wydziałami merytorycznymi, zgodnie z regulacjami wewnętrznymi; 

6. opracowywanie projektów umów w sprawie zamówień publicznych z uwzględnieniem 
warunków określonych przez wydział merytoryczny w dokumentach procedur 
wewnętrznych  i  akceptacji radcy prawnego; 

7. obsługa spraw związanych z procedurami w zakresie środków ochrony prawnej,                 
o których mowa w ustawie Prawo zamówień publicznych; 



8. współpraca z radcami prawnymi w sprawach zastępstwa procesowego, w zakresie 
postępowań dotyczących udzielania zamówień publicznych; 

9. opracowywanie treści i przekazywanie ogłoszeń dotyczących postępowań o udzielenie 
zamówienia publicznego do Biuletynu Zamówień Publicznych, Urzędu Oficjalnych 
Publikacji Wspólnot Europejskich, zamieszczanie ogłoszeń na platformie zakupowej; 

10. przygotowywanie aneksów - zmian umów zawartych w trybie ustawy Prawo 
zamówień publicznych, w oparciu o wniosek i dokumenty przedłożone przez wydziały 
merytoryczne; 

11. przekazywanie ogłoszeń  o zmianie umowy odpowiednio do Biuletynu Zamówień 
Publicznych oraz Urzędu Oficjalnych  Publikacji Wspólnot Europejskich; 

12. prowadzenie rejestru zamówień publicznych prowadzonych przez Miasto; 
13. sporządzanie rocznych sprawozdań o udzielonych zamówieniach publicznych oraz 

przekazywanie tych sprawozdań w zakresie, formach podmiotom określonych 
przepisami prawa; 

14. przygotowywanie treści odpowiedzi, wyjaśnień i uzasadnień w procesie czynności  
kontroli zamówień  prowadzonych przez instytucje kontrolujące; 

15. prowadzenie szkoleń wewnętrznych z dziedziny zamówień publicznych; 
16. wsparcie jednostek organizacyjnych Miasta w zakresie stosowania przepisów ustawy 

Prawo zamówień publicznych oraz w zakresie zamówień wyłączonych z trybu ustawy 
pzp; 

17. prowadzenie bieżącego monitoringu zamówień wyłączonych w obowiązku stosowania 
ustawy Prawo zamówień publicznych udzielanych przez wydziały merytoryczne. 

5. W § 49 wykreśla się ust 26. 
 

§  2 .  
Załącznik nr 2 do Zarządzenia nr 0050.984.2021.VIII Prezydenta Miasta Jeleniej Góry              
z dnia 29 czerwca 2021 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta -  
Schemat Organizacyjny Urzędu Miasta Jelenia Góra otrzymuje brzmienie określone                   
w załączniku do zarządzenia. 
 

§ 3. 

Nadzór nad realizacją zarządzenia powierzam Sekretarzowi Miasta. 
 

§  4 .  
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania. 
 

 
Prezydent Miasta 
Jeleniej Góry 
(-) Jerzy Łużniak 

 


