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	 DO CZEGO SŁUŻY DOKUMENT ZUS ZWUA?

Formularz ZUS ZWUA wypełniasz, aby:
ÄÄ wyrejestrować ubezpieczonego z ubezpieczeń,
ÄÄ zgłosić korektę danych o wyrejestrowaniu ubezpieczonego z ubezpieczeń.

O zmianach/ korektach danych dotyczących kodu tytułu ubezpieczenia oraz ro-
dzajów ubezpieczeń i terminów ich powstania, które wykazałeś w zgłoszeniu do ubezpieczeń, 
zawiadamiasz nas w następujący sposób: 
ÄÄ wyrejestrowujesz się z ubezpieczeń na formularzu ZUS ZWUA, 
ÄÄ ponownie zgłaszasz się do ubezpieczeń odpowiednio na formularzu ZUS ZUA lub ZUS ZZA, 
w którym podajesz prawidłowe dane.

Przy wypełnianiu dokumentu ZUS ZWUA pamiętaj, że wyrejestrowanie następuje z kodu tytułu 
ubezpieczenia, który podałeś, niezależnie od schematu podlegania poszczególnym rodzajom ubez-
pieczeń, który zgłosiłeś.

Gdy wyrejestrowujesz osobę ubezpieczoną, bo wygasł jej tytuł do ubezpieczenia, 
musisz także wyrejestrować członków jej rodziny na druku ZUS ZCNA. Zasady wypełniania znaj-
dziesz w poradniku ZUS ZCNA zgłoszenie danych o członkach rodziny dla celów ubezpieczenia zdro-
wotnego. Jak wypełnić i skorygować [PFD, 1877 kB]. 

Ogólne zasady sporządzania dokumentów ubezpieczeniowych oraz terminy i for-
my ich przekazywania znajdziesz w poradniku Ogólne zasady wypełniania i korygowania doku-
mentów ubezpieczeniowych [PDF, 12 723 kB]. 

Wzór prawidłowo wypełnionego dokumentu zgłoszenia wyrejestrowania z ubezpieczeń ZUS ZWUA 
przedstawiliśmy na stronie 2.

	 JAK WYPEŁNIĆ DOKUMENT ZUS ZWUA?
Zasady poprawnego wypełnienia zgłoszenia wyrejestrowania z ubezpieczeń ZUS ZWUA przedsta-
wiamy poniżej.

	 I.	 DANE ORGANIZACYJNE
Blok ten wypełnij jednoznacznie, tzn. zaznacz tylko jedno z pól.
ÄÄ Jeśli wyrejestrowujesz danego ubezpieczonego z ubezpieczeń – w polu 01 wpisz „X”.
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http://www.zus.pl/documents/10182/167567/ZUS_ZCNA.pdf
http://www.zus.pl/documents/10182/167567/ZUS_ZCNA.pdf
http://www.zus.pl/documents/10182/167567/Ogolne_dok_ubezp.pdf/62e208ac-6655-4a81-bed3-e59298aef6a4
http://www.zus.pl/documents/10182/167567/Ogolne_dok_ubezp.pdf/62e208ac-6655-4a81-bed3-e59298aef6a4
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ÄÄ Jeśli korygujesz dane, które podałeś we wcześniej złożonym wyrejestrowaniu ubezpieczonego 
z danym kodem tytułu ubezpieczenia – w polu 02 wpisz „X”.
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ÄÄ �Pól 03 i 04 – nie wypełniasz.

	 II.	 DANE IDENTYFIKACYJNE PŁATNIKA SKŁADEK
Ten blok wypełnij szczególnie starannie. Wpisz dane, które podałeś w zgłoszeniu płatnika składek 
ZUS ZPA, ZUS ZFA lub we wniosku CEIDG-1, a jeśli zgłaszasz zmianę lub korektę danych identy-
fikacyjnych płatnika składek – dane, które podałeś w bloku III dokumentu ZUS ZIPA lub wniosku 
CEIDG-1. 

Zasady podawania właściwego zestawu danych identyfikacyjnych płatnika składek 
znajdziesz w poradniku Ogólne zasady wypełniania i korygowania dokumentów ubezpieczeniowych 
[PDF, 12 723 kB].

ÄÄ �W polu 01 – wpisz numer NIP (Numer Identyfikacji Podatkowej), który nadał Ci urząd skarbowy. 
Nie oddzielaj kreskami poszczególnych członów.
ÄÄ �W polu 02 – wpisz numer REGON, który nadał Ci Główny Urząd Statystyczny i który jest zapi-
sany w krajowym rejestrze urzędowym podmiotów gospodarki narodowej. Może on mieć 9 lub 
14 znaków. Wpisz go wraz z występującymi w nim cyframi „0”.
ÄÄ �Pola 03–05 – wypełniasz, jeśli jesteś płatnikiem składek będącym osobą fizyczną:

´´ �w polu 03 – wpisz numer PESEL (numer ewidencyjny nadany przez Rządowe Centrum Infor-
matyczne Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludności),

	 pola 04 i 05 – wypełniasz wyłącznie, jeśli nie nadano Ci numerów NIP, REGON lub PESEL albo 
jednego z nich:

´´ �w polu 04 – w zależności od rodzaju dokumentu wpisz:
1 –	 jeśli masz dowód osobisty,
2 –	� jeśli masz paszport lub inny dokument, który potwierdza Twoją tożsamość obywatela 

Unii Europejskiej,
´´ �w polu 05 – wpisz serię i numer – odpowiednio do kodu wpisanego w pole 04 – dowodu 

osobistego, paszportu lub innego dokumentu, który potwierdza Twoją tożsamość obywatela 
Unii Europejskiej.

ÄÄ �W polu 06 – wpisz nazwę skróconą płatnika, którą podałeś w zgłoszeniu płatnika składek lub 
we wniosku CEIDG-1.
ÄÄ �Pola 07–09 – wypełniasz, jeśli jesteś płatnikiem składek będącym osobą fizyczną:

´´ �w polu 07 – wpisz swoje nazwisko. Poszczególne człony nazwiska oddziel kreską,
´´ �w polu 08 – wpisz swoje pierwsze imię,
´´ �w polu 09 – wpisz swoją datę urodzenia (dzień/ miesiąc/ rok).

W A Ż N E

http://www.zus.pl/documents/10182/167567/Ogolne_dok_ubezp.pdf/62e208ac-6655-4a81-bed3-e59298aef6a4
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 Podane poniżej numery identyfikacyjne NIP, REGON i PESEL oraz dane ewidencyj-
ne są umowne i nie używaj ich.
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	 III.	 DANE IDENTYFIKACYJNE  
OSOBY WYREJESTROWYWANEJ Z  UBEZPIECZEŃ

Dokument wyrejestrowania z ubezpieczeń musi zidentyfikować się z kontem ubezpieczonego, które 
zostało założone na podstawie dokumentu zgłoszenia do ubezpieczeń (odpowiednio ZUS ZUA lub 
ZUS ZZA).

Ważne, aby dane identyfikacyjne ubezpieczonego, które podałeś w dokumen-
cie ZUS ZWUA, były zgodne z danymi, które podałeś w zgłoszeniu, a jeśli składasz zmianę 
lub korektę danych identyfikacyjnych ubezpieczonego – z danymi, które podałeś w blo-
ku IV dokumentu ZUS ZIUA.

ÄÄ W polu 01 – wpisz numer PESEL osoby, którą wyrejestrowujesz z ubezpieczeń (numer nadany 
przez  Rządowe Centrum Informatyczne Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji 
Ludności).
ÄÄ �Pola 02 – nie wypełniasz.
ÄÄ �Pola 03 i 04 – wypełnij wyłącznie, jeśli osoba, którą wyrejestrowujesz z ubezpieczeń, nie ma 
numeru identyfikacyjnego PESEL:

´´ �w polu 03 – w zależności od rodzaju dokumentu wpisz:
1 –	� jeśli jest to dowód osobisty,
2 –	� jeśli jest to paszport lub inny dokument, który potwierdza jej tożsamość obywatela Unii 

Europejskiej,
´´ �w polu 04 – wpisz serię i numer – odpowiednio do kodu wpisanego w pole 03 – dowodu 

osobistego, paszportu lub innego dokumentu, który potwierdza tożsamość obywatela Unii 
Europejskiej.

ÄÄ �W polu 05 – wpisz nazwisko osoby, którą wyrejestrowujesz z ubezpieczeń (poszczególne człony 
nazwiska oddziel kreską).
ÄÄ �W polu 06 – wpisz pierwsze imię osoby, którą wyrejestrowujesz z ubezpieczeń.
ÄÄ �W polu 07 – wpisz datę urodzenia osoby, którą wyrejestrowujesz z ubezpieczeń (dzień/ miesiąc/ rok).
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http://www.zus.pl/documents/10182/167567/Ogolne_dok_ubezp.pdf/62e208ac-6655-4a81-bed3-e59298aef6a4
http://www.zus.pl/documents/10182/167567/Ogolne_dok_ubezp.pdf/62e208ac-6655-4a81-bed3-e59298aef6a4
http://www.zus.pl/documents/10182/167567/Ogolne_dok_ubezp.pdf/62e208ac-6655-4a81-bed3-e59298aef6a4
http://www.zus.pl/documents/10182/167567/Ogolne_dok_ubezp.pdf/62e208ac-6655-4a81-bed3-e59298aef6a4
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Skład: Poligrafia ZUS w Warszawie. Zam. nr 3479/18
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ul. Szamocka 3, 5
01-748 Warszawa

�� Platforma Usług Elektronicznych:  www.zus.pl
�� Centrum Obsługi Telefonicznej ZUS: 

—— 22 560 16 00* dla tel. komórkowych i stacjonarnych
*  koszt połączenia według umowy klienta z operatorem telekomunikacyjnym
—— Skype:  zus_centrum_obslugi_tel    
—— e-mail:  cot@zus.pl

http://www.zus.pl/
skype:zus_centrum_obslugi_tel?call
mailto:cot@zus.pl
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