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Projekt ,,Zyj, mieszkaj, pracuj w Jeleniej Gérze!” dofinansowany ze $rodkéw Mechanizmu Finansowego EOG
2014-2021 w ramach programu ,,Rozwdj Lokalny”

URZAD MIASTA JELENIA GORA

PROCEDURA O UDZIELENIE EDYCJA: | INDEX: STRONA:
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, C/5 3/Po-6 1
KTORYCH WARTOSC

NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 PLN

Miasto Jelenia Gora Jelenia Gora, dnia 22.08.2022 r.
PI. Ratuszowy 58
58-500 Jelenia Goéra

Znak sprawy: RR.271.11.2022
ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy:

Miasto Jelenia Gora, Plac Ratuszowy 58, 58-500 Jelenia Gora zaprasza do ztozenia ofert na
opracowanie dokumentu pn. Opracowanie i wdrozenie Standardéw dokumentow
programujacych rozwoj Miasta Jelenia Gora.

Zadanie realizowane w zwiazku z projektem pn. "Zyj, mieszkaj, pracuj w Jeleniej Gorze!",
dofinansowanym ze $rodkow Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021 w ramach
programu "Rozwdj Lokalny".

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Celem opracowania Standardéw dokumentoéw programujacych rozwdj Miasta Jelenia Gora
jest poprawa dziatania komoérek organizacyjnych Urzgdu Miasta Jelenia Goéra 1 jego
jednostek. Standardy beda pomoca dla pracownikéw oraz przyczynig si¢ do zwiekszenia
efektywnosci, sprawnosci w prowadzeniu polityki rozwoju oraz realizacji ustug publicznych.
Wprowadzenie Standardow pozwoli osiggna¢ zwigkszenie spdjnosci oraz uzytecznosci
funkcjonujacych aktualnie, jak i tworzonych dokumentéw, co ulatwi 1 usprawni realizacj¢
zapisanych w nich celow 1 dziatan.

W ramach realizowanego zamowienia, do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie m.in.:

a) Przeprowadzenie kompleksowej analizy dokumentéw istniejagcych w Urzedzie Miasta
Jelenia Gora 1 jego jednostkach (m.in. strategii, programow, plandéw, raportéw, analiz)
pod katem ich struktury, tresci, sposobu przyjecia, systemu monitoringu i ewaluacji.

b) Podzialt/klasyfikacja dokumentow tj. okreSlenie, ktéore dokumenty obowigzujace
aktualnie w miescie majg charakter dokumentéw programujacych rozwoj miasta oraz
wskazanie pozostalych rodzajow dokumentéw opracowanych w Urzedzie Miasta
Jelenia Gora 1 jego jednostkach. Rozroznienie dokumentéw oparte zostanie na
3 wymiarach funkcjonowania Urzedu tj.:

- dzialalno$ci podstawowej, ktora obejmuje powtarzalne czynno$ci lub stale
oferowane uslugi na rzecz spotecznosci lokalnej, mieszkancow,
przedsigbiorcow, organizacji pozarzagdowych, pozostatych oséb i podmiotow
do s$wiadczenia, ktorych zobligowany jest Urzad Miasta Jelenia Gora ze
wzgledu na obowigzujace przepisy prawa.

- dzialalno$ci rozwojowej, ktora ukierunkowana jest na wprowadzanie zmian
w sytuacji spoteczno-gospodarczej i funkcjonalno-przestrzennej miasta oraz
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podnoszenie jakosci zycia mieszkancow 1 jakosci oferowanych ustug
(okreslonej w strategii rozwoju, programach i projektach realizowanych
w ramach programow i strategii rozwoju).

- usprawnieniu funkcjonowania, czyli dziatalno$ci o charakterze wewnetrznym
zorientowanej na popraw¢ funkcjonowania Urzedu, jako jednostki
administracji publicznej realizujacej dzialalno$¢ podstawowa i rozwojowa
(okreslone w  projektach  dotyczacych  podnoszenia  sprawnosci
instytucjonalnej).

c) Uporzadkowanie struktury dokumentdéw, okreslenie dokumentéw programujacych
rozw0] miasta o charakterze nadrzednym 1 podrzednym, jak réwniez wskazanie
dokumentoéw kierunkowych i wykonawczych wraz z okresleniem zalezno$ci migdzy
tworzonymi, a istniejgcymi juz dokumentami.

d) Przedstawienie charakterystyki poréwnawczej dokumentow programujacych rozwdj
Miasta Jelenia Goéra zawierajgcej co najmniej informacje o funkcji dokumentu
(dokument kierunkowy/dokument wykonawczy), czasie obowigzywania, zawartos$ci,
sposobie przyjecia oraz czgstotliwosci monitorowania i ewaluacji.

e) Okreslenie szczegdtowej charakterystyki/struktury dla nowo tworzonych dokumentow
programujacych rozwdj Miasta Jelenia Gora, zawierajacej m.in.:

- funkcje dokumentu,

- okreslenie powigzan z innymi dokumentami w hierarchii,

- wskazanie jednostki/departamentu/wydziatu odpowiedzialnego za
przygotowanie dokumentu wraz z okresleniem formy dokumentu,

- okreslenie  zawarto$ci  dokumentu (m.in. podstawowe informacje
o dokumencie, stownik trudnych/specyficznych okreslen/poje¢ uzytych
w dokumencie, cele, wizja, misja, diagnoza, system monitoringu, ewaluacji
1 realizacji itp.)

- wskazanie sposobu przyjmowania dokumentu,

- wskazanie sposobu zarzadzania dokumentem,

- okres$lenie  czestotliwosci  sporzadzania  sprawozdan/raportow  wraz
z informacja o jednostce/departamencie/wydziale odpowiedzialnym za ten
proces,

- okreslenie systemu komunikacji (wskazanie w jaki sposob interesariusze
zewnetrzni 1 wewngtrzni zostang poinformowani o dokumencie, stopniu jego
realizacji, napotykanych trudno$ciach).

f) Okreslenie zasad zgodnie, z ktorymi dokumenty istniejace w Urzedzie Miasta i jego
jednostkach w momencie przyjmowania dokumentu pn.”Opracowanie 1 wdrozenie:
Standardow dokumentéw programujacych rozw6j] Miasta Jelenia Gora” beda
weryfikowane pod katem zgodnos$ci z ww. opracowaniem wraz z informacjg
0 sposobie postepowania z takim dokumentem.

g) Okreslenie przypadkéw/sytuacji, dopuszczajacych mozliwos¢ opracowania, nowego
dokumentu programujacego rozwoj Miasta Jelenia Géra z pominigciem wytycznych
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1 zasad wynikajacych z dokumentu pn. ,,Opracowanie i wdrozenie Standardow
dokumentow programujacych rozwo6j Miasta Jelenia Gora”.
h) Stworzenie karty inicjujacej opracowanie nowego dokumentu programujacego rozwoj
Miasta Jelenia Gora oraz karty przyjetego dokumentu.
1) Niniejszy dokument winien zosta¢ opracowany zgodnie z zasadami wynikajacymi
z ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.
Przedstawiony opis przedmiotu zamowienia nie stanowi katalogu zamknigtego. Jezeli w toku
prac nad opracowaniem niezbedne okaze si¢ wprowadzenie dodatkowych zapisow,
Wykonawca uwzgledni je w dokumencie.

3. Termin realizacji zaméwienia: 15 grudnia 2022 r.

4. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Urzad Miasta Jelenia Gora, Wydzial Rozwoju Miasta, Pl. Ratuszowy 58, 58-500 Jelenia
Gora, pokdj nr 209 - przybudowka Ratusza, w terminie do 30 sierpnia 2022 r., do godziny
12:00.

5. Termin otwarcia ofert: 30 sierpnia 2022 r., godz.: 13:00.

6. Warunki udzialu w postgpowaniu: doswiadczenie o0séb wyznaczonych do realizacji
przedmiotu zamowienia.

O udzielenie niniejszego zamowienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktory wykaze spetnienie
warunku dotyczacego posiadania przez osobg/-by wyznaczong/-e do realizacji przedmiotu
zamoOwienia, doswiadczenia w opracowaniu dokumentéw strategicznych dla jednostki/-ek
samorzadu terytorialnego.

Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje co
najmniej 1 osobg, ktéra w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
(a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy - w tym okresie) opracowywala lub
wspotuczestniczyta w opracowaniu co najmniej 3 dokumentéw strategicznych np. Strategii
Rozwoju Miasta, Strategii Rozwigzywania Problem6éw Spotecznych, Strategii Promocji
Miasta badz innych dokumentéw strategicznych dla jednostki/-tek samorzadu terytorialnego.
Osoba ta skierowana zostanie do realizacji prac nad niniejszym przedmiotem zamowienia.

Onpis sposobu dokonania oceny spelnienia warunku udzialu w postepowaniu:

Ocena spelnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia zostanie dokonana zgodnie z formula ,,SPELNIA/NIE SPELNIA”, w oparciu
o informacje zawarte w sktadanym wraz z oferta Wykazie osob wyznaczonych do realizacji
zamowienia (zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego)

7. Kryterium oceny ofert: 100% najnizsza cena brutto.
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8. Wz6r Formularza oferty - zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
9. Warunki ptatnos$ci - okreslone w projekcie umowy - zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

10. Os$wiadczenie Wykonawcy w zakresie przeciwdziatania agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego - zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

Zamawiajacy wykluczy Wykonawce z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na
podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego z dnia 13
kwietnia 2022 r. (Dz. U. z 2022 poz. 835):

» wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

» ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022r.
poz. 593 1 655) jest osoba wymieniona w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu
765/2006 1irozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na listg
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

» ktorego jednostkg dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 12106) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
irozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na list¢ lub bedacy taka jednostka
dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., oile zostal wpisany na list¢ na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3.

W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie przestanek wskazanych
powyzej, Zamawiajacy odrzuci oferte takiego Wykonawcy.

11. Forma - sposob przygotowania/ztozenia oferty - oferte nalezy sporzadzic:

- w jezyku polskim, w formie papierowej;

- zlozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie z opisem:
Oferta w postepowaniu nr RR.271.11.2022, pn. ,,Opracowanie i wdrozenie Standardow
dokumentow programujacych rozwoj Miasta Jelenia Gora”;

- nazwa i adres Wykonawcy.

12. Informacje dodatkowe:
- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia ofert nie zawierajagcych wszystkich
wymaganych dokumentéw 1 informacji.
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- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny

na kazdym jego etapie.

13. Informacja o wyborze/uniewaznieniu oferty umieszczona zostanie w Biuletynie Informacji

Publicznej Urzedu Miasta w zaktadce ,,Zamoéwienia do 130 000 PLN”.

14. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami ze strony Zamawiajgcego: Daria
Kozlowska, e-mail: rewitalizacja@jeleniagora.pl, tel. 75 75 46 126.

DYREKTOR

22.08.2022 1.

DEPARTAMENTU ROZWOJU

Tomasz Zbigniew Kowalczyk




