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Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego
Projekt umowy

UMOWA DY ..ccccvvvennnnnnn.

zawarta wdniu ..., w Jeleniej Gorze, zwana dalej ,,Umowg”, pomigdzy:

Miastem Jelenia Gora

z siedzibg przy Placu Ratuszowym 58, 58-500 Jelenia Goéra, NIP 611-000-38-99, REGON
230821523 reprezentowanym przez:

Prezydenta Miasta Jeleniej Gory — Jerzego Luzniaka

przy kontrasygnacie:

Skarbnika Miasta Jeleniej Gory — Jacka Kopcia

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,

Z S1edzibg W o , NIP oo , REGON
.................... TEPIeZENtOWANYIM PIZEZ: .uvneeineenteneneeneeneatenaeneenenens

zwanym dalej ,, Wykonawca”

dalej w tresci umowy zwanymi ,,Stronami”

Warto§¢ zamowienia jest nizsza od kwoty, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 1) ustawy z dnia
11.09.2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710), wobec czego przepisOw
ustawy Pzp nie stosuje si¢. Zamowienie udzielane jest na zasadach okreslonych w art. 44 ustawy
z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z pdzn. zm.),
z zastosowaniem obowigzujacej w Urzegdzie Miasta Jelenia Gora procedury o udzielenie zamowien
publicznych, ktorych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 130 000 PLN.

§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest opracowanie dokumentu pn. ,,Opracowanie i wdrozenie Standardow
dokumentow programujacych rozwo6j Miasta Jelenia Gora”. Zadanie realizowane jest
w zwigzku z projektem pn. "Zyj, mieszkaj, pracuj w Jeleniej Goérze!", dofinansowanym ze
srodkow Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021 w ramach programu "Rozw¢;j Lokalny".

Celem opracowania Standardéw dokumentow programujacych rozwdj Miasta Jelenia Gora jest
poprawa dziatania komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Jelenia Gora i jego jednostek.
Standardy beda pomoca dla pracownikow oraz przyczynig si¢ do zwigkszenia efektywnosci,
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sprawnosci w prowadzeniu polityki rozwoju oraz realizacji ustug publicznych. Wprowadzenie
Standardow pozwoli osiggnag¢ zwigkszenie spojnosci oraz uzytecznosci funkcjonujgcych
aktualnie, jak i tworzonych dokumentéw, co utatwi i usprawni realizacj¢ zapisanych w nich
celow 1 dziatan.

2. Oferta ztozona w zapytaniu ofertowym stanowi integralng cz¢$¢ umowy.

3. Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia:

a)

b)

d)

Przeprowadzenie kompleksowej analizy dokumentéw istniejagcych w Urzedzie Miasta
Jelenia Gora i jego jednostkach (m.in. strategii, programow, planéw, raportow, analiz)
pod katem ich struktury, tresci, sposobu przyjecia, systemu monitoringu i ewaluacji.
Podziat/klasyfikacja dokumentow tj. okreslenie, ktore dokumenty obowigzujace
aktualnie w miescie majg charakter dokumentow programujacych rozwdj miasta oraz
wskazanie pozostatych rodzajéw dokumentéw opracowanych w Urzedzie Miasta Jelenia
Gora 1 jego jednostkach. Rozroznienie dokumentéw oparte zostanie na 3 wymiarach
funkcjonowania Urzedu tj.:

- dzialalno$ci podstawowej, ktora obejmuje powtarzalne czynno$ci lub stale
oferowane ustugi na rzecz spotecznosci lokalnej, mieszkancow, przedsigbiorcow,
organizacji pozarzadowych, pozostatych oséb i podmiotow do $wiadczenia,
ktérych zobligowany jest Urzad Miasta Jelenia Gora ze wzglgdu na
obowigzujace przepisy prawa.

- dziatalnosci rozwojowej, ktora ukierunkowana jest na wprowadzanie zmian
w sytuacji spoteczno-gospodarczej i funkcjonalno-przestrzennej miasta oraz
podnoszenie jakos$ci zycia mieszkancoéw i jakosci oferowanych ustug (okreslonej
w strategii rozwoju, programach 1 projektach realizowanych w ramach
programow 1 strategii rozwoju).

- usprawnieniu funkcjonowania, czyli dziatalnosci o charakterze wewnetrznym
zorientowanej na poprawe funkcjonowania Urzedu, jako jednostki administracji
publicznej realizujacej dziatalno$¢ podstawowa 1 rozwojowa (okreslone
w projektach dotyczacych podnoszenia sprawnosci instytucjonalnej).

Uporzadkowanie struktury dokumentdéw, okreslenie dokumentoéw programujacych
rozw0] miasta o charakterze nadrzgdnym i podrzgdnym, jak rowniez wskazanie
dokumentéw kierunkowych i wykonawczych wraz z okresleniem zalezno$ci migdzy
tworzonymi, a istniejgcymi juz dokumentami.

Przedstawienie charakterystyki poréwnawczej dokumentéw programujacych rozwdj
Miasta Jelenia Gora zawierajacej co najmniej informacje o funkcji dokumentu
(dokument kierunkowy/dokument wykonawczy), czasie obowigzywania, zawartosci,
sposobie przyjecia oraz czgstotliwosci monitorowania i ewaluacji.

Okreslenie szczegdtowej charakterystyki/struktury dla nowo tworzonych dokumentow
programujacych rozwdj Miasta Jelenia Gora, zawierajacej m.in.:

- funkcje dokumentu,

- okreslenie powigzan z innymi dokumentami w hierarchii,

- wskazanie jednostki/departamentu/wydziatu odpowiedzialnego za
przygotowanie dokumentu wraz z okresleniem formy dokumentu,

- okreslenie zawarto$ci dokumentu (m.in. podstawowe informacje o dokumencie,
stownik trudnych/specyficznych okreslen/poje¢ uzytych w dokumencie, cele,
wizja, misja, diagnoza, system monitoringu, ewaluacji i realizacji itp.),
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- wskazanie sposobu przyjmowania dokumentu,

- wskazanie sposobu zarzadzania dokumentem,

- okreslenie czgstotliwos$ci sporzadzania sprawozdan/raportow wraz z informacja
o jednostce/departamencie/wydziale odpowiedzialnym za ten proces,

- okreslenie systemu komunikacji (wskazanie w jaki sposéb interesariusze
zewnetrzni 1 wewngetrzni zostang poinformowani o dokumencie, stopniu jego
realizacji, napotykanych trudnos$ciach).

f) Okreslenie zasad zgodnie, z ktorymi dokumenty istniejagce w Urzedzie Miasta 1 jego
jednostkach w momencie przyjmowania dokumentu pn.”Opracowanie i wdrozenie
Standardow dokumentéw programujagcych rozwdj Miasta Jelenia Goéra” beda
weryfikowane pod katem zgodno$ci z ww. opracowaniem wraz z informacja
0 sposobie postgpowania z takim dokumentem.

g) Okreslenie przypadkéw/sytuacji, dopuszczajacych mozliwo$¢ opracowania, nowego
dokumentu programujacego rozwoj Miasta Jelenia Géra z pominigciem wytycznych
1 zasad wynikajagcych z dokumentu pn. ,,Opracowanie 1 wdrozenie Standardéw
dokumentoéw programujacych rozwoj Miasta Jelenia Gora”.

h) Stworzenie karty inicjujacej opracowanie nowego dokumentu programujgcego rozwoj
Miasta Jelenia Gora oraz karty przyjetego dokumentu.

1) Niniejszy dokument winien zosta¢ opracowany zgodnie z zasadami wynikajacymi
z ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Przedstawiony opis przedmiotu zamowienia nie stanowi katalogu zamknigtego. Jezeli w toku
prac nad opracowaniem, niezbgdne okaze si¢ wprowadzenie dodatkowych zapisow,
Wykonawca uwzgledni je w dokumencie.

Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu opracowany dokument pn. Standardy dokumentdéw
programujacych rozwdj Miasta Jelenia Gora, w 3 egzemplarzach, w petno kolorystycznej wersji
papierowej, w formacie A4. Wraz z wersja papierowg Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu
wersje elektroniczng dokumentu w formie pliku docx oraz pdf.

§2

Termin realizacji

Wykonawca zobowigzuje si¢ do realizacji zamdwienia w terminie do 15 grudnia 2022 r.

§3

Wynagrodzenie i warunki platnosci

Za realizacj¢ przedmiotu Umowy, tj. Opracowanie i wdrozenie Standardow dokumentow
programujacych rozwoj Miasta Jelenia Gora, Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaplaty na rzecz

Wykonawcy wynagrodzenia w  WYSOKOSCT  .oooviiiiiiiiiiiiiiiii i, 7zt brutto
(SEOWNIC: . . e ), W tym stawka VAT
wynosi 23% t). ..o, 7t

Wynagrodzenie obejmuje wykonanie petnego zakresu prac bedacego przedmiotem niniejszej
Umowy.
Wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie prawidlowo wystawionej faktury/rachunku, ktéra
Wykonawca zobowigzany jest wystawi¢ na podstawie protokotu odbioru podpisanego przez
Zamawiajacego.
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Termin ptatnosci faktury/rachunku wynosi 21 dni liczac od daty dostarczenia Zamawiajacemu
prawidtowo wystawionej faktury/rachunku.
Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.
Wynagrodzenie, o ktorym mowa ust. 1, przekazane bedzie na rachunek bankowy nr
Rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w niniejszej umowie moze by¢ zmieniony tylko
poprzez aneks do umowy podpisany przez Strony umowy.
Zamawiajacy os$wiadcza, ze platnos¢ za wykonane wustugi odbywaé si¢ bedzie
z uwzglednieniem mechanizmu podzielonej ptatnosci zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i1 ustug — art. 108-108d (Dz. U. z 2022 r. poz. 931 z pdzn. zm.).
Wykonawca zobowigzany jest do poprawnego wystawienia faktury zgodnie z nizej wskazanymi
danymi tj.:
» nabywca: Miasto Jelenia Gora, Plac Ratuszowy nr 58, 58-500 Jelenia Gora,
NIP 611-000-38-99, REGON 230821523,
» odbiorca/platnik: Urzad Miasta Jelenia Gora, Plac Ratuszowy nr 58, 58-500 Jelenia
Gora.

§4

Prawa i obowiazki stron

. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wspdipracy z Wykonawca w zakresie koniecznym do

prawidtowej realizacji przedmiotu Umowy, zgodnie ze swojg najlepsza wiedza, polegajacej na
udzieleniu konsultacji 1 udostepnieniu danych (w zakresie, w jakim je posiada) niezbednych do
realizacji prac objetych Umowa, a ponadto do zaptaty umdéwionego wynagrodzenia.
Wykonawca o$wiadcza, ze osoba/-y skierowane do realizacji niniejszego przedmiotu
zamoOwienia posiada/-jg do§wiadczenie niezbedne do nalezytego wykonania przedmiotu Umowy
okreslonego w §1 niniejszej Umowy.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot zamodwienia wedlug najlepsze] wiedzy

1 umiejetnosci, z uwzglednieniem obowigzujacych przepisow prawa, przyjetych standardow,
z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej przez siebie dziatalnosci,
wykorzystujac w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu Umowy z najwyzsza starannoscig
wymagang przy tego rodzaju dzialalnos$ci, rzetelnie i terminowo.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do statej wspolpracy z Zamawiajacym, w tym konsultowania

1 uzgadniania tresci opracowywanego dokumentu, w celu jego biezacej weryfikacji przez
Zamawiajacego. W zaleznosci od potrzeb 1 po wczesniejszym uzgodnieniu przez Strony,
opracowywany dokument konsultowany bedzie w formie online lub w siedzibie
Zamawiajacego.

Wykonawca zapewnia gotowo$¢ do nanoszenia zmian, korekt i uzupelnien w opracowywanym
dokumencie na kazde wezwanie Zamawiajacego, w terminie do 5 dni kalendarzowych po
otrzymaniu powiadomienia od Zamawiajacego.

Opracowanie ostatecznej wersji przedmiotu Umowy nastapi po uwzglednieniu wszystkich uwag
1 sugestii wniesionych przez Zamawiajgcego.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za merytoryczng i formalng stron¢ opracowanego
przedmiotu Umowy, btedy literowe, uklad 1 zawarto§¢. W przypadku stwierdzenia
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jakichkolwiek btedow w przedmiocie Umowy Wykonawca niezwlocznie uwzgledni uwagi
Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzuje si¢ wykorzysta¢ otrzymane od Zamawiajacego materiaty
1 informacje wylacznie do celoéw zwigzanych z realizacjg niniejszej Umowy.
Po ustaleniu z Zamawiajacym, Wykonawca umie$ci na opracowanym dokumencie logotypy
wraz z adnotacja informujacg o dofinansowaniu. Logotypy przekazane zostang Wykonawcy, po
podpisaniu Umowy, za posrednictwem poczty e-mail na adres: .............coooeviiiiiiiiiiiiininn...
Osobg do kontaktu ze strony Zamawiajacego jest:

» Pani Daria Koztowska, tel. 75 75 46 126, e-mail: rewitalizacja@)jeleniagora.pl

Osoba/-ami do kontaktu ze strony Wykonawcy jest/sa:

§5

Przeniesienie praw autorskich

W ramach wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1 Umowy, Wykonawca zobowiazuje si¢
przenies¢ na Zamawiajacego wszelkie autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne (zalezne)
do nieograniczonego w czasie i przestrzeni korzystania i rozporzadzania przedmiotem Umowy,
o ktorym mowa w §1 Umowy, w catosci 1 we fragmentach w kraju i zagranicg oraz udziela mu
wytacznego prawa do wykonywania autorskich praw zaleznych.

Przeniesienie, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje nastepujace pola eksploatac;ji:

a. wszelkie wytwarzanie, utrwalanie 1 zwielokrotnianie w tym wprowadzanie do pamigci
komputera lub innego wurzadzenia przedmiotu Umowy technikg drukarska,
reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technikg cyfrowa, w dowolnym systemie lub
formacie, na wszelkich no$nikach, w tym no$nikach audio lub video, no$nikach
papierowych lub podobnych, no$nikach komputerowych 1 innych nos$nikach,
w nieograniczonej liczbie wydan;

b. w zakresie obrotu oryginalem albo egzemplarzami, na ktéorych utwor utrwalono —
wprowadzenie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

c. w zakresie rozpowszechniania przedmiotu umowy w sposob inny niz okreslony w pkt b.
— publiczne wystawianie, wyswietlanie (publikacja na stronie internetowej), odtworzenie
oraz nadawanie 1 reemitowanie, a takze publiczne udostgpnianie w taki sposob aby
kazdy mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym,;

d. sporzadzania wersji obcojezycznych.

Przeniesienie autorskich praw majatkowych do przedmiotu Umowy oraz prawa wykonywania
1 zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego do przedmiotu Umowy nastgpi
z chwilg odebrania przez Zamawiajacego przedmiotu niniejszej] Umowy tj. po podpisaniu przez
Zamawiajacego protokotu odbioru.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonywania zamian i uaktualnien w przedmiocie
Umowy, nawet po akceptacji przedmiotu Umowy, na co Wykonawca wyraza zgodg.
Wykonawca odpowiada za naruszenia autorskich praw majatkowych 1 dobr osobistych oséb
trzecich, odnoszacych sie¢ do przedmiotu Umowy oraz oswiadcza, ze wszystkie wyniki prac
mogace stanowi¢ przedmiot praw autorskich, beda oryginalne, bez niedozwolonych zapozyczen
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z utworOw osob trzecich, a takze nie beda narusza¢ autorskich praw majatkowych i dobr
osobistych 0sob trzecich.

Zamawiajacy bedzie jedynym podmiotem upowaznionym do podejmowania decyzji odno$nie
sposobu 1 terminu wykorzystania przedmiotu Umowy, a w przypadku gdy Zamawiajacy
zrezygnuje z rozpowszechniania przedmiotu Umowy, prawo do rozpowszechniania nie wroci
do Wykonawcy, ani do innych 0s6b. Zamawiajacy decyduje o pierwszym i kolejnych terminach
wykorzystania przedmiotu Umowy. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do wykorzystania ani
rozpowszechnienia przedmiotu Umowy, a takze nie bedzie ponosit odpowiedzialnosci
odszkodowawczej za ewentualne szkody lub utracone korzysci powstale w zwigzku z brakiem
skierowania przedmiotu Umowy do wykorzystania.

§6

Prawo odstapienia

Strony postanawiaja, ze oprocz okolicznosci wymienionych w Kodeksie Cywilnym, przystuguje
prawo odstgpienia od Umowy w nastepujacych przypadkach:

1.

Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od Umowy jezeli Wykonawca nie rozpoczat lub
przerwat realizacj¢ zamowienia bez uzasadnionych przyczyn i nie realizuje go przez okres 7
dni, pomimo wezwania Zamawiajacego zlozonego na piSmie, a takze gdy Wykonawca nie
stosuje si¢ do pisemnych zalecen Zamawiajagcego dotyczacych konkretnych korekt
w przedmiocie zamowienia i pomimo wezwania do korekt nie podejmuje ich.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ odstgpienia od Umowy w razie wystgpienia istotnej zmiany
okolicznos$ci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy.

Odstgpienie od Umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznos$ci takiego
oswiadczenia 1 powinno zawiera¢ uzasadnienie.

Zadna ze stron nie bedzie odpowiedzialna wzgledem drugiej w przypadku, gdy do
niewykonania Umowy dojdzie w wyniku dziatania sit wyzszych, zdarzen losowych, dziatan
0s0b trzecich lub innych okoliczno$ci, za ktdre strona nie ponosi odpowiedzialnosci i nie mozna
im zapobiec przy zachowaniu nalezytej starannosci.

§7

Kary umowne

Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng, w nastepujacych przypadkach

1 wysokosciach:

a) za odstgpienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 20 %
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 niniejszej Umowy.

b) za zwloke w wykonaniu przedmiotu zamoéwienia w wysokosci 1 % wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 3 ust. 1 niniejszej Umowy, liczac za kazdy dzien zwloki od daty
zakonczenia realizacji ustugi.

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kar¢ umowng za odstgpienie od Umowy z przyczyn lezacych

po stronie Zamawiajacego, w wysokosci 20 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1

niniejszej Umowy, z wylaczeniem sytuacji okreslonej w § 6 ust. 2 Umowy.

Kara umowna powinna by¢ zaptacona przez Strong, ktdra naruszyta warunki niniejszej umowy
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w terminie 14 dni od daty wystapienia z zadaniem zaptaty. Strony ustalaja, ze Zamawiajacy
moze w razie zwloki w zaptacie kary potraci¢ nalezng mu kwote z naleznosci Wykonawcy.

4. Zaptata kar umownych nie wptywa na zobowigzania Wykonawcy.

5. W przypadku gdy wysokos$¢ szkody przewyzsza wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych strony
majag prawo do dochodzenia odszkodowania na zasadach przewidzianych w Kodeksie
Cywilnym.

§8
Przepisy koncowe

1. Wszelkie zmiany niniejszej] Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Bez zgody Zamawiajacego, Wykonawca nie moze udziela¢ na rzecz oséb trzecich cesji
jakichkolwiek wierzytelno$ci i zobowigzan wynikajacych z niniejszej Umowy.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego oraz
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

4. Ewentualne spory, wynikle w zwigzku z realizacjg przedmiotu Umowy, strony zobowigzujg si¢
rozwigzywa¢ na drodze wspdlnych negocjacji, a w przypadku niemoznosci ustalenia
kompromisu spory beda rozstrzygane przez Sad wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

5. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa egzemplarze
dla Zamawiajgcego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Skarbnik Miasta Jeleniej Gory



