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Podmiot składający wniosek

Osoba fizyczna,  osoba posiadająca pełną zdolność do czynności
prawnych,  której  akt dotyczy,  wstępny,  zstępny,  rodzeństwo,
przedstawiciel  ustawowy,  opiekun,  osoba,  która  wykaże  w  tym
interes prawny, sąd, prokurator, organizacja społeczna, jeżeli jest
to  zgodne  z  ich  celem  statutowym  i  przemawia  za  tym  interes
społeczny,  oraz  organ  administracji  publicznej,  w  tym  podmiot,
o których mowa w art. 5a ust. 1, Służbie Ochrony Państwa, Policji,
Straży  Granicznej  i  Służbie  Więziennej,  a  także  Żandarmeria
Wojskowa jeżeli  jest  to konieczne do realizacji  ich ustawowych
zadań, pełnomocnik.

Miejsce składania wniosku

Wniosek można złożyć w dowolnym USC na terenie całego kraju,
 w Jeleniej Górze jest to:

Urząd Stanu Cywilnego
Plac Ratuszowy 58
58-500 Jelenia Góra

tel. 75 75 46 113, 75 75 46 114,   75 75 46 115,  75 75 46 190,
75 75 46 191

email: usc_um@jeleniagora.pl

Wymagane dokumenty

1. Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego.
2. Oryginał dowodu uiszczenia opłaty skarbowej lub wydruk 
przelewu bankowego.
3. Do wglądu: dowód osobisty lub paszport.

Opłaty

22,00 zł - odpis skrócony i na druku wielojęzyczny
33,00 zł - odpis zupełny
17,00 zł – pełnomocnictwo (nie podlega opłacie skarbowej  
pełnomocnictwo udzielone małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu 
lub rodzeństwu).

Płatności można dokonać kartą płatniczą przy stanowiskach 
pracowników USC,
Przelewem na konto 98 1160 2202 0000 0000 6011 5566
Numer konta dla wpłat z zagranicy dla opłaty skarbowej 
(rozliczenia trans graniczne) PL 98 1160 2202 0000 0000 6011 
5566 BIG BPL PW.

Termin realizacji

Odpis aktu urodzenia, małżeństwa, zgonu dla osoby, której akt  
stanu cywilnego został przeniesiony do rejestru stanu cywilnego 
wydawane jest niezwłocznie.

Odpis aktu urodzenia, małżeństwa, zgonu  dla osoby, której akt 
stanu cywilnego znajduje się w USC Jelenia Góra i nie został 
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jeszcze przeniesiony do rejestru stanu cywilnego - wydawany jest 
w terminie do 7 dni roboczych.

Odpis aktu urodzenia , małżeństwa, zgonu dla osoby, której akt 
stanu cywilnego znajduje się w innych usc i nie został jeszcze 
przeniesiony do rejestru stanu cywilnego - wydawany jest w 
terminie do 10 dni roboczych.

W przypadku prowadzenia postępowania wyjaśniającego do 1 
miesiąca. Sprawy szczególnie skomplikowane do 2 miesięcy.

Podstawa prawna

art. 44 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o 
aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2022 r. Poz. 1681  późn. zm.).

Konwencja nr 16 dotycząca wydawania wielojęzycznych odpisów 
skróconych aktów stanu cywilnego, sporządzona w Wiedniu dnia 
8 września 1976 r. (Dz. U. z 2004 r. Nr 166, poz. 1735).

*Uwagi

1. Wniosek  można złożyć on-line

https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-odpis-aktu-stanu-
cywilnego-urodzenia-malżeństwa-zgonu

2. Wniosek składa się osobiście w formie pisemnej lub w formie 
dokumentu elektronicznego, na zasadach określonych w ustawie 
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne lub za pośrednictwem operatora 
pocztowego

3. Odpisy w formie elektronicznej funkcjonują tylko w obiegu 
elektronicznym i mogą być wykorzystywane wyłącznie w 
systemach informatycznych instytucji, do których są 
przekazywane w sposób elektroniczny. Wydruk odpisu w formie 
elektronicznej nie jest dokumentem urzędowym.


