Akceptuje:
Prezydent Miasta Jeleniej Gory

Jerzy kuzniak

ROCZNE SPRAWOZDANIE Z DZIALALNOSCI KONTROLNEJ
Woydziatu Nadzoru Wtascicielskiego i Kontroli
Urzedu Miasta Jelenia Géra

Jelenia Gora, dnia 20.01.2023r.

zarok 2022
Lp. | Podmiot kontrolowany Temat kontroli Okres Termin Opis istotnych ustalen Istotne wnioski i zalecenia
(rok) przeprowadzenia
objety kontroli
kontrola

1 2 3 4 5 6 7

1. | Powiatowy Zespot Gospodarka mieniem. 2021 25.01- 1. W pomieszczeniach Zespotu umieszczono | 1. Zaktualizowaé wywieszki ze Spisem
do spraw Orzekania 04.02.2022r. wywieszki ze spisem inwentarza, ktére inwentarza.

o Niepetnosprawnosci wymagaja aktualizacji. 2. Dokona¢ likwidacji, ewentualnie podjac inne
w Jeleniej Gorze, 2.W 2021r. przeprowadzono okresowg dziatania zwigzane ze sprzetem wycofanym
Aleja Jana Pawtalll 7, Inwentaryzacje mienia, z tym, ze sprzet z uzytku oraz sporzadzi¢ wymagang
58-500 Jelenia Géra wycofany z uzytku nie zostat zlikwidowany | dokumentacje.

oraz nie sporzadzono dokumentacji 3. Na pieczeciach i nadrukach pism stosowac

likwidacji sprzetu przed sporzadzeniem nazwe jednostki przyjeta w Statucie.

spisu z natury.

3. Na pieczeciach i nadrukach pism

stosowana jest zmieniona nazwa jednostki

w stosunku do nazwy przyjetej w Statucie.

2. | Przedszkole Niepubliczne | Prawidtowos¢ pobrania 2021 09-21.02.2022r. |1.Dane wykazane w Rozliczeniach 1. Na dowodach zrédtowych wskazywac
"Stokrotka", i wykorzystania Srodkéw wykorzystania dotacji byty niezgodne wtasciwe kwoty wydatkéw ponoszonych
ul. Noskowskiego 2, dotacji z budzetu Miasta z danymi stwierdzonymi w trakcie kontroli | ze Srodkéw dotacji i na ich podstawie
58-506 Jelenia Géra Jelenia Géraw 2021r. na podstawie dowoddéw zrédtowych. prawidtowo sporzadzac Rozliczenia

2. Uzupetniono i poprawiono nieprawidtowe | wykorzystania dotacji.
opisy na dowodach zrédtowych oraz
ztozono korekty Rozliczenia wykorzystania
dotacji.
3. |Niepubliczne Przedszkole |Prawidtowos¢ pobrania 2021 04-16.03.2022r. | 1.Rozliczenie wykorzystania dotacji 1. Prawidtowo sporzadzac Rozliczenia

"Kacperek", ul. Rézyckiego
2,58-506 Jelenia Géra

i wykorzystania dotacji
z budzetu Miasta Jelenia
Géraw 2021r.

za 2021 rok zostato sporzadzone
nieprawidtowo:
1) w kategorii wydatkéw wynagrodzenia

wykorzystania dotacji, tak aby:
1) zawieraty wydatki poniesione ze $Srodkéw
dotacji,
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nauczycieli netto, w nieprawidtowej kwocie | 2) ujete wydatki byty zgodne z kwotami
rozliczono wynagrodzenie osoby wskazanymi na dokumentach Zrédtowych,
prowadzacej Przedszkole - Dyrektora 3) byty kompletne w zakresie przedstawienia
Przedszkola, wszystkich kategorii wydatkow.
2) nie wskazano dwdch kategorii 2. Na dowodach zrédtowych wskazywac wtasci-
poniesionych wydatkéw: opieka we kwoty wydatkow ponoszonych ze srodkow
psychologiczno-pedagogiczna, logopedia dotacji oraz wskazywac kwoty wydatkéw pono-
oraz doskonalenie nauczyciela, ktére ujeto | szonych ze srodkéw dotacji na cele ksztatcenia
w Rozliczeniu wykorzystania dotacji dla specjalnego.
dzieci posiadajgcych orzeczenie o potrzebie | 3. Wyeliminowac¢ wystepowanie niezgodnosci
ksztatcenia specjalnego. kwot wynagrodzen na listach ptac
2. Na dowodach zrédtowych nie wskazano | z dokumentacja pracownicza i uregulowaniami
kwot wydatkéw ponoszonych ze sSrodkow wewnetrznymi.
dotacji na cele ksztatcenia specjalnego,
ktére w trakcie kontroli uzupetniono.
3. Stwierdzono niezgodnosci kwot
naliczanych wynagrodzen na listach ptac
z wysokoscig wynagrodzen ustalonych
w Umowach o prace. Pracownikom
wyptacano ze srodkéw dotacji premie
uznaniowa, ktorej zasad przyznawania
nie uregulowano w umowach o prace ani
w wewnetrznej dokumentacji.
4. | Miejskie Przedszkole Nr 2 | Gospodarka mieniem - 2021 18.03- 1. Rozpoczeto procedure wdrozenia modutu | 1. Dokonczy¢ procedure wdrozenia programu
w Jeleniej Gorze, realizacja zalecen 01.04.2022r. Inwentarz Vulcan na Platformie Vulcan Inwentarz Vulcan.

ul. Pitsudskiego 32,
58-500 Jelenia Géra

wydanych po kontroli
w2020r.

w tzw. ,chmurze”.

2. Nie przeprowadzono ponownie
inwentaryzacji mienia Przedszkola.

3. Po przeprowadzonej inwentaryzacji
planowane jest wygenerowane z ewidencji
Inwentarz Vulcan aktualnych wywieszek
ze Spisem inwentarza.,

4. Nie podjeto decyzji w sprawie ewidencji
ilosciowej niskocennych sktadnikow
majatku.

2. Przeprowadzi¢ ponownie inwentaryzacje mie-
nia Przedszkola.

3. Wygenerowac z ewidencji Inwentarz Vulcan
aktualne wywieszki ze Spisem inwentarza.

4. Podjac¢ decyzje w sprawie ewidencji ilosciowe;j
niskocennych sktadnikéw majatku.

5. Powierzy¢ pracownikom na pismie obowigzki
zwigzane z gospodarowaniem mieniem.

6. Doprecyzowac i doprowadzi¢ do spéjnosci
przyjete zasady (polityke) rachunkowosci.
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5. Pracownikom nie powierzono na pismie
obowigzkéw zwigzanych z: prowadzeniem
ewidencji Srodkéw trwatych i pozostatych
srodkoéw trwatych, wykonywaniem
czynnosci oznaczania mienia, jego
identyfikacji, sporzadzaniem wywieszek ze
Spisem inwentarza, sporzadzaniem
dokumentacji dotyczacej obrotu majatkiem
trwatym.

6. Przyjete zasady (polityka) rachunkowosci
nadal zawieraja niespéjne lub
niedoprecyzowane zapisy dotyczace
granicznej wartosci poczatkowej srodkéw
trwatych, pozostatych srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych,

7. Nie sprawowano wtasciwego nadzoru nad
mieniem Przedszkola.

8. Nie zrealizowano wszystkich zalecen
wydanych przez Prezydenta Miasta Jeleniej
Gory po kontroliw 2020 .

7. Sprawowac wtasciwy nadzoér nad mieniem
Przedszkola.

8. Zrealizowac wszystkie wydane przez
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory zalecenia
pokontrolne.

Niepubliczny Ztobek
"Zaczarowany Parasol,"
ul. Struga 1, 58-560
Jelenia Gora

Prawidtowos¢ pobrania
i wykorzystania dotacji
z budzetu Miasta Jelenia
Goraw 2021r.

2021

07-15.04.2022r.

1. Miasto Jelenia Gora przekazato
podmiotowi prowadzacemu Ztobek $rodki
dotacji celowej w kwocie odpowiadajacej
przeliczeniu liczby dzieci zgtaszanych do
dotacji w comiesiecznych Whnioskach Ztobka
o przekazanie dotacji i miesiecznej kwoty
dotacji na dziecko uchwalonej przez Rade
Miejska Jeleniej Gory.

2. Liczba dzieci uprawniona do dotacji byta
zgodna z liczba dzieci wykazywanga przez
podmiot prowadzacy Ztobek w Imiennych
wykazach dzieci objetych opieka w Ztobku
w poszczegolnych miesigcach.

3. Zrealizowano zapisy zawartej z Miastem
Jelenia Géra Umowy Nr 20/DE/2021 z dnia

Zalecen pokontrolnych nie wydano.
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19 stycznia 2021 r., w tym:
1) opieka objeto dzieci: w wieku do lat 3,
co najmniej 8 godzin dziennie, zamieszkate
na terenie Miasta Jelenia Gora,
2) $srodki dotacji celowej zostaty
wydatkowane w terminie oraz na cel
okreslony w Umowie,
3) dokumenty potwierdzajace poniesione
wydatki zostaty opisane poprzez wskazanie
kwoty wydatkowanej ze srodkéw dotacji
celowej,
4) terminowo przedstawiono w Urzedzie
Miasta Rozliczenie dotacji udzielonej
podmiotowi prowadzacemu Ztobek
w2021r.
6. |Urzad Miasta Jelenia Gora, | Przeprowadzenie 2021 06-15.04.2022r. | 1.Nie stwierdzono uchybier/ Zalecen pokontrolnych nie wydano.
Departament Gospodarki | monitoringu wdrozenia nieprawidtowosci wdrozenia zalecen
Komunalnej, Wydziat zalecen i wnioskéw i wnioskéw pokontrolnych wydanych przez
Ochrony Srodowiska, pokontrolnych wydanych Wojewode Dolnoslaskiego.
ul. Okrzei 10, 58-500 przez Wojewode
Uelenia Gora Dolnoslaskiego w
Woystapieniu
pokontrolnym z dnia
19 marca 2021r., znak
sprawy PN.1710.2.2021.
7. | Zespot Szkot Gospodarka mieniem. 2021 22.04- 1. W Deklaracji podatku od nieruchomosci | 1.. Prawidtowo wykazywa¢ dane w Deklaracji
Ogolnoksztatcacych 06.05.2022r. zawyzono powierzchnie uzytkowa Szkoty. podatku od nieruchomosci.

i Technicznych

w Jeleniej Gorze,
Al. Jana Pawta ll 25,
58-506 Jelenia Goéra

2. W Instrukgcji kontroli finansowej wpisano,
ze stosuje sie program Inwentarz Vulcan

(w tzw. "chmurze"), natomiast nadal stosuje
sie program Inwentarz Optivum, ktérego
licencja nie jest optacanaod 2020r.

i ktorego firma Vulcan nie aktualizuje.

3. W Umowie dotyczacej najmu lokalu

2. Wdrozy¢ program Inwentarz Vulcan.

3. Rozwazy¢ mozliwosc rozliczania najemcy
sklepiku szkolnego z faktycznie zuzytych
mediéw.

4. Zintensyfikowac dziatania w celu petnego
korzystania z programu komputerowego
Biblioteka MOL NET+, w tym podczas
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uzytkowego przeznaczonego na sklepik

dla mtodziezy szkolnej ustalono statg optate
czynszowa na podstawie kalkulacji
wybranych kosztow eksploatacji
nieruchomosci Szkoty. W sklepiku szkolnym
nie zamontowano podlicznikéw zuzycia
energii elektrycznej oraz wody, od najemcy
nie pobiera sie optat za wywodz odpadéw
komunalnych.

4. Do programu komputerowego Biblioteka
MOL NET+ wprowadzono 18 339z 28 389
pozycji Ksiegozbioru, w zwigzku

Z powyzszym inwentaryzacja Ksiegozbioru
przy wykorzystaniu arkuszy spisowych
zww. Programu i kodow kreskowych,
ktérymi oznaczane s3 pozycje Ksiegozbioru,
nie jest aktualnie mozliwa.

5. Nie uzupetniono biezacych wpiséw

w Ksigzkach obiektéw budowlanych.

6. Budynek po bytych warsztatach
szkolnych, ktéry jest w ztym stanie
technicznymii nie jest eksploatowany,
odgrodzono tasmami ostrzegawczymi,
ktére sg przez uczniow stale zrywane oraz
oznaczono tablicami ostrzegawczymi,
budynek nadal szpeci i stanowi zagrozenie
dla bezpieczenstwa uczniow i parkowanych
w poblizu samochodéw,

7. Budynek garazu pieciostanowiskowego
ma zawalony dach w kilku miejscach,
uszkodzone Sciany boczne i frontowa,

jest w ztym stanie technicznym, nie jest
eksploatowany, budynek nadal szpeci

i stanowi zagrozenie dla bezpieczenstwa
uczniow.

inwentaryzacji Ksiegozbioru.

5. Uzupetnic¢ biezace wpisy w Ksigzkach
obiektéw budowlanych.

6. Wypracowac wspolnie z Departamentem
Edukacji i Departamentem Rozwoju stanowisko
oraz podjac dziatania, ktére wskazg ostateczny
i jednoznaczny kierunek postepowania

z walacymi sie, nieuzytkowanymi i szpecagcymi
zabudowaniami Szkoty oraz zapewniag

uczniom bezpieczenstwo, a Szkole wtasciwe
zagospodarowanie terenu.

7. Zawrze¢ Umowe na korzystanie z boiska do
tenisa ziemnego.

8. Przypisac pracownikom w ich zakresach
czynnosci faktycznie wykonywane obowigzki.
9. Prawidtowo sklasyfikowac i uja¢ w ewidencji
ksiegowej wartosci niematerialne i prawne.
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8. Zwigzek Nauczycielstwa Polskiego
korzysta bezumownie z boiska do tenisa
ziemnego.

9. Nieprawidtowo okreslono
odpowiedzialnos$¢ za prowadzenie ewidencji
ilosciowej pozostatych srodkow trwatych.
10. Nie przypisano pracownikom w ich
zakresach czynnosci faktycznie
wykonywanych obowigzkow.

11. Nieprawidtowo sklasyfikowano i ujeto
w ewidencji wartosci niematerialne

i prawne.

Klub Sportowy VICTORIA
Jelenia Gora

ul. Kasprowicza 51/5,
58-500 Jelenia Géra

Prawidtowosc¢
wykorzystania sSrodkéw
dotacji otrzymanych

z budzetu Miasta Jelenia
Goraw 2021 r.oraz
prawidtowosc
prowadzenia
dokumentacji zwigzanej

z realizowanym zadaniem.

2021

12-20.05.2022r.

1. Na etapie pisania Wniosku o dotacje nie
zapisano w kategoriach kosztow, kosztow
zakupu odziezy sportowej,

2. Na oddzielnej kartce, spietej z faktura/
rachunkiem, nie potaczonej trwale

z dowodem ksiegowym:

1) potwierdzano sprawdzenie dokumentu
oraz poniesionego wydatku,

2) dokonywano niepetnego opisu
merytorycznego, co utrudniato powigzanie
wydatku z realizowanym zadaniem

i ustalenie jego zasadnosci,

3) wpisywano niewtasciwg nazwe Klubu.
3. Wyodrebniono dokumentacje finansowo-
ksiegowa srodkow finansowych
otrzymanych na realizacje zadania, z tym,
Ze nie przedstawiono zaksiegowania
wszystkich operacji zwigzanych

z wydatkowaniem srodkoéw dotacji.

1.Doktadnie ustalac kategorie kosztow.

2 .Prawidtowo opisywac dowody ksiegowe.
3. W ewidencji ksiegowej ujmowac wszystkie
operacje zwigzane z realizowanym zadaniem.

Mtodziezowy Klub
Sportowy PAULINUM
Jelenia Gora,

Prawidtowosc¢
wykorzystania sSrodkéw
dotacji otrzymanych

2021

13-22.07.2022r.

1. Stwierdzono przypadki btednych opiséw
na fakturach, nieprawidtowo poprawianych
kwot, nieczytelnych zapiséw, braku podpisu

1. Dokumentacje dotyczaca kosztow
poniesionych na realizacje zadania prowadzi¢
w sposob czytelny i bezbtedny. Prawidtowo




Lp.

Podmiot kontrolowany

Temat kontroli

Okres
(rok)
objety
kontrola

Termin
przeprowadzenia
kontroli

Opis istotnych ustalen

Istotne wnioski i zalecenia

2

3

4

7

ul. Stowackiego 14,
58-500 Jelenia Géra

z budzetu Miasta Jelenia
Goraw 2021 r.oraz
prawidtowosc
prowadzenia
dokumentacji zwigzanej

z realizowanym zadaniem.

lub pieczatki.

3. Klub nie przedstawit wyodrebnionej
dokumentacji finansowo - ksiegowej,
umozliwiajacej identyfikacje poszczegdinych
operacji ksiegowych dotyczacych srodkéw
dotacji otrzymanej na realizacje zadania.

wskazywac zrédta finansowania poszczegdlnych
kosztow.

2. Przestrzegac zapisow umow w zakresie
wyodrebniania dokumentacji finansowo-
ksiegowej, umozliwiajacej identyfikacje
poszczegolnych operacji ksiegowych
dotyczacych srodkéw dotacji otrzymane;j

na realizacje zadania.

10.

Miejski Zarzad Drog
i Mostéw w Jeleniej
Goérze, ul. Ptasia 23,
58-500 Jelenia Géra

Przeprowadzenie
monitoringu wdrozenia
zalecen i wnioskow
pokontrolnych wydanych
przez Najwyzszg lzbe
Kontroli w Wystapieniu
pokontrolnym P/21/076
zdnia7 maja 2021r.,,

w wyniku kontroli
przeprowadzonej

w dniach 18.01-
07.05.2021 r.w Miejskim
Zarzadzie Drog i Mostow
w Jeleniej Gorze,

w zakresie ,Dochodzenie
przez jednostki samorzadu
terytorialnego naleznosci
w zwigzku ze
zniszczeniami
infrastruktury drogowej”,
znak sprawy
PN.1710.4.2021.

2021

13-26.07.2022r.

1. Nie stwierdzono uchybien/
nieprawidtowosci wdrozenia zalecen

i wnioskéw pokontrolnych wydanych przez
NIK.

Zalecen pokontrolnych nie wydano.

11.

Miejski Klub Sportowy
,Bobry” Jelenia Géra,
ul. Ztotnicza 12,
58-500 Jelenia Géra

Prawidtowos¢
wykorzystania sSrodkéw
dotacji otrzymanych

z budzetu Miasta Jelenia

2021

04-12.08.2022r.

1. Potwierdzenia dokonania kontroli
faktur/rachunkéw przez osoby
upowaznione, umieszczano na oddzielnych
kartkach, nie potagczonych trwale

1. Dokumentacje dotyczaca kosztow
poniesionych na realizacje zadania prowadzi¢

w sposob czytelny i bezbtedny. Prawidtowo
wskazywac zrédta finansowania poszczegdlnych
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Goraw 2021 r.oraz z dowodem ksiegowym. kosztow.
prawidtowosc 2. Na dowodach zrédtowych, 2. Dochowywac zapiséw umowy dotyczacych
prowadzenia potwierdzajacych koszty poniesione na terminow sktadania sprawozdan oraz zwrotu
dokumentacji zwigzanej realizacje zadania stwierdzono przypadki niewykorzystanych srodkéw.
z realizowanym zadaniem. skreslen sposobu wydatkowania srodkéw, 3. Sktadane wnioski i sprawozdania podpisywac,
brak parafek przy poprawionych zapisach. zgodnie ze sposobem reprezentacji podmiotu
3. Whiosek o udzielenie dotacji z budzetu zapisanym w KRS.
Miasta Jelenia Gora oraz Sprawozdanie
koncowe z realizacji zadania zostato
podpisane jednoosobowo przez
Wiceprezesa Klubu, co jest niezgodne
ze sposobem reprezentacji podmiotu
zapisanym w KRS.
12. | Klub Sportowy "Orlik" Prawidtowos¢ 2021 18.08-06.09. 1. W dokumentacji finansowej zwigzanej 1. Dokumentacje dotyczaca realizacji zadania
Jelenia Gora, wykorzystania sSrodkéw 2022r. z realizacjg zadania stwierdzono przypadki: | prowadzi¢ w sposéb rzetelny i bezbtedny.
ul. Powstancow dotacji otrzymanych 1) braku podpiséw osoby upowaznionej do
Wielkopolskich 21, z budzetu Miasta Jelenia przyjmowania gotéwki do kasy,
58-500 Jelenia Géra Goraw 2021 r.oraz 2) btednie wskazywanych dat operacji
prawidtowosc gospodarczych,
prowadzenia 3) omytkowo podwdjnie optaconej faktury.
dokumentacji zwigzanej
z realizowanym zadaniem.
13. | Polskie Towarzystwo Prawidtowosc¢ 2021 4-19.09.2022r. | 1.W wystawionych rachunkach za ustugi 1. Dokumentacje dotyczaca realizacji zadania

Oswiaty Zdrowotnej

z siedzibg w Warszawie,
Oddziat Terenowy

w Jeleniej Gorze,

ul. Kasprowiczal?,
58-500 Jelenia Géra

wykorzystania sSrodkéw
dotacji otrzymanych

z budzetu Miasta Jelenia
Goraw 2021 r.oraz
prawidtowosc
prowadzenia
dokumentacji zwigzanej

z realizowanym zadaniem.

medyczne powotywano sie na
nieobowiazujacg umowe.

prowadzi¢ w sposob rzetelny i bezbtedny.
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14.

Urzad Miasta Jelenia Gora,
Departament Edukacji,
Wydziat Finansowania

i Zarzadzania Oswiata,

ul. Pl. Ratuszowy 58,
58-500 Jelenia Géra

Przeprowadzenie
monitoringu wdrozenia
zalecen i wnioskow
pokontrolnych wydanych
przez Najwyzszg lzbe
Kontroli Delegature we
Wroctawiu, przekazanych
w Wystapieniu
pokontrolnym z dnia

28 lipca 2021 . (znak
LWR.410.012.02.2021),
dotyczacym
przeprowadzonej w
Urzedzie Miasta Jelenia
Gora w Departamencie
Edukacji Wydziale
Finansowania

i Zarzadzania Oswiata
kontrolinr P/21/021 pn.
"Finansowanie szkdl w
sytuacji zagrozenia
COVID-19", znak sprawy
PN.1710.18.2021.

2021

08-19.09.2022r.

1. Nie stwierdzono uchybien/
nieprawidtowosci wdrozenia zalecen
i wnioskéw pokontrolnych wydanych przez

NIK.

Zalecen pokontrolnych nie wydano.

15.

Stowarzyszenie Gildia
Przewodnikéw Sudeckich,
ul. Skarzyniskiego 6/9,
58-500 Jelenia Géra

Prawidtowosc¢
wykorzystania sSrodkéw
dotacji otrzymanych

z budzetu Miasta Jelenia
Goraw 2021 r.oraz
prawidtowosc
prowadzenia
dokumentacji zwigzanej

z realizowanym zadaniem.

2021

20.09-07.10.
2022r.

1. Prowadzono wyodrebniong ewidencje
ksiegowa, z tym ze nieprawidtowo
zaksiegowano fakture w kwocie nizszej niz
rozliczona w sprawozdaniu z realizacji

zadania.

1. Dokumentacje dotyczaca realizacji zadania
prowadzi¢ w sposob rzetelny i bezbtedny.




Lp. | Podmiot kontrolowany Temat kontroli Okres Termin Opis istotnych ustalen Istotne wnioski i zalecenia
(rok) przeprowadzenia
objety kontroli
kontrola
1 2 3 4 5 6 7
16. | Miejskie Przedszkole Nr 4 | Gospodarka mieniem. 2021 03-12.10.2022r. |1.Poréwnanie dokumentacji 1. Doprowadzi¢ do zgodnosci dane dotyczace

w Jeleniej Gorze,
ul. Krasickiego 6,
58-500 Jelenia Géra

wygenerowanej z Rejestru publicznego
ewidencji gruntow i budynkow Miasta
Jelenia Gora z dokumentacjg bedacag w
posiadaniu Przedszkola, a takze z zapisami w
Ksiedze wieczystej wykazato, ze ww.
dokumentacja zawiera rézne wielkosci:

1) powierzchni dziatki,

2) powierzchni zabudowy.

2. W Protokotach z przegladu technicznego
5-letniego oraz 1-rocznego wpisano rézne
dane techniczne budynku.

3. Dla budynku Przedszkola prowadzona jest
Ksigzka obiektu budowlanego, w ktoérej nie
wpisano:

1) danych technicznych charakteryzujacych
nieruchomos¢ oraz nie umieszczono planu
sytuacyjnego obiektu,

2) Protokotu z przegladu technicznego 1-
rocznegoz2021r.,,

3) remontow przeprowadzonych po 2013 r.
4. Do dnia kontroli nie przeprowadzono
kontroli okresowej za 2022 r. stanu
technicznego obiektu Przedszkola.

4. W zakresie obowigzkéw pracownika nie
wpisano imienia i nazwiska. Pracownik
parafowat zakres obowigzkéw, nie wpisujac
daty przyjecia do wiadomosci.

6. W zakresie przeprowadzonej
inwentaryzacji mienia:

1) nie przedstawiono Protokotu z rozliczenia
inwentaryzacji podpisanego przez Gtéwna
ksiegowa,

2) wystapita réznica wartosci srodkéw
trwatych ustalonych w protokole koricowym

nieruchomosci Przedszkola zawarte w:

1) dokumentacji wygenerowanej z Rejestru
publicznego ewidencji gruntéw i budynkéw
Miasta Jelenia Géra,

2) dokumentacji bedacej w posiadaniu
Przedszkola,

3) Ksiedze wieczystej,

4) Protokotach z przegladu technicznego.

2. Uzupetni¢ wpisy i na biezaco prowadzié¢
Ksigzke obiektu budowlanego.

3. Przeprowadzi¢ wymagane w 2022 r. kontrole
okresowe obiektu Przedszkola.

4. Prawidtowo przekazac obowiazki
pracownikowi odpowiedzialnemu za
gospodarowanie srodkami trwatymi

i przedmiotami nietrwatymi.

5. Sporzadzac petng dokumentacje z
przeprowadzanej inwentaryzacji mienia.

6. Oznaczy¢ numerami inwentarzowymi
wyposazenie Przedszkola, w tym sprzet
komputerowy.

7. Dokona¢ likwidacji zuzytego

i nieuzytkowanego sprzetu.

8. Rozwazy¢ ujecie murowanych $mietnikéw
w ewidencji sSrodkow trwatych.

9. Zweryfikowac ewidencje mienia Przedszkola
i prawidtowo prowadzi¢ w licencjonowanym
programie komputerowym.

10. Ustali¢ stan faktyczny i poszczegdlne pozycje
wartosci niematerialnych i prawnych oraz
prawidtowo ujac je w ewidencji ksiegowej.
11. Zaktualizowac Instrukcje w sprawie
gospodarowania majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad

10




Lp. | Podmiot kontrolowany Temat kontroli Okres Termin Opis istotnych ustalen Istotne wnioski i zalecenia
(rok) przeprowadzenia
objety kontroli
kontrola
1 2 3 4 5 6 7

z przeprowadzonej inwentaryzacji
sporzadzonym przez komisje
inwentaryzacyjna, w stosunku do ewidencji
ksiegowej i inwentarzowej,

3) cze$¢ wyposazenia nie jest oznaczona
numerami inwentarzowymi,

4) nieuzytkowany i niezinwentaryzowany
sprzet komputerowy nie zostat poddany
utylizacji,

5) w ewidencji srodkéw trwatych nie ujeto
murowanych $mietnikow znajdujacych sie
na terenie Przedszkola.

7. W zakresie ewidencji mienia prowadzonej
w programie Inwentarz Optivum:

1) wystapita réznica wartosci pozostatych
Srodkow trwatych wprowadzonych do
programu w stosunku do wartosci ujetej w
ewidencji ksiegowej i w protokole
koncowym z przeprowadzonej
inwentaryzacji,

2) ujeto kottownie dwufunkcyjna, ktora

w wyniku remontu zostata zlikwidowana,
3) nie dokonywano na biezgco amortyzacji
Srodkow trwatych,

4) ewidencje prowadzone s3 przy uzyciu
oprogramowania komputerowego
Inwentarz Optivum, ktérego firma VULCAN
zakonczyta nadzorowanie.

8. Na koncie 020 - wartosci niematerialne
i prawne, zaksiegowano trzy programy
komputerowe, ktére nie sg aktualnie w
uzytku i nie ustalono miejscaich
zainstalowania.

9. W Instrukcji w sprawie gospodarowania
majatkiem trwatym,(...) nie zapisano jakiej

odpowiedzialnosci za powierzone mienie

w Miejskim Przedszkolu Nr 4 w Jeleniej Gorze.
12. Prawidtowo prowadzi¢ ewidencje
wyposazenia przekazanego przez Rade
Rodzicéw.

11




Lp. | Podmiot kontrolowany Temat kontroli Okres Termin Opis istotnych ustalen Istotne wnioski i zalecenia
(rok) przeprowadzenia
objety kontroli
kontrola
1 2 3 4 5 6 7
ewidencji podlegaja pozostate srodki trwate
o dolnej granicy na poziomie 10% wartosci
srodkow trwatych oraz jaka jest to kwota.
10.Przedszkole otrzymuje bezptatnie
wyposazenie przekazane przez Rade
Rodzicéw, ktére nie jest:
1) ewidencjonowane i ujmowane w ksiegach
rachunkowych,
2) oznaczone,
3) inwentaryzowane.
17. | Miejskie Przedszkole Gospodarka mieniem. 2021 17-31.10.2022r. | 1. W Ksiedze wieczystej nie ujawniono 1. Ujawnic¢ budynki Przedszkola w Ksiedze

Nr 27 "Okraglaczek"
w Jeleniej Gorze,

Ul. Tuwima 12,
58-500 Jelenia Géra

budynkoéw Przedszkola.

2. W kartotece budynkéw, ksigzce obiektu
budowlanego, ksiedze wieczystej oraz
deklaracji na podatek od nieruchomosci
podaje sie rézne:

1) ilosci budynkow,

2) wartosci powierzchni uzytkowe;j

i zabudowy.

3. W ksigzce obiektu budowlanego nie
wpisuje sie na biezaco przeprowadzonych
kontroli, przegladéw, remontéw oraz nie
zamieszczono Planu sytuacyjnego obiektu.
4. Nie prowadzi sie ewidencji wartosci
materialnych i prawnych w Ksiedze
Inwentarzowe;j.

5. Nie wprowadzono Instrukcji
gospodarowania srodkami trwatymi oraz
Instrukcji inwentaryzacyjnej.

6. W dokumentacji Przedszkola nie
wskazano wartosci poczatkowej srodkow
trwatych, dla ktérych dokonuje sie odpiséw
amortyzacyjnych lub umorzen, konkretnych
wartosci Srodkéw trwatych, na podstawie
ktérych kwalifikuje sie zakupione rzeczy do

wieczystej.

2. Doprowadzi¢ do zgodnosci ilos¢ budynkéw,
powierzchnie uzytkows i zabudowy

w dokumentacji dotyczacej nieruchomosci
Przedszkola:

1) kartotece budynkow,

2) ksigzce obiektu budowlanego,

3) deklaracji podatku od nieruchomosci,

4) Ksiedze wieczystej.

3. W ksigzce obiektu budowlanego na biezaco
wpisywac przeprowadzone kontrole,
przeglady, remonty oraz zamiescic¢ Plan
sytuacyjny obiektu.

4. Prowadzi¢ w Ksiedze Inwentarzowej
ewidencje wartosci materialnych i prawnych.
5. Wprowadzi¢ Instrukcje gospodarowania
srodkami trwatymi oraz Instrukcje
inwentaryzacyjna.

6. W dokumentacji wewnetrznej wskazac
wartos¢ srodkow trwatych, dla ktérych
dokonuje sie odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzen oraz wartosci, na podstawie ktorych

kwalifikuje sie zakupione rzeczy do srodkéw

12




Lp. | Podmiot kontrolowany Temat kontroli Okres Termin Opis istotnych ustalen Istotne wnioski i zalecenia
(rok) przeprowadzenia
objety kontroli
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1 2 3 4 5 6 7

srodkow trwatych, pozostatych sSrodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych
trwatych i wyposazenia. i wyposazenia.
7. Nie we wszystkich pomieszczeniach 7. We wszystkich pomieszczeniach umiescic¢
umieszczono Spisy inwentarza (wywieszki); | Spisy inwentarza, oznaczy¢ wyposazenie
cze$¢ wyposazenia nie jest oznaczona nume | numerami inwentarzowymi oraz powierzy¢
8. Ewidencja srodkow trwatych, pracownikom na pismie powyzsze obowigzki.
wyposazenia prowadzona jest przy uzyciu 8. Rozwazy¢ wdrozenie programu Inwentarz
oprogramowania komputerowego Vulcan.
Inwentarz Optivum, ktérego firma VULCAN
zakonczyta nadzorowanie.
10. Nie wyznaczono osoby odpowiedzialnej
za prawidtowe oznaczanie srodkéw
trwatych i sporzadzanie Spiséw inwentarza.

18. | Szkota Podstawowa Nr 7 | Gospodarka mieniem. 2021 03-16.11.2022r. |1.W Instrukcji kontroli finansowej (...) nie 1. Zaktualizowac Instrukcje kontroli finansowe;j,

im. Adama Mickiewicza
w Jeleniej Gorze,

ul. Sudecka 53,

58-500 Jelenia Géra

zapisano, ze mienie Szkoty jest
ewidencjonowane w programie Inwentarz
Optivum firmy Vulcan, ktéra zakonczyta
nadzorowanie tego oprogramowania.

2. Nie dokonano aktualizacji Zaktadowego
Planu Kont w zakresie naliczania
amortyzacji Srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych.

3. W wyniku poréwnania dokumentacji
wygenerowanej z Rejestru publicznego
ewidencji gruntow budynkéw Miasta Jelenia
Gora z dokumentacjg bedaca w posiadaniu
Szkoty, a takze z zapisami w Ksiedze
wieczystej, ustalono, ze w ww.
dokumentaciji:

1) ujeto maty budynek, ktérego na dziatce
Szkoty nie ma,

2) wpisano rézne wielkos$ci powierzchni:
dziatki, zabudowy, uzytkowej,

3) nie zaktualizowano zapiséw w Ksiedze
wieczystej w czesci dotyczacej wskazania

zasad (polityki) rachunkowosci, zaktadowego
planu kont, procedur kontroli oraz obiegu
dokumentoéw finansowo- ksiegowych.

2. Rozwazy¢ wdrozenie programu chmurowego
Inwentarz Vulcan.

3. Doprowadzi¢ do zgodnosci dane i informacje
dotyczace nieruchomosci Szkoty zawarte w:
1) Rejestrze publicznym ewidencji gruntéw i
budynkow Miasta Jelenia Gora,

2) dokumentacji Szkoty,

3) Ksiedze wieczystej.

4. Prowadzi¢ na biezaco Ksigzke obiektu
budowlanego.

5. Zaktualizowac zakresy obowigzkow
pracownikow.

6. Doktadnie przeprowadzic¢ inwentaryzacje
okresowa mienia Szkoty i prawidtowo jg
udokumentowac.

7.0znaczy¢ numerami inwentarzowymi
wyposazenie Szkoty i prawidtowo prowadzi¢
jego ewidencje w programie komputerowym.

13
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objety kontroli
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uprawnionego wtasciciela nieruchomosci,
4. Ksiagzka obiektu budowlanego nie jest
prowadzona na biezaco oraz nie sg w niej
wpisywane remonty przeprowadzane

w Szkole.

5. Prowadzenie Ksigg inwentarzowych
powierzono w zakresie obowigzkéw
Gtoéwnej ksiegowej. Ksiegi inwentarzowe
prowadzi Kierownik gospodarczy.

6. Prowadzenie Kart inwentarzowych
srodkow trwatych powierzono w zakresie
obowigzkéw Kierownikowi gospodarczemu,
ktoéry ich nie prowadzi.

7. Inwentaryzacje okresowg mieniaz 2018r.
przeprowadzono niedoktadnie i nie wg
pomieszczen szkolnych.

8. Nie przedstawiono Protokotu z rozliczenia
inwentaryzacji podpisanego przez Gtéwna
ksiegowa.

9. Nie wszystkie srodki trwate s3 oznaczone
numerami inwentarzowymi.

10. Na koncie 020 - wartosci niematerialne

i prawne, zaksiegowano programy
komputerowe, ktére aktualnie nie sg

w uzytkowaniu i nie ustalono miejsca ich
zainstalowania.

11. Powstata réznica pomiedzy stanem
konta 013 - pozostate Srodki trwate
(wyposazenie), prowadzonym przez Gtéwng
Ksiegowa, a stanem wyposazenia
ewidencjonowanym w programie

Inwentarz Optivum przez Kierownika
gospodarczego. Ww. réznica powstata na
wskutek nieprawidtowo prowadzone;j
ewidencji wyposazenia Szkoty w programie

8. Zaktualizowac ewidencje wartosci
niematerialnych i prawnych.

9. Zweryfikowac koszty najmu pomieszczenia na
gabinet stomatologiczny.

14




Lp.
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Temat kontroli

Okres
(rok)
objety
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przeprowadzenia
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Istotne wnioski i zalecenia

4

6

Inwentarz Optivum przez Kierownika
gospodarczego.

12. Szkota wynajmuje podmiotowi
zewnetrznemu pomieszczenie na gabinet
stomatologiczny (z podmiotem nie zawarto
Umowy na leczenie dzieci ze Szkoty):

1) kalkulacja kosztéw obejmuje wynajem
pomieszczenia raz w tygodniu na 4 godziny;
poza tym okresem gabinet nie jest
udostepniany na potrzeby Szkoty,

2) nie zainstalowano podlicznikdw na
korzystanie przez najemce z mediéow w celu
unikniecia ponoszenia przez Szkote kosztow
wyzszych niz pobierana optata,

3) nie dokonano aktualizacji kalkulacji
kosztow najmu, w zwigzku ze wzrostem cen
mediow.

19.

Il Liceum
Ogolnoksztatcace
im. C.K. Norwida

w Jeleniej Gorze,

ul. Gimnazjalna 2,
58-560 Jelenia Géra

Gospodarka mieniem.

2021

1. Informacje i dane wynikajace z Rejestru
publicznego ewidencji gruntéw i budynkow
Miasta Jelenia Géra dotyczace
nieruchomosci Szkoty, réznig sie od
informacji zapisanych w dokumentacji
Szkoty w zakresie:

1) iloci wykazanych budynkéw,

2) nadanych numeréw budynkéw i nazw ulic,
przy ktérych sie znajduja,

3) wewnetrznego oznaczenia przez Szkote.
2. W Ksiedze wieczystej prowadzonej dla
nieruchomosci Szkoty:

1) nie wpisano uprawnionego wtasciciela
nieruchomosci,

2) nie wpisano trwatego zarzadu
nieruchomosci zabudowanej obiektami
szkolnymi, ustanowionego na rzecz Szkoty,
3) wpisano nazwe ulicy i numer porzadkowy

1. Doprowadzi¢ do zgodnosci dane i informacje
dotyczace nieruchomosci Szkoty zawarte w:
1) Rejestrze publicznym ewidencji gruntéw i
budynkow Miasta Jelenia Gora,

2) dokumentacji Szkoty,

3) Ksiedze wieczystej.

2. Prowadzi¢ prawidtowo i na biezaco Ksigzki
obiektu budowlanego.

3. Przydzieli¢ czynnosci i obowiagzki zwigzane
z prowadzeniem Ksigzek obiektu budowlanego.
4. Zweryfikowac ewidencje wartosci
niematerialnych i prawnych.

5. Zaktualizowac Instrukcje kontroli finansowe;j,

zasad (polityki) rachunkowosci, zaktadowego
planu kont, procedur kontroli oraz obiegu
dokumentoéw finansowo- ksiegowych.

6. Rozwazy¢ wdrozenie programu chmurowego

Inwentarz Vulcan.
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(rok)
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kontroli
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Istotne wnioski i zalecenia

4

6

nieruchomosci odmiennie niz to ustalono
w Rejestrze publicznym oraz wprowadzono
wewnetrzne oznaczenie budynkdw.

3. Prowadzone przez Szkote Ksigzki obiektu
budowlanego:

1) nie s prowadzone na biezaco,

2) nie zawierajg danych technicznych
charakteryzujacych obiekt.

4. Kierownikowi gospodarczemu nie
zapisano czynnosci i obowigzkow
zwigzanych z prowadzeniem Ksigzek
obiektéw budowlanych.

5. Na koncie 020 - wartosci niematerialne

i prawne zaksiegowano programy
komputerowe, ktére nie s3 juz uzytkowane.
6. W Instrukcji kontroli finansowej, zasad
(polityki) rachunkowosci, zaktadowego
planu kont, procedur kontroli oraz obiegu
dokumentoéw finansowo-ksiegowych nie
zapisano, ze ewidencja mienia Szkoty
prowadzona jest za pomoca programu
komputerowego Inwentarz Optivum firmy
Vulcan (w zwigzku ze zmiang sposobu jej
prowadzenia z recznego na komputerowy);
firma Vulcan zakonczyta nadzorowanie tego
oprogramowania i zaleca wymiane
programu i przejscie na system chmurowy.

20.

Fundacja ,Nasza
Fundacja”,

ul. Kopernika 1A

58-520 Janowice Wielkie

Prawidtowosc¢
wykorzystania sSrodkéw
dotacji otrzymanych

z budzetu Miasta Jelenia
Goraw 2021 r.oraz
prawidtowosc
prowadzenia
dokumentacji zwigzanej

2021

22-30.11.2022r.

1. Wykorzystano srodki dotacji na cel
wskazany w Umowie oraz w terminie
realizacji zadania.

2. Fundacja wywiazata sie z zapiséw
zawartej Umowy, w szczegdlnosci

w zakresie:

1) zachowania limitéw dotyczacych
proporcji pomiedzy srodkami dotacji,

Zalecen pokontrolnych nie wydano.
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3

4

6

z realizowanym zadaniem.

wtasnymi, wartosci wolontariatu i
catkowitym kosztem zadania,

2) informowania o wspétfinansowaniu ze
Srodkéw z budzetu Miasta Jelenia Géra oraz
umieszczania logo Miasta we wszystkich
materiatach zwiagzanych z realizowanym
zadaniem publicznym,

3) prowadzenia ewidencji ksiegowej,

w sposdb umozliwiajacy identyfikacje
poszczegdlnych operacji ksiegowych.

3. Terminowo ztozono w Urzedzie Miasta
Jelenia Géra Sprawozdanie korncowe

z realizacji zadania publicznego.

21.

Biuro Wystaw
Artystycznych,

ul. Dtuga 1,

58-500 Jelenia Goéra

Prawidtowos¢ pobrania
i wykorzystania dotacji
z budzetu Miasta Jelenia
Goraw 2021r.

2021

21.12.2022r.-
05.01.2023r.

1. Wykorzystano srodki dotacji na cel
wskazany w Umowie oraz w terminie
realizacji zadania i na warunkach
okreslonych w Umowie.

2. Zleceniobiorcy wyptacono wynagrodzenie
netto w nieprawidtowej kwocie.

3. Na Fakturach/Rachunkach nie wskazano
pozycji kosztu z kosztorysu zadania.

4. Sprawozdanie z wykonania zadania
ztozono z btedami, w terminie

wskazanym w Umowie.

1. Wynagrodzenia wyptacaé w prawidtowych
wysokosciach.

2.Na Fakturach/Rachunkach wskazywac pozycje

kosztu z kosztorysu zadania.
3. Rzetelnie sporzadzac Sprawozdania z
wykonania zadania.

Sporzadzita: Agnieszka Stolecka
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