ZARZADZENIE 0050.373.2015.VII
PREZYDENTA MIASTA JELENIEJ GORY
z dnia 14 pazdziernika 2015r.

w sprawie przeprowadzenia w 2015 roku inwentaryzacji skladnikow
majatkowych w Urzedzie Miasta Jelenia Gora

Na podstawie art. 31 ustawy o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r.
1515 ze zm.) oraz art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. =z 2013r. poz. 330 =ze zm.) =zarzadzam przeprowadzenie
inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Urzedu Miasta Jelenia Gora, wymienionych w § 1
zarzadzenia.

§1

1. Inwentaryzacjg:
- dhugoterminowych aktywow finansowych,
- $rodkow pienieznych, depozytdéw i innych papierow wartosciowych,
- naleznos$ci 1 zobowigzan podmiotow prowadzacych ksiegi rachunkowe
nalezy przeprowadzi¢ w terminach 1 w sposob okreslony w zataczniku do niniejszego
zarzadzenia.

2. Pozostaty stan aktywow i pasywow nalezy sprawdzi¢ drogg poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami 1 weryfikacji realnej wartosci tych
sktadnikow.

§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje komisje inwentaryzacyjng w skladzie
okreslonym w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia. Osoby powotane do przeprowadzenia
inwentaryzacji ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za wiasciwa jej realizacje, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

§3

Do kontroli prawidlowosci przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam Kkomisje¢ w
sktadzie:

1.  Zastepca Skarbnika Miasta,
2.  Glowny Ksiggowy Urzedu Miasta.

§ 4

Do wykazania r6znic migdzy inwentaryzowanymi sktadnikami, a sktadnikami ujgtymi w
ewidencji ksiggowej wyznaczam nastepujace osoby:



1. $rodki trwate, warto$ci niematerialne i prawne, dlugoterminowe aktywa finansowe,
srodki trwale w budowie, naleznosci 1 zobowigzania z tytutu inwestycji - Agnieszka
Helinska-Bargiel, Anna Kuligowska,

2. $rodki trwale w budowie, naleznosci i1 zobowigzania z tytulu przedsiewziec
inwestycyjnych wspotfinansowanych ze srodkow funduszy europejskich — Katarzyna
Ignasiak, Grazyna Les$niak

(98]

pozostate srodki trwate — Celina Stabczynska,

4. nalezno$ci od podmiotow prowadzacych ksiegi rachunkowe z tytutu:

optat wieczystego uzytkowania — Joanna Lipka, Natalia Patyjewicz,

Iwona Tretalska,

dzierzaw i najmu — Malgorzata Kwiatkowska, Iwona Tretalska,

przeksztatcenia prawa wieczystego uzytkowania w prawo wiasnosci 1 sprzedazy
gruntow — Matgorzata Kwiatkowska,

optat za holowanie pojazdow — Iwona Tretalska

zajgcia pasa drogowego, optat geodezyjnych 1 ochrony srodowiska — Teresa Rygiel,
sprzedazy ratalnej nieruchomosci, depozytoéw — Ewelina Hotys,

optat dodatkowych za parkowanie pojazdéw samochodowych bez uiszczenia optaty
za parkowanie w strefie ptatnego parkowania — Janina Strzelczyk, Ewelina Holy$
dostaw i ustug biezacych — Zofia Drzystek, Ewa Nowacka,

pozostalych — Anna Czaja,

5. $rodki pieni¢zne i inne wartosci pieni¢zne (weksle, gwarancje) — Anna Kuligowska,
Katarzyna Ignasiak, Ewa Nowacka, Ewa Kaczmarczyk.

§5

Osoby wymienione w § 4 sa zobowigzane do rozliczenia i ujecia w ksiegach rachunkowych

rozliczen

z tytulu réznic inwentaryzacyjnych w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31

stycznia 2016 .

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

PREZYDENT MIASTA
Jeleniej Gory
(-)

Marcin Zawita



Zakacznik
do Zarzadzenia nr 0050.373.2015.VII
z dnia 14 pazdziernika 2015 r.

Lp Rodzaj 1 miejsce Sposob inwentaryzacji, sktad

inwentaryzowanego Termin zespolu

sktadnika majatkowego | Rozpocze- |Zakoncze-
cia — dzien, | nia — dzien,
miesiac, miesiac,
rok rok

1 2 3 4 6

1. | Srodki pieniezne,
depozyty i1 inne aktywa
pieni¢zne:

- wbanku 31.12.2015 {04.01.2016 |pisemne potwierdzenie przez bank
sald $srodkow na rachunkach
bankowych — osoby prowadzace
konta rachunkéw w Wydziale
Finansowym,

- wkasie 31.12.2015 |31.12.2015 | Spis z natury: _

Kasa Nr 1, 2 — Przewodniczacy —
Ewa Kaczmarczyk

Cztonkowie — Celina Stabczynska,
Aurelia S¢jka, Ewelina Hotys,
Kasa Nr 3, 4 — Przewodniczacy —
Iwona Tretalska

Cztonkowie — Malgorzata
Kwiatkowska, Natalia
Patyjewicz, Teresa Rygiel.

2. | Dlugoterminowe aktywa |31.12.2015 | 15.01.2016 |uzyskanie potwierdzen udziatow 1
finansowe akcji Miasta wniesionych do

spotek z 0.0. gminy — Agnieszka
Helinska—Bargiel.

3. | Naleznosci od os6b 01.10.2015 [15.01.2016 |wystanie pisemnych wezwan do
prowadzacych ksiegi potwierdzenia sald nalezno$ci —
rachunkowe (z wyjatkiem osoby prowadzace konta
naleznosci z tytutow rozrachunkowe
publiczno-prawnych, w Referacie Rachunkowosci oraz
naleznosci od 0sob nie w Referacie Podatkow i1 Optat
prowadzacych ksiag
rachunkowych, naleznosci
spornych 1 watpliwych)

4. | Zobowigzania 01.10.2015 [15.01.2016 |uzyskiwanie potwierdzen sald i
poréwnanie danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami — osoby prowadzace
konta rozrachunkowe
w Referacie Rachunkowosci oraz
w Referacie Podatkéw i Oplfat.

PREZYDENT MIASTA
Jeleniej Gory
(-)

Marcin Zawita
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