KARTA INFORMACYJNA W PRZEWODNIKU UStUG
URZEDU MIASTA JELENIA GORA

WYDAWANIE ,DECYZJI O ZMIANIE SPOSOBU U ZYTKOWANIA
OBIEKTU BUDOWLANEGO” ORAZ ZGLASZANIE ZMIANY
SPOSOBU W.YTKOWANIA

Miejsce sktadania wniosku:

Centrum Obstugi Klienta - Architektura, ul. Ptaéii (parter), tel. 75 75-46-361.
Wymagane druki:

1) Wniosek — zgtoszenie zmiany sposoliaytiiowanialub wniosek o pozwolenie na
budowe — gdy zmiana sposobuytkowania wymaga uzyskania pozwolenia na buglow
(zgodny z zajcznikiem nr 1 do rozposzlzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dria
2. [(dnia 24 lipca 2015 ~ Dz.U.2015.1146)

2) Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowaniaiciermdacia na cele
budowlane.

Wz6r wniosku zgtoszenia zmiany sposoliytkhowania i dwiadczenia w zatzeniu.

\Wz6r wniosku o pozwolenie na budew dziale BIP dotyczcym wydawania tej decyzji.
Wymagane zajczniki:

W przypadku, gdy zmiana sposobu #ytkowania wymaga uzyskania pozwolenia na
budowe:

1) 4 egzemplarze kompletnego projektu budowlanego wi@aniami, uzgodnieniami,
pozwoleniami i innymi dokumentami olstenymi przepisami szczegotowymi zgli

bedzie potrzebne wykonywanie rob6t budowlanych;

2) Zaswiadczenie o przynai@osci do odpowiednich izb sameydu zawodowego
inzynierow i architektéw bigcych udziat w projektowaniu. Zeiadczenie musi miée

3. |daty wanosci zgodne z datami wykonywania projektu;

3) Dowdd uiszczenia optaty skarbowej — patrz punkt 4.

4) ,Decyzja o warunkach zabudowy” gdy dla terenu narjh maj by¢ prowadzon
roboty budowlane nie ma aktualnego Miejscowego WPlaZagospodarowan
Przestrzennego;

W przypadku, gdy zmiana sposobu #ytkowania wymaga jedynie zgtoszenia:

1) Opis techiczny zakresu robot, szkic obragey zakres planowanych robot, ma
usytuowania obiektu jesli zmiana sposobuaytkowania wymaga przeprowadzenia rq
budowlanych olgjtych zgtoszeniem.

Optaty:

Wysoka¢ optaty za decyzjo zmianie sposobuzytkowania jest inna dla kdego rodzaju
roboét, a okrélaja jg przepisy Ustawy o optacie skarbowej z dnia 1@®pada 2006 r.
(Dz.U.2015.783 j.t. ze zMm

Optak nalezy wptaci przed ztaeniem wniosku w kasie Ugdu lub na konto: Bank
Millennium S.A. 98 1160 2202 0000 0000 6011 5566

Dokumenty do wghdu:

5. |Dowdd osobisty osoby sktadapj aswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchaiap
na cele budowlane.




Termin zatatwienia sprawy:

W przypadku, gdy zmiana sposobu #ytkowania wymaga uzyskania pozwolenia na
budowe:

Sprawa jest rozpatrywana bezdbej zwtoki, ale nie piniej niz w 65 dni od momentu
ztozenia kompletnego wniosku, to znaczy zawigrego wszystkie wymagane prawem
sktadniki.Sredni czas oczekiwania na deayejpozwoleniu na zmiarsposobu
uzytkowania w jeleniogorskim uegzie wynosi 30 dni. W wypadku konieczeo

6. |uzupetnienia wniosku przez inwestora czas oczekavarzez Urzd na uzupetnienie tego
wniosku przedtaa termin ustawowy.
W przypadku, gdy zmiana sposobu #ytkowania wymaga jedynie zgtoszenia:
Sprawa jest rozpatrywana bezdhej zwitoki. Wnioskodawca musi dokanagtoszenia co
najmniej na 30 dni przed terminem zmiany oraz wykoa prac. Jeeli w ciggu trzydziestu
dni Urzad nie zgtosi uwag, wnioskodawca aeoprzysipi¢c do zmiany i wykonania prac.
Jezeli zgtoszenie jest prawidtowe i kompletne tozgdanie strony wydawane jest
paswiadczenie o zizeniu prawidiowego zgtoszenia.
Wydziat realizujacy wniosek:

7. WYDZIAL URBANISTYKI, ARCHITEKTURY | BUDOWNICTWA, REFERAT
ARCHITEKTURY | URBANISTYKI, ul. Ptasia 6A, pok6j nt07, tel. 75 75-46-281.

3 Tryb odwotawczy:

" |0d decyzji shay stronom odwotanie do Wojewody Dokigskiego we Wroctawiu
9 Optata za odwotanie:
" Brak

Podstawa prawna:
1) Ustawa Prawo Budowlane z dnia 7 lipca 1994 r@k&kst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz.
1409 ze znj;
2) Ustawa o optacie skarbowej z 16 listopada 2086 tekst jednolity Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1628 ze zm.)

10 3) Rozporadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 23 czerwc®20. w sprawie wzorow:

" wniosku o pozwolenie na budewoswiadczenia o posiadanym prawie do dysponowani

nieruchomeécia na cele budowlane i decyzji o pozwoleniu na bug@z. U. z 2003 r. Nr
120 poz. 1127 ze zmianami);
4) Rozporzdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietni@Q2 r. w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiadaudynki i ich usytuowani€Dz. U. z 2002 r., nr
75 poz. 690 ze zm.)

11. Uwagi:

\Whnioski dotycace spraw mieszkaniowych gwolnione z optat.

data utworzenia: 08.11.2011 r.
zatwierdzoa przez: Naczelnika Wydziatu Urbanistyki, Architekti Budownictwa
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