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Podmiot składający 
wniosek 

Osoba fizyczna lub prawna będąca właścicielem lub władająca 
budynkiem, którego dotyczy wniosek 

Miejsce składania 
wniosku 

1. Wydział Geodezji, Kartografii i Katastru ul. Ptasia 2-3   

tel. (75) 75-46-227; 
2. Kancelaria Urzędu Miasta Jelenia Góra, ul. Sudecka 29  

lub ul. Ptasia 2-3;   
3. Na adres Urzędu Miasta Jelena Góra pl. Ratuszowy 58, 58-500 

Jelenia Góra;  
4. Elektroniczna skrzynka podawcza: /UMJG/SkrytkaESP 

Wymagane dokumenty 

1. Wniosek do Prezydenta Miasta Jeleniej Góry o ustalenie numeru 
porządkowego budynku.  

2. Kopia mapy z lokalizacją budynku i jego oznaczeniem - jeżeli 
wniosek dotyczy więcej niż jednego budynku lub sytuacja  

w terenie nie wskazuje jednoznacznie, któremu budynkowi  
ma zostać ustalony numer porządkowy.  

3. W przypadku gdy wniosek składany jest przez pełnomocnika 
należy dołączyć pełnomocnictwo lub jego kopię wraz z dowodem 

uiszczenia opłaty skarbowej. 

Opłaty 

17 zł opłata skarbowa za okazanie pełnomocnictwa. 

Wpłaty z tytułu opłaty skarbowej należy dokonać przelewem na 
konto dochodów Miasta numer 98 1160 2202 0000 0000 6011 5566 

(Bank Millennium S.A.) lub kartą przy ul. Sudeckiej 29 w Wydziale 
Wymiaru Podatków i Dochodów Podatkowych pok. 39 

Termin realizacji  

Zawiadomienie o ustaleniu numeru porządkowego wydaje się  

bez zbędnej zwłoki, ale nie później niż w terminie 30 dni  
od dnia złożenia wniosku 

Podstawa prawna 

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne  
i kartograficzne (Dz.U. z 2021 r. poz. 1990 z późń. zm.) 

art. 47a ust.1 pkt. 1 ust. 4 pkt.5, ust. 4a, ust. 5.  
2. Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii  

z dnia 21 lipca 2021 r. w sprawie ewidencji miejscowości, ulic  
i adresów (Dz. U. z 2021r. poz. 1368) § 6 

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej  
(Dz.U. z 2022 r. poz. 2142 z późń. zm.) art.5 i art. 6 

*Uwagi 

Krok po kroku:  
1. Pobierz i wypełnij Wniosek do Prezydenta Miasta Jeleniej Góry o 

ustalenie numeru porządkowego budynku (podaj telefon 
kontaktowy - to często usprawnia realizację wniosku) 

2. Jeżeli wniosek dotyczy więcej niż jednego budynku lub sytuacja  
w terenie nie wskazuje jednoznacznie, któremu budynkowi  

https://bip.jeleniagora.pl/attachments/download/30637
https://bip.jeleniagora.pl/attachments/download/30637
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ma zostać ustalony numer porządkowy dołącz do wniosku kopię 
mapy np.: zasadniczej, ewidencyjnej, z projektem podziału, 

topograficznej w skali nie mniejszej niż 1:10 000, kopia projektu 
zagospodarowania działki lub terenu i zaznacz budynek, którego 

dotyczy wniosek lub miejsce planowanej lokalizacji 
prognozowanego budynku. 

3.  Złóż wniosek. 
4. Oczekuj na telefoniczną informację o terminie odbioru 

zawiadomienia o ustaleniu numeru porządkowego, odbierz 
zawiadomienie o ustaleniu numeru porządkowego w Wydziale 

Geodezji, Kartografii i Katastru lub oczekuj na Zawiadomienie 
przesłane pocztą. 

 


