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Osoba fizyczna lub prawna bedaca wtascicielem nieruchomosci,
a w przypadku nieruchomosci Skarbu Panstwa lub jednostek
Podmiot sktadajacy samorzadu terytorialnego - oprécz wtascicieli inne podmioty,
whniosek w ktérych wtadaniu lub gospodarowaniu, w rozumieniu przepiséw
o gospodarowaniu nieruchomosciami Skarbu Panstwa, znajduja sie te
nieruchomosci.

1. Woydziat Geodezji, Kartografii i Katastru
ul. Ptasia 2-3 tel. (75) 75-46-245;

o ) 2. Kancelaria Urzedu Miasta Jelenia Gora, ul. Sudecka 29
Miejsce sktadania lub ul. Ptasia 2-3:

whniosk . . .
105KU 3. Na adres Urzedu Miasta Jelenia Goéra pl. Ratuszowy 58,

58-500 Jelenia Goéra;
4. Elektroniczna skrzynka podawcza: /UMJG/SkrytkaESP

1. Whiosek do Prezydenta Miasta Jeleniej Géry o podziat
nieruchomosci;

2. Dokumenty stwierdzajagce tytut prawny do nieruchomosci
w szczegdlnosci:

e odpis ksiegi wieczystej lub poswiadczony przez
whnioskodawce wydruk z elektronicznej ksiegi wieczystej
wraz z datg i oSwiadczeniem, ze ,wpis w ksiedze wieczystej
jest aktualny i zgodny ze stanem faktycznym”, lub

e osSwiadczenie przedstawiajgce aktualny stan wpiséw
w ksiedze wieczystej zatozonej dla nieruchomosci objetej
whnioskiem (..) wraz ze wskazaniem numeru ksiegi
wieczystej; oswiadczenie powinno zawiera¢ klauzule:
"Jestem Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie

Wymagane dokumenty fatszywego oswiadczenia.”;

3. Wypis z katastru nieruchomosci i kopie mapy katastralnej
obejmujacej nieruchomos¢ podlegajaca podziatowi;

4. Decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,
w przypadku braku planu miejscowego - jezeli zostata wydana
dla nieruchomosé potozonej na obszarze nieobjetym obowigzkiem
sporzadzenia tego planu;

5. Pozwolenie wojewddzkiego konserwatora zabytkéw na podziat
nieruchomosci, w przypadku nieruchomosci wpisanej do rejestru
zabytkoéw;

6. Wstepny projekt podziatu, z wyjatkiem podziatéw, o ktérych
mowa w art. 95 ustawy o gospodarce nieruchomosciami
- 4 egzemplarze (w przypadku jednego wnioskodawcy, ilos¢
zwieksza sie wraz z liczba wnioskodawcéw);
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7. Protokét z przyjecia granic nieruchomosci;

8. Wykaz zmian gruntowych;

9. Wykaz synchronizacyjny, jezeli oznaczenie dziatek gruntu
w katastrze nieruchomosci jest inne niz w ksiedze wieczystej;

10. Mape z projektem podziatu 5 egzemplarzy (w przypadku jednego
whnioskodawcy, ilo$¢ zwieksza sie wraz z liczbg wnioskodawcow).

W przypadku wspotwiasnosci (wspotuzytkowania wieczystego)
nieruchomosci wniosek zgodnie sktadajg wszyscy wspotwiasciciele
(wspotuzytkownicy wieczysci).

Jezeli jest wymagane wyrazenie opinii w formie postanowienia
o zgodnosci proponowanego podziatu z ustaleniami planu
miejscowego lub uzyskanie pozwolenia wojewddzkiego konserwatora
zabytkéw na podziat nieruchomosci, zataczniki nr 7 - 10 dotacza sie
do wniosku po uzyskaniu pozytywnej opinii lub pozwolenia.
Dokumenty wymienione w pkt 7 - 10 sporzadza geodeta uprawniony
na zlecenie wtasciciela (uzytkownika wieczystego) nieruchomosci.
W przypadku, gdy wniosek sktadany jest przez petnomocnika nalezy
dotaczyé petnomocnictwo lub jego kopie i oryginat do wgladu.

Postepowanie nie podlega optacie skarbowej za czynnosc
Optaty administracyjna.
Petnomocnictwo nie podlega optacie skarbowe;.

Zgodnie z Kodeksem postepowania administracyjnego, po ztozeniu
kompletnego wniosku:

- do 1 miesigca, w przypadku podziatu niezaleznie od ustalen planu
miejscowego;

Termin realizacji - do 2 miesiecy, w przypadku podziatu zgodnego z ustaleniami planu
miejscowego.

Do ww. termindw nie wlicza sie m. in. okresdw opdznien
spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezaleznych
od organu.

1. Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami
(Dz.U.z2023r., poz. 344 z pdzn. zm.)

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2023 r., poz. 775 z p6zn. zm.)

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(Dz.U.z2022r.,poz. 2142 z pézn.zm.)

Podstawa prawna

Krok po kroku:
*Uwagi A. Jezeli podziatu dokonujemy zgodnie z ustaleniami planu
miejscowego:
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1. Pobierziwypetnijwniosek o podziat nieruchomosci (podaj telefon
kontaktowy lub adres poczty elektronicznej - dla usprawnienia
realizacji wniosku).

2. Dotacz do wniosku wymagane dokumenty nr 1 - 6.

3. Ztéz wniosek.

4. Oczekuj na opinie wyrazong w formie postanowienia, ktérg
otrzymasz na wskazany we wniosku adres Ilub zgodnie
z wybranym sposobem odbioru zaznaczonym we wniosku.

5. Pozytywna opinia wyrazona w formie postanowienia jest
podstawg do sporzadzenia przez geodete uprawnionego projektu
podziatu nieruchomosci.

6. Uzupetnijwniosek o dokumenty nr 7 - 10.

7. Oczekuj na decyzje zatwierdzajacg podziat nieruchomosci,
ktérg otrzymasz na wskazany we wniosku adres lub zgodnie
Z wybranym sposobem odbioru zaznaczonym we wniosku.

8. Jezeli zrzekasz sie prawa do wniesienia odwotania, to zt6z
oswiadczenie o tresci: ,Os$wiadczam, ze zrzekam sie prawa
do wniesienia odwotania od decyzji nr (...) zatwierdzajacej projekt
podziatu dziatkinr...,AM-..,,obrebnr......... Zgodnie zart. 127a §2
Kodeksu postepowania administracyjnego oswiadczam, ze znane
sg mi skutki prawne, jakie wywotuje ztozenie przeze mnie
os$wiadczenia.” Z dniem doreczenia organowi oswiadczenia przez
ostatnig ze stron postepowania, decyzja staje sie ostateczna
i prawomocna oraz wykonalna.

9. Gdy nie decydujesz sie na ztozenie tego oswiadczenia
lub odwotania, po uptywie 14 dni od dnia doreczenia decyzji
ostatniej ze stron, mozesz uzyskac¢ klauzule (zaswiadczenie)
o ostatecznosci.

B. Jezeli podziatu dokonujemy niezaleznie od ustalen planu

miejscowego (art. 95 ustawy o gospodarce nieruchomosciami):

1. Pobierziwypetnijwniosek o podziat nieruchomosci (podaj telefon
kontaktowy lub adres poczty elektronicznej - dla usprawnia
realizacji wniosku).

2. Dotacz do wniosku wszystkie wymagane dokumenty.

Zt6z wniosek.

4. Oczekuj na decyzje zatwierdzajaca podziat nieruchomosci, ktéra
otrzymasz na wskazany we wniosku adres Ilub zgodnie
zwybranym sposobem odbioru zaznaczonym we wniosku.

5. Jezeli zrzekasz sie prawa do wniesienia odwotania, to zt6z
oswiadczenie o tresci: ,Oswiadczam, ze zrzekam sie prawa
do wniesienia odwotania od decyzji nr (...) zatwierdzajacej projekt
podziatu dziatkinr..., AM-..,,obrebnr......... Zgodnie zart. 127a §2

w
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Kodeksu postepowania administracyjnego oswiadczam, ze znane
sg mi skutki prawne, jakie wywotuje ztozenie przeze mnie
oswiadczenia.” Z dniem doreczenia organowi oswiadczenia przez
ostatnig ze stron postepowania, decyzja staje sie ostateczna
i prawomocna oraz wykonalna.

6. Gdy nie decydujesz sie na ztozenie tego oswiadczenia
lub odwotania, po uptywie 14 dni od dnia doreczenia decyzji
ostatniej ze stron, mozesz uzyskac¢ klauzule (zaswiadczenie)
o ostatecznosci.




