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ZASWIADCZENIE O STANIE CYWILNYM

Podmiot sktadajacy wniosek

Osoba fizyczna, osoba posiadajgca petng zdolnos¢ do czynnosci
prawnych, ktérej zaswiadczenie o stanie cywilnym dotyczy.

Miejsce sktadania wniosku

Whiosek mozna ztozy¢ w dowolnym USC na terenie catego kraju,
w Jeleniej Gorze jest to:

Urzad Stanu Cywilnego
Plac Ratuszowy 58
58-500 Jelenia Géra

Tel. 757546 112,7575 46 187

email: usc um@jeleniagora.pl

Wymagane dokumenty

1. Whniosek o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym.

2. Oryginat dowodu uiszczenia optaty skarbowej lub wydruk
przelewu bankowego.

3. Do wgladu: dowdd osobisty lub dokument mObywatel,
paszport.

4. Odpisy aktéw stanu cywilnego (kawaler, panna - odpis aktu
urodzenia, rozwiedziony, rozwiedziona - odpis aktu urodzenia i
odpis aktu matzenstwa, wdowiec, wdowa - odpis aktu urodzeniai
odpis aktu zgonu wspétmatzonka.

Whiosek mozna ztozy¢ on-line

Odpisy w formie elektronicznej funkcjonuja tylko w obiegu
elektronicznymi mogg by¢ wykorzystywane wytgcznie w
systemach informatycznych instytucji, do ktorych sg
przekazywane w sposéb elektroniczny. Wydruk odpisu w formie
elektronicznej nie jest dokumentem urzedowym

listownie lub osobiscie
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Optaty

38,00 zt (zaswiadczenie)
17,00 zt (ttumaczenie)

Ptatnosci mozna dokonac kartg ptatniczg przy stanowiskach
pracownikow USC.

Przelewem na konto 98 1160 2202 0000 0000 6011 5566
Numer konta dla wptat z zagranicy dla optaty skarbowej
(rozliczenia trans graniczne) PL 98 1160 2202 0000 0000 6011
5566 BIG BPL PW

Termin realizacji

Niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu miesigca od dnia ztozenia
wniosku, sprawy szczegdlnie skomplikowane nie pézniej nizw
ciggu 2 miesiecy od dnia ztozenia wniosku.

Podstawa prawna

art. 44 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o
aktach stanu cywilnego (Dz. U.z 2023r. Poz. 1378).

§ 1 pkt 31 rozporzadzenia Ministra Cyfryzacji z dnia 29 maja
2023r. w sprawie wzoréw dokumentéw wydawanych z zakresu
rejestracji stanu cywilnego (Dz. U.z 2023r. Poz. 1023).

*Uwagi

1. Zaswiadczenie o stanie cywilnym wydawane jest wytacznie
osobie ktoérej dotyczy.

2. Whniosek sktada sie osobiscie w formie pisemnej lub w formie
dokumentu elektronicznego, na zasadach okreslonych w ustawie
zdnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne.

3. Jesli zaswiadczenie ma by¢ przedtozone w jednym z painstw
cztonkowskich Unii Europejskiej, osoba uprawniona do pobrania
zaswiadczenia moze, po ztozeniu stosownego wniosku, otrzymac
urzedowe ttumaczenie tego dokumentu sporzadzone na
podstawie ustawy z dnia 4 kwietnia 2019r. o przedktadaniu
niektérych dokumentéw urzedowych w paristwach
cztonkowskich Unii Europejskie;j.

Optata za wydanie ttumaczenia urzedowego wynosi 17,00 zt.

4. Zaswiadczenie o stanie cywilnym jest wazne przez 6 miesiecy
od daty sporzadzenia

5. Zaswiadczenie o stanie cywilnym w formie elektronicznej moze
by¢ wykorzystane wytacznie w systemach informatycznych
instytucji, do ktérych jest przekazywane. Wydruk takiego
zaswiadczenia nie jest dokumentem urzedowym.

6. W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania
zaswiadczenia o stanie cywilnym, wnioskodawcy przystuguje
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whniesienie odwotania do Wojewody Dolnoslaskiego za
posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, w terminie
14 dni od dnia otrzymania decyzji odmowne;j.




