ZARZADZENIE 0050.2031.2023.VII}
PREZYDENTA MIASTA JELENIEJ GORY
z dnia 27 wrzesnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia w 2023 roku inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych w Urzedzie Miasta Jelenia Gora

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r.
poz. 40 z pézn.zm.) oraz art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn.zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1

1. Inwentaryzacje:
- dlugoterminowych aktywoéw finansowych,
- $rodkéw pienieznych, depozytéw i innych papieréw warto$ciowych,
- naleznosci i zobowigzah podmiotéw prowadzacych ksiegi rachunkowe
nalezy przeprowadzi¢ w terminach i w sposéb okreslony w zatgczniku do niniejszego
zarzadzenia.

2. Pozostaly stan aktywow i1 pasywow nalezy sprawdzi¢ droga poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami 1 weryfikacji realnej wartosci tych
sktadnikow.

§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie
okreslonym w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia. Osoby powotane do przeprowadzenia
inwentaryzacji ponoszg pelng odpowiedzialnos¢ za wlasciwg jej realizacje, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

§3

Do kontroli  prawidlowosci  przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam komisje
w sktadzie:

1. Skarbnik Miasta,

2. Gléwny Ksiegowy Urzedu Miasta.

§4

Do wykazania réznic mig¢dzy inwentaryzowanymi sktadnikami, a sktadnikami ujetymi
w ewidencji ksiegowej wyznaczam nastepujgce osoby:

1. srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne, dlugoterminowe aktywa finansowe -
Agnieszka Helinska - Bargiel, Izabela Laborewicz,

2. $rodki trwale w budowie, naleznos$ci i zobowigzania z tytulu inwestycji - Malgorzata
Kwiatkowska

3. $rodki trwate w budowie, naleznosSci 1 zobowigzania z tytulu przedsigwziec
inwestycyjnych wspoétfinansowanych ze $rodkéw funduszy europejskich — Monika
Rybak, Magdalena Rogalska,



4. naleznos$ci od podmiotéw prowadzacych ksiegi rachunkowe z tytutu:

- oplaty za wieczyste uzytkowanie 1 przeksztalcenia prawa wieczystego uzytkowania
gruntéw na cele mieszkalne — Monika Krukowska, Urszula Zajko, Anna Jodko-
Gorska

- dzierzaw i najmu — Elzbieta Zaskorska, Urszula Zajko,

- przeksztalcenia prawa wieczystego uzytkowania w prawo wilasnosci i sprzedazy
gruntéw — Magdalena Marut, Iwona Bajor

- optaty za holowanie pojazdéw — Urszula Zajo,

- zajecia pasa drogowego, ochrony srodowiska, optaty za parkowanie — Justyna
Szyndler,

- sprzedazy ratalnej nieruchomosci, depozytéw — Magdalena Marut,

- optat geodezyjnych, oplaty ewidencyjnej i oplaty dodatkowej za parkowanie
pojazdéw samochodowych bez uiszczenia oplaty za parkowanie w strefie ptatnego
parkowania — Iwona Bajor,

- optat za stuzebnos$¢ gruntowg — Magdalena Marut, Iwona Bajor,

- dostaw i ustug biezacych — Joanna Mol, Matgorzata Kwiatkowska, Dorota
Izdebska, Emilia Zielinska, Celina Stabczynska,

- podatku od towaréw i ustug — Joanna Wojnarowicz,

- podatku od nieruchomosci os6b fizycznych oraz tgcznych zobowigzan pieni¢znych
— Agnieszka Czaja, Sylwia Stoma,

- podatku od nieruchomosci, rolnego 1 leSnego os6b prawnych — Dagmara Zielonka,

- odpadéw komunalnych — Krystyna Skassa, Marta Nowacka,

- podatku od srodkéw transportowych- Dagmara Zielonka,

- optaty skarbowej, uzdrowiskowej i targowej — Sandra Lewkowicz,

- oplaty za zezwolenie na sprzedaz alkoholu - Ewelina Hotys,

- pozostatych dochodéw — Ewelina Hotys, Justyna Szyndler,

5. weksle, gwarancje, depozyty, kwitariusze przychodowe, bloczki optaty targowej, karty
drogowe, karty przedptacone — Izabela Laborewicz.

§5

Osoby wymienione w § 4 s3 zobowigzane do rozliczenia i uj¢cia w ksiggach rachunkowych
rozliczen z tytulu réznic inwentaryzacyjnych w nieprzekraczalnym terminie do dnia
31 stycznia 2024 r.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

PREZYDENT MIASTA
Jeleniej Gory

Jerzy Luzniak



Sklad komisji inwentaryzacyjnej

Zatacznik
do Zarzadzenia nr 0050.2031.2023.VIII
z dnia 27 wrzes$nia 2023 1.

Lp Rodzaj i miejsce Termin Spos6b inwentaryzacji, sktad
inwentaryzowanego zespotu
sktadnika majatkowego | Rozpoczecia — | Zakonczenia —
dzien, miesigc, |dzien, miesiac,
rok rok
1 2 3 4 5
1. | Srodki pieni¢zne,
depozyty i inne aktywa
pieni¢zne:

- w banku 31.12.2023 31.12.2023 pisemne potwierdzenie przez bank
sald srodkéw na rachunkach
bankowych — osoby prowadzace
konta rachunkéw w Departamencie
Finanséw, Wydziale Budzetu

- weksle, 31.12.2023 31.12.2023 Spis z natury:

gwarancje, Izabela Laborewicz,
depozyty,
kwitariusze
przychodowe,
bloczki optaty
targowej, karty
drogowe, karty
przedptacone
2. | Dlugoterminowe 31.12.2023 15.01.2024 uzyskanie potwierdzen udziatéow i
aktywa finansowe akcji Miasta wniesionych do spétek
z 0.0. gminy — Agnieszka Helinska—
Bargiel.
3. | Naleznosci 01.10.2023 15.01.2024 wystanie pisemnych wezwan do
(z wyjatkiem naleznos$ci potwierdzenia sald naleznosci —
z tytutéw publiczno- osoby prowadzace konta
prawnych, naleznosci rozrachunkowe w Departamencie
od 0s6b nie Finanséw 1 Wydziale Budzetu
prowadzacych ksiag
rachunkowych,
naleznos$ci spornych i
watpliwych)
4. | Zobowigzania 01.10.2023 15.01.2024 uzyskiwanie potwierdzen sald i

poréwnanie danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami — osoby prowadzace
konta rozrachunkowe w
Departamencie Finansow i
Wydziale Budzetu

PREZYDENT MIASTA
Jeleniej Gory

Jerzy Luzniak




