KARTA UStUGI

Wydanie zgody na zajecie gruntdéw Miasta Jelenia Géra
i Skarbu Panstwa pod budowe infrastruktury technicznej

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka nieposiadajaca

Podmiot sktadajgcy wniosek . .
osobowosci prawnej

1. Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru
ul. Ptasia 2- 3, tel. (75) 75-49-008.

2. Kancelaria Urzedu Miasta Jelenia Géra ul. Sudecka 29

Miejsce sktadania wniosku lubul. Ptasia 2-3.

3. Na adres Urzedu Miasta Jelenia Goéra, Pl. Ratuszowy 58,
58-500 Jelenia Goéra.

4. Elektroniczna skrzynka podawcza :/UMJG/SkrytkaESP

1. Whiosek o uzgodnienie lokalizacji sieci w zwigzku z planowang
budowg infrastruktury technicznej na gruntach Miasta Jelenia
Gorai Skarbu Panstwa.

2. Whiosek o wydanie pozwolenia - naliczenie optaty za zajecie
gruntéw Miasta Jelenia Gora i Skarbu Panstwa.

3. Whiosek o zwrot kaucji.

4. W przypadku gdy wniosek sktadany jest przez petnomocnika
nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo lub jego kopie
wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowe;j.

Wymagane dokumenty

1. Uzgodnienie lokalizacji sieci, wydanie pozwolenia na zajecie
gruntow nie podlegaja optacie skarbowe;j,

2. 17 zt optata skarbowa za okazanie petnomocnictwa
(z wytaczeniem petnomocnictwa udzielanego matzonkowi,
wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawcag
jest podmiot zwolniony od optaty skarbowej np. legitymujacy
sie zaswiadczeniem o korzystaniu ze s$wiadczen pomocy
spotecznej z powodu ubdstwa). Wptaty z tytutu optaty

Optaty skarbowej mozna dokona¢ przelewem na konto dochodéw
Miasta numer 98 1160 2202 0000 0000 6011 5566 (Bank
Millennium S.A.) lub kartg przy ul. Sudeckiej 29 w Wydziale
Wymiaru Podatkow i Dochodéw Niepodatkowych pok. 39.

3. Wysokos¢ ekwiwalentu zwigzanego z zajeciem gruntow
Miasta Jelenia Gora i Skarbu Panstwa okresla Zarzadzenie
nr 0050.1483.2022.VIIl Prezydenta Miasta Jeleniej Gory
z dnia 19 lipca 2022 r. Kaucja pobierana na zabezpieczenie
przywroécenia gruntu do stanu sprzed rozpoczecia robét
odpowiada wysokosci pobieranego ekwiwalentu.
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Termin realizacji

Uzgodnienie lokalizacji sieci i pozwolenie na zajecie gruntow
- zgodnie z ustawa Kodeksu postepowania
administracyjnego, zatatwienie sprawy nastepuje bez
zbednej zwtoki, nie pdZniej niz w ciggu miesigca od dnia
ztozenia wniosku. W przypadku sprawy szczegoélnie
skomplikowanej, nie pézniej niz w ciggu dwodch miesiecy.
Zwrot kaucji nastepuje na pisemny wniosek inwestora
lub wykonawcy w ciggu 21 dni od dnia ztozenia wniosku,
po uprzednim dokonaniu protokolarnego odbioru prac
przywracajacych grunt do stanu sprzed rozpoczecia robét.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.z2023r. poz. 40 z p6zn.zm.) art. 30 ust.2 pkt. 3.
Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2023 poz. 344 z pdézn. zm.)
art. 11ust. 1, art. 23 ust. 1 pkt 5,art. 25 ust. 1i 2.

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(Dz.U.z2023r.poz. 2111z pdzA.zm.) art. 5i art. 6.

*Uwagi

1.

w

Krok po kroku

Etap 1

Pobierz i wypetnij Wniosek o uzgodnienie lokalizacji sieci
lub napisz go osobiscie, (podaj telefon kontaktowy, e-mail -
to czesto usprawnia realizacje wniosku). We wniosku wskaz
numery dziatek Miasta Jelenia Géra lub Skarbu Panstwa,
na ktérych projektowane sg prace na sieci uzbrojenia terenu
i ichrodzaj (lokalizacja nowych, remont/wymiana, likwidacja).
Dotacz do wniosku kopie aktualnej mapy zasadniczej lub
kopie aktualnej mapy do celéw projektowych z naniesiong
zamierzong trasg inwestycji oraz zaznaczonymi numerami
i granicami dziatek. W przypadku gdy wniosek sktadany jest
przez  petnomocnika  inwestora nalezy  dotaczy¢
petnomocnictwo lub jego kopie wraz z dowodem uiszczenia
optaty skarbowe;j.

Zt6z wniosek.

Oczekuj na telefoniczng informacje o terminie odbioru
uzgodnienia, odbierz uzgodnienie w Wydziale Geodezji,
Kartografii i Katastru lub oczekuj na uzgodnienie przestane
poczta.
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Etap 2

Pobierz i wypetnij Whniosek o wydanie pozwolenia na zajecie
gruntéw i naliczenie optaty lub napisz go osobiscie, (podaj
telefon kontaktowy, e-mail - to czesto usprawnia realizacje
whniosku). We wniosku podaj sygnature uzgodnienia
wydanego dla projektu, numery dziatek, na ktérych
zlokalizowana ma by¢ sie¢ uzbrojenia terenu wraz z dtugoscia
sieci zlokalizowanej na powyzszych dziatkach oraz sygnature
protokotu z narady koordynacyjnej (jezeli projekt
byt przedmiotem narady).

Dotacz do wniosku kopie aktualnej mapy z uzgodniong
lokalizacjg sieci. W przypadku gdy wniosek sktadany jest
przez  petnomocnika  inwestora nalezy  dotaczyé
petnomocnictwo lub jego kopie wraz z dowodem uiszczenia
optaty skarbowe;.

Ztéz wniosek.

Oczekuj na telefoniczng informacje o terminie odbioru
pozwolenia, odbierz pozwolenie w Wydziale Geodezji,
Kartografii i Katastru lub oczekuj na pozwolenie przestane
poczta.

Whptac kaucje w kwocie i na konto wskazane w pozwoleniu -
dowdd wptaty dostarcz do Wydziatu Geodezji, Kartografii
i Katastru osobiscie, listownie lub e-mailem.

Oczekuj na fakture na podstawie ktérej wptacisz optate
za zajecie gruntéw.

W przypadku koniecznej zmiany przebiegu sieci, ktéra wynikta
Ipodczas prowadzonych robét, wystap o zmiane uzgodnienia
i pozwolenia. Jezeli sie¢ zostanie zrealizowana niezgodnie
z uzgodnionym projektem nastapi przepadek kaucji.

Etap 3

Umoéw sie z pracownikiem Wydziatu Geodezji, Kartografii
i Katastru na odbior terenu (kontakt pok. 229,
tel. 7575 49 008).

Pobierz i wypetnij Whniosek o zwrot kaucji lub napisz go
osobiscie, (podaj telefon kontaktowy, e-mail - to czesto
usprawnia realizacje wniosku). We wniosku podaj nr konta,
na ktére kaucja ma by¢ zwrécona.

Dotacz do wniosku mape z geodezyjng inwentaryzacjg
elementdéw sieci uzbrojenia terenu oraz oswiadczenie
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o zakonczeniu robét i doprowadzenia terenu do stanu
pierwotnego.

4. Zt6z wniosek.

5. Oczekuj na zwrot kaucji.




