Zalacznik nr 3
do Zarzadzenia Nr 0050.2156.2023.VIII
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory

z dnia 29 grudnia 2023 r.

ZASADY RACHUNKOWOSCI PODATKOW
W URZEDZIE MIASTA JELENIA GORA

Ewidencja podatkowa jest integralng cz¢scig ewidencji ksiegowej Urzedu i jest prowadzona
z wykorzystaniem kont syntetycznych i analitycznych planu kont Urzedu Miasta Jelenia Géra
jako jednostki budzetowe;j.

1. Zasady szczegotowe prowadzenia ksiag rachunkowych

1.

2.

Ustala si¢ roczny przypis naleznoSci z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi stanowiacy obciazenie osoby lub podmiotu zobowiazanego do uiszczenia
optaty. Terminy ptatnosci poszczeg6lnych rat wynikaja z podjetej Uchwaty Rady Miejskiej
Jeleniej Goéry w sprawie terminu, czestotliwosci 1 trybu uiszczania optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Zmiana przypisu i odpisu zobowigzania z tytutu podatkéw na koncie podatnika nastepuje na
podstawie:
deklaracji podatkowej,
decyzji,
zawiadomienia o zmianie wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
dowodu zrealizowanych wptat nieprzypisanych, naleznych od podatnikéw,
postanowienia o dokonaniu potragcenia, o ktérym mowa w art.65 Ordynacji podatkowej,
odpiséw orzeczen sagdu administracyjnego, o ktérym mowa w art 77§ 1 pkt 3 Ordynacji
podatkowej,
dokumentdéw, na podstawie ktorych przypisuje si¢ bankowi zobowigzanie w wysokoS$ci
zaptaty dokonanej przez podatnika, w zwigzku z art.60 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej,
stwierdzajace obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytulu zaplaty podatku-
w przypadku, gdy podatnik dokonat zaptaty za posrednictwem banku, a bank obcigzyt
rachunek biezacy podatnika, ale nie przekazal srodkéw na rachunek biezacy Urzedu,
polecenia ksiggowania ujmujace odpisy naleznosci zakwalifikowanych jako zobowiazanie
przedawnione.

3.Podstawe wpisOw w rejestrze przypisOw, odpiséw optaty uzdrowiskowej stanowig :

zestawienia wptat dokonanych na konto bankowe urzedu wg stanu na Kkoniec
kazdego miesiaca,

przedtozone kwitariusze przez inkasentow wg stanu na koniec I i II pétrocza,

decyzje okreslajace wysokos¢ tego zobowigzania,

decyzje dotyczace ulg podatkowych,

decyzje okreslajace wysoko$¢ nadptaty lub wysokos¢ zwrotu optaty.



4.Podstawe wpisOw w rejestrze przypisOw, odpiséw optaty targowej stanowig :

e zestawienia wplat dokonanych na konto bankowe urzedu wg stanu na koniec
kazdego miesiaca,

e decyzje okreslajace wysokos¢ tego zobowigzania

5.Podstawe wpisOw w rejestrze przypisoOw, odpisow optaty skarbowej stanowiq :
e zestawienia wptat dokonanych na konto bankowe urzedu wg stanu na
koniec kazdego miesigca,
e decyzje okreslajace wysoko$¢ tego zobowigzania,
e decyzje dotyczace ulg podatkowych
e decyzje okreslajace wysoko$¢ nadptaty lub wysokos$¢ zwrotu optaty.

2. Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych

Ewidencje rozliczen z tytutu podatkéw prowadzi si¢ na:
1. kontach bilansowych:
a. kontach syntetycznych ksiggi gtéwnej,
b. kontach analitycznych i kontach szczegétowych ksiag pomocniczych;

2. kontach pozabilansowych, stuzacych do ewidencji skutkéw obnizenia gérnych stawek
podatkéw oraz udzielonych przez gming ulg, odroczen, umorzen, zwolnien,
zaniechania poboru podatkéw 1 optat oraz rozrachunkéw z osobami trzecimi z tytutlu
ich odpowiedzialno$ci za zobowigzania podatkowe.

Pozabilansowe konta szczegélowe prowadzone dla osob trzecich do bilansowych kont
szczegblowych podatnikbw otwiera si¢ na podstawie decyzji o przeniesieniu
odpowiedzialnosci podatkowej os6b trzecich.

Konta analityczne do kont syntetycznych sa prowadzone wedlug rodzajow podatkow.
Natomiast konta szczegbétowe prowadzone sg do kont analitycznych i stuzg do rozrachunkéw z:
1. podatnikami — z tytutu podatkéw, ktére podlegaja przypisaniu na ich kontach,
2. inkasentami — z tytulu poboru podatkéw i oplat, ktére nie podlegaja przypisaniu
na kontach podatnikow,
3. bankami — z tytutu nieprzekazania wptat dokonanych przez podatnikow przelewem
do banku.

Ewidencje¢ szczegétowa 1 analityczng prowadzi si¢ przy zastosowaniu systemu
informatycznego Ratusz firmy Rekord SI Sp. z o. o. siedziba w Bielsku-Biatej. Dokumentacja
opisujaca przyjete zasady prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu  programu
komputerowego 1 instrukcja uzytkownika, dostepne s3 w formie -elektronicznej jako
podregcznik w notatniku pn. ,,Pomoc”.

3. Wykaz kont syntetycznych



—_—

—_—

Dla prowadzenia ewidencji z tytutu podatkéw korzysta si¢ z nast¢pujacych bilansowych
i pozabilansowych kont syntetycznych planu kont Urzedu:

1. konto 101 — Kasa,

2. konto 130 — Rachunek biezagcy urzedu,

3. konto 141 — Srodki pienigzne w drodze,

4. konto 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

5. konto 226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe,

6. konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznosci,

7. konto 720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych,

8. konto 760 — Pozostate przychody operacyjne,

9. konto 840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw,

0. konto 910 — Skutki obnizenia gérnych stawek podatkéw oraz udzielonych przez gming
ulg, odroczen, umorzen, zwolnien, zaniechania poboru podatkéw i opfat.

1. konto 990- Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutlu ich odpowiedzialno$ci za

zobowiazania podatkowe podatnika.

4. Zasady funkcjonowania kont bilansowych i pozabilansowych

KONTA BILANSOWE

Konto 101 - "Kasa"

Konto 101 stuzy do ewidencji wptywéw i zwrotéw z tytulu podatkéw, dokonywanych
za posrednictwem kasy.
Na stronie Wn konta 101 ksigguje si¢:

1y

2)

wplyw gotowki z tytulu podatkbw, w korespondencji ze strong Ma
konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

wplyw gotéwki z rachunku biezacego urzedu do kasy z przeznaczeniem na zwrot
nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Ma konta 141 - Srodki
pieni¢zne w drodze.

Na stronie Ma konta 101 ksigguje si¢ rozchdd gotowki:

1)
2)

3)

przekazanie $rodkéw pienigznych na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji
ze strong Wn konta 141 - Srodki pienigzne w drodze,

zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn
konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych ,

zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strong
Whn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw

Obroty gotéwkowe podlegaja ujeciu w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego przychodu
lub rozchodu gotéwki z kasy. Konto 101 moze wykazywa¢ jedynie saldo Wn, ktére wyraza
stan gotowki w kasie lub saldo zerowe.

Stan gotoéwki w kasie musi by¢ zgodny z saldem wynikajacym z raportu.

Nie wolno dokonywaé¢ wydatkéw z wpltywéw pobranych do kasy z tytulu dochodéw
budzetowych. Z sum przyjetych do kasy podlegajacych zaliczeniu do dochodéw budzetowych
moga by¢ dokonywane tylko zwroty z tytutu nadptat zaliczonych do dochodéw budzetowych.



Typowe zapisy strony Wn konta 101

,,Kasa”
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 2 3
1. |Podjecie gotéwki z banku- z rachunku biezacego urzedu 141
2. | Wptaty gotéwki z tytutu podatkéw 221

Typowe zapisy strony Ma konta 101

,,Kasa”
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1 2 3
Przekazanie srodkéw pieni¢znych na rachunek biezacy urzedu 141

2. | Wyptaty z tytutu zwrotu nadptat dochodéw budzetowych 221

3. |Zwroty dochodéw budzetowych nienaleznie wptaconych lub 221
orzeczonych do zwrotu i nadptat oraz wyptat oprocentowania za
nieterminowy zwrot nadptat

Konto 130 - "Rachunek biezacy urzedu”

Na koncie 130 - Rachunek biezacy urzedu ewidencjonuje si¢ wplywy i zwroty z tytulu
podatkéw, dokonywane za posrednictwem banku na podstawie dowodéw bankowych.
Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodoéw ksiegowych, jezeli
jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Na stronie Wn konta 130 ksieguje si¢:

1) wptywy z tytulu podatkéw, wplacone na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji

ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

2) wplywy srodkéw pienigznych w drodze, w korespondencji ze strona Ma

konta 141 - Srodki pienigzne w drodze.
Na stronie Ma konta 130 ksigguje si¢ rozchody srodkéw pienig¢znych zgromadzonych na tym
koncie:

1) pobrane z rachunku biezacego urzedu do kasy srodki pieni¢zne przeznaczone na zwrot
nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta 141 - Srodki
pieni¢zne w drodze,

2) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn
konta 221 - Naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych,

3) zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strong
Whn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.




Typowe zapisy strony Wn konta 130
""Rachunek biezacy urzedu”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 2 3
1. | Wptaty z tytutu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow
budzetowych:
—z kasy 141
— z sum pieni¢znych w drodze, w tym zaptaconych karta ptatnicza 141
— naleznosci przypisanych na kontach podatnikéw 221
— naleznosci nieprzypisanych na kontach podatnikow 221
2. | Wptata bezgotdwkowa odsetek za zwloke w zaptacie naleznosci 221
3. | Wptata bezgotéwkowa naleznosci ubocznych 221
Typowe zapisy strony Ma konta 130
,,Rachunek biezgcy urzedu”
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 2 3
1. | Pobrane z rachunku biezacego urzedu do kasy $rodki pieni¢zne 141
przeznaczone na zwrot nadptat oraz ich oprocentowania
2. | Zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania 221
3. | Zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi 221

Konto 141 - ""Srodki pieni¢zne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze. Na koncie 141 - Srodki
pieni¢zne w drodze, ewidencjonuje si¢ Srodki pieni¢zne znajdujace si¢ miedzy kasa urzedu
a jego rachunkiem biezagcym oraz dochody zaptacone w ostatnich dniach miesigca kartg w
wyznaczonych do tego celu punktach urzedu, w placowce pocztowej, w biurze ustug
ptatniczych oraz wptaty przekazane do bankéw w ramach zastepczej obstugi kasowej, ktére
wplywaja na rachunek bankowy w kolejnym miesigcu:

Na stronie Wn konta 141 ksigguje si¢ pobranie srodkéw pienieznych:
1) z kasy w celu przekazania na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Ma

konta 101 - Kasa,

2) z rachunku biezacego urzgdu w celu przekazania do kasy, w korespondencji ze strong Ma




konta 130 - Rachunek biezacy urzedu,

3) z Xkarty platniczej, ktére wplywaja na rachunek bankowy w kolejny miesigcu,
w korespondenc;ji ze strong Ma konta 221 — Naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 141 ksieguje si¢ przekazanie srodkow pienigznych w drodze:

1) na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek
biezacy urzedu,

2) do kasy, w korespondencji ze stronag Wn konta 101 — Kasa.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu Srodkéw pienieznych w drodze,
a na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze.

Ewidencja szczeg6towa do konta powinna by¢ prowadzona w spos6b umozliwiajacy ustalenie
sum pieni¢znych w drodze migdzy kasg i1 bankiem oraz mi¢dzy rachunkami bankowymi
w réznych bankach.

Sumy pienigzne w drodze inwentaryzuje si¢ droga pordéwnania danych ksiggowych
z odpowiednimi dokumentami.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pieni¢znych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 141
""Srodki pieni¢zne w drodze"

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 2 3
1. |Dokonywane za posrednictwem bankéw:
— wplaty z kasy na rachunki bankowe 101
— pobrania z rachunku bankowego do kasy (wycigg bankowy) 130
2. |Dochody zaptacone w ostatnich dniach miesigca kartg platniczg w 221

wyznaczonych do tego celu punktach urzedu, w placéwkach
pocztowych, w biurze ustug ptatniczych oraz wptaty przekazane do
bankéw w ramach zastgpczej obstugi kasowej, ktére wpltywaja na
rachunek bankowy w kolejny miesigcu

Typowe zapisy strony Ma konta 141
""'Srodki pieni¢zne w drodze"

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 2 3
1. | Wptywy $rodkéw pieni¢znych w drodze:
—do kasy 101
— na rachunek bankowy, 130




Konto 221 - ""Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych'

Na koncie 221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych ewidencjonuje si¢ rozrachunki z:

— podatnikami z tytulu naleznych i1 wptacanych przez nich podatkéw, ktére podlegaja
przypisaniu na ich kontach,

— inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw, ktére nie podlegajg przypisaniu na
kontach podatnikow,

— bankami z tytutu nieprzekazanych wptat.

Na stronie Wn konta 221 ksieguje sig:

1) przypisy nalezno$ci, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu
dochodéw budzetowych,

2) odsetki za zwlok¢ w kwocie wplaconej - na podstawie dokumentu wptaty,
w korespondenc;ji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych,

3) przypis odsetki za zwloke¢ naleznych na dzien sporzadzenia sprawozdania,
w korespondenc;ji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

4) inne nalezno$ci uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie dokumentu wptaty,
w korespondenc;ji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

5) zwroty nadptat, w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzgdu, jesli
zwrot nastepuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 - Kasa, jesli zwrot
nastgpuje z kasy urzedu,

6) wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty; zapisu
dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wyptaty, w korespondencji ze strong Ma konta 130 -
Rachunek biezacy urzedu, jesli zwrot nastgpuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta
101 - Kasa, jesli zwrot nastepuje z kasy urzgdu

7) przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do krétkoterminowych z tytulu podatkéw w
korespondencji z kontem 720

Na stronie Ma konta 221 ksieguje si¢:

1) odpisy nalezno$ci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytutu
dochod6éw budzetowych,

2) wplaty dokonane przelewem, w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek
biezacy urzedu,

3) wplaty dokonane w kasie urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 101 — Kasa,

4) dochody zaptacone w ostatnich dniach miesigca kartg ptatnicza w wyznaczonych do tego
celu punktach urzedu, w placéwkach pocztowych, w biurze ustug ptatniczych oraz
wplaty przekazane do bankéw w ramach zastepczej obstugi kasowej, ktére wptywaja na
rachunek bankowy w kolejny miesigcu, w korespondencji ze strong Wa konta 141 -
Srodki pienigzne w drodze,

5) wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wilasnosci rzeczy lub
praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66
§ 1 pkt 2 Ordynacji podatkowe] w korespondencji z kontem 240,

6) wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktérym mowa w art. 65 §
1 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - NaleznoSci z tytutu
dochodéw budzetowych,

7) zaptat¢ dokonana za posrednictwem banku, ktéry obciazyt rachunek biezacy podatnika

z tytutu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych srodkéw na rachunek biezacy



urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Nalezno$ci z tytulu dochodéw
budzetowych.

Na koncie 221 uymowane sa naleznosci, ktorych termin platnosci przypada na biezacy rok
budzetowy oraz na nastgpny rok budzetowy. Nalezno$ci budzetowe o terminie ptatnosci
w kolejnych latach ujmuje si¢ na koncie 226.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat
w dochodach budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 221
»Naleznosci z tytutu dochodéow budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 2 3
1. | Przypisy naleznosci z tytutu podatkéw 1 optat 720
2. | Odsetki za zwlokeg 1 inne nalezno$ci uboczne w kwocie wplacone] 720
3. | Zwroty dochodéw budzetowych nienaleznie wptaconych lub 101, 130

nadplaconych oraz zwrot oprocentowania za nieterminowe
przekazanie nadplaty

4. |Przeksiggowanie na koniec kazdego kwartatu naleznosci
dtugoterminowych do naleznosci krétkoterminowych z tytutu 720
podatkéw i oplat. Zapis ze znakiem plus (réwnoczesnie ksigguje sie
Wn 226 Ma 840 ze znakiem minus)

5. |Przeksiggowanie na koniec kazdego kwartalu naleznosci
krétkoterminowych do dlugoterminowych z tytutu podatkéw 1 optat 720
ze znakiem minus (réwnoczesnie ksieguje si¢ Wn 226 Ma 840 ze
znakiem plus)

6. |Przypis przedawnionych nadptat 760

Typowe zapisy strony Ma konta 221
,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 2 3
1. | Wptata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych:
—do kasy 101
— na rachunek bankowy urzedu 130
- kartg ptatniczg wyznaczonym do tego celu punkcie urzedu, w 141

placowkach pocztowych, w biurze ustug ptatniczych oraz wptaty
przekazane do bankéw w ramach zastepczej obstugi kasowej




2. | Odpisy naleznosci z tytutu podatkéw i optat

720

3. |Nalezne podatnikowi odsetki z tytutu nieterminowego zwrotu
nadptaty podatku

720

4. | Odpisanie naleznosci przedawnionych 1 umorzonych oraz
nieistotnych, od ktorych nie dokonano odpiséw aktualizujacych

720

5. | Wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o
ktérym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowe;j

221

6. | Wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia
wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2
Ordynacji podatkowej — z réwnoczesnym zapisem Wn 011,013,310
Ma 240

240

7. | Zaptata dokonana za posrednictwem banku, ktéry obcigzyt rachunek
biezacy podatnika z tytutu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych
srodkéw na rachunek biezacy urzedu

221

Konto 226 - ""Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen

z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci ustalone dtugoterminowe naleznosci
budzetowych urzedu w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci

krétkoterminowych do dlugoterminowych (ze znakiem plus). Zapis réwnoleglty 221/720
ze znakiem minus oraz przeniesienie naleznos$ci dtugoterminowych do krétkoterminowych w
korespondencji z kontem 840 (zapis ze znakiem minus). Zapis réwnolegly 221/720

(ze znakiem plus).

Ewidencja szczegélowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu

poszczegblnych naleznosci budzetowych.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ naleznosci dlugoterminowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 226

,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”

Lp. Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 2 3
1. |Przeniesienie na koniec kazdego kwartatu krétkoterminowych
naleznosci budzetowych do dlugoterminowych naleznosci 340

budzetowych z tytulu podatkéw 1 optat
(rownocze$nie ksieguje sie Wn 221 Ma 720 (ze znakiem minus)




2. |Przeniesienie na koniec kazdego kwartalu naleznos$ci
dtugoterminowych do krétkoterminowych naleznos$ci budzetowych z
tytutu podatkéw i oplat (ze znakiem minus)

(rownoczesnie ksieguje sie Wn 221 Ma 720 ze znakiem plus)

840

Konto 720 - ""Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Na koncie 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych ewidencjonuje si¢ przychody

z tytutu podatkéw.

Na stronie Wn konta 720 ksigguje si¢:

1) odpisy z tytulu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych,

2) odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty, w
korespondencji ze strong Ma konta 221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych,

3) odpisy aktualizujace naleznosci podatkowych na dzien 31 grudnia danego roku,

4) odpisy umorzonych oraz nieistotnych nalezno$ci, od ktérych nie dokonano odpiséw
aktualizujacych.

Na stronie Ma konta 720 ksigguje si¢:

1) przypisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Nalezno$ci

z tytutu dochodéw budzetowych,

2) przypis odsetek za zwloke¢ 1 optaty prolongacyjnej na podstawie dokumentu wplaty, w
korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych,

3) inne naleznoSci uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie dokumentu wptaty,
w korespondenc;ji ze strona Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

4) przypis wymagalnych odsetek podatkowych naleznych na koniec kwartalu w
korespondencji ze strong Wn konta 221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych,

5) zmniejszenie odpisOw aktualizujacych na dzieh 31 grudnia danego roku, w
korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 720
"Przychody z tytulu dochodéw budzetowych'

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 2 3
1. |odpisy lub zmniejszenia naleznosci z tytutu podatkéw 221
2. |odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za 221

nieterminowy zwrot nadptaty

3. | Odpis aktualizujgcy nalezno$ci podatkowych na dzien 31 grudnia 290
danego roku

4. |Odpisy umorzonych oraz nieistotnych nalezno$ci, od ktérych nie 221
dokonano odpiséw aktualizujacych
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Typowe zapisy strony Ma konta 720
"Przychody z tytulu dochodéw budzetowych'

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 2 3
1. |Przypisy z tytutu podatkéw i optat lokalnych 221
2. | Wptata odsetek za zwtoke i optaty prolongacyjnej na podstawie 221
dokumentu wptaty
3. |Inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej, na podstawie 221
dokumentu wptaty
4. |Przypis wymagalnych odsetek podatkowych naleznych na koniec 221
kwartatu
5. |Zmniejszenie odpisOw aktualizujgcych na dzien 31 grudnia danego 221

roku

Konto 760 - '"Pozostale przychody operacyjne'

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodoéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji
na koncie 720, 750.

Na koncie 760 po stronie Ma ujmuje sig:

1) przypis przedawnionych nadptat.
Typowe zapisy strony Ma konta 760
'""Pozostale przychody operacyjne'
. . Konta
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
1 2 3
1. | Przypis przedawnionych nadptat 221

Konto 840 - ""Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"'

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodoéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sig:

1) przeniesienie krétkoterminowych nalezno$ci do dlugoterminowych naleznosci z tytutu

podatkéw,

2) przeniesienie dlugoterminowych naleznosci do krétkoterminowych z tytutu podatkéw.
3) przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dtugoterminowych z tytutu podatkéw.
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Typowe zapisy strony Ma konta 840
""Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw'

2 .. Konta
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
1 2 3
1. |Przeniesienie na koniec kazdego kwartatu krétkoterminowych
naleznosci z tytutu podatkéw do dtugoterminowych naleznosci z 296
tytutu podatkéw (réwnoczesnie ksigguje si¢ Wn 221 Ma 720 ze
znakiem minus)
2. |Przeniesienie na koniec kazdego kwartalu dlugoterminowych
naleznosci z tytutu podatkéw do krétkoterminowych z tytutu 296
podatkéw (réwnoczesnie ksigguje sie¢ Wn 221 Ma 720 ze znakiem
plus)

KONTA POZABILANSOWE

Konto 910 — Skutki obnizenia gornych stawek podatkéw oraz udzielonych przez gmine
ulg, odroczen, umorzen, zwolnien, zaniechania poboru obliczone za okres
sprawozdawczy

Konto 910 stuzy do ewidencji kwot dotyczacych skutkow udzielonych przez miasto na
prawach powiatu za okres sprawozdawczy: ulg, odroczen, umorzef, zwolniefi, zaniechania
poboru podatkéw 1 oplat, stanowigcych dochdd budzetu Miasta (bez ulg 1 zwolnien
ustawowych), a takze skutki finansowe wynikajace ze zwolnien 1 ulg w podatkach
wprowadzonych przepisami uchwal Rady Miejskiej w zakresie zarOwno biezacych jak i
zalegtych naleznosci wydanymi na podstawie ustawowych upowaznien. Wykazane kwoty
powinny by¢ zgodne z rejestrami odpisoOw z wyjatkiem decyzji o odroczeniu lub roztozeniu
platnosci na raty.

Konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika
Konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznych od oséb trzecich z tytutu ich odpowiedzialno$ci

za zobowigzania podatkowe podatnika. Do konta prowadzi si¢ ewidencje szczegbétowa
pozwalajaca na ustalenie kwot naleznych od kazdej z tych os6b.
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6. Ksiegi rachunkowe prowadzone za pomoca komputera

Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych za pomoca komputera nalezy zachowac nastgpujace
warunki:

1y

2)

3)

4)

5)

dowody zrédlowe moga mie¢ posta¢ dokumentéw papierowych lub zapiséw
elektronicznych;  zapisy elektroniczne powinny by¢  zabezpieczone  przed
znieksztalceniem lub usunig¢ciem pierwotne] treSci operacji ksiggowej, ktorej dotycza,
1 opatrzone unikalnym identyfikatorem zrédta pochodzenia,

drukom S$cistego zarachowania automatycznie powinny by¢ nadawane kolejne numery,
przy czym nie moga wystgpowa¢ luki w numeracji, a kazdy numer musi by¢
niepowtarzalny; numer anulowanego dokumentu nie moze by¢ nadany innemu
dokumentowi; zamiast numeru mozna stosowaé inny niepowtarzalny identyfikator
o zdefiniowanej budowie,

zapisy w ksiggach rachunkowych moga nastapi¢ za posrednictwem klawiatury
komputerowej, urzadzen czytajacych dokumenty, urzadzen transmisji danych lub
komputerowych no$nikéw danych, pod warunkiem ze podczas rejestracji operacji
ksiggowej uzyskuja one trwale czytelng posta¢ odpowiadajaca tresci dowodu ksiegowego
i mozliwe jest stwierdzenie zrodta pochodzenia kazdego zapisu,

zapisy moga by¢ przenoszone miedzy zbiorami danych, sktadajagcymi si¢ na ksiegi
rachunkowe prowadzone na komputerowych nosnikach danych, pod warunkiem ze
mozliwe jest stwierdzenie zrédia pochodzenia zapisow w zbiorach, w ktérych ich
dokonano pierwotnie, a odpowiedni program zapewni zachowanie ich poprawnos$ci
i kompletnosci,

zapewniona jest mozliwo$¢ wydruku, w postaci czytelnej dla uzytkownika, tresci
zapisOw.

PREZYDENTA MIASTA
JELENIEJ GORY

()

Jerzy Luzniak
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