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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W Centrum Opieki nad Dzieckiem ,Dabréwka” w Jeleniej Gorze (dalej Centrum) w okresie
01.09-13.10.2023 r. przeprowadzono kontrole gospodarki mieniem. Kontrole przeprowadzono
na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Jeleniej Gory Nr 2055.VII.2023 z dnia
31.08.2023 r. Szczegdtowe ustalenia kontroli zawiera protokdét kontroli podpisany w dniu
23.10.2023 r. Do protokotu kontroli nie wniesiono zastrzezen.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

1.
2.

W Rejestrze publicznym nie wyodrebniono kartoteki dla lokalu Centrum.

Nie dokonano zmiany Decyzji nr N-M.6844.d.4.V1.T.2016 Prezydenta Miasta Jeleniej Géry

z dnia 26.07.2016 r. o trwatym zarzadzie w czesci dotyczacej wytaczenia dziatek numer

10/8 i 10/9 z nieruchomosci wspdlnej przy ul. Podgoérzynskiej i pozostawienia

do uzytkowania dziatki gruntu nr 10/10 oraz nie zweryfikowano wysokosci optaty roczne;j

z tytutu trwatego zarzadu.

W Ksigzkach obiektu budowlanego, w tym dla:

budynku gtéwnego:

a) nie wpisano przeprowadzonych okresowych kontroli instalacji: gazowej, przewodow
kominowych, elektrycznej oraz piorunochronnej,

b) umieszczono plan sytuacyjny obiektu,z tym Ze nie zaznaczono usytuowania miejsc

przytaczenia obiektu do sieci uzbrojenia terenu oraz armatury lub urzadzen

przeznaczonych do odciecia czynnika dostarczanego za pomoca tych sieci,

budynku garazowo-warsztatowego nie wpisano:

a) danych technicznych charakteryzujacych obiekt,

b) przeprowadzonych okresowych kontroli instalacji elektrycznej oraz piorunochronne;j.

Na podstawie dokumentacji dotyczacej przeprowadzonej na dzien 31.12.2020 r.

inwentaryzacji mienia ustalono, ze:

konto syntetyczne 011 wykazato nadwyzke, a konto syntetyczne 013 wykazato niedobér

w stosunku do ewidencji analitycznej,

od 2019 r. nie skorygowano btedu w ewidencji ksiegowe] syntetycznej, polegajacego

na niedokonaniu likwidacji srodka trwatego przyjetego na stan konta 011 w 2015 r. oraz

btednym jego skasowaniu na koncie 013w 2019 r.

Na podstawie dokumentacji ksiegowej dotyczacej mienia jednostki za okres 31.12.2020 r.

-31.12.2022 r. ustalono, ze wykazana rdznica:

pomiedzy kontami 013 analitycznymi na dzien 31.12.2022 r. i na dzieh 31.12.2020 r. oraz

syntetycznymi na dzien 31.12.2022 r.inadzien 31.12.2020 r. wynikata z:

a) btednie sporzadzonego Protokotu kasacji nr 01/2021 z dnia 10.09.2021 r., na podstawie

ktérego dokonano likwidacji srodka trwatego nalezgcego do Placéwki Opiekunczo-

Wychowawczej ,Dabrowka 1” w Jeleniej Gérze,
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b) braku likwidacji wyposazenia na podstawie sporzadzonego Protokotu kasacji nr 2/2022
z dnia 20.05.2022 r.; ksiegowe]j likwidacji dokonano dopiero w 2023 r.,

pomiedzy kontami analitycznymi i syntetycznymi na dzien 31.12.2020 r. i na dzieh

31.12.2022 r., wynikata z:

a) btednego zlikwidowania srodka trwatego na koncie 013, zamiast na koncie 011,

b) braku podjecia dziatan od 2019 r. do dnia kontroli przez Gtéwna ksiegowa
zmierzajacych do korekty stanu konta011i013,

c) braku wspétpracy pomiedzy Gtéwng ksiegowg i Starszym administratorem oraz braku
stosowania Instrukcji kancelaryjnej w jednostce.

W Ksiedze inwentarzowej 013 ujete s3 pozostate srodki trwate o niskich wartosciach,

ktoérych nie przeniesiono do ewidencji ilosciowe;j.

Ewidencja mienia jednostki prowadzona jest za pomocg programu komputerowego

Inwentarz Optivum firmy Vulcan; firma Vulcan zakonczyta nadzorowanie tego

oprogramowania, zaleca wymiane programu i przejscie na system chmurowy; ww. program

nie posiada wsparcia, aktualizacji, obstugi serwisowej oraz licenciji.

Starszy administrator:

nie prowadzi ewidencji sporzadzonych Protokotéw i przyjetych darowizn, nie posiada

potwierdzenia przekazania dokumentacji Gtéwnej ksiegowej oraz uzgodnienia z Gtéwna

ksiegowa sposobu ujecia kasacji, darowizny w ewidencji analitycznej,

w zakresie czynnosci i obowigzkéw nie ma wpisanych faktycznie wykonywanych zadan

dotyczacych gospodarki mieniem i dokumentacji z nig zwigzanej w Centrum i Placéwkach

Opiekunczo-Wychowawczych, w tym:

a) prowadzenia ewidencji mienia w Ksiegach inwentarzowych jednostek i jego oznaczania,

b) uzgadniania sald kont analitycznych srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych z Gtéwna ksiegowa,

c) prowadzenia ewidencji darowizn i ewidencji iloSciowej wyposazenia.

W wewnetrznej dokumentacji:

nie ustalono zasad prowadzenia ewidencji iloSciowej wyposazenia jednostek,

nie wskazano wartosci srodkéw trwatych, powyzej ktérej sa one ewidencjonowane

na koncie 011,

nie zapisano zasad prowadzenia ewidencji otrzymanych darowizn.

W celu wyeliminowania nieprawidtowosci i uchybien stwierdzonych w trakcie kontroli
przekazuje do realizacji niniejsze zalecenia:

1.

2.

Hw

Now

o o

Uzgodni¢ z Wydziatem Geodezji, Kartografii i Katastru w Departamencie Rozwoju Urzedu
Miasta Jelenia Géra wyodrebnienie kartoteki dla lokalu Centrum.

Wystgpi¢ do Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami w Departamencie Gospodarowania
Mieniem Urzedu Miasta Jelenia Géra o zmiane Decyzji Prezydenta Miasta Jeleniej Gory
z dnia 26.07.2016 r. o trwatym zarzadzie z uwagi na wytaczenie dziatek z nieruchomosci
wspodlnej oraz o zweryfikowanie wysokosci optaty rocznej z tytutu trwatego zarzadu.
Uzupetnié¢ wpisy i prawidtowo prowadzi¢ Ksigzki obiektu budowlanego.

Dokonaé¢ sprawdzenia i korekty dokumentacji ksiegowej, w tym ewidencji ksiegowej
syntetycznej i analitycznej Srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych Centrum
oraz prawidtowo i na biezaco jg prowadzic.

Prawidtowo zinwentaryzowaé mienie Centrum podczas inwentaryzacji okresowe;j.
Przeniesc¢ do ewidencji ilosciowej pozostate srodki trwate o niskich wartosciach.

Prowadzi¢ ewidencje mienia w licencjonowanym programie i rozwazy¢ przejscie na system
chmurowy.

Prowadzi¢ ewidencje przyjetych darowizn.

Nadzorowaé stosowanie Instrukcji kancelaryjnej oraz doprowadzi¢ do prawidtowej
wspotpracy pomiedzy Gtéwng ksiegowa i Starszym administratorem w zakresie
prowadzenia dokumentac;ji ksiegowe].



10.Uzupetni¢ zakres czynnosci i obowigzkédw Starszego administratora o faktycznie
wykonywane zadania.

11. Zapisa¢ w wewnetrznej dokumentacji:

1) szczegbdtowe zasady prowadzenia ewidencji ilosciowej wyposazenia jednostek,

2) wartosc srodkdéw trwatych, powyzej ktérej beda one ewidencjonowane na koncie 011,

3) zasady ewidencjonowania otrzymanych darowizn.

Przekazujac powyzsze zalecenia do realizacji prosze o poinformowanie mnie o sposobie
ich wykonania w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

Prezydent Miasta
Jeleniej Gory

Jerzy Luzniak

Sprawe prowadzi:
Agnieszka Stolecka
tel. 757546 121

astolecka@jeleniagora.pl

Otrzymuja:
1. Pan Janusz tyczko - Zastepca Prezydenta Miasta

2. Pan Daniel Lepieszo - Sekretarz Miasta

3. Pan Jacek Kope¢ - Skarbnik Miasta

4. Pani Beata Zieba - Dyrektor Departamentu Gospodarowania Mieniem
5.a/a



