KARTA UStUGI

TRANSKRYPCJA AKTU ZGONU

- PRZENIESIENIE ZAGRANICZNEGO AKTU URODZENIA

DO REJESTRU STANU CYWILNEGO

Podmiot sktadajgcy wniosek

Osoba fizyczna, osoba posiadajgca petng zdolno$¢ do czynnosci
prawnych, ktéra wykaze interes prawny lub faktyczny.

Miejsce sktadania wniosku

Whiosek mozna ztozy¢ w dowolnym USC na terenie catego kraju,
w Jeleniej Gorze jest to:

Urzad Stanu Cywilnego
Plac Ratuszowy 58
58-500 Jelenia Gora

Whiosek o przeniesienie aktu zgonu do rejestru stanu cywilnego
w drodze transkrypcji moze by¢ ztozony do konsula, ktéry
nastepnie przesle wniosek do USC wybranego przez
wnioskodawce.

tel. 757546 112,7575 46 187

email: usc_um@jeleniagora.pl

Wymagane dokumenty

1. Whniosek o przeniesienie zagranicznego aktu zgonu do rejestru
stanu cywilnego w drodze transkrypciji.

2. Oryginat zagranicznego aktu urodzenia.

3. Oryginat ttumaczenia urzedowego ww. dokumentu (lista
ttumaczy przysiegtych dostepna jest na stronie:
https://arch-bip.ms.gov.pl/pl/rejestry-i-ewidencje/tlumacze-
przysiegli/lista-tlumaczy-przysieglych/search.html?
Language=30

4. Oryginat lub urzedowo potwierdzony odpis petnomocnictwa,
jezeli wnioskodaweca dziata przez petnomocnika.

5. Oryginat dowodu uiszczenia optaty skarbowej lub wydruk
przelewu bankowego.

6. Do wgladu: dowdd osobisty lub dokument mObywatel,
paszport.

Optaty

50,00 zt - za odpis zupetny aktu zgonu po dokonaniu transkrypcji
39,00 zt - za sprostowanie lub uzupetnienie aktu zgonu

17,00 zt - za petnomocnictwo (nie podlega optacie skarbowe;j
petnomochnictwo udzielone matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu

lub rodzenstwu)

Ptatnos$ci mozna dokonaé kartg ptatnicza przy stanowiskach
pracownikéw USC,
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Przelewem na konto 98 1160 2202 0000 0000 6011 5566
Numer konta dla wptat z zagranicy dla optaty skarbowej
(rozliczenia trans graniczne) PL 98 1160 2202 0000 0000 6011
5566 BIG BPL PW

Niezwtocznie nie pdZniej niz w ciggu miesigca od dnia ztozenia
Termin realizacji whniosku, sprawy szczegélnie skomplikowane nie pdZniej niz
wciggu 2 miesiecy od dnia ztozenia wniosku.

art. 104 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu

MR [ cywilnego (Dz. U.z 2023 r. Poz. 1378 z p6zn. zm.).

1. Odpis zupetny aktu zgonu po transkrypcji wydawany jest
wytacznie wnioskodawcy lub pethomocnikowi.

2. Whniosek sktada sie wytacznie osobiscie lub przez

*Uwagi petnomocnika.

Petnomocnik dotgcza do kompletu dokumentéw oryginat lub
urzedowo potwierdzony odpis petnomocnictwa.
Petnomocnictwo musi wskazywac kto, kogo, do jakiej
czynnosci upowaznia, a ponadto musi by¢ zaopatrzone w
date i podpis mocodawcy.

Ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie
petnomocnictwa oraz jego odpis, wypis lub kopia podlega
optacie skarbowej w wysokosci 17,00 zt.

Nie podlega optacie skarbowej petnomocnictwo udzielone
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

3. Transkrypcji podlega dokument, ktory w panstwie
wystawienia jest uznawany za dokument stanu cywilnego i
ma moc dokumentu urzedowego, jest wydany przez wtasciwy
organ oraz nie budzi watpliwosci co do autentycznosci.

4. Dokumenty w jezyku obcym przedktada sie z urzedowym
ttumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez:

1) ttumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong
przez Ministra Sprawiedliwosci (wykaz ttumaczy znajduje
sie pod adresem: https://arch-bip.ms.gov.pl/pl/rejestry-i-
ewidencje/tlumacze-przysiegli/lista-tlumaczy-
przysieglych/search.html?Language=30
ttumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania
takich ttumaczen w panstwach cztonkowskich Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego

2) konsula

5. Zadokumenty przettumaczone przez konsula uznaje sie
rowniez:
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1) dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk
polski przez ttumacza w panstwie przyjmujacym i
poswiadczone przez konsula,

2) dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko
wystepujacego na jezyk znany konsulowi, a nastepnie
przettumaczone przez konsula na jezyk polski.

6. W przypadku braku ttumacza przysiegtego jezyka obcego na
terytorium RP dokument zagraniczny potwierdzajacy stan
cywilny w jezyku obcym moze zostaé przettumaczony przez
konsula lub uprawnionego pracownika przedstawicielstwa
dyplomatycznego panstwa obcego na terytorium RP.

7. Wszelkie przedktadane oryginaty dokumentéw stanowia
akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i nie podlegaja
zwrotowi.

8. Tryb odwotawczy wystepuje tylko w przypadku wydania
decyzji o odmowie dokonania transkrypcji. Odwotanie wnosi
sie do Wojewody Dolnoslaskiego w terminie 14 dni od dnia
doreczenia rozstrzygniecia, za posrednictwem Kierownika
USC, ktéry wydat decyzje.




