KARTA USLUCGI

WYDANIE ODPISU AKTU URODZENIA, MAtZENSTWA, ZGONU

Podmiot sktadajacy wniosek

Osoba fizyczna, osoba posiadajgca petng zdolnos¢ do czynnosci
prawnych, ktérej akt dotyczy, wstepny, zstepny, rodzenstwo,
przedstawiciel ustawowy, opiekun, osoba, ktéra wykaze w tym
interes prawny, sad, prokurator, organizacja spoteczna, jezeli jest
to zgodne z ich celem statutowym i przemawia za tym interes
spoteczny, oraz organ administracji publicznej, w tym podmiot,
o ktérych mowa w art. 5a ust. 1, Stuzbie Ochrony Panstwa, Policji,
Strazy Granicznej i Stuzbie Wieziennej, a takze Zandarmeria
Wojskowa jezeli jest to konieczne do realizacji ich ustawowych
zadan, petnomocnik.

Miejsce sktadania wniosku

Whiosek mozna ztozy¢ w dowolnym USC na terenie catego kraju,
w Jeleniej Gorze jest to:

Urzad Stanu Cywilnego
Plac Ratuszowy 58
58-500 Jelenia Géra

tel. 757546 113,757546 114, 757546 115, 7575 46 190,
757546191

email: usc_um@jeleniagora.pl

1. Whniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego.

2. Oryginat dowodu uiszczenia optaty skarbowej lub wydruk
przelewu bankowego.

W dok t
DIV CesEmiEn sy 3. Do wgladu: dowdd osobisty lub dokument mObywatel,

paszport.
22,00 zt - odpis skrécony i wielojezyczny odpis skrécony
33,00 zt - odpis zupetny
17,00 zt - petnomocnictwo (nie podlega optacie skarbowe;j
petnomocnictwo udzielone matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu
lub rodzenstwu).

Optaty

Ptatnosci mozna dokonaé kartg ptatnicza przy stanowiskach
pracownikéw USC,

Przelewem na konto 98 1160 2202 0000 0000 6011 5566
Numer konta dla wptat z zagranicy dla optaty skarbowe;j
(rozliczenia trans graniczne) PL 98 1160 2202 0000 0000 6011
5566 BIG BPL PW

Termin realizacji

Odpis aktu urodzenia, matzenstwa, zgonu dla osoby, ktérej akt
stanu cywilnego zostat przeniesiony do rejestru stanu cywilnego
wydawane jest niezwtocznie.
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Odpis aktu urodzenia, matzenstwa, zgonu dla osoby, ktérej akt
stanu cywilnego znajduje sie w USC Jelenia Goéra i nie zostat
jeszcze przeniesiony do rejestru stanu cywilnego - wydawany jest
w terminie do 7 dni roboczych.

Odpis aktu urodzenia, matzenstwa, zgonu dla osoby, ktérej akt
stanu cywilnego znajduje sie w innych usc i nie zostat jeszcze
przeniesiony do rejestru stanu cywilnego - wydawany jest w
terminie do 10 dni roboczych.

W przypadku prowadzenia postepowania wyjasniajacego do 1
miesigca. Sprawy szczegdlnie skomplikowane do 2 miesiecy.

art. 44 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o
aktach stanu cywilnego (Dz. U.z 2023 r. Poz. 1378).

Podstawa prawna Konwencja nr 16 dotyczaca wydawania wielojezycznych odpiséw
skroconych aktéw stanu cywilnego, sporzadzona w Wiedniu dnia
8 wrzesnia 1976 r.(Dz.U.z2004 r.Nr 166 Poz. 1735).

1. Wniosek mozna ztozy¢ on-line:

https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-odpis-aktu-stanu-
cywilnego-urodzenia-malzenstwa-zgonu

2. Whiosek sktada sie osobiscie w formie pisemnej lub w formie
dokumentu elektronicznego, na zasadach okreslonych w ustawie
zdnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
*Uwagi realizujacych zadania publiczne lub za posrednictwem operatora
pocztowego.

3. Odpisy w formie elektronicznej funkcjonuja tylko w obiegu
elektronicznym i mogg by¢ wykorzystywane wytgcznie w
systemach informatycznych instytucji, do ktorych sg
przekazywane w sposéb elektroniczny. Wydruk odpisu w formie
elektronicznej nie jest dokumentem urzedowym.




