Zakacznik nr 1 do zarzadzenia nr 0050.2174.2024.VIII
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory
z dnia 18 stycznia 2024 r.

INSTRUKCJA FUNKCJONOWANIA MAGAZYNU
PRZECIWPOWODZIOWEGO DLA MIASTA JELENIA GORA

I. OGOLNE ZASADY KIEROWANIA MAGAZYNEM:

1. Obiekt magazynowy, wyposazony jest w podstawowy sprzet gasniczy. Sprzgt przeciwpozarowy
umieszcza si¢ w widocznych 1 dostepnych miejscach oraz okresowo kontroluje w zakresie jego
sprawnosci 1 gotowosci.

2. Pomieszczenie magazynowe nalezy zabezpieczy¢ przed wltamaniem i kradziezg przez nalezyte
zabezpieczenie drzwi.

3. W magazynie powinna znajdowac si¢ apteczka pierwszej pomocy.
4. Klucze od magazynu znajduja si¢ w posiadaniu :

a) osoby odpowiedzialnej za prowadzenie magazynu,

b) Naczelnika Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego,

c) trzeci komplet kluczy znajduje si¢ w zapieczetowanej kopercie w Powiatowym Centrum
Zarzadzania Kryzysowego.

5. Naczelnik Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego wyznacza osob¢ odpowiedzialng
za prowadzenie magazynu.

6. Za realizacj¢ gospodarki magazynowej zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszej instrukeji,
odpowiada osoba odpowiedzialna za prowadzenie magazynu.

7. Nadzér merytoryczny nad funkcjonowaniem magazynu sprawuje Naczelnik Wydzialu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.

8. Prawo wstepu do magazynu przeciwpowodziowego maja:

a) Prezydent Miasta,



b) Naczelnik Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego,
¢) osoba odpowiedzialna za prowadzenie magazynu,

d) osoby pobierajace sprzet do dziatan ratowniczych,

e) osoby upowaznione do przeprowadzenia kontroli magazynu.

Wyzej wymienione osoby, moga wejs¢ do magazynu przeciwpowodziowego Ww obecnosci osoby
odpowiedzialnej za prowadzenie magazynu.

II. WYPOSAZENIE MAGAZYNU PRZECIWPOWODZIOWEGO
1. Miasto Jelenia Gora wyposaza i utrzymuje miejski magazyn przeciwpowodziowy

2. Uzupeianie zasobow o sprzgt 1 materiaty, ktore ulegly zuzyciu, zniszczeniu lub trwalemu
uszkodzeniu z przyczyn naturalnych (dtugotrwate sktadowanie), w wyniku eksploatacji, jak rowniez w
wyniku prowadzenia akcji ratowniczych w czasie powodzi, jest realizowane ze $rodkow Miasta
Jelenia Gora.

III. ZASADY WYDAWANIA SPRZETU 1 WYPOSAZENIA Z MAGAZYNU
PRZECIWPOWODZIOWEGO

1. Sprzgt znajdujagcy si¢ w magazynie przeciwpowodziowym jest wykazany w spisach
inwentarzowych, stanowigcych zatacznik do niniejszych zasad wydawania sprz¢tu i wyposazenia.

2. Decyzje o uruchomieniu zasobow z miejskiego magazynu przeciwpowodziowego podejmuje
Prezydent Miasta.

3. Naczelnik Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego, informuje osobe odpowiedzialng
za prowadzenie magazynu, o koniecznosci uzycia zasobow z miejskiego magazynu
przeciwpowodziowego.

4. W czasie trwania pogotowia lub alarmu przeciwpowodziowego, dopuszcza si¢ wydawanie
materialow 1 sprz¢tu w oparciu o dyspozycje ustne (telefoniczne lub radiofoniczne), lecz wtedy, w
najkrdétszym czasie, osoba odpowiedzialna za prowadzenie magazynu potwierdza dyspozycje wydania
zasobow z magazynu, wystawiajac druk wydania.

5. Pobierane materialy i1 sprzet, moga by¢ przeznaczone jedynie do natychmiastowego uzycia w czasie
prowadzenia akcji przeciwpowodziowej. Po zakonczeniu akcji przeciwpowodziowej, nalezy
bezzwltocznie zwrdci¢ do magazynu, niewykorzystane materiaty oraz pobrany sprzet.



6. W przypadku braku mozliwosci wydania sprzetu 1 wyposazenia z magazynu przez o0sobe
prowadzaca sprawy magazynowe, wydania moze dokona¢ doraznie Naczelnik Wydziatu, lub osoba
przez niego upowazniona.

IV. TRYB POSTEPOWANIA W ZAKRESIE DOKUMENTOWANIA GOSPODARKI
MAGAZYNOWEJ

Gospodarka materiatowa w magazynie przeciwpowodziowym polega na:
1. Przyjmowaniu sprzetu i materiatdéw do magazynu,

2. Wydawaniu sprz¢tu i materiatow z magazynu,

3. Wypozyczaniu sprzetu,

4. Ewidencjonowaniu stanéw i obrotow magazynowych,

5. Ochronie sprz¢tu 1 materialow przed zniszczeniem oraz ich biezacej konserwacji.

1. Przyjecie sprzetu i materialéw do magazynu:

Podstawa przyjecia sprzetu i materialow do magazynu przeciwpowodziowego, jest dokument ,,PZ”-
przyjecie materiatu. Wszystkie dokumenty bedace podstawa do przyjecia sprzgtu i materiatow do
magazynu, po pokwitowaniu odbioru przez osob¢ odpowiedzialng za prowadzenie magazynu, nalezy
dostarczy¢ do ewidencji materiatlowej, celem zaewidencjonowania przychodu.

Sprzet 1 materiaty przyjete do magazynu segreguje si¢ wg typow, asortymentdw itp., oraz kieruje na
wlasciwe miejsce sktadowania. Wyprowadzi¢ nalezy jednoczes$nie aktualny stan sprzetu i materiatow w
ewidencji magazynowej

2. Wydawanie sprze¢tu i materialu z magazynu:

Osoba prowadzaca sprawy magazynowe, zobowigzana jest wydac¢ sprzet lub materialy osobie
upowaznionej. Wydawany sprzet lub wyposazenie musi by¢ wpisany do rejestru znajdujacego si¢ w
magazynie. Rejestr zawiera informacje na temat nazwy wydanego sprzetu, numeru karty magazynowe;j,
celu wydania sprzetu, oraz dane i podpisy osob pobierajacych i wydajacych sprzgt. W przypadku
zwrotu udostepnionego sprzetu, odnotowuje si¢ ten fakt, przez adnotacje w odpowiednich rubrykach
rejestru. W przypadku widocznych uszkodzen lub informacji od osoby zdajacej sprzet o jego
niesprawnos$ci, wadach lub uszkodzeniach wewne¢trznych, nalezy sporzadzi¢ protokot, ktory bedzie
podpisany przez obie strony i moze stac si¢ podstawa do przeznaczeniu sprzetu do likwidacji, naprawy
lub ewentualnej reklamacji o ile jest jeszcze objety gwarancjg. Koszty usunigcia usterek i brakow
powstalych na skutek niewtasciwego uzytkowania lub transportu materialéw 1 sprzetu, ponosi



pobierajacy. Przy wydawaniu sprzgtu nie podlegajacego zwrotowi (np. sprzet ochrony osobistej,
jednorazowego uzytku), w rejestrze powinna znalez¢ si¢ adnotacja ,,wydano bezzwrotnie”. Stosowny
zapis nalezy umiesci¢ w rejestrze w rubryce ,,Uwagi”.

3. Ewidencja magazynowa

a) PZ- przyjecie materiatu,

b) lista inwentarzowa sprzgtu w magazynie,

c¢) wywieszki magazynowe,

d) rejestr wydanego sprzetu,

e) protokoty kontroli magazynu,

f) protokoty uszkodzenia sprzetu,

g) protokoty likwidacji sprzetu.

4. Ochrona sprzetu i materialow przed utrata wlasciwosci uzytkowych

Materiaty i sprzet znajdujacy si¢ w magazynie podlega konserwacji. Pod tym pojeciem rozumie si¢
sposob przechowywania materiatow i sprzetu, gwarantujacy ich sprawnos¢ techniczng i gotowos¢ do
natychmiastowego uzycia. Szczegdélnie wazne prace konserwatorskie w magazynie polegaja na
ochronie sprze¢tu przed czynnikami niszczacymi takimi jak np. korozja czy uplastycznienie czgsci
gumowych.

V. KONTROLA GOSPODARKI MAGAZYNOWEJ

1. Kontrola magazynu sprzgtu przeciwpowodziowego moze by¢:

a) wewngetrzna- przeprowadzona przez osobe lub komisj¢ wyznaczong przez Prezydenta Miasta
b) zewnetrzna- przeprowadzona przez osobg¢ lub komisj¢ organdéw nadrzednych

2. Kontrola magazynu obejmuje catoksztatt dziatalno$ci magazynu sprzetu przeciwpowodziowego, w
zwigzku z czym polega na sprawdzeniu:

a) stanu technicznego magazynu i urzadzen magazynowych jako elementdéw, od ktérych zaleza
warunki przechowywania,

b) warunkow przechowywania sprzgtu , przydatno$ci pomieszczen na magazyn, rozmieszczenia
sprzetu zabezpieczenia przed pozarem, kradziezg itp.,

¢) stanu technicznego sprzetu (wyrywkowo wybrane partie sprzetu),



d) zgodnos¢ zapisOw ewidencyjnych ze stanem faktycznym sprzetu i materiatow.

3. W przypadku stwierdzenia brakoéw i nadwyzek w magazynie, nalezy przeprowadzi¢ postepowanie
wyjasniajace, majace na celu ustalenie przyczyn ich powstania.

4. Z przeprowadzonej kontroli sporzadzany jest protokot, ktory podpisujg wszyscy uczestnicy kontroli.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszystkie sprawy zwigzane z funkcjonowaniem magazynu przeciwpowodziowego, nieuregulowane
niniejszg instrukcja, regulowane beda na biezaco przez Naczelnika Wydziatu Bezpieczenstwa i
Zarzadzania Kryzysowego.

2. Wykonanie postanowien instrukcji powierza si¢ wszystkim osobom biorgcym udzial w obrocie
magazynowym sprzetu przeciwpowodziowego.

Prezydent Miasta Jeleniej Gory

(-) Jerzy Luzniak



