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WOJEWODA DOLNOSLASKI Wroclaw, dnia 44 lutego 2024 .
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NK-KSE.431.1.40.2023.WK

Pan
Jerzy Luzniak
Prezydent Miasta Jeleniej Gory

I

Numer: 0.8912.2024
Data: 2024-02-27

Wydeleh: BN WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dniach 11-13 i 20-22 wrzesnia 2023 r. na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej! oraz art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie?, a takze
na podstawie imiennego upowaznienia Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 8 wrzesnia 2023 r.
nr: NK-KSE.0030.100.2023.WK kontroler z Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli
Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu: Weronika Kornacka — starszy
inspektor wojewddzki, przeprowadzit w Urzgdzie Miasta Jelenia Gora (pl. Ratuszowy 58, 58-
500 Jelenia Gora) kontrole problemowa w trybie zwyklym w przedmiocie realizacji zadan
z zakresu administracji rzadowej, tj. rejestracji stanu cywilnego, wykonywanych na podstawie
ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego®.

Kontrola zostala zrealizowana zgodnie z zatwierdzonym w dniu 22 czerwca 2023 r. przez
Wojewode Dolnoslaskiego planem kontroli na IT pétrocze 2023 r. nr NK-KSE.430.1.2023.RG.

Kontrole przeprowadzono w zakresie przestrzegania przepisow ustawy z dnia
28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego, tj.:
a) sporzadzanie aktéw stanu cywilnego w trybie czynnosci materialno-technicznych,
na podstawie art. 53, art. 87 i art. 92 p.a.s.c.,
b) wydawanie zaswiadczen na podstawie art. 44 ust. 1 pkt 2 lub pkt 3 p.a.s.c.,
c) rejestracja zdarzen stanu cywilnego w trybach szczegdlnych,
d) migracja aktéw stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego.

Okres objety kontrola: od dnia 1 stycznia 2022 r. do dnia kontroli.

! Tekst jedn. Dz.U. 22020 r. poz. 224.
2 Tekst jedn. Dz.U. z 2023 r. poz. 190.
3 Tekst jedn. Dz.U. 22023 r. poz. 1378.



W kontrolowanym okresie funkcj¢ kierownika Urzedu Miasta Jelenia Gora sprawowat
Pan Jerzy Luzniak - Prezydent Miasta Jeleniej Gory. Na stanowisku Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Jeleniej Gorze zatrudniona byla Pani Elzbieta Sobczak, za$ na stanowisku
Zastgpcy Kierownika Pani Agata Hotdowicz.

Realizacje zadari z zakresu administracji rzqdowej w zakresie rejestracji stanu
cywilnego oceniono pozytywnie 7 nieprawidlowosciami.

USTALENIA KONTROLI

REJESTRACJA STANU CYWILNEGO

Sporzqdzanie aktéw stanu cywilnego w trybie czynnosci materialno-technicznych,
na podstawie art. 53, art. 87 i art. 92 p.a.s.c.

Kontroli poddano 45 aktéw stanu cywilnego (15* aktéw urodzenia, 15° aktéw malzenstwa
oraz 15 aktéw zgonu) sporzadzonych w kontrolowanym okresie. Na tej podstawie ustalono,
co nastepuje. .

Akty stanu cywilnego zostaly sporzadzone zgodnie z wilasciwoscig, w ustawowym
terminie i zawierajg wszystkie dane wymagane przepisami prawa.

Poddane kontroli akty urodzenia zostaly sporzadzone na podstawie karty urodzenia
1 protokotu zgloszenia urodzenia albo zgloszenia urodzenia dokonanego w sposéb okreslony
w art. 58a p.a.s.c. Zgloszenia urodzen dokonane zostaty przez matke lub ojca dziecka, zgodnie
zart. 57 ust. 1 p.a.s.c. lub art. 58a ust. 1 p.a.s.c. Zgodnie z art. 58a ust. 3 p.a.s.c. do zgloszen
elektronicznych nie sporzadzono protokotu zgloszenia urodzenia. W przypadku podpisanych
elektronicznie zgloszen przestanych za posrednictwem platformy ePAUP organ
nie udokumentowal w aktach sprawy informacji o waznosci podpisu elektronicznego
1integralnos$ci podpisanego dokumentu oraz dacie tej weryfikacji (na przyklad ,,podpis
elektroniczny zweryfikowany w dniu ....[data]; wynik weryfikacji: wazny/niewazny/brak
mozliwosci weryfikacji”). Powyzsze stanowi uchybienie § 47 ust. 4 zalgcznika Nr 1
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
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kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych’, zwanego dalej Instrukcja kancelaryjna.

Karty urodzenia zawieraly informacje, o ktérych mowa w art. 54 ust. 2 p.a.s.c. Akty
urodzenia zostaly sporzadzone terminowo, zgodnie z art. 52 ust. 1 p.a.s.c. oraz zawieraty dane
przewidziane przepisami prawa, zgodnie z art. 60 p.a.s.c.

W toku czynnosci kontrolnych zauwazono, ze w przypadku tradycyjnych zgloszen
urodzenia dziecka, o ktorych mowa w art. 57 ust. 3, zglaszajacy wypelniali dodatkowy protokét
przyjecia o$wiadczenia zlozonego na okoliczno$é uznania ojcostwa® oraz/lub wyboru
imienia/imion dla dziecka, tj. dokumenty, ktérych sporzadzania nie przewidujg juz przepisy
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. Protokoly przyjmowane na podstawie art. 57 ust. 3
p.a.s.c. iart. 63 p.a.s.c., podpisywane przez osoby zglaszajace, maja wystarczajagcg wartosé
dowodowa, a kwestia ich sporzadzania zostata uregulowana w przedmiotowej ustawie. Nalezy
podkreslié, ze dodatkowy protoko6t jest swoistym dublowaniem protokoldow, ktéry byt
wypelniany przez zglaszajacych zgodnie z wzorem okreSlonym w§ 1 pkt 17 i 18
rozporzadzenia Ministra Cyfryzacji z dnia 18 kwietnia 2020 r. w sprawie wzoréw dokumentow
wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (obowigzujace do 29 maja 2023 r.)
lub rozporzadzenia Ministra Cyfryzacji z dnia 29 maja 2023°r. w sprawie wzoréw dokumentoéw
wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (obowigzujace od 30 maja 2023 r.). Tym
samym praktyka pobierania od zglaszajgcych dodatkowych protokotéw jest zbedna.

W wyniku analizy dokumentéw stwierdzono, ze 12 poddanych kontroli aktow
matzenstwa dotyczylo malzenstw zawartych w sposéb, o ktorym mowa w art. 1 § 1 ustawy
z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy®. W dwéch przypadkach matzenistwo
zostalo zawarte poza urzgdem stanu cywilnego, na wniosek nupturientéw, zgodnie z art. 85
ust. 5 p.a.s.c. W aktach sprawy znajduja si¢ stosowne potwierdzenia uiszczenia optaty
dodatkowej, zgodnie z art. 85 ust. 8 p.a.s.c. i 0 ktoérej mowa w § 1 Rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewngtrznych w sprawie oplaty dodatkowej za przyjecie oswiadczen o wstgpieniu
w zwigzek malzenski poza urzedem stanu cywilnego!?, w wysokosci 1000 zt.

Poddane analizie akty matzenstwa zostaty sporzadzone na podstawie protokotu przyjecia
oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski (art. 87 ust. 1 p.a.s.c.). Protokoty zawierajg
prawidtowe dane, zgodnie z ust. 2 ww. przepisu. Protokoly z przyjecia oswiadczen o wstgpieniu
w zwigzek malzenski zostaly podpisane przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.
We wszystkich sprawach zachowany zostatl termin, o ktérym mowa w art. 4 Krio.

W jednym przypadku'! udzial w czynnosci zawarcia matzefistwa wziat thumacz, ktory
zgodnie z art. 32 ust. 5 p.a.s.c. podpisat protokoét przyjecia o§wiadczen o wstgpieniu w zwigzek
malzenski.

W toku kontroli ustalono, ze 3'2 sposréd skontrolowanych aktéw dotyczyty malzenstw
zawartych w sposob okreslony w art. 1 § 2 i 3 Krio. Akty te prawidlowo sporzadzono

"Dz.U. Nr 14, poz. 67.
¥ Dotyczy zgloszen dokonanych przez osoby niebedace w zwiazku matzenskim.
? T.j.Dz.U. 2 2023 r. poz. 2809, zwany dalej ,,Krio”.

10 Rozporzadzenie w sprawie oplaty dodatkowej za przyjecie oswiadczen o wstapieniu w zwiazek matzenski poza
urzedem stanu cywilnego z dnia 22 stycznia 2015 r. (Dz.U. z 2015 r. poz. 180).

1 0261011/00/AM/2022/719866.
12 0261011/00/AM/2022/456249, 0261011/00/AM/2022/719866, 0261011/00/AM/2022/881669.



na podstawie: zaswiadczenia stwierdzajacego brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie
malzenistwa oraz zaswiadczenia stwierdzajgcego, ze o$wiadczenie o wstapieniu w zwigzek
matzenski zostalo ztozone w obecnosci duchownego, co jest zgodne z trescig art. 87 ust. 3
p.a.s.c. Przedmiotowe dokumenty duchowni dostarczyli w terminie okre$lonym w art. 8 § 3
Krio.

W aktach zbiorowych aktéw matzenstwa znajduja si¢ pisemne zapewnienia nupturientow
dotyczace braku wiedzy o istnieniu okolicznosci wylaczajacych zawarcie matzenstwa
oraz potwierdzenia uiszczenia optaty skarbowej w wysokosci 84 zl.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono praktyke przyjmowania od nupturientoéw
dodatkowych osobnych protokotow z przyjecia oswiadczen o nazwiskach noszonych
po zawarciu matzenstwa oraz nazwiskach dzieci zrodzonych z tego matzenstwa na podstawie
art. 25 § 11 2 oraz art. 88 § 1 Kri'3, mimo ze o$wiadczenia te zawierane s3 tez w protokole
przyjecia o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek malzenski'*. Protokét ten jest podpisywany
przez nupturientéw bezposrednio po ztozeniu przed kierownikiem usc o§wiadczen o wstapieniu
w zwigzek malzenski. Nawet w przypadku wczesniejszego zdeklarowania si¢ nupturientow
o nazwiskach noszonych po zawarciu matzenstwa, moga oni zmieni¢ zdanie i podczas
uroczystosci oswiadczy¢ odmiennie od poprzedniej deklaracji. Kierownik usc zobowigzany jest
w takiej sytuacji, poprzez czynno$¢ techniczng, dokona¢ odpowiednich zmian w protokole —
tak, aby zawierat on dane zgodne ze zlozonymi o$wiadczeniami przez osoby zawierajgce
zwigzek matzenski. W zwigzku z powyZzszym omawiang praktyke nalezy uzna¢ za zbedna.

W wyniku kontroli ustalono, iz akty zgonu sporzadzono na podstawie karty zgonu
oraz protokotu zgloszenia zgonu, zgodnie z art. 92 ust. 2 p.a.s.c. Protokotly zgloszenia zgonu
prawidtowo zawierajg podpisy zglaszajacego zgon oraz Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

Dodatkowo zauwazono, ze w niektorych aktach zbiorowych aktéw zgonu!® znajdujg sie
protokoty przyjecia o$wiadczenia ztozonego na okoliczno$¢ zgloszenia zgonu bez dowodu
osobistego, wypetniane przez zglaszajacych zgon. We wspomnianych protokolach zglaszajacy
zobowigzujg si¢, ze po znalezieniu dowodu osobistego dostarcza go do Urzedu Stanu
Cywilnego ,, w celu jego uniewaznienia”. Podkresli¢ nalezy, ze dowdd osobisty uniewaznia sig
z dniem zgonu posiadacza dowodu osobistego (zgodnie z art. 50 ust. 3 pkt 2 ustawy o dowodach
osobistych), za$ kierownik urzedu stanu cywilnego, ktéremu osoba zglaszajaca zgon
przedtozyta dowod osobisty osoby zmarlej, uszkadza go w sposéb, o ktorym mowa w § 18
ust. 1 rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz
utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu!®.

Wpisy w rejestrze dokonane zostaty w alfabecie tacifiskim, rozszerzonymi, wielkimi
literami, stosownie do tresci § 2 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia
9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych
rejestracji stanu cywilnego!’. Daty i godziny wpisano zgodnie z § 4 r.r.s.c., a imiona i nazwiska
zamieszczono w aktach stanu cywilnego w pelnym brzmieniu, do czego zobowigzuje

13 Na wzorze przygotowanym przez kontrolowany organ.

14 Art. 87 ust. 2 p.a.s.c.

15 Np. 0261011/00/AZ/2023/762706, 0261011/00/AZ/2022/857848

16 W toku czynnosci kontrolnych obowigzywato rozporzadzenie rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu z dnia 5§ pazdziernika 2021 r. (Dz.U. z 2021 r. poz. 1865).

17Tj. Dz.U. 22016 r. poz. 1904, dalej jako ,,r.r.s.c.”.



dyspozycja § 5 ust. 1 rr.s.c. W toku kontroli stwierdzono, iz wszystkie akta zbiorowe
skontrolowanych aktéw stanu cywilnego opatrzone sg oznaczeniem nadanym aktowi stanu
cywilnego, ktérego dotycza. Powyzsze jest zgodne z § 43 ust. 112 r.r.s.c.

W wyniku analizy dokumentéw i danych zawartych w rejestrach panstwowych
stwierdzono, Ze organ realizowal obowigzek wynikajacy z art. 25 ust. 112 p.a.s.c.

Ponadto, we wszystkich sprawach kontrolowany organ dokonat rejestracji danych
w rejestrze PESEL, zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 1-3 ustawy o ewidencji ludnosci'®.
[dowdd.: akta kontroli str. 144-486]

Majac na uwadze przedstawiony stan faktyczny i prawny oraz okreslone w programie
kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace sporzadzania aktéw stanu cywilnego w trybie
czynnosci materialno-technicznych, na podstawie art. 53, art. 87 i art. 92 p.a.s.c. oceniono

pozytywnie.

Wydawanie zaswiadczen na podstawie art. 44 ust. 1 pkt 2 lub pkt 3 p.a.s.c.

Kontroli poddano 30'° spraw dotyczacych wydawania zaswiadczen na podstawie art. 44
p.a.s.c. Dwadziescia spraw dotyczylo wydania zaswiadczenia o stanie cywilnym, na podstawie
art. 44 ust. 1 pkt. 3 p.as.c., natomiast 10 spraw?® dotyczylo wydania zaswiadczenia
0 zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych
wskazanej osoby (art. 44 ust. 1 pkt 2 p.a.s.c.).

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze wszystkie skontrolowane wnioski
pochodzily od uprawnionych podmiotéw?!. W 6 sprawach?> wnioski o wydanie za§wiadczenia
na podstawie art. 44 ust. 1 pkt 3 p.a.s.c., zostaly zlozone na nieprawidlowym formularzu,
niezgodnym ze wzorem okreslonym w § 1 ust. 31 rozporzadzenia Ministra Cyfryzacji z dnia
18 kwietnia 2020 r. w sprawie wzoréw dokumentow wydawanych z zakresu rejestracji stanu
cywilnego®} . Ww. podania nie zawieraly informacji o wyrazeniu zgody na przekazanie danych
do rejestru danych kontaktowych oséb fizycznych, co jest niezgodne z dyspozycja art. 49 ust.
1 pkt 4 p.as.c. W tym miejscu wskazaé¢ nalezy, iz to na organie spoczywa obowigzek
przyjmowania wnioskobw na formularzach zgodnych 2z obowigzujagcymi przepisami.
W przypadku, gdy sa one obarczone sg brakami formalnymi organ administracji publicznej
zobowigzany jest podjaé czynnosci majgce na celu ich usuni¢cie. Majgc na uwadze, iz wnioski
sktadane byly osobiscie przez osoby, ktorych dokumenty dotyczyly, zasadnym byloby
bezposrednie informowanie wnioskodawcow o brakujacych elementach, skutkujace

18 Tekst jedn. Dz.U. 22022, poz. 1191, ze zm., dalej jako ,,u.e.l.”.

19USC.5360.1.52.2023, USC.5360.1.45.2023, USC.5360.1.38.2023, USC.5360.1.31.2023 , USC.5360.1.24.2023,
USC.5360.1.10.2023, USC.5360.1.2.2022, USC.5360.1.7.2022, USC.5360.14.2022, USC.5360.1.21.2022,
USC.5360.1.17.2022, USC.6360.1.36.2022, USC.5360.1.51.2022, USC.5360.1.58.2022, USC.5360.1.65.2022,
USC.5360.1.43.2022, USC.5360.1.72.2022, USC.5360.1.79.2022, USC.5360.1.86.2022, USC.5360.1.17.2023.
20 5364.14.2022, 5364.1.62023, 5364.1.17.2023, 5364.1.25.2023, 5364.1.34.2022, 5364.1.32.2022,
5364.1.38.2022, 5364.1.52.2022, 5364.1.60.2022, 5364.1.75.2022.

2l Gdy osoba, ktorej wniosek dotyczy dziatala przez pelmomocnika - w aktach znajdowalo si¢ stosowne
pelnomocnictwo. .

22 USC.5360.1.38.2023, USC.5360.1.2.2022, USC.5360.1.7.2022, USC.5360.1.21.2022, USC.5360.1.65.2022,
USC.5360.1.79.2022.

23 Tekst jedn. Dz.U. z 2020 r. poz. 698, obowiazujgce do dnia 29 maja 2023 r..



przyjeciem kompletnych wnioskéw. Zaniechanie tej czynnosci stanowi naruszenie art. 64 § 2
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego®*. W przypadku
podpisanych elektronicznie wnioskéw ztozonych za posrednictwem platformy ePAUP
na wydrukach zabraklo informacji o waznosci podpisu elektronicznego i integralnosci
podpisanego dokumentu oraz dacie tej weryfikacji (§ 47 ust. 4 Instrukcji kancelaryjne;).

Na wnioskach umieszczona zostata piecze¢ wptywu do organu, zgodnie z § 42 ust. 2%
Instrukcji kancelaryjne;.

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, Zze organ weryfikowat obowigzek uiszczenia
oplaty skarbowej za wydanie przedmiotowych zaswiadczefi, do wnioskéw dotaczone byty
potwierdzenia dokonania naleznej oplaty. Oplata skarbowa pobierana byta w odpowiedniej
wysokosci, zgodnie z czgscig II ust. 1 pkt 2 wykazu przedmiotow oplaty skarbowej, stawek tej
oplaty oraz zwolnien, stanowigcego zatgcznik do ustawy o optacie skarbowej?S, tj. 38 lub 24 zt.

W aktach wszystkich spraw znajduje si¢ egzemplarz zaswiadczenia przeznaczony
do wiaczenia do akt sprawy.

W toku kontroli stwierdzono, ze wydane zaswiadczenia zawierajg wszystkie elementy
wymagane przepisami prawa. Jednakze w treSci wszystkich wydanych zaswiadczen
o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych
wskazanej osoby zabraklo podstawy prawnej dziatania organu (art. 44 ust. 1 pkt 2 p.a.s.c).
Nalezy podkresli¢, ze organy dzialaja na podstawie przepiséw prawa. Na marginesie warto
zauwazy¢, ze w wydanych zaswiadczeniach w miejscu przeznaczonym na oznaczenie organu
(Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego)?’ wskazywano oznaczenie aparatu pomocniczego
organu administracji publicznej (Urzad Stanu Cywilnego). ,

Odnoszac si¢ do terminowosci wydanych zaswiadczen nalezy wskazaé, ze zgodnie
zart. 217 § 3 k.p.a. zaswiadczenie powinno by¢ wydane bez zbednej zwioki, nie pdzniej
niz w terminie siedmiu dni. Ponadto, zgodnie z art. 125 ust. 4 p.a.s.c., jezeli wniosek o wydanie
odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zas§wiadczefi, o ktérych mowa w niniejszej ustawie,
zostal zlozony do kierownika urzedu stanu cywilnego, ktéry nie przechowuje ksiegi stanu
cywilnego, przeniesienia aktu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego dokonuje
sie¢ w terminie umozliwiajacym wydanie odpisu lub zaswiadczenia w ciggu 10 dni roboczych
od dnia zlozenia wniosku. W wyniku analizy dokumentéw stwierdzono, ze wszystkie
zaswiadczenia zostaly wydane terminowo. W aktach znajdujg si¢ potwierdzenia osobistego
odbioru zaswiadczenia lub ich wystania.

[dowdd: akta kontroli str. 487-582]

Majac na uwadze przedstawiony powyzej stan faktyczny i prawny oraz okreslone
w programie kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace wydawania zaswiadczen na
podstawie art. 44 ust. 1 pkt 2 lub pkt 3 p.a.s.c. oceniono pozytywnie z nieprawidlowosciami.

24 Dz.U. 22023 r., poz. 775, ze zm., zwany dalej k.p.a.

2 po zarejestrowaniu przesylki na nosniku papierowym punkt kancelaryjny umieszcza i wypehia pieczeé wptywu
na pierwszej stronie pisma lub, w przypadku gdy nie ma mozliwosci otwarcia koperty, na kopercie.

26 Tekst jedn. Dz.U. 2021 r. poz. 1923, ze zm. -

?7 W przypadku zaswiadczen na podstawie art. 44 ust. 1 pkt 2 p.a.s.c. wskazywano blednie oznaczenie Urzad
Miasta Jelenia Géra w nagiéwku pisma.



Rejestracja zdarzen stanu cywilnego w trybach szczegélnych

Kontroli poddano 24 sprawy dotyczace rejestracji zdarzen stanu cywilnego w trybach
szczegllnych, tj. 4 akty®® sporzadzone na podstawie art. 99 p.a.s.c. oraz 20 aktow?
sporzadzonych na podstawie art. 104 p.a.s.c.

Whnioski o rejestracj¢ urodzenia i malzenstwa, ktore nastgpily poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej oraz wnioski o dokonanie transkrypcji aktow urodzenia, matzenstwa
1zgonu zostaly ztozone przez uprawnione osoby (zgodnie z art. 99 ust. 2, art. 104 ust. 4 p.a.s.c.).
W przypadku gdy wniosek sktadatl pelnomocnik, w aktach sprawy znajduje sie dokument
potwierdzajacy stosowne umocowanie.

Zgodnie z art. 99 p.a.s.c. w rejestrze stanu cywilnego mozna dokona¢, w formie czynnosci
materialno-technicznej, na wniosek lub z urzedu, rejestracji urodzenia albo zgonu, ktdre
nastgpily poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej i nie zostaly tam zarejestrowane, oraz
rejestracji urodzenia, zawarcia matzenstwa albo zgonu, ktére nastgpily poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej, jezeli w panstwie urodzenia, zawarcia matzenistwa albo zgonu nie jest
prowadzona rejestracja stanu cywilnego. Do wnioskdéw o rejestracje urodzen i malzefstwa,
ktore nastapily poza granicami RP dotaczono oryginaly dokumentéw potwierdzajgcych
zdarzenie, wydane przez wlasciwy podmiot zagraniczny, zgodnie z art. 99 ust. 4 p.a.s.c. wraz
z thumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez ttumacza przysieglego, wpisanego na liste
ttumaczy przysiggtych Ministerstwa Sprawiedliwosci lub na druku wielojezycznym. Ponadto
dolaczono potwierdzenie uiszczenia oplaty skarbowej w wysokosci 39 zt, zgodnie z czescig 11
ust. 1 pkt 7 zatagcznika do ustawy o oplacie skarbowe;.

W przypadku wnioskéw o dokonanie transkrypcji aktow urodzenia, matzenstwa i zgonu,
do wnioskéw zalagczono wymagane dokumenty, tj. oryginal zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego, bedacy dowodem zdarzenia i jego rejestracji wraz z thumaczeniem na jezyk polski
dokonanym przez tlumacza przysigglego wpisanego na liste¢ tlhumaczy przysieglych
Ministerstwa Sprawiedliwosci lub dokument na druku wielojezycznym. Ponadto do wnioskéw
dolaczano potwierdzenia uiszczenia oplaty skarbowej w wysokosci 50 zt za wydanie odpisu
zupelnego aktu stanu cywilnego po dokonaniu transkrypcji oraz 39 zt za odpis zupelny aktu
stanu cywilnego wydany w wyniku sprostowania lub uzupetnienia aktu na wniosek, zgodnie
z czgscig I ust. 1 pkt 6 i pkt 10 zatacznika do ustawy o optacie skarbowe;.

Przeniesien aktéw stanu cywilnego sporzadzonych za granicg dokonano w sposéb
okreslony w art. 104 ust. 2 p.a.s.c., tj. wiernie, zgodnie z literalnym brzmieniem zapisow,
zar6wno pod wzgledem jezykowym, jak i formalnym, bez ingerencji w pisowni¢ imion
1 nazwisk os6b wskazanych w zagranicznym dokumencie stanu cywilnego. Kierownik urzedu
stanu cywilnego dostosowal na wniosek osoby, ktdérej akt dotyczyt, w formie czynnosci

28 0261022/00/AM/2023/843269, 0261011/00/AU/2023/270595, 0261011/00/AM/2023/031611,
0261011/00/AU/2023/041611.

29026101 1/00/AU/2023/974270, 0261011/00/AU/2023/213477, 0261011/00/AU/2023/377602,
0261011/00/AU/2023/251834, 0261011/00/AU/2022/644023, 0261011/00/AU/2022/735349,
0261011/00/AU/2022/052481, 0261011/00/AM/2022/158493, 0261011/00/AM/2022/875941,
0261011/00/AU/2022/310179, 0261011/00/AM/2022/276759, 0261011/00/AU/2022/935856,
0261011/00/AU/2022/145552, 0261011/00/AM/2023/737100, 0261011/00/AZ/2023/339136,
0261011/00/AZ/2023/732835, 0261011/00/AU/2023378258/, 0261011/00/AU/2023/269608,

0261011/00/AU/2022/721436, 0261011/00/AU/2022/999683.



materialno-technicznej, pisowni¢ danych zawartych w zagranicznym dokumencie do regut
pisowni polskie;j.

Ponadto Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego w Jeleniej Gorze uzupetnit lub sprostowat
dane w aktach stanu cywilnego w formie czynno$ci materialno-technicznej, prawidlowo
czynigc wzmianki dodatkowe do przedmiotowych aktow stanu cywilnego. Jednoczesnie
stwierdzono, ze kontrolowany organ przestrzegal obowigzku wynikajgcego z § 60 ust. 3
Instrukcji kancelaryjne;j.

[dowdd: akta kontroli str.583-690]

Majac na uwadze przedstawiony powyzej stan faktyczny i prawny oraz okreslone
w programie kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace rejestracji zdarzeri stanu
cywilnego w trybach szczegdlnych oceniono pozytywnie.

Migracja aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego

Kontroli poddano 45 aktéw stanu cywilnego®® przeniesionych do rejestru stanu
cywilnego. Tres¢ wszystkich przenoszonych aktéw stanu cywilnego, sporzadzonych
na podstawie przepisow dotychczasowych, zostala zamieszczona w rejestrze stanu cywilnego
w alfabecie lacinskim rozszerzonym i wielkimi literami, co jest zgodne z § 2 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 5 lutego 2015 r. w sprawie przenoszenia aktéw stanu
cywilnego do rejestru stanu cywilnego®! (zwanego dalej r.p.r.s.c.).

Dane zawarte w aktach stanu cywilnego przeniesiono prawidtowo do rejestru,
do odpowiednich rubryk. Daty i godziny widniejgce w przenoszonych aktach stanu cywilnego
zostaly wpisane do rejestru w sposob okreslony w § 3 r.p.r.s.c.

Zgodnie z § 11 pkt 1 oraz § 12 r.p.r.s.c., imi¢ i nazwisko osoby, ktora sporzadzita
przenoszony akt stanu cywilnego, zamieszczano w akcie stanu cywilnego w rejestrze w polu
przeznaczonym na zamieszczenie imienia i nazwiska kierownika urzedu stanu cywilnego
sporzadzajacego akt lub zamieszczono tam informacj¢ ,,dane nieustalone”, jezeli nie mozna
bylo odczytaé przedmiotowe] informacji.

W skontrolowanych aktach matzenstwa sporzadzanych na podstawie dotychczasowych
przepiséw, gdzie w rubryce ,,uwagi” widnial zapis ,stwierdzam, ze osoby wymienione
w rubryce I zlozyly w dniu dzisiejszym przede mng zgodne o$wiadczenie o wstgpieniu

39926101 1/00/AM/1990/187182, 0261011/00/AM/1987/385936, 0261011/00/AM/1983/858866,

0261011/00/AM/1980/806348,
0261011/00/AM/1995/891372,
0261011/00/AM/1971/034636,
0261011/00/AM/2010/698606,
0261011/00/AU/1996/796568,
0261011/00/AU/1985/119775,
0261011/00/AU/1973/482422,
0261011/00/AU/1957/985589,
0261011/00/AU/2012/938754,
0261011/00/AZ/1972/410598,
0261011/00/AZ/2012/452013,
0261011/00/AZ/1993/013843,
0261011/00/AZ/1978/219557,
0261011/00/AZ/1980/787715,

31 Dz.U. poz. 204 ze zm.

0261011/00/AM/2003/379060,
0261011/00/AM/1992/430442,
0261011/00/AM/1979/241004,
0261011/00/AM/2008/592521,
0261011/00/AU/1993/505531,
0261011/00/AU/1985/631287,
0261011/00/AU/1967/312678,
0261011/00/AU/1954/363440,
0261011/00/AU/2008/137530,
0261011/00/AZ/1993/013843,
0261011/00/AZ/2001/821048,
0261011/00/AZ/2010/126241,
0261011/00/AZ/1976/360504,
0261011/00/AZ/1998/828187,

0261011/00/AM/1999/865499,
0261011/00/AM/1952/073869,
0261011/00/AM/2014/032368,
0261011/00/AM/2006/842973,
0261011/00/AU/1991/955624,
0261011/00/AU/1975/034767,
0261011/00/AU/1962/134781,
0261011/00/AU/2002/994583,
0261011/00/AU/2000/656821,
0261011/00/AZ/2003/319872,
0261011/00/AZ/2008/932306,
0261011/00/AZ/1986/847185,
"0261011/00/AZ/1979/882551,
0261011/00/AZ/1997/842714.



w zwigzek malzenski”, informacja ta zostata odpowiednio przeniesiona do aktu malzenstwa
w rejestrze stanu cywilnego — w polu ,,o§wiadczenia 0sob, ktére zawarty malzenstwo”, zgodnie
z § 8 r.p.r.s.c.

Podczas kontroli stwierdzono, ze wzmianki dodatkowe zostaty prawidtowo przeniesione,
z zachowaniem zasad wskazanych w § 5 r.p.r.s.c. Co do zasady réwniez przypiski byly
przenoszone prawidlowo, zgodnie § 10 r.p.r.s.c. Niemiej jednak w trakcie czynnosci
kontrolnych w jednostce zauwazono, ze niektére poddane kontroli zmigrowane akty zgonu
nie zawieraly w rejestrze stanu cywilnego przypiskéw widocznych w ksiedze. Na przyktad
w akcie 0261011/00/AZ/2010/126241 — brak przypisku o akcie urodzenia, w aktach
0261011/00/AZ/1986/847185 i 0261011/00/AZ/1978/219557 — brak przypiskow o akcie
urodzenia i akcie matzenstwa. Nalezy zatem dokladaé¢ nalezytej starannosci przy migracji
aktow stanu cywilnego tak, by akty znajdujace si¢ w rejestrze stanu cywilnego starannie
odzwierciedlalty dane zawarte w ksiggach stanu cywilnego. W trakcie trwania kontroli
w jednostce organ podjal czynnosci celem uzupelnienia brakujacych przypiskow.

We wszystkich przypadkach, po zmigrowaniu, w akcie stanu cywilnego sporzadzonym
w ksiedze stanu cywilnego prowadzonej na podstawie przepisow dotychczasowych,
odnotowywano prawidlowo w formie wzmianki dodatkowej informacje o przeniesieniu tego
aktu do rejestru stanu cywilnego wraz z oznaczeniem aktu i datg przeniesienia.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze we wszystkich przypadkach przy akcie
stanu cywilnego w rejestrze zostal zamieszczony prawidlowy numer przenoszonego aktu
z ksiggi papierowej (§ 13 r.p.r.s.c.). Zgodnie z art. 124 ust. 3 p.a.s.c. wzmianke dodatkowsa
w ksiedze stanu cywilnego prowadzonej na podstawie przepiséw dotychczasowych moze
zamiesci¢ (poza samym kierownikiem usc) upowazniony przez kierownika urzgdu stanu
cywilnego lub wodjta (burmistrza, prezydenta miasta) pracownik. W toku czynnosci
kontrolnych ustalono, ze pracownicy usc posiadali stosowne upowaznienia do zamieszczania
wzmianek dodatkowych w ksiggach stanu cywilnego.

[dowdd: akta kontroli str. 691-762]

Majac na uwadze przedstawiony powyzej stan faktyczny i prawny oraz okreslone
w programie kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczgce migracji aktow stanu cywilnego
do rejestru stanu cywilnego oceniono pozytywnie z nieprawidlowos$ciami.

Zwazywszy na przedstawiony powyzej stan faktyczny i prawny, realizacje zadan
z zakresu administracji rzgdowej, wynikajqgcych z ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo
o0 aktach stanu cywilnego oceniono pozytywnie z nieprawidlowosciami.

W zwigzku z powyzszymi ustaleniami kontroli, na podstawie art. 46 ust. 3 pkt 1 i 3 ustawy
o kontroli w administracji rzgdowej w celu wyeliminowania stwierdzonych nieprawidtowosci
nalezy:

1. Przestrzegaé § 47 ust. 4 Instrukcji kancelaryjne;.
2. Odstgpi¢ od praktyki pobierania od 0sob zglaszajacych urodzenie lub zamierzajacych
zawrze¢ zwigzek matzenski dodatkowych protokotow.



3. Wnioski o wydanie zaswiadczen przyjmowa¢ na formularzach zgodnych
z obowigzujacymi przepisami. W przypadku brakéw formalnych wniosku o wydanie
zaswiadczenia, podejmowac czynnosci na podstawie art. 64 § 2 k.p.a.

4. W wydawanych zaswiadczeniach na podstawie art. 44 ust. 1 pkt 2 p.a.s.c. wskazywaé
podstawe prawng dziatania organu.

5. Przestrzega¢ § 10 r.p.r.s.c.

Na podstawie art. 46 ust. 3 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzadowej prosze
o przekazanie w terminie do dmia 22 marca 2024 r. informacji o wykonaniu zalecen
1 wykorzystaniu wnioskow, a takze o podjetych dziataniach majacych na celu wyeliminowanie
stwierdzonych nieprawidtowosci.

/
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