Zatacznik nr 1

do ZarzadzeniaNr 0050.425.2015/VII
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory

z dnia01 grudnia 2015r.

Zakres zadan oraz uprawnienia i upowaznienia Administratora Bezpieczastwa
Informacji w Urzedzie Miasta Jelenia Goéra

I. Administrator Bezpieczesstwa Informacji — zwany dalej ABI wykonuje zadania
w zakresie upowaien nadanych przez Administratora Danych Osobowych.

Il. Celem dziatania ABI jest nadzorowanie ikontroloveanprzestrzegania zasad
bezpieczéstwa iochrony danych osobowych przetwarzanych mddach
organizacyjnych Urgdu Miasta Jelenia Gora..

lll. Zadaniem ABI jest realizacja prze¢lsric¢ okreslonych w art. 36a ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowychs(tgedn. Dz.U. z 2014 r. poz
1182 zpaégn. zm.) w szczegoOldoi poprzez nadzorowanie, kontrolowanie
I koordynowanie:

a) stosowaniasrodkow technicznych i przedsizie¢ organizacyjnych zapewnigjych
ochrore przetwarzanych danych osobowych odpowigdio zagréen oraz kategorii
tych danych,

b) zasad zabezpieczenia danych osobowych przed tepdeniem osobom
nieupowanionym lub zabraniem przez osobnieuprawnion, utrat, zmian,
uszkodzeniem lub zniszczeniem,

c) przetwarzania danych osobowych zgodnie z praapiprawa,

d) czynndci realizowanych w wyniku pogbowair administracyjnych prowadzonych przez
Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych,

e) wyjasniania idokumentowania przypadkdéw naruszania zadmekpieczastwa
przetwarzania i ochrony danych osobowych,

f) prowadzenia dokumentacji przetwarzania danyabows/ych,

g) wspotudziatu w czynrigiach zwgzanych z rejestragjzbiorow danych osobowych
przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osoblowyzgtaszania zmian
w zarejestrowanych zbiorach danych,

h) sporadzanie analiz zag#en bezpieczastwa i ocen stanu ochrony danych osobowych
przetwarzanych w Uerizie Miasta Jelenia Gora,

i) wspotpracy z Administratorem Systemow Informatygch.

IV. Wykonujgc swoje czynnéci ABI realizuje zadania w imieniu Administratoraabych
Osobowych i posiada uprawnienia oraz upavienia do:

a) nadawania innymzytkownikom odpowiednich uprawnia upowanien,



b) wskazywania odpowiednich zabezpieczechnicznych iczynrigi organizacyjnych
majacych na celu zapewnienie skutecznej ochrony dangobowych,

c) kontrolowania realizacji umow dotygzych udostpniania lub powierzania danych do
przetwarzania osobom lub podmiotom zetkrnym w zakresie stosowania zapisow
bezpieczéstwa przetwarzania i ochrony danych osobowych,

d) decydowania o pozbawieniu lub ograniczeniu zki@zetwarzania danych osobowych
i uprawnigi nadanych w systemie informatycznym digtkownikéw, ktorzy powoduy
zagraenia bezpieczestwa i ochrony danych osobowych,

e) wydawanie zaledgedo realizacji dotycgrych usuwania nieprawidtowo stwierdzonych
w czasie prowadzonych kontroli i dostosowywaniaronly danych do stanu zgodnego
Z przepisami prawa,

f) zbierania od #ytkownikéw, ich przetaonych oraz innych os6b pisemnych wyjeen
dotyczcych okolicznéci powstania zageen dla bezpieczestwa i ochrony danych
osobowych,

g) szkolenia pracownikéw z zakresu ochrony danyshbowych oraz bezpiearstwa
informacji,

h) kontrolowania pracownikéw poprzez audyty gzeine z bezpiecastwem informaciji
oraz ochrog danych osobowych.



